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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
RIO TAMBO

ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS “
PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD I

CONTENIDOS EN EL TUFA DE LA
ENTIDAD

Puerto Prado
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FORMATO B

FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacién : LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD "A”

2. Numero de veces que es demandado a |a entidad = 20

3. Clasificacién | Automatica Plazo : 1 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad |a potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar

el servicio.
ID Tipo Norma Norma Articulo Fecha Nimero Descripcion
Publicacién

1 Ley Ley de Regulacien de (10, 25, 31 25/09/2007 |29090 Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas Habilitaciones Urbanas vy de
y de Edificaciones Edificaciones

2 |Decreto Legislativo Decreto Legislativa 2 25/08/2015 |1225 Decreto Legislative N*1225, que
N®1225, que modifica la modifica la Ley N°29090 Ley de
Ley N°29090 Ley de Regulacién de Habilitaciones
Regulacion de Urbanas vy de Edificaciones
Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones

3 |Decreto Supremo Decreto Supremo que  [061 06/11/2019 |029-2019- Decreto Supremo que aprueba
a_prueba el VIVIENDA el
Reglamento de Reglamento de Licencias de
Licencias de Habilitacién
Habilitacion Urbana y Licencias de
Urbana y Licencias de Edificacion
Edificacion

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)
Tipo Norma Tipo Norma Aprobacién Descripcién Fecha

con la LPAG)

3. Enumeracion de requisitos como se sefala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo

el gue se consigna el numero fecha de recibo de pago de la tasa,

EUE. en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda. los profesionales responsables, en

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Namero

Fecha de Publicacién

61,63

Decreto Supremo que aprusba
el

Reglamento de Licencias de
Habilitacion

Urbana y Licencias de
Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe acreditar tener |a representacion del titular.

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Niumero

Fecha de Publicacion

61, 63

Decreto Supremo que aprueba
el

Reglamento de Licencias de
Habilitacion

Urbana y Licencias de

Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

La documentacion técnica compuesta por el plano de ubicacion, lo

instalaciones sanitarias y de instalaciones eléctricas. Esta docume

s planos de arguitectura (planta, cortes y elevaciones), de estructuras, de

ntacion debe ser presentada también en archivo digital.

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacién

61,63

Decreto Supremo que aprueba
el

Reglamento de Licencias de
Habilitacion

Urbana y Licencias de

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019
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Edificacion

Para el caso de edificacion de vivienda unifamiliar de hasta 120 m2 construidos y siempre que sea la Unica edificacién que se construya en el lote, el

administrado puede optar por la presentacion de un proyecto adquirido en el banco de proyectos de la Municipalidad,

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacién

61, 63

Decreto Supremo gue aprueba
el

Reglamento de Licencias de
Habilitacién

Urbana y Licencias de
Edificacidn

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

Declaracion Jurada de Habilitacion Profesional.

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacién

61, 63

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Suprema

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

Programacion Multianual y Gestion de Inversiones,

Para el caso de las edificaciones de caracter militar de las Fuerzas Armadas y las de caracter policial de |a Policia Nacional del Pert, asi como los
establecimientos de reclusion penal, de Universidades Nacionales, de establecimientos de salud estatales e instituciones educativas estatales, las
que deberdn ejecutarse con sujecion a los Planes de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano, se presentan el FUE y, como documentacién

técnica, el plano de ubicacion y la memoria descriptiva, asi como sefialar el nimero del Cédigo Unico de Inversién generada por Sistema Nacional de

Articulo

Denomi ign

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacién

61,63

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias

de Edificacion

Decreto Supreme

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

ubicacion, el plana perimetrico, asi como una descripcion del proyecto.

Para el caso de edificaciones que se realicen a través de proyectos de inversion publica para |a prestacion de servicios publicos esenciales o para la

ejecucion de infraestructura publica, de asociacion publico - privada o de concesion privada, se presenta como documentacion técnica, el plano de

Articule

Denominacién

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacion

61, 63

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2018- VIVIENDA

06/11/2019

Habitacional (BFH), se presenta el plano de ubicacicon y arguitectura (plantas, cortes y elevaciones).

Para el caso de edificaciones correspondientes a Programas promovidos por el Sector VIVIENDA, para la reubicacién de beneficiarios de atencion

extraordinaria del Bono Familiar Habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1 del articulo 3, de la Ley N° 27829, Ley que crea el Bono Familiar

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacién

61, 63

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

Cronograma de Visitas de Inspeccion suscrito,

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacion

68

Decreto Suprema que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedi ) administrativo)

P

1. Bustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1 Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:
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Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Suprema N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N 27444, Ley del

Procedimiento Administrativo General,

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 084-2010-PCM

Modalidad : VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Referencia Monto - 5/

3.1 Personal Directo 126.7
6.6

3.2 Material Fungible
3.3 Servicio directo identificable 0.0
3.4 Material no fungible 0.2
3.5 Servicio de terceros 0.4
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 1.0

intangibles
3.7 Costos fijos 3.0
COSTO TOTAL 137.8
Derecho de Tramitacion TUPA 135.0
Modalidad . VERIFICACION TECNICA
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 46.2
1.0

3.2 Material Fungible
3.3 Servicio directo identificable 80.0
3.4 Material no fungible 0.0
3.5 Servicio de terceros 0.0
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.0

intangibles

3.7 Costos fijos 0.0
COSTO TOTAL 127.3
Derecho de Tramitacion TUPA 125.0
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FORMATO B

FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

A. INFORMACION BASICA

CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacion : LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD "B", con evaluacion per la Municipalidad

2. Namero de veces que es demandado a |a entidad : 20

3. Clasificacion : Silencio Positivo Plazo : 15 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a Ia entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar

el servicia.
D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
Publicacion
1 |Ley Ley de Regulacionde |10, 25, 31 25/09/2007 |29090 Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas Habilitaciones Urbanas y de
y de Edificaciones Edificaciones
2  |Decreto Legislativo Decreto Legislativo 2 25/09/2015 |1225 Decreto Legisiativo N®1225, que
N®1225, que modifica la modifica ta Ley N°29090 Ley de
Ley N°29090 Ley de Regulacion de Habilitaciones
Regulacion de Urbanas y de Edificaciones
Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones
3 |Decreto Supremo Decreto Supremo que |61, 64 06/11/2019 |029-2019- Decrato Supremo que aprueba
aprueba el Reglamento VIVIENDA el Reglamento de Licencias de
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
Habilitacion Urbana y de Edificacion
Licencias de Edificacion
2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)
Tipo Norma Tipo Norma Aprobacio Descripcién Fecha

con la LPAG)

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo

el que se consigna el numero fecha de recibo de pago de |a tasa,

FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales responsables, en

el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
61, 64 Decreto Supremo que aprueba  |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacién
En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe acreditar tener |a representacion del titular.
Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacion
61, 64 Decreto Supremo que aprueba  |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA [06/11/2019

Plano de ubicacidn y localizacion

del lote.

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacion

61,64

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias

Decrato Supremo

de Edificacion

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y seliados por

los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

Articulo

se

Nimero

Fecha de Publicacién

Denomi

Tipo de Norma

61,64

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias

Decrato Supremo

029-2018- VIVIENDA

06/11/2019
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|de Edificacion

Declaracion Jurada de Habilitacion Profesional.

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacién

61, 64

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

indicando el numero de pisos y sotanos, complementando con fotos.

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, "Suelos y

Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacién

61, 64

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Suprema

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

tambien en archivo digital.

Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suglos, de corresponder. segun los casos que establece |la Norma Técnica E 050, “Suelos y

Cimentaciones” del RNE La documentacion técnica sefialada anteriormente, a excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos. debe ser presentada

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacion

61, 64

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias

de Edificacion

Decrato Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

dia habil anterior al inicio de la obra. teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio,

Para proyectos multifamiliares o condominios, ia Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segln las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar
con cobertura por dafios materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley

N® 26790, Ley de Modemizacion de |la Seguridad Social en Salud, Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el

Articulo

Denominacion

Nimero

Fecha de Publicacié

Tipo de Norma

61,64

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2013- VIVIENDA

06/11/2019

Cronograma de Visitas de Inspeccidn suscrito.

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacién

61, 64

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

028-2019- VIVIENDA

06/11/2019

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Compl

solo en caso de procedimiento administrativo)

Administrativo General

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N® 27444, Ley del Procedimiento

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADOQ EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodolégicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativa:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo gue aprueba la metodologia de
determinacién de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad - VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 265.3
3.2 Material Fungible o8
3.3 Servicio directo identificable 0.0




3.4 Material no fungible 0.2

3.5 Servicio de terceros 0.6

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 1.8
intangibles

3.7 Costos fijos 5.9

COSTO TOTAL 280.6

Derecho de Tramitacién TUPA 250.0

Modalidad : VERIFICACION TECNICA

Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 46.2

3.2 Material Fungible i

3.3 Servicio directo identificable 80.0

3.4 Material no fungible 0.0

3.5 Servicio de terceros 0.0

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.0
intangibles

3.7 Costes fijos 0.0

COSTO TOTAL 127.3

Derecho de Tramitacién TUPA 125.0
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FORMATO B

FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrative

2. Denominacion : LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD “C” (Aprobacion con evaluacion previa del proyecto por la Comision Tecnica)

2. Numero de veces que es demandado a la entidad . 10

3 Clasificacion - Silencio Positivo Plazo - 25 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad |a potestad para emitir el procedimiento y base |legal del procedimiento o para prestar|

el servicio.
ID Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcién
Publicacion
1 |Ley Ley de Regulacionde |10, 25 31 25/09/2007 (29090 Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas Habilitaciones Urbanas y de
y de Edificaciones Edificaciones
2 |Decreto Legislativo Decreto Legislativo 2 25/09/2015 1225 Decreto Legislativo N*1225. que
N®1225, que modifica la modifica la Ley N°28090 Ley de
Ley N°29090 Ley de Regulacion de Habilitaciones
Regulacion de Urbanas y de Edificaciones
Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones
3 |Decreto Supremo Decreto Supremo que |61, 65, 66 06/11/2019 |029-2019- Decreto Supremo que aprueba
aprueba el Reglamento VIVIENDA el Reglamento de Licencias de
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
Habilitacion Urbana y de Edificacion
Licencias de Edificacion
2. Norma gue ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)
Tipo Norma Tipo Norma Aprobacion Descripcién Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u ofro de acuerdo
con la LPAG)

el que se consigna el numero_fecha de recibo de pago de la tasa.

FUE, en tres {03) juegos oniginales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales responsables, en

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacion

61. 65, 66

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2018- VIVIENDA |06/11/2019

En el caso que el administrado no sea el propietaric del predio, debe acreditar tener la representacion del titular.

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacio

61, 65, 66

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2013- VIVIENDA |06/11/2019

Copia de recibo de pago efectuado en los colegios profesionales

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacié

61, 65. 66

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2013- VIVIENDA |06/11/2019

Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda

multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacié

61, 65, 66

Decreto Supremo gue aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias

de Edificacion

Decreto Supremo

029-2018- VIVIENDA

06/11/2019
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Plano de ubicacion y localizacion del lote.

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacién

61, 65, B6

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

08/11/2019

Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones). estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser &l caso, firmados y sellados por

los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando |as correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacién

61, 65, 66

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

Declaracion Jurada de Habilitacion Profesional.

Articulo

Der i i6n

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacio

61,85, 66

Decrato Supremae que aprueba
&l Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

028-2019- VIVIENDA

06/11/2019

indicando el numero de pisos y sotanos, complementando con fotos.

De ser el caso, plano de socstenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Tecnica E.050, *Suelos y

Cimentaciones” del RNE acompafado de la memoria descriptiva que precise |las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Niamero

Fecha de Publicacién

61, 65. 66

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias

de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

[también en archivo digital

Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E. 050, “Suelos y

Cimentaciones” del RNE. La documentacion técnica sefialada anteriormente, a excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos, debe ser presentada

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacion

61,65, 66

Decreto Supremo gue aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias

de Edificacion

Decreto Supremo

0298-2019- VIVIENDA

06/11/2019

dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

Para proyectos multifamiliares o condominios, la Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar
con cobertura por dafios materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en |a Ley

N% 26790, Ley de Modernizacién de |a Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega obligatoriamente a |a Municipalidad come maximo el

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién
61,65, 66 Decreto Supremo que aprueba  |[Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacién
Certificacion Ambiental
Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacidn

61, 65, 66

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Suprema

D29-2019- VIVIENDA

06/11/2019

Estudio de Impacto Vial

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacion

61, 65. 66

Decreto Supremo que aprueba

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06(11/2019
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el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Adicionalmente en caso de uso de explosivos se presenta:

-Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos
de Uso Civil - SUCAMEC. Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, entre otros, segun corresponda).

-Copia del cargo del documente dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a |a obra, comunicandoles las fechas y

horas en las que se efectuaran las detonaciones

Articulo Denominacion Tipo de Norma Namero Fecha de Publicacién

61, 65, 66 Decreto Supremo que aprueba  |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Cronograma de Visitas de Inspeccion suscrifo.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

61,65, 66 Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA [06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias
de Edificacion

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacién del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:
Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM - Decrete Supremo que aprueba la metodologia de|
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Plblicas, en cumplimiento del numeral 44 6 del articulo 44 de |la Ley N* 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2 Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Medalidad - VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 4257

3.2 Material Fungible 165

3.3 Servicio directo identificable 0.0

3.4 Material no fungible 2.6

3.5 Servicio de terceros 1.2

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 3.4
intangibles

3.7 Costos fijos 11.2

COSTO TOTAL 460.7

Derecho de Tramitacion TUPA 455.0

Modalidad : VERIFICACION TECNICA
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 123.3

3.2 Material Fungible e

3.3 Servicio directo identificable 160.0

3.4 Material no fungible 1.2

3.5 Servicio de terceros 0.6

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 16
intangibles

3.7 Costos fijos
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ¥ SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2 Dencminacién : LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD "C' (aprobacion con evaluacion previa del proyecto por Revisores Urbanos).
2. Numero de veces gue es demandado a la entidad = 10

3. Clasificacién . Silencio Positivo Plazo - 15 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimienta o para prestar
el servicio.

1D Tipo Nerma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
Publicacion

1 |Ley Ley de Regulacionde |10, 25, 31 25/09/2007  |29090 Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas Habilitaciones Urbanas y de
y de Edificaciones Edificaciones

2  |Decreto Legislativo Decreto Legislativo 2 25/09/2015 (1225 Decreto Legislativo N*1225, que
N®1225, que modifica la modifica la Ley N°29090 Ley de
Ley N°29090 Ley de Regulacion de Habilitaciones
Regulacion de Urbanas y de Edificaciones

Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones

3 |Decreto Supremo Decreto Supremo que |61, 65, 69, 70 06/11/2019 |029-2019- Decreto Supremo que aprueba
aprueba el Reglamento VIVIENDA el Reglamento de Licencias de
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
Habilitacion Urbana y de Edificacion

Licencias de Edificacion

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)
Tipo Norma Tipo Norma Aprobacién Descripcion Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

FUE. en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en |a seccién que corresponda, los profesionales responsables, en

el que se consigna el numero fecha de recibo de pago de Ja tasa.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién
Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
61,65, 69. 70 el Reglamento de Licencias de

Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

En el caso que el administrado no sea el proplietario del predio, debe acreditar tener la representacion del titular.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion

61, 65, 69, 70 Decreto Supreme que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Copia de recibo de pago efectuado en los colegios profesionales

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

61, 65,69, 70 Decreto Supremo que aprueba  |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2018
el Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias
de Edificacion

Ceriificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion

61, 85, 69, 70 Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion
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Plano de ubicacién y localizacion del lote

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicaciéon

61.65. 69,70

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso. firmados y sellados por

los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memaorias descriptivas por cada especialidad.

Articulo

Denominacién

Niamero

Fecha de Publicacién

Tipo de Norma

61, 65, 68, 70

Decreto Supremao que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2013- VIVIENDA

06/11/2019

Declaracion Jurada de Habilitacion Profesional.

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

N
0

Fecha de Publicacién

61,65, 69. 70

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

indicando el numero de pisos y sotanos, complementande con fotos.

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, "Suelos y

Cimentaciones” del RNE acompafado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacion

61, 65. 69, 70

Decreto Supremo gue aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

también en archivo digital.

Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Morma Técnica E 050, “Suelos y

Cimentaciones” del RNE. La documentacion técnica sefialada anteriormente, a excepcion del Estudio de Mecanica de Sueios, debe ser presentada

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Namero

Fecha de Publicacién

61, 65, 68, 70

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA,

06/11/2019

dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

Para proyectos multifamiliares o condominios, la Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segln |as caracteristicas de |a obra que se vaya a ejecutar
con cobertura por dafios materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley

N° 26750, Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad comeo maximo el

Articulo

Denominacio

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacion

61,65, 69, 70

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

Certificacion Ambiental

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacién

61,65, 69, 70

Decreto Supremo que aprueba
el Reglameanto de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

Estudio de Impacto Vial

Articulo

Der i ion

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacion

61, 65, 69, 70

Decreto Supremo que aprusba

el Reglamento de Licencias de

Decrate Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019
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Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Informe Tecnico Favorable y la documentacion tecnica que sirvieron para |a revision y aprobacion del proyecto, debe contener el nombre, firma,

colegiatura, especialidad y e! sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

Articule Denominacién Tipode N Numero Fecha de Publicacion

69 Decreto Supremo que aprueba  |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA (06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Cronograma de Visitas de Inspeccion suscrito

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacid

61, 65,69, 70 Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2018
el Reglamento de Licencias de
|Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacién

Adicionalmente en caso de uso de explosivos se presenta:

-Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos
de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, entre otros, segln corresponda).

-Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a |a obra, comunicandoles las fechas y

horas en las que se efectuaran las detonaciones

Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

61, 65, 69, 70 Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencic Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N° 27444, Ley del Procedimiento|
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo

Se seguiran |os procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N* 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad : VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 425.7
3.2 Material Fungible G
3.3 Servicio directo identificable 0.0
3.4 Material no fungible 286
3.5 Servicio de terceros 1.2
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 3.4

intangibles
3.7 Costos fijos 1.2
COSTO TOTAL 458.2
Derecho de Tramitacién TUPA 455.0
Modalidad : VERIFICACION TECNICA

Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 123.3
3.2 Material Fungible 28




3.3 Servicio directa identificable 160.0
3.4 Material no fungible 1.2
3.5 Servicio de terceros 0.6
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 1.6
intangibles
3.7 Costos fijos 5.3
COSTO TOTAL 2948
Derecho de Tramitacién TUPA 290.0]
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FORMATO B

FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacion : LICENCIA DE EDIFICACION — MODALIDAD “D” (aprobacion de proyecto con evaluacion previa per la Comision Técnica)

2. NUmero de veces que es demandado a la entidad : 4

3. Clasificacidn . Silencio Positivo Plazo : 25 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar

el servicio.
ID Tipo Noerma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
Publicacién
1 |Ley Ley de Regulacionde |10, 25, 31 25/09/2007  |29090 Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas Habilitaciones Urbanas y de
y de Edificaciones Edificaciones
2  |Decreto Legislativo Decreto Legislativo 2 25/09/2015 |1225 Decreto Legislativo N*1225, que
N®1225, gue modifica la modifica la Ley N°29090 Ley de
Ley N"29090 Ley de Regulacion de Habilitaciones
Regulacién de Urbanas y de Edificaciones
Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones
3 |Decreto Supremo Decreto Supremo que |61, 65, 66 06/11/2019 |029-2019- Decreto Supremo que aprueba
aprueba el Reglamento VIVIENDA el Reglamento de Licencias de
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
Habilitacion Urbana y de Edificacion
Licencias de Edificacion
2. Norma gue ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)
Tipo Norma Tipo Norma Aprobacién Descripcion Fecha

con la LPAG)

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo

el que se consigna el numero fecha de recibo de pago de la tasa.

FUE. en tres (03) juegos originales. debidamente suscritos por el administrado y. en la seccidn que corresponda, los profesionales responsables, en

el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Articulo Denominacién Tipo de Norma Niamero Fecha de Publicacié
61, 65, 66 Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion
En el caso gue el administrado no sea el propietaric del predio, debe acreditar tener la representacion del titular,
Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacié
61, 65, 66 Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA [06/11/2019

Copia de recibo de pago efectuado en los colegios profesionales

Articulo

De i i
nomir

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacién

61, 65, 66

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremao

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

Certificado de Factibilidad de Servicics para proyectos de vivienda

multifamiliar o fines diferentes al de vivienda,

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacion

61, 65, 66

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias

de Edificacion

Decreto Supremo

028-2019- VIVIENDA

06/11/2019
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Plano de ubicacion y localizacion del lote.

Articulo

Denominacié

Tipo de Norma

Niamero

Fecha de Publicacién

61, 65. 66

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

Planos de arguitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras. de ser el caso, firmados y sellados por

los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacién

61, 65, 66

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

028-2019- VIVIENDA

06/11/2019

Declaracion Jurada de Habilitacion Profesional.

Articulo

Denominacid

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacién

81, 85, 66

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2018

indicando el numero de pisos y sétanos. complementando con fotos

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de 1a Norma Técnica E.050, “Suelos y

Cimentaciones™ del RNE acompafado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacié

|81, 65, 66

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

también en archivo digital

Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder. segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos y

Cimeniaciones” del RNE. La documentacion técnica sefialada anteriormente, a excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos, debe ser presentada

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacién

61, 65, 66

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

D6/11/2019

Para proyectos multifamiliares o condominios, la Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de |a obra que se vaya a ejecutar
con cobertura por dafios materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley
N® 26790, Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo &l

dia habil anterior al inicio de la obra. te do una vigencia igual o mayor a la duracidn del proceso edificatorio.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

61,65, 66 Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo
el Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias

de Edificacion

029-2019- VIVIENDA [06/11/2019

Como parte del proyecto. para la especialidad de Arquitectura, se presentan los planos de seguridad y evacuacidn, cuando correspondan, los cuales
son revisados por los delegados de la Comision Técnica, en dicha especialidad. Asimismo, para las especialidades de Estructuras, Sanitarias ¥
Eléctricas o Electromecanicas, se presentan los planos de seguridad, cuando correspondarn, los cuales son revisados por |os delegados miembros de

|la Comision Técnica, en dichas especialidades

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacié

61, 65, 66 Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias

de Edificacion

029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
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Certificacion Ambiental

Articulo Denominacién _Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion
61. 65, 66 Decreto Supremo que aprueba  |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA [06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion
Estudio de Impacto Vial
Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion

61,65, 66

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Legislativo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

Cronograma de Visitas de Inspeccion suscrito.

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Niamero

Fecha de Publicacién

61,65, 66

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

Administrativo General

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrative conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N° 27444 Ley del Procedimiento

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodolégicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:
Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacién de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestades en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44 6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General,
2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM

Modalidad - VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 425.7

3.2 Material Fungible Ve

3.3 Servicio directo identificable 0.0

3.4 Material no fungible 28

3.5 Servicio de terceros 1.2

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 34
intangibles

3.7 Coslos fijos 11.2

COSTO TOTAL 458.0

Derecho de Tramitacién TUPA 455.0

Modaiidad : VERIFICACION TECNICA
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 123.3

3.2 Material Fungible .l

3.3 Servicio directo identificable 160.0

3.4 Material no fungible 1.2

3.5 Servicio de terceros 0.6

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 16
intangibles

3.7 Costos fijos 53

COSTO TOTAL 2948




H
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacién : MODIFICACION DE PROYECTOS EN LAS MODALIDADES B, C y D — COMISION TECNICA (antes de emitida la licencia de
edificacion)

2, Numero de veces gue es demandado a la entidad - 2

3. Clasificacion : Silencio Positivo Piazo : 25 dias habil

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal gue brinda a fa entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar]
el servicio.

D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Nimero Descripcién
Publicacién

1 |Decreto Supremo Aprueban Reglamento (60 04/05/2013 |008-2013 Aprueban Reglamento de
de Licencias de |Licencias de Habilitacion Urbana
Habilitacion Urbana y y Licencias de Edificacion
Licencias de Edificacién

2 |Decreto Supremo Decreto Supremo que |72 06/11/2018 |029-2019- Decreto Supremo que aprueba
aprueba el Reglamento VIVIENDA el Reglamento de Licencias de
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
Habilitacion Urbana y de Edificacion
Licencias de Edificacion

3 |Decreto Supremo Decrato Supremo que |72 06/11/2019 |029-2018- Decreto Supremo que aprueba
aprueba el Reglamento VIVIENDA el Regiamento de Licencias de
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
Habilitacion Urbana y de Edificacion

Licencias de Edificacion

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma Tipo Norma Aprobacion l Descripcién Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Solicitud del administrado

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

72 Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Documentacion técnica con propuesta de modificacion acorde a la modalidad de aprobacion a la cual corresponda

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacid
Decrato Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
72 &l Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Copia del comprobante de pago a los colegios profesionales - Comision Técnica

Articulo D inacié Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

T2 Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 028-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacié
72 Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA [06/11/2019

el Reglamento de Licencias de

Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (C letar solo en caso de procedimiento administrativo)

[— 1 |




0000000009920 000000000020092000002000D0QP0P0OVQCVODYYOOIOPIOODOOYIDIYIRYT

Administrativo General

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los arliculos 33 y 34 de la ley N* 27444, Ley del Procedimiento|

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Procedimiento Administrativo General,
2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supreme N° 064-2010-PCM

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44 6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 65.1

3.2 Material Fungible ki

3.3 Servicio directo identificable 200

3.4 Material no fungible 0.5]

3.5 Servicio de terceros 0.2

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 086
intangibles

3.7 Costos fijos 1.6

COSTO TOTAL 92.9'

Derecho de Tramitacién TUPA Go,ol
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo
2 Denominacion  MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD A {después de emitida la licencia de edificacién)

2 Numero de veces que es demandado a la entidad . 2

3. Ciasificacion : Silencio Positivo Plazo | 15 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar
el servicio.

D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
Publicacion
1 |Decreto Supremo Decreto Supremo que |72 06/11/2019 |029-2019- Decreto Supremo que aprueba
aprugba el Reglamento VIVIENDA el Reglamento de Licencias de
de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias
Habilitacién Urbana y de Edificacion
Licencias de Edificacion

2. Norma que ratifica la tasa (scle en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma Tipo Norma Aprobacién I Descripcion Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Solicitud del administrado, adjuntar el FUE

Articulo Denominacién Tipo de Norma Niamero Fecha de Publicacién

72 Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Documentacion técnica por tniplicado con propuesta de modificacion en la modalidad de aprobacion A

Articulo Denc ion Tipo de Norma Niamero Fecha de Publicacié

72 Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Copia del comprobante de pago de la tasa municipal

Articulo Denominacion Tipo de Norma Namero Fecha de Publicacién

72 Decreto Supremo gque aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de |la aplicacién del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N" 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodoldgicas a seguir para ia determinacion del costo del procedimiento Administrative:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas. en cumplimiento del numeral 44 6 del articulo 44 de la Ley N* 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2. Declaracién de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decrete Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :

Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 47.6
3.5

3.2 Material Fungible




3.3 Servicio directo identificable 20,0
3.4 Material no fungible 0.4
3.5 Servicio de terceros 0.2
3 6 Depreciacion de activos y amortizacion de 05
intangibles
| 3.7 Costos fijos 1.6
COSTO TOTAL 73.7
Derecho de Tramitacion TUPA 50.0
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo
2. Denominacién - MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA MODALIDAD B - (después de emitida Ia licencia de edificacion)
2. Numero de veces que es demandado a |a entidad ; 2

3 Clasificacion : Silencig Positivo Plazo : 15 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar
el servicio.

1D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Nimero Descripcion
Publicacién
1 |Decreto Supremo Decreto Supremo que |72 06/11/2019  |029-2019- Decreto Supramo que aprueba
aprueba el Reglamento VIVIENDA el Reglamento de Licencias de
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
Habilitacion Urbana y de Edificacion
Licencias de Edificacion

2. Norma que ratifica |a tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Nerma Tipo Norma Aprobacion | Descripcién Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Solicitud, adjuntando Anexo FUE
Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacié

72 Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Documentacidn técnica por triplicado con propuesta de modificacion en la modalidad de aprobacion B

Articulo D ninacié Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
72 Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019

el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Copia del comprobante de pago de la tasa municipal

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacié

72 Decrefo Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Certificado de factibilidad de servicios

Articulo Denominacié Tipo de Norma Nimero Fecha de Publi

06/11/2019 Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2018- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1, Sustento de la aplicacidn del Silencio Administrative conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM - Decreto Supremo gue aprueba la metodologia de
determinacién de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM
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Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 62.3

3.2 Material Fungible &

3.3 Servicio directo identificable 20.0

3.4 Material no fungible 0.5

3.5 Servicio de terceros 0.2

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 06
intangibles

3.7 Costos fijos 1.8

COSTO TOTAL 0.8

Derecho de Tramitacion TUPA 90.0
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacion : MODIFICACION DE PROYECTOS EN LAS MODALIDADES C y D — Comision Técnica (después de emitida la licencia de
edificacion)

2 Numero de veces que es demandadc a |a entidad : 2

3. Clasificacion : Silencie Positivo Plaze = 15 dias habil

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar
el servicio.

D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
:\ bli io 1
1 Decreto Supremo Decreto Supremo que |72 06/11/2019 [029-2019- Decreto Supremo que aprueba
aprueba el Reglamento VIVIENDA el Reglamento de Licencias de
de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias
Habilitacion Urbana y de Edificacion
Licencias de Edificacion

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma l Tipo Norma Aprobacién Descripcion l Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Solicitud del Administrado, adjuntar el FUE debidamente suscrito

Articulo Denominacio Tipo de Norma Niumero Fecha de Publicacid

72 Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |086/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Copia del comprobante de pago de la tasa municipal

Articulo Dencominacién Tipo de Norma Niumero Fecha de Publicacién

72 Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 022-2019- VIVIENDA [06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacien

|Copia del comprobante de pago por derecho de revision de la Comision Técnica

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacié

72 Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2012
el Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias
de Edificacion

Documentacion técnica necesaria exigida para |las modalidades Cy D. que sean materia de la moedificacion propuesta

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

T2 |Decreto Supremo que aprueba  |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacién del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N* 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodolcgicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacién de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimi | numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del

Procedimiento Administrativo General.
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2. Declaracion de |a Entidad: Se declara haber seguido los pascs establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Medalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 107.8

3.2 Material Fungible 9

3.3 Servicio directo identificable 80.0

3.4 Material no fungible 0.9

3.5 Servicio de terceros 01

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 1.2
intangibles

| 3.7 Costos fijos 39

COSTO TOTAL 195.5]

Derecho de Tramitacion TUPA 105.0
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacién : MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD B. C o D — REVISORES URBANOS (medificaciones sustanciales)
2. Nimero de veces que es demandado a |a entidad - 3

3. Clasificacidn - Silencio Positivo Plazo - 5 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal. Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar
el servicio.

ID Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
Publicacion
1 |Decreto Supremo Decreto Supremo que |72 06/11/2019 |029-2018- Decreto Supremo que aprueba
aprueba el Reglamento VIVIENDA el Reglamento de Licencias de
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
Habilitacion Urbana y de Edificacion
Licencias de Edificacion

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma Tipo Norma Aprobacion Descripcion Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Solicitud del administrado

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacié

72 Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
|Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Copia del comprobante de pago de la tasa municipal

Articuio Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicaciéon

72 Decreto Supremo que aprugba |Decreto Supremo 029-2018- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licenclas
de Edificacion

Informe Técnico favorable los cuales sirvieron para la revision y aprobacion de la modificacion del proyecto. por triplicado.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

T2 Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Aplica los requisitos y procedimientos para obtener la Licencia de Edificacién en las Modalidades -B.Cy D

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacié

72 Decrato Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de |a aplicacion del Silencio Administrativo conforme con Io dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N* 084-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44 6 del articulo 44 de la Ley N® 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.




Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 107.8

3.2 Material Fungible W

3.3 Servicio directo identificable 80.0

3.4 Material no fungible 0.9

3.5 Servicio de terceros 0.4

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 1.2
intangibles

3.7 Costos fijos 25

. COSTO TOTAL 194.6

Derecho de Tramitacion TUPA 105.0]
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo
2_Denominacion : PRE-DECLARATCRIA DE EDIFICACION (para todas las Modalidades AB.C, Y D)

2. Numero de veces que es demandado a |a entidad - 5

3. Clasificacion - Silencio Positivo Plazo : 5 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar|
el servicio.

[[v] Tipo Norma Norma Articulo Fecha Nimero Descripcion
Publicacién
1 |Decreto Supremo Decreto Supremo que  |61°, 62°, 74° 06/11/2019 |029-2019- Decreto Supremo que aprueba
aprueba el Reglamento VIVIENDA el Reglamento de Licencias de
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
Habilitacion Urbana y de Edificacién
Licencias de Edificacion

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)
Tipo Norma Tipo Norma Aprobacién Descripcion Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

La seccion del FUE correspendiente al Anexo C - Predeclaratoria de Edificacion debidamente suscrito y por triplicado, consignando en el rubro 5.

"Anotaciones Adicionales para Uso Multiple” los datos del pago efectuado por derecho de tramitacion: nimero de recibo, fecha de pago y monto.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA [06/11/2019
617, 62°, 74° el Reglamento de Licencias de

Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacién

En el casc que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicié el procedimiento administrativo de edificacion, presenta los

documentas sefialados en los literales b) y c} del numeral 61.1 del articulo 61 del Regiamento - D.§. N°029-2019-Vivienda, seglin coresponda

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion

617, B2°, 74° Decreto Supremo que aprueba  |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Copia de los plancs de ubicacion y lecalizacion y de la especialidad de Arg ira de la Licencia respectiva. por triplicado
Articulo Denominacién Tipo de Norma Namero Fecha de Publicacion
61°, 62, 74° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019

el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Copia de comprobante de pago de la tasa municipal.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacié
Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |08/11/2019
61%, 62°, 74° el Reglamento de Licencias de

Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Compl solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:
Se sequiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de

determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
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Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas. en cumplimiento del numeral 44 6 del articulo 44 de la Ley N* 27444, Ley del

Procedimiento Administrative General.

2 Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 69.3

3.2 Material Fungible '

3.3 Servicio directo identificable 200

3.4 Material no fungible 0.5

3.5 Servicio de terceros 0.3

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.7
intangibles

3.7 Costos fijos 1.8

COSTO TOTAL 94.3

Derecho de Tr ion TUPA 55.0

pag. 30
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacion - CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES (Modalidad A)
2 Numero de veces que es demandado a la entidad : 5

3 Clasificacion - Silencio Positive Plazo : 5 dias habil

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar
el servicio.

1D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcién
Dihii 1A

1 |Ley Ley de Regulacion de |10, 25, 31 25/09/2007 |29090 Ley de Regulacion de

Habilitaciones Urbanas Habilitaciones Urbanas y de
de Edificaclones Edificaciones

2  |Decreto Legislativo Decreto Legislativo 2 25/09/2015 |1225 Decreto Legislativo N*1225. que
N®1225, que modifica la modifica la Ley N*29090 Ley de
Ley N°29090 Ley de Regulacion de Habilitaciones
Regulacion de Urbanas y de Edificaciones

Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones

3 |Decreto Supremo Decreto Supremo que  |78° 06/11/2019 |029-2019- Decreto Supremo que aprueba
aprueba el Reglamento VIVIENDA el Reglamento de Licencias de
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
Habilitacién Urbana y de Edificacion

Licencias de Edificacion

2. Norma que ratifica |a tasa (solo en e! caso de municipalidades distritales)
Tipo Norma Tipo Norma Aprobacié Descripcién Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tres (03) juegos originales, suscritos por el administrado y. en la seccién que

corresponda, por el profesional responsable. en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion

78 Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inici6 el procedimiento administrativo de edificacion, documento que

acredite que cuenta con derecho a edificar.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacié

78 Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA [06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Copia de les Planos de Ubicacion y de Arquitectura aprobados, correspendientes a la Licencia de Edificacién por triplicado,

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

78 Decrato Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA [06/11/2018
el Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias
de Edificacion

Deocumento que registre la fecha de ejecucion de la obra, En caso el administrado no cuente con este documento, puede presentar una declaracion

urada en la que indique dicha fecha,

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

78 Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licen;:ias de
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Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Copia del comprobante de pago de la tasa municipal

Articulo Denominacié Tipo de Norma Niamero Fecha de Publicacid

78 Decreto Supremo que aprugba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacién

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de |a aplicacion del Silencio Administrativo canforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrative General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para |a determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administratives y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44 6 del articulo 44 de la Ley N* 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 57.7

3.2 Material Fungible w

3.3 Servicio directo identificable 20.0

3.4 Material no fungible 0.4

3.5 Servicio de terceros 0.2

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.5
intangibles

3.7 Costos fijos 1.3

COSTO TOTAL 84.2

Derecho de Tramitacion TUPA 80.0

pag. 32
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacion : CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES (para modificaciones no sustanciales en
el marco de la normativa) - MODALIDADES A Y B

2. Numero de veces gue es demandado a la entidad : 2

3. Clasificacion - Silencio Positivo Plazo - 5 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamentc legal: Indicar base legal que brinda a la enfidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar|
el servicio.

1D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
Publicacién
1 |Ley Ley de Regulacionde |10, 25Y 31 25/09/2007 29090 Ley de Regulacion de

Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones

Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones

2  |Decreto Legislativo Decreto Legislativo 2 25/09/2015 |[1225
N"1225, que modifica la
Ley N°29090 Ley de
Regulacién de
Habilitaciones Urbanas

y de Edificaciones
Decreto Supremo que  |79°

Decreto Legislativo N*1225, que
modifica la Ley N*28090 Ley de
Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones

3 |Decreto Supremo 06/11/2019  [029-2019- Decreto Supremo que aprueba

aprueba el Reglamento VIVIENDA el Reglamento de Licencias de
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
Habilitacién Urbana y de Edificacion
Licencias de Edificacion
2. Norma gue ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)
Tipo Norma Tipo Norma Aprobacié Descripcion Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decrete ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién

ue corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar,

Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

029-2018- VIVIENDA |06/11/2019

79° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

En caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien obtuvo la Licencia de Edificacion, documento que acredite que cuenta

con derecho a edificar.
Articulo Denominacié

Fecha de Publicacién

Tipo de Norma o

79°

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias

de Edificacién

Decreto Supremo

029-2018- VIVIENDA

06/11/2019

Los planos de replantec por triplicado; planos de ubicacion y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con las mismas especificaciones de los
planos del proyecto aprobado y que correspondan a la obra ejecutada, debidamente suscritos por el administrado y el profesional responsable de

obra o el profesional en arquitectura o ingenieria designado por el administrado como profesional constatador de obra

Articulo

Denominacién

Numero

Fecha de Publicacid

Tipo de Norma

79°

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

La copia de |a seccion del cuadermno de cbra en la que el Responsable de Cbra acredite las modificaciones efectuadas.

Articulo

Nimero

Denominacién

T

] Fecha de Publicacion




79° Decreto Supremo que aprueba (Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacién

La declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de obra,

Articulo Denominacié Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion
Decrato Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
79° el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

El documento que registra la fecha de ejecucion de la obra. En caso no se cuente con este documento, el administrado puede presentar una

declaracion jurada en la que indigue dicha fecha

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacid

790 Decreto Supremo gue aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Copia de comprobante de pago de tasa municipal.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacié

79 Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N* 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos &n los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N* 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 88.2

3.2 Material Fungible b

3.3 Servicio directo identificable 20.0

3.4 Material no fungible 0.2

3.5 Servicio de terceros 0.1

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.3
intangibles

3.7 Costos fijos 1.1

COSTO TOTAL 111.4

Derecho de Tramitacion TUPA 110.0
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacion : CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES {para modificaciones no sustanciales en
el marco de la normativa) - MODALIDADES C Y D

2. Numero de veces que es demandado a la entidad - 2

3. Clasificacion : Silencio Positivo Plazo - 15 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar
el servicio.

1D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
Publicacié

1 |Ley Ley de Regulacionde |10, 25Y 31 25/09/2007 29090 Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas Habilitaciones Urbanas y de
y de Edificaciones Edificaciones

2  |Decreto Legisiativo Decreto Legislativo 2 25/09/2015 (1225 Decreto Legislativo N°1225, que
N*1225. que modifica la medifica la Ley N*29090 Ley de
Ley N*29090 Ley de Regulacion de Habilitaciones
Regulacion de Urbanas y de Edificaciones

Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones

3  |Decretc Supremo Decreto Supremo que  |79° 06/11/2019 |029-2019- Decreto Supremo que aprueba
aprueba el Reglamento VIVIENDA el Reglamento de Licencias de
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
Habilitacion Urbana y de Edificacion

Licencias de Edificacion

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma | Tipo Norma Aprobacién Descripcién Fecha

3 E acion de reg s como se sefala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo!
con la LPAG)

FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y. en la seccién
que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar. El
pago de tramitacion de la licencia y los pagos por derecho de revision se encuentran comprendidos en la determinacion del derecho de tramitacion,

de acuerdo a lo establecido en el TUO de la Ley N° 27444
Articulo Denominacién Tipo de Norma Nuamero Fecha de Publicacién

79¢ Decrato Supremo que aprueba |Decrelo Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

En caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien obtuvo la Licencia de Edificacion, documento que acredite que cuenta

con derecho a edificar.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nuamero Fecha de Publicacién

79° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2013- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Los planos de replanteo por triplicado: Planos de ubicacion y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) y planos de seguridad, cuando las
variaciones realizadas involucren la medificacion del proyecto de seguridad aprobado, debidamente suscritos por el administrado y el profesional

responsable o el profesional en arguitectura o ingenieria designado por el administrado como profesional constatador de obra.
Articulo Denominacio Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion

790 Decreto Supremo que aprueba  |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
al Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
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de Edificacion
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La copia del comprobante de pa

o por derecho de revision, corres

ndientes a la especialidad de Arguitectura.

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacit

79°

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

El documento que registre la fecha de ejecucion de la obra,

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacié

79°

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias

Decreto Supremo

de Edificacion

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

La copia de la seccion del cuaderno de obra en |a que el Responsable de Obra acredite las modificaciones efectuadas.

Articulo

0 5 P

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacio

79°

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2018

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

Administrativo General

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de |a ley N° 27444, Ley del Procedimiento

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:
Se sequiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N 064-2010-PCM - Decreto Supremo gue aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44 6 del articulo 44 de |la Ley N* 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.
2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 88.2

3.2 Material Funglble i

3.3 Servicio directo identificable 200

3.4 Material no fungible 0.2

3.5 Servicio de lterceros 0.1

3.6 Depreciacion de actives y amortizacion de 0.3
intangibles

3.7 Costos fijos 1.1

COSTO TOTAL 111.4

Derecho de Tramitacion TUPA 110.0

pag. 36
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrative

2 Denominacion - REGULARIZACION DE EDIFICACIONES (edificaciones ejecutadas sin licencia, desde el 01 de enero de 2017 hasta el 17 de
|setiembre de 2018)

2. Numero de veces que es demandado a |a entidad < 1

3. Clasificacidn : Silencio Positivo Plazo : 15 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a Iz entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar]
&l servicio,

D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Namero Descripcion
Publicacié

1 |Ley Ley de Regulacion de |10, 25Y 31 25/09/2007 |29090 Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas Habilitaciones Urbanas y de
y de Edificaciones Edificaciones

2 |Decrelo Legisiativo Decreto Legislativo 2 25/09/2015 1225 Decreto Legisiativo N* 1225, que
N®1225, que modifica la modifica la Ley N°29090 Ley de
Ley N*29090 Ley de Regulacion de Habilitaciones
Regulacion de Urbanas y de Edificaciones

Habilitaciones Urbanas
v de Edificaciones

3  |Decreto Supremo Decreto Supremo que  |B2°, B3° 06/11/2019 [029-2019- Decreto Supremo que aprueba
aprueba el Reglamento VIVIENDA el Reglamento de Licencias de
de Licencias de Habilitacien Urbana y Licencias
Habilitacion Urbana y de Edificacion

Licencias de Edificacion

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma | Tipo Norma Aprobacié Descripcién Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Formulario Unico de Regularizacién, en tres (03) juegos onginales, debidamente suscrites por el administrado y. en la seccién que corresponda, por
el profesional responsable. en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, adjuntando copia del recibo

del pago efectuado por derecho de revisién al Colegio Profesional,
Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

83° Decreto Supremo que aprueba [Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA [06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacién

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acradite que cuenta con derecho a edificar

Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

az® Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2018
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Documentacion técnica, firmada por el profesional constatador, compuesta por.
Plano de ubicacién y localizacion del lote.
Planos de arguitectura (planta. cortes y elevaciones).

Memaoria descriptiva.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

83° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 028-2019- VIVIENDA  |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

{()

FWNPAL,
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Carta de seguridad de obra, debidamente sellada y firmada por un ingeniero civil colegiado.

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacion

83°

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacién

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

Cbra, ola Licencia de Obra o de Edificacion de la construccion

Para regularizacion de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, copia del documento que acredite la deciaratoria de fabrica o de edificacion,
con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacién de

te que no es materia de regularizacién

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacién

83°

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

028-2019- VIVIENDA

06/1112019

En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya

que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes, en su defec

declaratoria de fabrica se encuen

tre inscrita en el Registro

to. presentar la autorizacion del titular de la carga o gravamen.

de Predios. se acredita

Articulo

cﬂl i i6 '

Nimero

Tipo de Norma

Fecha de Publicacién

83°

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

regularizacion.

Copia del comprobante de pago de la multa por construir sin licencia. El valor de la multa es eguivalente hasta el 10% del valor de la obra a

|regularizar tomando el promedio de los valores unitarios oficiales de edificacion a la fecha de su ejecucion y de la fecha de solicitud de la

Articulo

Denomi ion

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacié

83

Decrato Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

En el caso que el predio esté sujeto al regimen de propiedad exclusiva y propiedad comudn, se adjunta la autorizacion de la Junta de Propietarios,
siempre que esta se encuentre inscrita anle el Registro de Predios. De no estar inscrita o no estar actualizada la Junta de Propietarios y siempre que
el proyecto no contravenga las normas vigentes, los parametros urbanisticos y edificatorios, asi como las condiciones de seguridad y funcionamiento,

se presenta un documento suscrito por mayoria simple de los propietarios autorizando la ejecucion de las obras

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacion

83°

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

Copia de comprobante de pago por tasa municipal.

Articulo

Der inacién

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacién

83°

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias

de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

Administrativo General

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativa conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N* 27444, Ley del Procedimiento|

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

determinacién de costos de los procedimi admini

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:
Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
ativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Pulblicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N" 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.
2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM




Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 247.2

3.2 Materia! Fungible 175

3.3 Servicio directo identificable 160.0

3.4 Material no fungible 0.6

3.5 Servicio de terceros 0.2

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.6
intangibles

3.7 Costos fijos 21

COSTO TOTAL 428.2

Derecho de Tramitacion TUPA 425.0'
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo
2. Denominacion | ANTEPROYECTO EN CONSULTA - PARA LAS MODALIDADES B, C YD
2. Numero de veces que es demandado a la entidad - 2

3. Clasificacion - Silencio Positivo Plazo @ 10 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad |a potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar]
el servicio.

2] Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion

1 |Decreto Supremo Decreto Supremo que  |73° 06/11/2019 |029-2019- Decreto Supremo que aprueba
aprueba el Reglamento VIVIENDA el Reglamento de Licencias de
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
Habilitacion Urbana y de Edificacion
Licencias de Edificacion

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma Tipo Norma Aprobacion [ Descripcién Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisitc (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

FUE, en dos (02) juegos onginales, debidamente suscrito por el administrado y, en la seccién que corresponda, por el profesional proyectista en el
que se debe consignar la informacion necesaria al procedimientc que se requiere iniciar. Asimismo, el administrado debe adjuntar la copia del recibo

del pago efectuado por derecho de revision al Colegio Profesional.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacion

73 Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Plano de ubicacion y localizacion del lote.

Articulo Denominacié Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacion

73° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Planos de arquitectura {plantas, cortes y elevaciones) en escala 1/100.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacié

7a° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA [06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Plano de seguridad, que contenga las consideraciones de distancias de recorrido, aforo, anchos de pasillo y sefializacion correspondiente a la
evacuacion, de acuerdo a la modalidad de aprobacion que corresponda. La revision del plano de seguridad es efectuada por el delegado de la

especialidad de Arguitectura de la Comision Técnica.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

73° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacidn Urbana y Licencias

de Edificacion
Memoria Descriptiva.
Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion
739 Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA [06/11/2019

el Reglamento de Licencias de
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Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Copia del comprante de pago por derecho de revision

Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

73° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA. |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Copia del comprante por tasa municipal respectiva

Articulo D ninacié Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacié

73° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N* 27444, Ley del Procedimiento|
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:
Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44 .6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del
FProcedimiento Administrativo General,

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 67.7

3.2 Material Fungible 2

3.3 Servicio directo identificable 20.0

3.4 Material no fungible 0.2

3.5 Servicio de terceros 0.1

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.3
intangibles

3.7 Costos fijos 1.1

COSTO TOTAL 92.0

Derecho de Tramitacion TUPA 80.0
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimientc administrativo

2 Denominacion : LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD A
2. Numero de veces que es demandado a la entidad . 2

3. Clasificacion : Silencio Positivo Plazo - 20 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar,
el servicio.

1D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
Publicacion

1 |Ley Ley de Regulacionde |10, 25, 31 25/09/2007 |29090 Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas Habilitaciones Urbanas y de
y de Edificaciones Edificaciones

2 |Decreto Legislativo Decreto Legislativo 2 25/09/2015 |[1225 Decreto Legislativo N*1225, que
N"1225, que modifica la modifica la Ley N°29080 Ley de
Ley N°29090 Ley de Regulacion de Habilitaciones
Regulacion de Urbanas y de Edificaciones

Habillitaciones Urbanas
y de Edificaciones

3 |Decreto Supremo Decreto Supremo que  |19° 06/11/2019 |029-2019- Decreto Supremo que aprueba
aprueba el Reglamento VIVIENDA el Reglamento de Licencias de
de Licenclas de Habilitacion Urbana y Licencias
Habilitacion Urbana y de Edificacion

Licencias de Edificacion

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Nerma Tipo Norma Aprohacié Descripcién Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se senala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo,
con la LPAG)

FUE, en tres (03) juegos onginales, debidamente suscritos por el administrado y. en la seccién que corresponda, los profesionales responsables, en

el que se consigna el numero fecha de recibo de pago de la tasa.

Articulo Denominacid Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacié

22°, 24° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio. debe acreditar que cuenta con el derecho de habilitar y de ser el caso a edificar.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

220 24° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias
de Edificacion

Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable. alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el literal b) del numeral 20.1 del

articulo 20 del Reglamento

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion

22°, 24° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Suprema 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias

de Edificacion
Deciaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
22° 24° Decreto Supremo que aprueba  |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019

el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
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l.de Edificacion

Documentacion técnica, en tres (03) juegos onginales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a lo
siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM

- Plano perimétrico y topografico

- Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias. ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacion de curvas de nivel por cada metro.

- Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder

- Plano de ornamentacian de pargues. referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion

22°, 24° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Copia del planeamiento integral aprobado. cuando corresponda,

Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

22° 24° Decrelo Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA [06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Certificacion Ambiental.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacié

22° 24° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueclogicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area

previamente declarada como parte integrante del Patnmonio Cultural de la Nacion.

Articulo Denominacién Tipo de Norma i o Fecha de Publicacién

220, 24° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA [06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento admini ivo)

1. Sustento de la aplicacién del Silencio Administrative conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N® 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a sequir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textes Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas. en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N* 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad - VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 398.1
13.2

3.2 Material Fungible

3.3 Servicio directo identificable 0.0

3.4 Material no fungible 1.3

3.5 Servicio de terceros
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3.8 Depreciacion de activos y amortizacion de 1.6
intangibles

3.7 Coslos fijos 5.4

COSTO TOTAL 420.2

Derecho de Tramitacion TUPA 420.0

Modalidad - VERIFICACION TECNICA
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 125.9

3.2 Material Fungible 0o

3.3 Servicio directo identificable 160.0

3.4 Material no funaible 0.0

3.5 Servicio de terceros 0.0

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.0
intangibles

3.7 Costos fijos 0.0

COSTO TOTAL 295.9

Derecho de Tramitacion TUPA 295.0
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FORMATO B

FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacién - LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B

2. Nimero de veces gue es demandado a la entidad - 2

3. Clasificacion : Silencio Positivo Plazo - 20 dias habil

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar|

el servicio.
D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcién
Publicacion
1 |Ley Ley de Regulacion de |10, 25, 31 25/09/2007 29090 Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas Habilitaciones Urbanas y de
y de Edificaciones Edificaciones
2  |Decreto Legislativo Decreto Legislativo 2 25/09/2015 |1225 Decreto Legislativo N*1225. que
N°1225, que modifica la modifica la Ley N*29080 Ley de
Ley N°29090 Ley de Regulacion de Habilitaciones
Regulacion de Urbanas y de Edificaciones
Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones
3 |Decreto Supremo Decreto Supremo que  |22°, 25° D6/11/2019  |029-2019- Decreto Supremo que aprueba
aprueba el Reglamento VIVIENDA el Reglamento de Licencias de
de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias
Habilitacion Urbana y de Edificacion
Licencias de Edificacion
2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)
Tipo Norma Tipo Norma Aprobacion Descripcion Fecha

con la LPAG)

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo)

el que se consigna el numero fecha de recibo de pago de la tasa.

FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion gue corresponda, los profesionales responsables, en

Articulo

Denominacis

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacién

22°, 25°

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

En el caso que el administrado ne sea el propietario del predio. debe acreditar que cuenta con el derecho de habilitar y de ser el caso a edificar.

Articulo

Denomi iGn

Numero

Tipo de Norma

Fecha de Publicacié

225, 25°

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

articulo 20 del Reglamento.

Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el literal b) del numeral 20 1 del

Articulo

Der 1 ik

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publi

220, 25°

Decreto Suprema que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

028-2019- VIVIENDA

06/11/2019

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Articulo

D s 15

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacién

227 25°

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019




2090000009900 00090000000092090209200929000000020909929929929992990 ¢

de Edificacién

[

siguiente;

Plano perimétrico y lopografico

Memoria descriptiva.

Plano de ubicacidn y localizacion del terreno con coordenadas UTM,

Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder

necesario para comprender |a integracion con el entorno, con indicacion de curvas de nivel por cada metro de corresponder,

Documentacion técnica, en tres {03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdoalo

Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea

Flano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y eguipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso

Articulo

Denominacion

Tipo de Nerma

Numero

Fecha de Publicacién

22°, 25°

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacién

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

Copia del planeamiento integral aprobado. cuando corresponda.

Articulo

n inacié

Tipo de Norma

Fecha de Publicacid

mero

22°, 25°

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

Certificacion Ambiental.

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacié

22°, 25°

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

Certficado de Inexistencia de Re

reviamente decl

stos Arqueologicos en aguellos casos en que el perimetro del drea

como parte integrante del Patimonio Cultural de la Nacion.

a habilitar se superponga con un area

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacié

220, 28°

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

028-2019- VIVIENDA

06/11/2019

Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacié

220, 25°

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias

de Edificacion

Decreto Supremo

029-2018- VIVIENDA

06/11/2019

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (C

pletar solo en caso de procedimiento administrativo)

Administrativo General

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N° 27444, Ley del Procedimiento

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para |a determinacion del costo del procadimiento Administrativo:
Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodolagia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N® 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.
2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 084-2010-PCM

Modalidad : VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Referencia

Monto - S/
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3.1 Personal Directo 398.1

3.2 Material Fungible i

3.3 Servicio directo identificable 0.0

3.4 Material no fungible 1.3

3.5 Servicio de terceros 0.6

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 1.6
intangibles

3.7 Costos fijos 5.4

COSTO TOTAL 420.2

Derecho de Tramitacién TUPA 420.0

Modalidad : VERIFICACION TECNICA
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 125.9

3.2 Material Fungible 1.2

3.3 Servicio directo |dentificable 160.0

3.4 Material no fungible 0.0

3.5 Servicio de terceros 0.0

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.0
intangibles

3.7 Costos fijos 0.0

COSTO TOTAL 296.9

Derecho de Tramitacion TUPA 295.0

pag. 47
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrative
2. Denominacién - LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C (aprobacién con evaluacion previa del proyecto por Revisores Urbanos)

2. NUmero de veces que es demandado a la entidad . 2

3. Clasificacion @ Silencio Positivo Plazo © 5 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimienio o para prestar
el servicio.

[[2] Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion

1 |Ley Ley de Regulacion de  |10,25 y 31 25/09/2007 |29090 Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas Habilitaciones Urbanas y de
y de Edificaciones Edificaciones

2 |Decreto Legisiative Decreto Legislativo 2 25/09/2015 |1225 Decreto Legislativo N*1225, que
N™1225, que modifica la modifica la Ley N*29090 Ley de
Ley N°29090 Ley de Regulacion de Habilitaciones
Regulacion de Urbanas y de Edificaciones

Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones

3 |Decreto Supremo Decreto Supremo que  |22°, 25°, 26°, 27° 06/11/2019 |029-2019- Decreto Supremo que aprueba
aprueba el Reglamento WVIVIENDA el Reglamento de Licencias de
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
Habilitacién Urbana y de Edificacion

Licencias de Edificacion

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma I Tipo Norma Aprobacién l Descripcion Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales responsables, en

el que se consigna el numero fecha de recibo de pago de la tasa

Articulo Denominacién Tipo de Norma Namero Fecha de Publicacién

22°, 25°, 26°, 27° Decreto Supremo que sprueba  |Decreto Supremo 028-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

En el caso que el admini: 0 no sea el propietario del predio, debe acreditar que cuenta con el derecho de habilitar y de ser el caso a edificar.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Namero Fecha de Publicacié
220, 25°, 26°, 27° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019

el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable. alcantarillado y de energia eléctrica. segun lo dispuesto en el literal b) del numeral 20.1 del

articulo 20 del Regl to
Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
22°, 25°, 28", 2T° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA (06/11/2019

el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Declaracion Jurada de inexistencia de feudat

Articulo D inacié Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion

22°, 259,.26° 27° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 0298-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias




XX XXX R XEXEZZ XX AREE RN RN R AN R R R R N AR R A A O 0 B A & A

de Edificacién

[

siguiente:

- Memona descriptiva,

- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

- Plano de pavimentos, con indicacién de curvas de nivel por cada metro, de corresponder

necesario para comprender la integracion con el entorno. con indicacion de curvas de nivel por cada metro de corresponder.

Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefo, de acuerdo a lo

- Plano de trazado y lotizacion con indicacién de lotes, vias y secciones de vias. ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea

- Plano de ornamentacién de pargues, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso.

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacién

22°, 25°, 26°, 27°

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

Copia del planeamiento integral aprobado. cuando corresponda.

el Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias
de Edificacion

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publi
22°, 25°, 26°, 27° Decreto Supremao que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion
Certificacion Ambiental
Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publi
22°, 25°, 26°, 27° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA [06/11/2012

previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacidn.

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area

Articulo Denominacién Tipc de Norma Nimero Fecha de Publicacié
22° 259 26° 27° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion
Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion
Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

22°, 25°, 26°, 27°

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacién

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

los Revisores Urbanos)

Informe Técnico Faverable y la documentacion técnica (deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de

Articulo

D inacién

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacié

22°, 25°, 26°, 27°

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

Administrativo General

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N* 27444, Ley del Procedimiento|

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD
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1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion de! costo del procedimiento Administrativo:
Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 084-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacién de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en |os Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N* 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.
2 Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido ios pasos establecidos en el Decreto Supremo N" 064-2010-PCM
Modalidad : VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Referencia Monto - S/
3.1 Personal Direclo 3981
13.2
3.2 Material Fungible
3.3 Servicio directo Identificable 0.0
3.4 Material no fungible 3.7
3.5 Servicio de terceros 1.8
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 4.8
intangibles
3.7 Costos fijos 11.2
COSTO TOTAL 4328
Derecho de Tramitacién TUPA 430.0
Modalidad : VERIFICACION TECNICA
Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 125.9
A - 10.0
3.2 Material Fungible
3.3 Servicio directo identificable 80.0
3.4 Material no fungible 1.2
3.5 Servicio de terceros 0.6
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 16
intangibles
3.7 Costos fijos 3.0
COSTO TOTAL 222.3
Derecho de Tramitacién TUPA 220.0
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo
2. Denominacion : LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C (aprobacién con evaluacion previa del proyecto por la Cornision Técnica

2. Numero de veces que es demandado a |a entidad - 10

3. Clasificacion = Silencio Positivo Plazo : 30 dias habil

B. SUSTENTO LEGAL

jarticulo 20 de! Reglamento

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar
el servicio.

D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
Publicacié

1 |Ley Ley de Regulacion de 10,25 y 31 25/08/2007 |29090 Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas Habilitaciones Urbanas y de
y de Edificaciones Edificaciones

2 |Decreto Legisiativo Decreto Legislativo 2 25/09/2015 1225 Decreto Legislativo N* 1225, que
N®1225, que modifica la madifica la Ley N°29090 Ley de
Ley N*29090 Ley de Regulacion de Habilitaciones
Regulacion de Urbanas y de Edificaciones

Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones

3 |Decreto Supremo Decreto Supremo que  |22°, 26° 06/11/2019 |029-2019- Decreto Supremo que aprueba
aprueba el Reglamento VIVIENDA el Reglamento de Licencias de
de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias
Habilitacién Urbana y de Edificacion

Licencias de Edificacion

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma | Tipo Norma Aprobacién | Descripcion Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

FUE, en tres (03) juegos originales. debidamente suscritos por el administrado y, en la seccién que corresponda, los profesionales responsables, en

el que se consigna el nimerc fecha de recibo de pago de la tasa.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Namero Fecha de Publicacion

220, 28° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias

de Edificacion
En el caso que el administrado no sea el propietario del predio. debe acreditar que cuenta con el derecho de habilitar y de ser el caso a edificar.
Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
220, 28° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019

el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Copia de recibo de pago efectuado en los colegios profesionales.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion
22° 26° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |[06/11/2019

el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable. alcantarillado y de energia eléctrica, segin lo dispuesto en el literal b) del numeral 20.1 del

Articulo D ninacio Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

22° 26° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA, |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
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el Reglamento de Licencias de

de Edificacion

Habilitacion Urbana y Licencias

de Edificacion
Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios,
Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
220 28° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA [06/11/2019

siguiente:

- Plano perimétrico y topografico.

- Memoria descriptiva.

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM

- Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

necesario para comprender |a integracién con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro de corresponder

Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a lo

- Plano de trazado y |otizacién con indicacién de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea

- Planc de ornamentacion de parques, referentes al disefio. ornamentacion y equipamiento de las dreas de recreacion publica, de ser el caso

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacion

220, 26°

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacién

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacié

22°, 28°

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

Certificacion Ambiental

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacié

22°, 267

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias

de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

Certificado de Inexistencia de Re:

previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.

stos Arqueologicos en aguellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area

el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias

de Edificacion

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion
22°, 260 Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion
Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion,
Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion
22°, 26° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA [06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion
Estudio de Impacto Vial
Articulo Denominacién Tipo de N Numero Fecha de Publicacién
22°, 26° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedi

1to administrativo)
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1. Sustento de la aplicacion del Silencic Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N° 27444, Ley del Procedimiento|

Administrativo General
D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo gue aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM

Medalidad : VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 3981
13.2

3.2 Material Fungible
3.3 Servicio directo identificable 0.0
3.4 Material no fungible 3.7
3.5 Servicio de terceros 1.8
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 4.8

intangibles
3.7 Costos fijos 11.2
COSTO TOTAL 432.8
Derecho de Tramitacién TUPA 430.0
Modalidad : VERIFICACION TECNICA
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 125.9]
_ . 10.0

3.2 Material Fungible
3.3 Servicio directo identificable 80.0
3.4 Material no fungible 1.2]
3.5 Servicio de terceros 0.6
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 1.6

intangibles

3.7 Costos fijos 3.0
COSTO TOTAL 222.3
Derecho de Tramitacion TUPA 2200
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FORMATO B

FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacién : LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D (aprobacion con evaluacion previa del proyecto por la Comision Tecnica)

2. Ndmero de veces que es demandado a la entidad : 2

3. Clasificacién = Silencio Positive Plazo | 30 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar

el servicio.
D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Niamero Descripcidn
Publicacion
1 |Ley Ley de Regulacion de 10,25 y 31 25/08/2007 |29090 Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas Habilitaciones Urbanas y de
y de Edificaciones Edificaciones
2 |Decreto Legislativo Decreto Legislativo 2 25/09/2015 |1225 Decreto Legislativo N*1225, que
N®1225, que modifica la modifica la Ley N"29090 Ley de
Ley N®29080 Ley de Regulacién de Habilitaciones
Regulacion de Urbanas y de Edificaciones
Habilitaciones Urbanas
v de Edificaciones
3 |Decreto Supremo Decreto Supremo que  |22°, 26° 06/11/2019 [029-2019- Decreto Supremo que aprueba
aprueba el Realamento VIVIENDA el Reglamento de Licencias de
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
Habilitacion Urbana y de Edificacion
Licencias de Edificacion
2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)
Tipo Norma Tipo Norma Aprobacion Descripcion Fecha

con la LPAG)

3. Enumeracion de reguisitos como se senala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo

el que se consigna el numero fecha de recibo de pago de la tasa.

FUE, en tres {03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales responsables, en

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacién

22°, 26°

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

028-2019- VIVIENDA |06/11/2019

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe acreditar que cuenta con el derecho de habilitar y de ser el caso a edificar.

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacid

229, 26

Decrato Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA |06/11/2019

Copia de recibo de pago efectuado en los colegios profesionales.

Articulo

Denominacién

Nimero

Tipo de Norma

Fecha de Publicacion

220, 28°

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA |06/11/2019

articulo 20 del Reglamento.

Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segln lo dispuesto en el literal b} del numeral 20.1 del

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacién

22°, 28°

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA [06/11/2019
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de Edificacion

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios

Articulo

Denomi io

Tipo de Norma

o

Fecha de Publicacié

229, 267

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

siguiente:

- Memaoria descriptiva,

- Plano perimétrico y topografico.

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

- Plano de pavimentes, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacidn de curvas de nivel por cada metro de corresponder

Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales. firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a lo

- Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea

- Plano de ornamentacion de parques, referentes al disefio, ernamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso,

el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Articulo D inacid Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién
22°, 26° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA [06/11/2019
el Reglamenta de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion
Copia del planeamiento integral aprobado. cuando corresponda.
Articulo D inacid Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacio
22°, 26° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion
Certificacion Ambiental.
Articulo Der inacién Tipo de Norma N o Fecha de Publicacié
22°, 26° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019

Certificado de Inexistencia de Re

stos Arqueolégicos en aquellos casos en gue el perimetro del area

previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.

a habilitar se superponga con un area

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Namero

Fecha de Publicacid

22°, 28°

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion.

Articulo Di inacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacion
22°, 26° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion
Estudio de Impacto Vial
Articulo Denominacién Tipo de Norma Namero Fecha de Publicacién

22°, 26°

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacien Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento

-nlivu}
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Administrativo General

1. Sustento de la aplicacion del Silencic Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N° 27444, Ley del Procedimiento

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1, Pautas Metodologicas a sequir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Procedimiento Administrativo General.
2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supreme N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Plblicas, en cumplimiento del numeral 44 6 del articulo 44 de la Ley N 27444, Ley del

Modalidad : VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 3981

3.2 Material Fungible b

3.3 Servicio directo identificable 0.0

3.4 Material no fungible a7

3.5 Servicio de terceros 1.8

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 4.8
intangibles

3.7 Costos fijos 11.2

COSTO TOTAL 4328

Derecho de Tramitacién TUPA 430.0

Modalidad ; VERIFICACION TECNICA
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 125.9

3.2 Material Fungible 100

3.3 Servicio directo identificable 80.0

3.4 Material no fungible 1.2

3.5 Servicic de terceros 0.6

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 1.6
intangibles

3.7 Costos fijos 3.0

COSTO TOTAL 2223

Derecho de Tramitacién TUPA 220.0

pag. 56
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativa
2 Dencminacion : REGULARIZACION DE HABILITACION URBANA EJECUTADA. (hasta e! 17 de setiembre de 2018, sin licencia)

2. Numero de veces que 25 demandado a la entidad - 2

3. Clasificacion : Silencio Positivo Plazo - 10 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal gue brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar|
el servicio,

ID Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcién
Publicacién

1 |Ley Ley de Regulacionde |10,25y 31 25/09/2007 {29090 Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas Habilitaciones Urbanas y de
y de Edificaciones Edificaciones

2  |Decreto Legislativo Decreto Legislativo 2 25/09/2015 |1225 Decreto Legislativo N°1225, que
N®1225, que modifica la modifica la Ley N*29090 Ley de
Ley N°29090 Ley de Regulacion de Habilitaciones
Regulacion de Urbanas y de Edificacionas

Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones

3 |Decreto Supremo Decreto Supremo que  |38°, 39°, 40° 06/11/2019 |029-2018- Decreto Supremo que aprueba
aprueba el Reglamento VIVIENDA el Reglamento de Licencias de
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
|Habilitacion Urbana y de Edificacién

Licencias de Edificacion

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma | Tipo Norma Aprobacion Descripcién Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Formulario Unico de Regularizacion, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, por
el profesional responsable, en el que se consigne la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, adjuntando copia del recibo del

pago efectuado en el colegio profesional por derecho de revision.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacié
Decreto Supremo que aprugba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
387, 39° 40° el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, la documentacion con la que acredite que cuenta con derecho a realizar una

habilitacion urbana

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién
Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
38°, 397, 40° el Reglamento de Licencias de

Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Documentacién técnica, firmada por el profesional constatador, compuesta por:

Pianc de ubicacion con la localizacion del terreno con coordenadas UTM.

Plano de lotizacion, conteniendo el perimetro del terreno; el disefio de la lotizacion, de las vias, aceras y bermas; y, las areas correspondientes a los
aportes. La lotizacion debe estar en concordancia con el Plan de Desarrolla Urbano - PDU aprobado por la Municipalidad Provincial correspondiente.
Plano perimétrico y topografico del terreno. incluyendo la referencia topegrafica a la via urbanizada mas cercana existente o con aprobacion de

proyectas.

Plano que indique los lotes ocupados y las alturas de las edificaciones existentes.
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Memoria descriptiva, indicando las manzanas de corresponder, las areas de los lotes, |a numeracion vy los aportes reglamentanos.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
Decreto Supremo que aprueba  |Decreto Supremao 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
38°, 39° 40° el Reglamento de Licencias de

Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Copia del comprobante de pago de la multa por habilitar sin licencia. El valor de la multa es equivalente hasta el 10% del valor de la obra a
regulanizar tomando el promedio de los valores unitarios oficiales de edificacion a la fecha de su ejecucion y de la fecha de solicitud de la

regulanzacion.

Articulo D inacién Tipo de N Numero Fecha de Publicacién
Decreto Supremo que aprueba [Decrelo Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
387, 39", 407 el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

En caso que se cuente con estudios preliminares aprobados. no corresponde presentar el plano de ubicacion con la localizacion del terrenc y el plang

de lotizacion, debiendo presentar en su reemplazo:

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

38° 39°, 40° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |(06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias
de Edificacion

Resolucion y planos de |os estudios preliminares aprobados.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Namero Fecha de Publicacién
Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
387, 39°, 40° el Reglamento de Licencias de

Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Planos de Repl de la habilitacion urbana. de comresponder
Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién
38", 39", 40° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019

el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrative conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N" 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44 .6 del articulo 44 de la Ley N* 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N” 064-2010-PCM

Modalidad : VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 170.2
1.4

3.2 Material Fungible

3.3 Servicio directo identificable 0.0

3.4 Material no fungible 1.5

3.5 Servicio de terceros 0.8

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 2.0

intangibles

3.7 Costos fijos 43




COSTO TOTAL 190.2
Derecho de Tramitacion TUPA 190.0
Modalidad : VERIFICACION TECNICA
Referencia Monto - S/

‘3.1 Personal Directo 185.0]

3.2 Material Fungible ki

3.3 Servicio directo identificable 160.0

3.4 Material nc fungible 0.0

3.5 Servicio de terceros 0.0

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.0
intangibles

3.7 Costos fijos 0.0

COSTO TOTAL 346.8

Derecho de Tramitacién TUPA 345.0-!
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo
2. Denominacién : MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD B
2 Nimero de veces que es demandado a la entidad 1

3 Clasificacion : Silencio Positivo Plazo - 10 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar|
el servicio.

1D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
Publicacion

1 |Ley Ley de Regulacion de 10,25 y 31 25/09/2007 28090 Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas Habilitaciones Urbanas y de
y de Edificaciones Edificaciones

2 |Decreto Legislativo Decreto Legislativo 2 25/00/2015 |1225 Decreto Legislative N*1225, que
N*1225, que modifica la meodifica la Ley N°29080 Ley de
Ley N*29090 Ley de Regulacion de Habilitaciones
Regulacién de Urbanas y de Edificaciones

Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones

3 |Decreto Supremo Decreto Supremo que  [28° 08/11/2019 |029-2019- Decreto Supremo que aprueba
aprueba el Reglamento VIVIENDA el Reglamento de Licencias de
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
Habilitacion Urbana y de Edificacion

Licencias de Edificacion

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)
Tipo Norma Tipo Norma Aprobacic Descripcion Fecha

3 Enumeracion de requisitos como se sefala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo)
can la LPAG)

FUHU debidamente suscrito por el administrado y los profesionales responsables, en el que se indica el numero de recibo y la fecha de pago del

derecho de tramitacion de la licencia ante la Municipalidad.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacié

28° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2018- VIVIENDA i06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habtilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Los planos por triplicado y demas documentos que sustenten su petitorio

Articulo Denominacié Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

28° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (C letar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N* 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para |a determinacion dei costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo gue aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44 6 del articulo 44 de la Ley N" 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM

Modalidad :

Referencia Monto - S/

,.‘;/‘}'almr_{




3.1 Personal Directo 63.8
3.2 Material Fungible -
3.3 Servicio directo identificable 20.0
3.4 Material no fungible 0.3
3.5 Servicio de terceros 0.1
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.4
intangibles
|&7€oswsﬁpe 1.2
COSTO TOTAL 94.5
Derecho de Tramitacién TUPA 55.0
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo
2. Denominacién : MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD B. C y D (REVISORES URBANOS)
2. Numero de veces que es demandado a la entidad ' 1

3. Clasificacion : Silencio Positivo Plazo - 5 dias habil

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad |la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar
el servicio.

ID Tipo Norma Norma Articulo Fecha Nimero Descripcién
Publicacion

1 |Ley Ley de Regulacionde (10,25 y 31 25/09/2007 129090 Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas Habilitaciones Urbanas y de
y de Edificaciones Edificaciones

2  |Decreto Legislativo Decreto Legislativo 2 25/09/2015 1225 Decreto Legislativo N*1225, que
N"1225, que modifica la modifica la Ley N°28090 Ley de
Ley N?29090 Ley de Regulacién de Habilitaciones
Regulacién de Urbanas y de Edificaciones

Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones

3  |Decreto Supremo Decreto Supremo que 06/11/2019 |029-2019- Decreto Supremo que aprueba
aprueba el Reglamento (28° VIVIENDA el Reglamento de Licencias de
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
Habilitacion Urbana y de Edificacion

Licencias de Edificacion

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)
Tipo Norma J Tipo Norma Aprobacién Descripcion r Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

FUHU debidamente suscnto por el administrado y los profesionales responsables, en el que se indica el niumero de recibo y la fecha de pago del

derecho de tramitacion de la licencia ante la Municipalidad.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

28° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Los planos por triplicado y demas documentos que sustenten su petitorio
Articulo Denominacié Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
28° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019

el Reglamento de Licencias de

Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Informe Técnico Favorable acompaiiado de los requisitos de la modalidad correspondiente

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion

28° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de |a aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33y 34 de la ley N® 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativa:
Se sequiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N® 064-2010-PCM - Decreto Supremo gue aprueba la metodologia de




determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administratives de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44 & del articulo 44 de la Ley N° 27444, Lsy del

Procedimiento Administrativo General.
2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 0684-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 94.8

3.2 Material Fungible 53'

3.3 Servicio directo identificable 80.0

3.4 Material no fungible 0.4

3.5 Servicio de terceros 0.2

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.8
intangibles

3.7 Costos fijos 1.9

COSTO TOTAL 184.6

Derecho de Tramitacion TUPA 105.0

pag. 63




2 0000000900900 0009009000020000PDPPPPNPPNDNNPNOPNOPOPONOIOIODPIYNDYDRINODPOIIYDIIYDOYY Y

FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo
2. Denominacion : MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD C Y D {COMISION TECNICA)

2. Numero de veces que es demandado a |a entidad * 1

3. Clasificacion = Silencio Positivo Plazo : 20 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a |a entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar]
el servicio.

1D Tipo Norma Noerma Articulo Fecha Nimero Descripcion
Dakii A

1 |Ley Ley de Regulacionde |10,25 y 31 25/09/2007 |29090 Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas Habilitaciones Urbanas y de
y de Edificaciones Edificaciones

2  |Decreto Legisiativo Decreto Legislativo 2 25/09/2015 |1225 Decreto Legislativo N"1225, que
N"1225, que maodifica la modifica la Ley N°28090 Ley de
Ley N°29080 Ley de Regulacion de Habilitaciones
Regulacion de Urbanas y de Edificaciones

Habilitaciones Urbanas
vy de Edificaciones

3 |Decreto Supremo Decreto Supremo que  [28° 06/11/2019 |029-2019- Decreto Supremo gue aprueba
aprueba el Reglamento VIVIENDA el Reglamento de Licencias de
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
Habilitacion Urbana y de Edificacion

Licencias de Edificacion

2. Norma que ratifica Ia tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma ‘ Tipo Norma Aprobacid l Descripcién Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

FUHU debidamente suscrito por el administrado y los profesionales responsables, en & que se indica el nimero de recibo y la fecha de pago del

derecho de tramitacion de la licencia ante |a Municipalidad.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacio

280 Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 028-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Copia del recibo del pagoe efectuado ante los colegios profesionales

Articulo Denominacion Tipo de Norma Niumero Fecha de Publicaci¢

28° Decreto Supremo que aprueba  |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacidn

Los planos por triplicado y demas documentos que sustenten su petitorio

Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

28° Decreto Supremo que aprueba  |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencic Administrative conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N* 27444, Ley del Procedimiento
Administrative General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a sequir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:
Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo

ue aprueba la metodologia de
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Procedimiento Administrativo General.
2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 084-2010-PCM

|determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Pablicas, en cumplimiento del numeral 44 6 del articulo 44 de la Ley N°® 27444, Ley del

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 844

3.2 Material Fungible “

3.3 Servicio directo identificable 80.0

3.4 Material no fungible 0.4

3.5 Servicio de terceros 0.2

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 04
intangibles

| 3.7 Costos fijos 0.8

COSTO TOTAL 174.0

Derecho de Tramitacion TUPA 105.0

pag. 65
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo
2. Denominacion - REVALIDACION DE LICENCIA DE HABILITACION URBANA O DE LA LICENCIA DE EDIFICACIGN

2 Numero de veces que es demandado a la entidad - 1

3. Clasificacion : Silencio Positivo Plazo = 10 dias habil

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emilir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar|
el servicio.

D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
Publicacié

1 |Ley Ley de Regulacionde |10,25y 31 25/09/2007 |29080 Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas Habilitaciones Urbanas y de
y de Edificaciones Edificaciones

2  |Decreto Legislativo Decreto Legislativo 2 25/08/2015 1225 Decreto Legislative N°1225, que
N*1225, que modifica la modifica la Ley N"29090 Ley de
Ley N"29080 Ley de Regulacion de Habilitaciones
Regulacion de Urbanas y de Edificaciones

Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones

3  |Decreto Supremo Decreto Supremo que  |4° 06/11/2019 |029-2019- Decreto Supremo que aprueba
aprueba el Reglamento VIVIENDA el Reglamento de Licencias de
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
Habilitacion Urbana y de Edificacion

Licencias de Edificacion

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

i

Tipo Norma | Tipo Norma Aprob Descripcion Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Solicitud del Administrado

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacié

4° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

FUHU o FUE gue le fue entregado con la licencia

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

4° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA [06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias
de Edificacion

Copia del comprobante de pago de tasa municipal

Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacio

40 Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacién

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N® 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:
Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de

Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44 6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del




Procedimiento Administrativo General,
2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM
Maodalidad :
Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 80.5
3.2 Material Fungible 24
3.3 Servicio directo identificable 80.0
3.4 Material no fungible 0.3
3.5 Servicio de terceros 0.2
3.6 Depreciacion de actives y amortizacion de 0.4
intangibles
3.7 Costos fijos 1.4
COSTO TOTAL 165.2
Derecho de Tramitacion TUPA 90.0
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FORMATO B

FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2, Denominacién - RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA - SIN VARIACIONES

2. Numero de veces que es demandado a la entidad © 1

3. Clasificacion = Silencio Positivo Plazo = 10 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar

el servicio.
o Tipo Norma Norma Articulo Fecha Nimero Descripcion
Publicacion
1 |Ley Ley de Regulacion de 10,25y 31 25/09/2007 |29090 Ley de Regulacion de
Habiltaciones Urbanas Habilitaciones Urbanas y de
y de Edificaciones Edificaciones
2 |Decreto Legislativo Decrato Legislativo 2 25/09/2015 |1225 Decreto Legislativa N"1225, que
N"1225, gque modifica la modifica la Ley N°25090 Ley de
Ley N°29090 Ley de Regulacidn de Habilitaciones
Regulacion de Urbanas y de Edificaciones
Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones
3 |Decreto Supremo Decreto Supremo que 06/11/2019  |029-2019- Decreto Supremo que aprugha
aprueba el Reglamento [35° VIVIENDA el Reglamento de Licencias de
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
Habilitacién Urbana y de Edificacién
Licencias de Edificacion
2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)
Tipo Norma Tipo Norma Aprobacio Descripcion Fecha

con la LPAG)

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo

FUHU - Recepcion de Obras, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado , en la seccion que corresponda. por el

profesional responsable. n el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar.

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Namero

Fecha de Publicacié

ae?

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias

de Edificacion

Decreto Supremo

029-2018- VIVIENDA

06/11/2019

documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y, de ser el caso, a edificar.

En caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la que inicio el procedimiento administrativo de habilitacion urbana. la

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacién

38°

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habllitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

Documentos emitidos por las enti

dades prestadoras de los servicios publicos otorgando conformidad a las obras de su competencia.

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacion

36°

Decreto Supremo gue aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

Copia de las minutas firmadas por el administrado, acreditando fecha cierta, mediante |as cuales se confirme la transferencia de las areas de aportes
reglamentarios a las entidades receptoras de los mismes; o, de ser el caso, comprobantes de pago de la redencion de los mismos, o, el cargo de

resentacion de la copia de |a licencia habilitacion urbana y del plano de trazado y lotizacidn aprobado.

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Niamero

Fecha de Publicacién
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36° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |[06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

En caso de modificaciones no sustanciales al proyecto de habilitacion urbana, se presentan debidamente suscritos por el profesional responsable de

la obra y el administrado, los siguientes documentos:

- Plano de replanteo de trazado y Iotizacion. - Plano de ornamentacion de parques, cuando se requiera

- Memoria descriptiva correspondiente.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacion

3ge Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA [06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de [a aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiente Administrativo:

Se sequiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM - Decreto Supremo gue aprueba la metodologia de
determinacién de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de |la Ley N° 27444 Ley del
Procedimiento Administrativo General,

2. Declaracion de fa Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N* 0684-2010-PCM

Maodalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 90.8

3.2 Material Fungibie 64

3.3 Servicio directo identificable 80.0

3.4 Material no fungible 0.3

3.5 Senvicio de terceros 0.2

3.6 Depraciacion de activos y amortizacion de 0.4
intangibles

3.7 Costos fijos 1.4

COSTO TOTAL 179.1

Derecho de Tramitacion TUPA 110.0
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2 Denominacion : RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA - CON VARIACIONES QUE NO SE CONSIDEREN SUSTANCIALES -
MODALIDADBCyD

2. Numero de veces gue es demandado a la entidad - 3

3. Clasificacion : Silencio Positivo Plazo © 10 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar|
el servicio.

1D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
Publicacion

1 |Ley Ley de Regulacionde  |10.25y 31 25/09/2007 29090 Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas Habilitaciones Urbanas y de
y de Edificaciones Edificaciones

2 |Decreto Legisiativo Decreto Legislativo 2 25/09/2015 |1225 Decreto Legisiative N*1225, que
N*1225, que modifica la modifica la Ley N"29090 Ley de
Ley N°29090 Ley de Regulacion de Habilitaciones
Regulacion de Urbanas y de Edificaciones

Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones

3 |Decreto Supremo Decreto Supremo que  |36° 06/11/2019  |029-2019- Decreto Supremo que aprueba
aprueba el Reglamento VIVIENDA el Reglamento de Licencias de
de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias
Habilitacion Urbana y de Edificacion

Licencias de Edificacion

2. Norma que ratifica |a tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Nerma [ Tipo Norma Aprobacién Descripcién Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

FUHU - Recepcion de Obras, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado |, en la seccion que corresponda, por el

|profesional responsable, en el que se debe consignar |a informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar,

Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion

3s° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA [06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

En caso que &l titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la que inicio el procedimiento administrativo de habilitacion urbana, la

documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y, de ser el caso, a edificar.
Articulo Denominacién Tipo de Norma Niumero Fecha de Publicacion

3g° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 06/11/2019 06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios publicos otorgando conformidad a las obras de su competencia.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacion

3g° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA [0D6/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Copia de las minutas firmadas por el administrado. acreditando fecha cierta, mediante las cuales se confirme la transferencia de las areas de aportes
reglamentarios a las entidades receptoras de los mismos. o, de ser el caso, comprobantes de pago de |a redencidn de los mismos: o, el cargo de

|presentacion de la copia de |z licencia habilitacidn urbana y del plano de trazado y lotizacion aprobado.

Articulo [ Denominacién Tipo de Norma Nimero I Fecha de Publicacién
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38° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA (06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

En caso de modificaciones no sustanciales al proyecto de habilitacion urbana, se presentan debidamente suscritos por el profesional responsable de

la obra y el administrado. los siguientes documentos:

- Plano de replanteo de trazado y lotizacion. - Plano de ornamentacion de parques, cuando se requiera.

- Memaria descriptiva correspondiente.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacion

3g° Decreto Supremo que aprueba  |Decreto Supremo 028-2019- VIVIENDA |08/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodoldgicas a seguir para |a determinacion del costo del procedimiento Administrativo;

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44 .6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo Genera!,

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 113.9

3.2 Material Fungible e

3.3 Servicio directo identificable 80.0

3.4 Material ne fungible 0.3

3.5 Servicio de terceros 0.2

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.4
intangibles

3.7 Coslos fijos 1.4

COSTO TOTAL 203.2

Derecho de Tramitacion TUPA 120.0
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FORMATO B

FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacion | INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS

2. Numero de veces gue es demandado a la entidad - 1

3. Clasificacion . Silencio Positivo Plazo - 10 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar

el servicio.
D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Niumero Descripcién
Publicacion
1 |Ley Ley de Regulacionde  |10.25y 31 25/09/2007 29090 Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas Habilitaciones Urbanas y de
y de Edificaciones Edificaciones
2  |Decreto Legislativo Decreto Legislativo 2 25/09/2016 1225 Decreto Legislative N*1225, que
N®1225, que modifica la modifica la Ley N®29090 Ley de
Ley N°29090 Ley de Regulacién de Habilitaciones
Regulacidn de Urbanas y de Edificaciones
Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones
3 |Decreto Suprema Decreto Supremo gue  |29° 06/11/2019  |029-2019- Decreto Supremo que aprueba
aprueba el Reglamento VIVIENDA el Reglamento de Licencias de
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
Habilitacion Urbana y de Edificacion
Licencias de Edificacion
2. Norma gue ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)
Tipo Norma Tipo Norma Aprobacién Descripcibn Fecha

con la LPAG)

3. Enumeracion de requisitos como se sefala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo

correspondiente.

FUHU. en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, por los profesionales

responsables, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar. de acuerdo a la modalidad

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacié

29°

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

028-2019- VIVIENDA

06/11/2019

Para las modalidades C y D, se adjunta copia del recibo del page efectuado en los colegios profesionales.

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacic

29°

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

ser el caso, a edificar.

En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y, de

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacié

29°

Decreto Supremo que aprueba
&l Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

Anexo E del FUHU. Independiza

cion de Terreno Rustico / Habilitacion Urbana.

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacion

297

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019
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|Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacién

Declaracion Jurada de ir 'Cia de feudatarios.
Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién
Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2013- VIVIENDA |06/11/2019
25° el Reglamento de Licencias de

Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Documentacion técnica compuesta por:

-Plano de ubicacion y localizacion del terreno matriz con coordenadas UTM.

-Plano del predio rustico matriz, indicando perimetro, linderos. area, curvas de nivel y nomenclatura original, segun antecedentes registrales.

-Plano de independizacion, senalando la parcela independizada y la(s) parcela(s) remanente(s), indicando perimetro, linderos, area, curvas de nivel y
nomenclatura original, segun antecedentes -registrales.

-Cuando corresponda, el Plano de independizacion identifica el numero de parcelas con los sufijos del predio matniz

-Memoria descriptiva, indicando areas. linderos y medidas perimétricas del predio matriz, del area independizada y del area remanente.

Articulo Denominacio Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

29° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA [06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N° 27444, Ley del Procedimiento)
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 de! articulo 44 de la Ley N® 27444, Ley del
Procedimienio Administrativo General,

2 Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 106.2

3.2 Material Fungible =4

3.3 Servicio directo identificable 80.0

3.4 Material no fungible 0.3

3.5 Servicio de terceros 0.2

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.4
intangibles

3.7 Costos fijos 1.4

COSTO TOTAL 191.1

Derecho de Tramitacién TUPA 80.0
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FORMATO B

FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

A. INFORMACION BASICA

CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacion : SUBDIVISION DE LOTE URBAND

2. Numero de veces que es demandado a la entidad - 1

3. Clasificacion - Silencio Positivo Plaze - 10 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL
1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar|
el servicio.
D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcién
Publi ion

1 |Ley Ley de Regulacion de 10,25y 31 25/09/2007 129090 Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas Habilitaciones Urbanas y de
y de Edificaciones Edificaciones

2 |Decreto Legislativo Decreto Legislativo 2 25/09/2015 |1225 Decreto Legislativo N*1225, que
N®1225, que modifica la modifica la Ley N"29090 Ley de
Ley N°29050 Ley de Regulacion de Habilitaciones
Regulacion de Urbanas y de Edificaciones
Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones

3  |Decreto Supremo Decreto Supremo que  |22°, 31° 06/11/2019  [029-2019- Decreto Supremo que aprueba
aprueba el Reglamento VIVIENDA el Reglamento de Licencias de
de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias
Habilitacion Urbana y de Edificacion
Licencias de Edificacion

2. Norma gue ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma

Tipo Norma Aprob

id Descripcitn

Fecha

con la LPAG)

3. Enumeracion de requisitos como se sefala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo

correspondiente.

FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, por los profesionales

responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad

Articulo

Denomi i6n

Numero

Fecha de Publicacién

__Tipo de Norma

22°

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA |06/11/2019

Para las modalidades C y D, se adjunta copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesio

nales.

Articulo

Denominacion

o

Fecha de Publicacién

Tipo de Norma

22°

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias

de Edificacion

Decrato Supremo

029-2019- VIVIENDA |06/11/2019

ser el caso, a edificar,

En caso que el administrado no sea el propietario del predio. debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y, de

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacion

22°

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA |06/11/2019

Anexc F del FUHU: Subdivision de lote urbano.

Articulo

Denomii ion

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacién

31°

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA |06/11/2019




0000000000002 000000000200000000000ODVCOCOOOODODOODOOPIYIOPYT

Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Plano de ubicacion y localizacion de! lote materia de subdivision

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

31° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Plano del lote a subdividir, sefialando el area. linderos, medidas perimétricas y nomenclatura, segun los antecedentes registrales

Articulo Denominacid Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacié

31° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA [06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Plano de la subdivision sefialando areas. linderos, medidas perimétricas y nomenclatura de cada sublote propuesto resultante, en concordancia con

lo establecido en la Norma Técnica GH.020. “Componentes de Disefio Urbano” del RNE.
Articulo Denominaciéon Tipo de Norma N Fecha de P
31° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019

el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Memoria descriptiva, indicando areas. linderos y medidas perimétricas del lote materia de subdivision y de los sublotes propuestos resultantes,

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacio

31° Decreto Supremo que aprueba  |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacién

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacién del Silencio Administrative conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de |a ley N* 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTQ DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44 6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2 Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 77.2
7.5

3.2 Material Fungible
3.3 Servicio directo identificable 20.0
3.4 Material no fungible 0.3
3.5 Servicio de terceros 0.1
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.3

intangibles

3.7 Costos fijos .3
COSTO TOTAL 106.4
Derecho de Tramitacion TUPA 105.0
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo
2. Denominacién : PRORROGA DE PLAZO DE LA LICENCIA DE HABILITACION URBANA O DE LA LICENCIA DE EDIFICACION
2. Nimero de veces que es demandado a |a entidad : 1

3. Clasificacion - Silencio Positivo Plazo : 2 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar
el servicio.

1D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
P wii ¥ 3

1 |Ley Ley de Regulacion de (10,25 y 31 25/09/2007 29090 Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas Habillitaciones Urbanas y de
y de Edificaciones Edificaciones

2 |Decreto Supremo Decreto Supremo que  |3° 06/11/2019  |029-2019- Decreto Supremo que aprueba
aprueba el Reglamento VIVIENDA el Reglamento de Licencias de
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
Habilitacion Urbana y de Edificacion
Licencias de Edificacion

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma l Tipo Norma Aprobacién I Descripcion Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Solicitud de prérroga. 30 dias antes del vencimiento de la licencia otorgada e indicar el numero de licencia o expediente

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicaciéon

3 Decreto Supremo que aprueba |Decreto Suprema 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (C letar solo en caso de procedimiento administrativo)

1 Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N® 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM - Decreto Supremo gue aprueba |la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del arliculo 44 de la Ley N* 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 110.1
6.4

3.2 Matenial Fungible
3.3 Servicio directo identificable 80.0
3.4 Material no fungible 0.4
3.5 Servicio de terceros 0.3
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.6

intangibles

3.7 Costos fijos 241
COSTO TOTAL 199.9
Derecho de Tramitacion TUPA 199.9
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo
2 Denominacion : DESISTIMIENTO DEL TRAMITE DE LA LICENCIA DE HABILITACION URBANA O LICENCIA DE EDIFICACION
2. Numero de veces que s demandado a la entidad . 1

3. Clasificacion : Silencio Positivo Plazo - 2 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar,
el servicio.

D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Namero Descripcion
Publicacién
1 |Ley Ley de Regulacion de |7° 25/09/2007 129090 Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas Habilitaciones Urbanas y de
y de Edificaciones Edificaciones

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma Tipo Norma Aprobacién Descripcion Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Solicitud de d imiento de manera expresa del administrado, indicando fecha y nimero de recibo de pago por tasa municipal
Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacion
i Ley de Regulacion de Ley 29090 25/09/2007
Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrative conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrative General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seqguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administratives y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44 6 del articulo 44 de la Ley N* 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General,

2, Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Suprema N* 064-2010-PCM

Maodalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 81.7

3.2 Material Fungible i

3.3 Servicio directo identificable 0.0

3.4 Material no fungible 0.2

3.5 Servicio de terceros 0.2

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.4
intangibles

3.7 Costos fijos 1.3

COSTO TOTAL 8586

Derecho de Tramitacion TUPA 80.0
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A.INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2 Denominacion | PERMISO O AUTORIZACION PARA INSTALAR INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES NECESARIAS PARA LA
PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS DE TELECOMUNICACIONES

2. Numero de veces que es demandado a la entidad - 1

3. Clasificacion | Automatica Plazo : 1 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar
el servicio.

D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Nimero Descripcion
Publicacién

1 Ley Ley que modifica la Ley |5 12/07/2014 |30228 Ley que modifica la Ley 29022,
29022, Ley parala Ley para la Expansion de
Expansion de Infraestructura en
Infraestructura en Telecomunicaciones
Telecomunicaciones

2  |Decreto Supremo Aprueban el 12 18/04/2015 |003-2015 Aprueban el Reglamento de la
Reglamento de la Ley Ley N°29022 - Ley para el
N*28022 - Ley para el Fortalecimiento de la Expansion
Fortalecimiento de la de Infraestructura en
Expansion de Telecomunicaciones

Infraestructura en
Telecomunicaciones

3 |Ley Ley para el 5 20/05/2007 |29022 Ley para el Fortalecimiento de la
Fortalecimiento de la Expansién de Infraestructura en
|Expansion de Telecomunicaciones
Infraestructura en
Telecomunicaciones

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)
Tipo Norma I Tipo Norma Aprobacién Descripcion Fecha

3 Enumeracion de requisitos como se sefala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

El FUIIT debidamente llenado y suscrito por el solicitante, o su representante legal, dirigido al titular de la Entidad, solicitando el otorgamiento de la

autorizacion

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

12 Aprueban el Reglamento de la  |Decreto Supremo N°003-2015-MTC  |18/04/2015
Ley N"29022 - Ley para el
Fortalecimiento de la Expansion
de Infraestructura en
Telecomunicaciones

Copia simple de la documentacion que acredite las facultades de representacion, cuando la solicitud sea suscrita por el representante legal del

solicitante

Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

129 Aprueban el Reglamento de la  |Decreto Supremo N°002-2015-MTC  |18/04/2015
Ley N*29022 - Ley para el
Fortalecimiento de la Expansion
de Infraestructura en
Telecomunicaciones

Copia simple de la Resolucion Ministenial mediante la cual se otorga concesion al Solicitante para prestar el Servicio Publico de Telecomunicaciones.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacio

12¢ Aprueban el Reglamento de la  |Decreto Supremo N°003-2015-MTC  |18/04/2015
Ley N“29022 - Ley para el
Fortalecimiento de la Expansion
de Infraestructura en
Telecomunicaciones
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E! Plan de Obras acompafiado de la informacién y documentacion sustentatoria.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacion
12° Aprueban el Reglamento de la  |Decreto Supremo N°003-2015-MTC  |18/04/2015
Ley N"29022 - Ley para el
Fortalecimiento de |la Expansién
de Infraestructura en

Telecomunicaciones
Page por el derecho de tramite.
Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacion
120 Aprueban el Reglamento de la  |Decreto Supremo N®003-2015-MTC  |18/04/2015

Ley N"29022 - Ley para el
Fortalecimiento de la Expansion
de Infraestructura en
Telecomunicaciones

Instrumento de gestion ambiental aprobado par el Ministerio.

Articulo Denominacid Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacid

12¢ Aprueban el Reglamento de la  |Decrete Supremo N°003-2015-MTC  |18/04/2015
Ley N*29022 - Ley para el
Fortalecimiento de la Expansion
de Infraestructura en
Telecomunicaciones

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrative conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrative General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas. en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N*® 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directa 1370.5

3.2 Material Fungible 20

3.3 Servicio directo identificable 560.0]

3.4 Material no fungible 1.1

3.5 Servicio de terceros 0.4

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 1.1
intangibles

3.7 Costos fijos 3.3

COSTO TOTAL 1960.5

Derecho de Tramitacion TUPA 1860.0
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo
2_Denominacién : CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO VIAL DE LOTE URBANO

2 Namero de veces gue es demandado a la entidad - 1

3. Clasificacion : Automatica Plazo | 15 dias habil

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad |a potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar
el servicio.

1D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Nuamero Descripcion
Publicacién
1 |Ley Ley Organica de 73Y 10 27/05/2003 |27972 Ley Organica de
Municipalidades Municipalidades

2. Norma gue ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma Tipo Norma Aprobacién | Descripcién Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Solicitud del Administrado

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

73"y 79° Ley Organica de Ley 27972 27/05/2003
Municipalidades

Juego de Plano Ubicacién y Localizacion

Articulo D inacion Tipo de Norma Nuamero Fecha de Publicacion

T3y 79° Ley Organica de Ley 27972 27/05/2003
Municipalidades

Copia Autenticada del Titulo de Propiedad, minuta o testimonio.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Niamero Fecha de Publicacién

73y 797 Ley Organica de Ley 27972 27/05/2003
Municipalidades

Derecho de Pago de tasa municipal

Articulo Denominacidn Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

53° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo
General

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguirdn los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44 6 del articulo 44 de la Ley N* 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2 Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 084-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 43.8

3.2 Material Fungibie




3.3 Servicio directo identificable 100.0
3.4 Material no fungible 0.1
3.5 Servicio de tercercs 0.1
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.2
intangibles
3.7 Costos fijos 0.7
COSTO TOTAL 148.4
Derecho de Tramitacion TUPA 40.0
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FORMATO B

FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ¥ SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

A. INFORMACION BASICA

CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacion : CERTIFICADO DE NUMERACION

2 Numero de veces que es demandado a la entidad - 1

3. Clasificacion : Silencio Positivo Plazo | 5 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legai que brinda a la entidad |a potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar|

el servicio.
D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
Publicacién
1 |Ley Ley Crganica de 73%y 79° 27/05/2003 27972 Ley Organica de
Municipalidades Municipalidades
2 |Ley Ley de Regulacion de  [33° 25/09/2007  |29090 Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas Habilitaciones Urbanas y de
y de Edificaciones Edificaciones
3  |Decreto Supremo Decrato Supremo que  |71° 06/11/2019 |029-2019- Decreto Supremo que aprueba
aprueba el Reglamento VIVIENDA el Reglamento de Licencias de
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
Habilitacion Urbana y de Edificacion
Licencias de Edificacion
2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)
Tipo Norma Tipo Norma Aprob Descripcion Fecha

con la LPAG)

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decrelo ordenanza u otro de acuerdo

Solicitud del administrado

Articulo

Denomi ion

Numero

Fecha de Publicacién

Tipo de Norma

71°

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

028-2019- VIVIENDA

06/11/2019

Copia Autenticada del Titulo de Propiedad, minuta o testimonio.

Articulo

Denominacié

Nimero

Fecha de Publicacié

Tipo de Norma

710

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de

|Habilitacion Urbana y Licencias

de Edificacion

Decreto Supremao

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

Croquis de Ubicacion a escala apropiada

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacién

71°

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

En caso de Predios Subdivididos

adjuntar copia de Resolucion y Planos

Articulo

Denominacié

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publi

710

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

Derecho de Pago de tasa municipal

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacién

§3°

Decreto Supremo que aprueba
el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley d L

Decreto Supremo

004-2019-JUS

25/01/2019
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Procedimiento Administrativo
General

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N* 27444, Ley del Procedimiento
Adminisirativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrative:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacién de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N* 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2 Declaracion de ia Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N* 084-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Dirscto 477

3.2 Material Fungible .

3.3 Servicio directo identificable 20.0

3.4 Material no fungible 0.1

3.5 Servicio de terceros 0.1

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.2
intangibles

3.7 Costos fijos 0.7

COSTO TOTAL 72.7

Derecho de Tramitacion TUPA 35.0
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo
2. Denominacion : CERTIFICADO DE JURISDICCION

2 Numero de veces que es demandado a la entidad - 1

3. Clasificacion - Silencio Positive Plazo : 3 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar
el servicio.

1D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Namero Descripcion
1 |Ley Ley Organica de Art. 73° y 79° 27/05/2003 |27972 Ley Organica de
Municipalidades Municipalidades

2. Norma gue ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma r Tipo Norma Aprobacién l Descripcion Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Solicitud del Administrado, indicar ademas N° de Resolucion de Reconocimiento de Centro Poblado, de corresponder.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Namero Fecha de Publicacién

73"y 79° Ley Organica de Ley 27972 27/05/2003
Municipalidades

Copia literal de dominio {(maximo 30 dias de antigiedad).

Articulo D inacid Tipo de Norma Niumero Fecha de Publicacién

73 yTe° Ley Organica de Ley 27972 27/05/2003
Municipalidades

Copia de inscripcion registral, de ser persona juridica

Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

73y 79° Ley Organica de Ley 27872 27/05/2003
Municipalidades

Plano de Ubicacion en tres (03) coordenadas UTM

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacid

73y 79" Ley Organica de Ley 27972 27/05/2003
Municipalidades

Plano Perimétrico

Articulo D ninacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacié

7y 797 Ley Organica de Ley 27972 27/05/2003
Municipalidades

Derecho de Pago de tasa municipal

Articulo Denominacion Tipo de Norma Namero Fecha de Publicacién

53° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo
General

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N* 27444, Ley del Procedimiento
Administrative General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:
Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supreme que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
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Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44 6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del

Procedimiento Administrativo General,

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 72.8
32

3.2 Material Fungible
3.3 Servicio directo identificable 80.0
3.4 Malerial no fungible 0.2
3.5 Servicio de terceros 0.1
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.3

intangibles

3.7 Costos fijos 0.9
COSTO TOTAL 157.4
Derecho de Tramitacién TUPA 70.0
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo
2. Denominacion . CERTIFICADO CATASTRAL Y/O NEGATIVO DE CATASTRO

2 Numero de veces gue es demandado a la entidad : 1

3. Clasificacion : Silencio Positivo Plazo : 7 dias habil

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar|
el servicio.

ID Tipo Norma Norma Articulo Fecha Nuamero Descripcién
Publicacién

1 |Ley Ley Organica de 73o0yT79° 27/05/2003 |27972 Ley Organica de
Municipalidades Municipalidades

2 |Decreto Supremo DECRETO SUPREMQC |43° 30/03/2018 |05_2018-JUS |DECRETO SUPREMO QUE
QUE MODIFICA EL MODIFICA EL REGLAMENTO
REGLAMENTO DE LA DE LA LEY N® 28234 QUE
LEY N* 28294 QUE CREA EL SISTEMA NACIONAL
CREA EL SISTEMA INTEGRADO DE CATASTRO Y
NACIONAL SU VINCULACION CON EL
INTEGRADO DE REGISTRO DE PREDICS,
CATASTRO Y SU APROBADO POR DECRETO
VINCULACION CON EL SUPREMO N° 005- 2006-JUS
REGISTRO DE
PREDIOS, APROBADO
POR DECRETQ
SUPREMO N* 005-
2006-JUS

3 |Decreto Supremo Decreto Supremo que  |53° 25/01/2019  |004-2019-JUS |Decreto Supremo que aprueba
aprueba el Texto Unico el Texto Unico Ordenado de la
Ordenado de la Ley N° Ley N° 27444 - Ley del
27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
Procedimiento General
Administrativo General

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma [ Tipo Norma Aprobacion | Descripcion Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo|
con la LPAG)

Solicitud del administrado

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nu Fecha de Publicacién

73y 79 Ley Organica de Ley 27972 27/05/2003
Municipalidades

Copia de titulo de propiedad o copia literal de dominio expedido por SUNARP y/o documento que acredite derecho de propiedad

Articulo Denominaciod Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacié

73y 79 Ley Organica de Ley 27972 27/05/2003
Municipalidades

Plano de Ubicacion y localizacion firnado por profesional habilitado

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacié

73y 79° Ley Organica de Ley 27972 27/05/2003
Municipalidades

Derecho de page de tasa municipa

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

539 Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
el Texto Unico Ordenado de la
Ley NY 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo
General
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C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N* 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimienta Administrativo

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas. en cumplimiento del numeral 44 6 del articulo 44 de la Ley N° 27444 Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 58.1

3.2 Material Fungible il

3.3 Servicio directo identificable 0.0

3.4 Material no fungible 0.2

3.5 Servicio de terceros 0.1

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.3
intangibles

3.7 Costos fijos 1.0

COSTO TOTAL 63.1

Derecho de Tramitacion TUPA 45.0
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FORMATO B

FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacién : CERTIFICADO DE POSESION

2. Numero de veces que es demandado a |a entidad . 1

3. Clasificacion - Silencio Positivo Plazo : 10 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar

el servicio.
D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Niamero Descripcion
Publicacién

1 |Decreto Supremo Aprueban Reglamento  [27°, 28° 27/07/2006 |017-2006- Aprueban Reglamento de los
de los Titulos Il y 1l de VIVIENDA Titulos Il y Ill de la Ley N°® 28687
la Ley N° 28687 “Ley de "Ley de Desarrollo
Desarrollo Complementaria de la
Complementaria de |a formalizacion de la Propiedad
formalizacion de la Informal, Acceso al suelo y
Propiedad Informal, dotacion de servicios basicos”
Acceso al suelo y
dotacion de servicios
basicos”

2 |Decreto Supremo Decreto Supremo que  |53° 25/01/2019 |004-2019-JUS |Decreto Supremo que aprueba
aprueba el Texto Unico el Texto Unico Ordenado de la
Ordenado de la Ley N° Ley N°® 27444 - Ley del
27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
Procedimiento General
Administrativo General

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)
Tipo Nerma Tipo Norma Aprobacion Descripcién Fecha

con la LPAG)

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo

Solicitud simple indicando nombre, direccion y numero de DN

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacié

28°

Aprueban Reglamento de los
Titulos Il y Ill de la Ley N° 28687
“Ley de Desarrollo
Complementaria de la
formalizacion de la Propiedad
Informal, Acceso al suelo y
dotacion de servicios basicos”

Decreto Supramo

017-2006-VIVIENDA

27/07/2006

Plano simple de ubicacion del predio

Articulo

O : i6n

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacio

28°

Aprueban Reglamento de los
Titulos Il y Ill de la Ley N° 28687
“Ley de Desarrollo
Complementaria de la
formalizacion de la Propiedad
Informal. Acceso al suelo y

Decreto Supremo

dotacion de servicios basicos”

017-2006-VIVIENDA

27/07/2006

Acta de verificacion de posesion

efectiva del predio emitida por un funcionario de la municipalidad y suscrita por todos los coli

ndantes del predio o

Titulos Il y 11l de la Ley N°® 28687
“Ley de Desarrollo
Complementaria de la
formalizacion de la Propiedad

acta policial de posesion suscrita por todos los colindantes de dicho predio
Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacié
28° Aprueban Reglamento de los  |Decreto Supremo 017-2006-VIVIENDA [27/07/2006
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Informal. Acceso al suelo y
otacion de servicios basicos”

Derecho de pago de tasa municipal

Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacid

53¢ Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo
General

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrative conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N* 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguirén los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44 6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 50.8

3.2 Material Fungible 28

3.3 Servicio directo identificable 80.0

3.4 Material no fungible 0.2

3.5 Servicio de terceros 0.1

3.6 Depreciacion de activos y amertizacion de 0.3
intangibles

3.7 Costos fijos 1.1

COSTO TOTAL 135.3

Derecho de Tramitacion TUPA 45.0
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacion : AUTORIZACION PARA OCUPACION DE ViA PUBLICA CON MATERIALES AGREGADOS O CON MAQUINARIA (Valido por 48
horas)

2. Numero de veces que es demandado a |a entidad ~ 1

3. Clasificacion : Silencio Positivo Plazo : § dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar
&l servicio.

ID Tipo Norma Norma Articulo Fecha Namero Descripcion
Publicacién

1 |Ley Ley Organica de bl 27/05/2003 |27972 Ley Organica de
Municipalidades Municipalidades

2 |Decreto Supremo Decreto Supremo que  |53? 25/01/2019 |004-2019-JUS |Decreto Supremo que aprueba
aprueba &l Texto Unico el Texto Unico Ordenado de la
Ordenado de la Ley N® Ley N° 27444 - Ley del
27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
Procedimiento General
Administrativo General

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma 1 Tipo Norma Aprobacion | Descripcién Fecha

3 Enumeracion de requisitos como se sefala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u ofro de acuerdo
con la LPAG)

Solicitud del administrado

Articulo D ninacio Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacié

79° Ley Organica de Ley 27972 27/05/2003
Municipalidades

Documentos que sustenten el area a ocupar

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

79° Ley Organica de Ley 27972 27/05/2003
Municipalidades

Croquis de ocupacion de via

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

79° Ley Organica de Ley 27972 27/05/2003
Municipalidades

Derecho de pago de tasa municipal (matenal de construccion, desmonte o de excavacion de zanja)
Articulo Denominacién Tipo de Norma Nu Fecha de Publicacion

530 Decrete Supremo que aprueba  |Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

el Texto Unico Ordenado de la

Ley N° 27444 - Ley del

Procedimiento Administrativo

General

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con o dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N* 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodoldgicas a sequir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supreme que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procadimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44,6 del articulo 44 de |a Ley N" 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General,

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N” 064-2010-PCM

0000000000000 000000000000000000CF0F0OPOP0ODOPOOPOPOPOPOOOOPOOOTYT




Modalidad :
Referencia Monto - 5/

3.1 Personal Directo 162.7

3.2 Material Fungible “9

3.3 Servicio directo identificable B0.0

3.4 Material no fungible 0.8

3.5 Servicio de terceros 0.4

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 1.0
intangibles

3.7 Costos fijos 33

COSTO TOTAL 252.2

Derecho de Tramitacion TUPA 40.0
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacion : AUTORIZACION PARA EJECUCION DE OBRAS MENORES EN LA ViA PUBLICA PARA REALIZAR CONEXIONES
DOMICILIARIAS DE AGUA, DESAGUE, LUZ, TELEFONO Y OTROS

2 Numero de veces que es demandado a la entidad - 1

3. Clasificacion | Silencio Positivo Plazo : 2 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal; Indicar base legal que brinda a la entidad |a potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar
el servicio.

D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
Publicacién

1 |Ley Ley Organica de 73,79 27/05/2003 |27972 Ley Organica de
Municipalidades Municipalidades

2  |Decreto Supremo Decreto Supremo que  |53° 25/01/2019  |004-2019-JUS |Decreto Supremo gue aprueba
aprueba el Texto Unico &l Texto Unico Ordenado de la
Ordenado de la Ley N°® Ley N® 27444 - Ley del
27444 - ey del Procedimiento Administrativo
Procedimiento General
Administrativo General

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma Tipo Norma Aprobacié Descripcién Fecha

3. Enumeracion de requisitos coma se sefala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Solicitud del administrado

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

Aty e Ley Organica de Ley 27972 27/0512003
Municipalidades

Carta de compromiso escrita para reparar rotura de pistas, calzadas y/o veredas dentro de 02 dias calendario culminadas las obras

Articulo Denominacion Tipo de Norma Namero Fecha de Publicacié

73y 79° Ley Organica de Ley 27972 27/05/2003
Municipalidades

Derecho de pago de tasa municipal

Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

53° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2018
el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo
General

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de |a aplicacion del Silencio Administrative conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativc General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodolodgicas a sequir para la determinacion del costo del procedimiento Administrative:

Se seguiran |os procedimientos establecidos en el Decreto Supreme N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Frocedimientos Administrativos de las Entidades Publicas. en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley de!
Procedimiento Administrativo General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 454




3.2 Material Fungible

5.2

3.3 Servicio directo identificable

20.0

3.4 Material no fungible

3.5 Servicio de terceros

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de
intangibles

3.7 Coslos fijos

COSTO TOTAL
Derecho de Tramitacién TUPA
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacion @ VISACION DE PLANOS PARA PRESCRIPCION ADQUISITIVA O TITULO SUPLETORIO Y PARA RECTIFICACIONES DE
MEDIDAS Y LINDEROS

2 Numero de veces que es demandado a la entidad . 2

3. Clasificacion : Silencio Positivo Plazo : 5 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar
el servicio.

[8] Tipo Norma Nomma Articulo Fecha Namero Descripcion
Publicacion

1 |Ley Ley Organica de 73,79 27/05/2003 27972 Ley Organica de
Municipalidades Municipalidades

2 |Decreto Supremo Decrelo Supremo que  |53° 25/01/2019 |004-2019-JUS |Decreto Supremo que aprueba
aprueba el Textc Unico el Texto Unico Ordenado de la
Ordenado de la Ley N® Ley N° 27444 - Ley del
27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
Procedimiento General
Administrativo General

2. Norma gue ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma | Tipo Norma Aprobacion [ Descripcion Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Solicitud indicando pretension y datos generales del administrado

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publi

73"y 79" Ley Organica de Ley 27972 27/05/2003
Municipalidades

Dos juegos de planos de ubicacion, perimétrico con coordenadas UTM y datos técnicos, memoria descriptiva, firmado por arquitecto o ingeniero civil

colegiados.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Namero Fecha de Publicacion

73y 79" Ley Organica de Ley 27972 27/05/2003
Municipalidades

\erificacion de linderos de areas, ademas presentar documento que acredite la titularidad

Articulo Denominacién Tipo de Norma Namero Fecha de Publicacién

T3y 79° Ley Organica de Ley 27972 27/05/2003
Municipalidades

Fara casos de Electrificacion, presentar Resoclucion de Habilitacion Urbana o demostrar la consolidacion

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacié

T3y 79 Ley Crganica de Ley 27972 27/05/2003
Municipalidades

Derecho de Pago de tasa municipal:
-Con inspeccion técnica, dentro del casco urbano hasta una hectarea

-Con inspeccion técnica, fuera del casco urbano, por hectarea

Articulo Denominacién Tipo de Norma Namero Fecha de Publicacién
53° Decreto Supremo que aprueba |Decrelo Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo

General

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)
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Administrativo General

1. Sustento de |a aplicacion del Silencio Administrative conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de'la ley N° 27444, Ley del Procedimiento

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo

Procedimiento Administrativo General,

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administratives de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del

Modalidad : CON INSPECCION TECNICA DENTRO DEL CASCO URBANO DE PUERTO PRADO, HASTA UNA
HECTAREA
Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 50.1
3.2 Material Fungible %9
3.3 Servicio directo identificable 20.0
3.4 Material no fungible 0.1
3.5 Servicio de terceros 0.1
3.8 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.2
lintangibles

3.7 Costos fijos 0.7
COSTO TOTAL 74.9

Derecho de Tramitacién TUPA 45.0

MAYORES A UNA HECTAREA, POR CADA HECTAREA

Modalidad : CON INSPECCION TECNICA FUERA DEL CASCO URBANO DE PUERTO PRADO. EN PREDIOS

Referencia Monto - S/
3.1 Parsonal Directo B7.8
3.2 Material Fungible 49
3.3 Sarvicio directo identificable 80.0
3.4 Material no fungible 0.1
3.5 Servicio de terceros 0.1
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.2
lintangibles

3.7 Costos fijos 0.7
COSTO TOTAL 153.7

Derecho de Tramitacion TUPA 60.0

pag. 96



0000900000090 0000002000 9200020000020 00200200202000020%0909099¢

FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacion : AUTORIZACION PARA EXTRACCION DE MATERIALES DE CONSTRUCCION UBICADOS EN LOS ALVEOS O CAUCES DE
LOS RIOS DE LA JURISDICCION DEL DISTRITO DE RIiO TAMBO (Plazo maximo de 02 afios)

2. Numero de veces que @s demandado a la entidad : 6

3. Ciasificacion : Silencio Negativo Plazo : 30 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar
8l servicio.

D Tipo Nerma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
Publicacion
1 |Ley Ley que autoriza alas |6° 11/05/2004 28221 Ley que autoriza a las
municipalidades la municipalidades la extraccion de
extraccion de materiales materiales de alvéolos y cauces
de alvéolos y cauces de de los rios.
los rios

2. Norma que ratifica |a tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma | Tipo Norma Aprobacié Descripcion Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Solicitud dirigida al alcalde, consignando la siguiente informacion: nombre o razon social del solicitante, RUC, domicilio fiscal, DNI del solicitante o

representante legal, en caso de ser persona juridica, adjuntar copia literal de inscripcion y vigencia de poder.

Articulo D inacién Tipo de Norma Namero Fecha de Publicacio
|6° Ley que autoriza a las Ley 28221 11/05/2004
municipalidades la extraccion de
|materiales de alvéolos y cauces
de los rios. Ley 28221 11/05/2008

Tipo de material 2 extraerse y el volumen del mismo expresado en metros clibicos.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

6° Ley gue autoriza a las Ley 28221 11/05/2004
municipalidades la extraccion de
materiales de alvéolos y cauces
de los rios.

Cauce y zona de extraccion asi como puntos de acceso y salida del cauce. todo ello expresado en base a coordenadas U T.M.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

g° Ley que autoriza a las Ley 28221 11/05/2004
municipalidades la extraccion de
materiales de alvéolos y cauces
de los rios.

Planos a escala 1/5,000 en coordenadas U.T.M. de los aspectos mencionados en el inciso anterior.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion

52 Ley que autoriza a las Ley 28221 11/05/2004
municipalidades la extraccion de
materiales de alvéolos y cauces
de los rios.

Ubicacion de las instalaciones de clasificacion y acopio si las hubiere

Articulo D inacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacié
6° Ley que autoriza a las Ley 28221 11/05/2004
municipalidades la extraccion de
materiales de alvéolos y cauces
de los rios,

Sistema de extraccion y caracteristicas de la maquinaria a ser utilizada,
I
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Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
6° Ley que autoriza a las Ley 28221 11/05/2004
municipalidades la extraccion de
materiales de alvéolos y cauces

de los rios.
Plazo de extraccion solicitado.
Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacio
6 Ley que autoriza a las Ley 28221 11/05/2004

municipalidades |a extraccion de
Imateriales de alveclos y cauces
de los rios.

Opinidn técnica vinculante emitida por el ALA,

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacion

g2 Ley que autoriza a las Ley 28221 11/05/2004
municipalidades |a extraccién de
materiales de alvéclos y cauces
de los ries.

Derecho de Pago por autorizacion

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

53° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo
General

Derecho de pago por extraccion por cada m3 (Para todo tipe de material)

Articulo D inacio Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

53° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo
General

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de |a ley N* 27444, Ley del Procedimiento|
Administrativo General

1.1 Silencio Administrativo Negativo,.-

Sustentar Tecnicamente como la peticion del administrado puede afectar significativamente el interés publico e incida en los siguitentes bienes
juridicos: la salud, el medio ambiente, los recursos naturales, la defensa nacional y el patrimenio cultural de la nacién, asi como en aquellos
procedimientos de promocion de inversion privada, procedimiento trilaterales, procedimiento de inscripcion registral y en los que generen obligacion
de dar o hacer del estado y autorizaciones para operar casinos de juego

Sustento de Calificacion:DECRETO SUPREMO N° 004-2019-JUS - Art. 38°

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacién de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas. en cumpli to del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N* 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General,

2. Declaracién de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad : DERECHO DE PAGO POR EXTRACCION DE CADA M3 (TODO TIPO DE MATERIAL)

Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 5.1
1.0

3.2 Material Fungible

3.3 Servicio directo identificable 0.0

3.4 Material no fungible 0.0

3.5 Servicio de terceros

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de




intangibl
3.7 Costos fijos 0.0
COSTO TOTAL 6.1
Dereche de Tramitacion TUPA 4.0
Modalidad : DERECHO DE PAGO POR AUTORIZACION
Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 148.0
3.2 Material Fungible e2
3.3 Servicio directo identificable 0.0
3.4 Material no fungible 0.1
3.5 Servicio de terceros 0.0
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.1
intangibles
3.7 Costos fijos 0.2
COSTO TOTAL 150.7
Derecho de Tramitacion TUPA 145.0
Modalidad : INSPECCION FISICA
Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 77
3.2 Material Fungible 4
3.3 Servicio directo identificable 160.0
3.4 Material no funglble 0.0
3.5 Servicio de terceros 0.0
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.0
intangibles
3.7 Costos fijos 0.0
COSTO TOTAL 241.7|
Derecho de Tramitacion TUPA 240.0
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacién - RENOVACION DE AUTORIZACION PARA EXTRACCION DE MATERIALES DE CONSTRUCCION UBICADOS EN LOS
ALVEOS O CAUCES DE LOS RIOS DE LA JURISDICCION DEL DISTRITO DE RiO TAMBO

2. Numero de veces que es demandado a la entidad - 6

3. Clasificacion : Silencio Negativo Plazo . 30 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a |a entidad |a potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar|
el servicio.

1D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
Publicacis
1 |Ley Ley que autoriza a las  |6° 11/05/2004 (28221 Ley que autoriza a las
municipalidades la municipalidades la exiraccion de
extraccion de materiales materales de alvéolos y cauces
de alveolos y cauces de de los rios
los rios

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma | Tipo Norma Aprobacién Descripcién Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Solicitud dirigida al alcalde, adjuntado autorizacion anterior.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

g° Ley que autoriza a las Ley 28221 11/05/2004
municipalidades la extraccion de
materiales de alvéolos y cauces
de los rios.

Tipo de material a extraerse y el volumen del mismo expresado en metros cubicos.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Namero Fecha de Publicacié

&% Ley que autoriza a las Ley 28221 11/05/2004
municipalidades |a extraccion de
materiales de alvéolos y cauces
de los rios.

Cauce y zona de extraccion asi como puntos de acceso y salida del cauce, todo ello expresado en base a coordenadas U T.M

Articulo Denominacié Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacio

6° Ley que autoriza a las Ley 28221 11/05/2004
municipalidades la extraccion de
materiales de alveolos y cauces
de los rios.

Planos a escala 1/5,000 en coordenadas U.T.M. de los aspectos mencionados en el inciso anterior.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

g® Ley que autoriza a las Ley 28221 11/05/2004
municipalidades la extraccion de
materiales de alvéolos y cauces
de los rios.

Ubicacion de las instalaciones de clasificacion y acopio si las hubiere

Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacié

6° Ley que autoriza a las Ley 28221 11/05/2004
municipalidades la extraccion de
|materiales de alvéolos y cauces
de los rios.

Sisterna de extraccion y caracteristicas de la maquinaria a ser utilizada.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Niamero Fecha de Publicacién
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67 !Ley que autoriza a las Ley 28221 11/05/2004
Emumcipalidades la extraccion de
materiales de alvéolos y cauces

de los rios.
Plazo de extraccion.
Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién
6% Ley que autoriza a las Ley 28221 11/05/2004

municipalidades la extraccion de
materiales de alvéolos y cauces
de los rios.

Opinion técnica vinculante emitida por el ALA.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion

&° Ley que autoriza a las Ley 28221 11/05/2004
municipalidades la extraccion de
materiales de alvéolos y cauces
de los rios.

Derecho de Pago por renovacion de autorizacion

Articulo Denominaciéon Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion
53° Decreto Supremo gue aprueba  |Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
el Texto Unico Ordenado de fa
Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo
General

Derecho de pago por extraccion de cada m3 (Todo tipo de material

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

53° Decreto Supremo que aprueba  |Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
&l Texto Unico Ordenado de la
Ley N® 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo
General

Acreditar haber cancelado toda sancién impuesta por la MDRT, de corresponder.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Namero Fecha de Publicacién
&2 Ley que autoriza a las Ley 28221 11/05/2004
municipalidades la extraccion de
materiales de alvéolos y cauces
de los rios.

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrative)

1. Sustento de la aplicacion del Silencic Administrative conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de |a ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

1.1 Silencio Administrativo Negativo.-

Sustentar Tecnicamente como la peticion del administrado puede afectar significativamente el interés plblico e incida en los siguitentes bienes
juridicos: la salud, el medio ambiente, los recursos naturales, la defensa nacional y el patrimonio cultural de la nacion, asi como en aguellos
procedimientos de promocion de inversion privada, procedimiento trilaterales, procedimiento de inscripcion registral y en los que generen obligacion
de dar o hacer del estado y autorizaciones para operar casinos de juego

Sustento de Calificacion.DECRETO SUPREMO N° 004-2019-JUS - Art. 38°

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metedologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44 6 del articulo 44 de la Ley N* 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-FCM

Medalidad . DERECHO DE PAGO POR EXTRACCION DE CADA M3 (TODO TIPO DE MATERIAL)

Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 5.1

3.2 Material Fungible
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3.3 Servicio directo identificable 0.0
3.4 Material no fungible 0.0
3.5 Servicio de terceros 0.0
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.0
intangibles
3.7 Costos fijos 0.0
COSTO TOTAL 6.1
Derecho de Tramitacion TUPA 4.0
Modalidad - DERECHO DE PAGO POR RENOVACION DE AUTORIZACION
Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 71.4
22
3.2 Material Fungible
3.3 Servicio directo identificable 0.0
3.4 Material no fungible 0.1
3.5 Servicio de terceros 0.0
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.1
intangibles
3.7 Costos fijos 0.2
COSTO TOTAL 739
Derecho de Tramitacién TUPA 70.0
Modalidad - INSPECCION FISICA
Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 46.2
) , 1.8
3.2 Material Fungible
3.3 Servicio directo identificable 160.0
3.4 Material no fungible 0.0
3.5 Servicio de terceros 0.0
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.0
intangibles
3.7 Costos fijos 0.0
COSTO TOTAL 208.0
Derecho de Tramitacion TUPA 200.0
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FORMATO B

FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiente administrativo

2. Denominacion - INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA A EVENTO Y/Q ESPECTACULQ PUBLICO

2. Numero de veces que es demandado a |a entidad : 1

3. Clasificacion - Silencio Negativo Plazo : 8 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar|

el servicio.

D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Nimero Descripcién

1 Ley LEY QUE ESTABLECE |64° 12/07/2014 |30230 LEY QUE ESTABLECE
MEDIDAS MEDIDAS TRIBUTARIAS,
TRIBUTARIAS, SIMPLIFICACION DE
SIMPLIFICACION DE PROCEDIMIENTQOS Y
PROCEDIMIENTOS Y PERMISOS PARA LA
PERMISOS PARA LA PROMOCION Y
PROMOCION Y DINAMIZACION DE LA
DINAMIZACION DE LA INVERSION EN EL PAIS
INVERSION EN EL
PAIS

2  |Decreto Supremo Decreto Supremo que  |48° 05/01/2018 |002-2018-PCM |Decreto Supremo que aprueba
aprueba el Nuevo el Nuevo Reglamento de
Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Inspecciones Técnicas Seguridad en Edificaciones
de Seguridad en
Edificaciones

2. Norma que ratifica la tasa (sclo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma

Tipo Norma Aprobacion

Descripcion

Fecha

con la LPAG)

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo

Solicitud de ECSE (con anticipacion no menor que 07 dias previo a la actividad)

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacién

48°

Decreto Supremo que aprueba
el Nuevo Reglamento de
Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones

Decreto Supremo

002-2018-PCM

05/01/2018

Declaracion Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica o de persona natural que actlie mediante representacion, el

representante legal o apoderado debe consignar los datos registrales de su poder y sefalar que se encuentra vigente.

el Nuevo Reglamento de
Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones

Articulo Denominacion Tipo de Norma Niumero Fecha de Publicacién
48° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
el Nuevo Reglamento de
Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones
Croquis de ubicacion del lugar o recinto donde se tiene previsto realizar el Espectaculo.
Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién
48° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018

Plano de la arquitectura indicando |a distribucién del escenario, mobiliario y otros, asi como el calculo del aforo.

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacién

48°

Decreto Supremo que aprueba
el Nuevo Reglamento de
Inspecciones Técnicas de

Decreto Supremo

002-2018-PCM

05/01/2018
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instalaciones eléctricas. Instalaciones de sequridad y proteccion contra incendios y mobiliario.

Memoria Descriptiva, incluyendo un resumen de la programacion de actividades, del proceso de montaje o acondicionamiento de las estructuras,

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacién

age

Decrato Supremao que aprueba
el Nuevo Reglamento de
Inspecciones Tecnicas de
Seguridad en Edificaciones

Decreto Supremo

002-2018-PCM

05/01/2018

Protocelo de medicion del sistem

a de puesta a tierra con vigencia no menor a un (1) afio, en caso haga uso de instalaciones eléctricas.

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicaciéon

487

Decreto Supremo que aprueba
el Nuevo Reglamento de
Inspecciones Tecnicas de
Seguridad en Edificaciones

Decreto Supremo

002-2018-PCM

05/01/2018

Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores, firmado por la empresa responsable.

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacién

48°

Decreto Supremo que aprueba
el Nuevo Reglamento de
Inspecciones Técnicas de

Seguridad en Edificaciones

Decreto Supremo

002-2018-PCM

05/01/2018

Plan de Seguridad para el Evento. gue incluya el Planc de sefalizacion, rutas de evacuacion y ubicacion de zonas seguras para los asistentes al

evento.
Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién
48° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
el Nuevo Reglamento de
Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones
Declaracion Jurada de instalacion segura del sistema de gas licuado de petréleo (GLP), en caso corresponda.
Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacid
48° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018
el Nuevo Reglamento de
\Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones

eléctricas.

En caso de uso de juegos mecanicos y/o electromecanicos, memoria descriptiva de seguridad de |a instalacion de las estructuras e instalaciones

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacion

48°

Decreto Supremo que aprueba
el Nuevo Reglamento de
Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones

Decreto Supremo

002-2018-PCM

05/01/2018

Certificado de ITSE. si se trata de un establecimiento o recinto, en

consignar la numeracién del mismo en el formato de solicitud.

caso no lo haya expedido el mismo Organc Ejecutante. En casa contrario, se debe

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacié

48°

Decreto Supremo que aprueba
el Nuevo Reglamento de
Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones

Decreto Supremo

002-2018-PCM

05/01/2018

Derecho de pago de tasa municipal.

Articulo

Denomi ion

Nimero

Fecha de Publicacion

Tipo de Norma

53°

Decreto Supremo que aprueba
el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo

General

Decreto Supremo

004-2019-JUS

25/01/2019

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

[
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1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General

1.1 Silencio Administrative Negativo -
Sustentar Tecnicamente como |a peticion del administrade puede afectar significativamente el interés publico & incida en los siguitentes bienes
juridicos: la salud, el medio ambiente, los recursos naturales, la defensa nacional y el patrimonio cultural de la nacién, asi como en aguellos
procedimientos de promocion de inversion privada. procedimiento trilaterales, procedimiento de inscripcion registral y en los que generen obligacién
de dar o hacer del estado y autorizaciones para operar casinos de juego

Sustento de Calificacion:Articulo 41° - D.5. 002-2018-PCM " Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas dd
Seguridad en Edificaciones”

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a sequir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas. en cumplimiento del numeral 44 6 del articulo 44 de la Ley N° 27444 Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2. Declaracion de la Entidad. Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 192.9

3.2 Material Fungible -

3.3 Servicio directo identificable 200

3.4 Material no fungible 1.1

3.5 Servicio de terceros 0.9

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 1.7
intangibles

3.7 Costos fijos 7.1

COSTO TOTAL 227.0

Derecho de Tramitacion TUPA 220.0
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo
2. Denominacion : ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA MUNICIPAL

2. Numero de veces gue es demandado a la entidad - 3

3. Clasificacion - Silencio Negativo Plazo : 3 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar
el servicio.

D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
Publicacion
1 |Ley Ley del Procedimiento  |55° 11/04/2001  |27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General Administrativo General
2 |Ley Ley de Transparencia y (10, 11 03/08/2002 |27806 Ley de Transparencia y Acceso
Acceso a la Informacion a la Informacion Plblica
Publica

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma | Tipo Norma Aprobacién Descripcion Fecha

3 Enumeracion de requisitos como se senala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Solicitud dirigida al Secretario General, detallando la informacion exacta a la que desea acceder

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

10y 11° Ley de Transparencia y Acceso |Ley 27806 11/04/2001
a la Informacion Publica

Derecho de Pago

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacio
53° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 004-2018-JUS 25/01/2019
el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo
General

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Cc I solo en caso de procedimiento administrativo)

P

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativa General

1.1 Silencio Administrativo Negativo.-

Sustentar Tecnicamente como |a peticion del administrado puede afectar significativamente el interés publico e incida en los siguitentes bienes|
juridicos: la salud, el medio ambiente. los recursos naturales, la defensa nacional y el patrimonio cultural de la nacion, asi como en aguellos
procedimientos de promocion de inversion privada, procedimiento trilaterales, procedimiento de inscripcion registral y en los que generen obligacion
de dar o hacer del estado y autorizaciones para operar casinos de juego

Sustento de Calificacion:Decreto supremo 004-2018-JUS “Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General"- ART. 38°

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de|
determinacion de costos de los procedimientos administratives y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44 6 del articulo 44 de la Ley N® 27444 Ley del
Procedimiento Administrative General.

2 Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N 064-2010-PCM

Modalidad : Fotocopia Simple tamafio A4 a una sola cara

Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 14.8
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3.2 Material Fungible e

3.3 Servicio directo identificable 0.0

3.4 Material no fungibie 0.1

3.5 Servicio de terceros 0.0

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.0
Intangibles

3.7 Costos fijos 0.3

COSTO TOTAL 25.2

Derecho de Tramitacién TUPA 0.1

Modalidad : Costo de Reproduccion en CD
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 14.5

3.2 Material Fungibie &

3.3 Servicio directo identificable 0.0

3.4 Material no fungible 0.0

3.5 Servicio de terceros 0.1

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.0
intangibles

3.7 Costos fijos 0.3

COSTO TOTAL 21.4

Derecho de Tramitacion TUPA 1.5

Modalidad : Costo de Reproduccion en DVD
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 14.8

3.2 Material Fungible b

3.3 Servicio directo identificable 0.0

3.4 Material no fungible 0.0

3.5 Servicio de terceros 0.1

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.1
intangibles

3.7 Costos fijos 0.3

COSTO TOTAL 17.1

Derecho de Tramitacién TUPA 20
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipeo : Procedimiento administrativo
2. Denominacién - BUSQUEDA DE DOCUMENTOS EN GENERAL EN EL ARCHIVO CENTRAL

2. Numero de veces que es demandado a la entidad : 1

3. Clasificacion : Silencio Positivo Plazo . 3 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal gue brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar|
el servicio.

1D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
Publicacian

1 Decreto Supremo Decreto Supremo que |26 14/06/2013 |70-2013-PCM  |Decreto Supremo que madifica
modifica el Reglamento el Reglamento de la Ley de
de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Transparencia y Acceso Informacion Publica, aprobado
a la Informacion por Decreto Supremo N° 072-
Plblica, aprobado por 2003-PCM

Decreto Supremo N®
072-2003-PCM

2. Norma que ratifica la tasa {solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma l Tipo Norma Aprobacion | Descripcion Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Solicitud dirigida al Secretarioc General

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publi

26 Decreto Supremo que modifica  |Decreto Supremo 70-2013-PCM 14/06/2013
el Reglamento de la Ley de
Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, aprobado
por Decreto Supremo N° 072-
2003-PCM

Derecho de pago (Sdlo por costo de reproduccion)

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacion

26° Decreto Supremo que modifica |Decreto Supremo 70-2013-PCM 14/06/2013
el Reglamento de la Ley de
Transparencia y Acceso a la
Informacicn Plblica, aprobado
por Decreto Supremo N° 072-
2003-PCM

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de |a ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacidn de costos de los procedimientos administratives y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44 6 del articulo 44 de |la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2 Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM

Modalidad

Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 14.8

3.2 Material Fungible
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3.3 Servicio directo identificable 0.0
3.4 Material no fungible 0.0
3.5 Servicio de terceros 0.0
3.6 Depreciacion de actives y amortizacion de 0.0
intangibles
3.7 Costos fijos 0.3
COSTO TOTAL 2L4
Derecho de Tramitacion TUPA 13.0|
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipp : Procedimiento administrativo
2. Denominacién | INTERPOSICION DE RECURSO IMPUGNATIVO

2. Numero de veces gue es demandado a la entidad 1

3. Clasificacion : Silencio Negativo Plazo : 30 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a |a entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar
&l senvicio.

1D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Niumero Descripcion
Publicacion

1 Ley Ley del Procedimiento  |207° 11/04/2001 27444 Ley del Procedimianto

Administrativo General Administrativo General

2. Norma gue ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma Tipo Norma Aprobacién Descripcién Fecha

3. Enumeracién de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Solicitud dirigida al Alcalde, indicando numero y fecha de resolucion que se solicita apelar o impugnar.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacié

207° Ley del Procedimiento Ley 27444 11/04/2001
Administrativo General

Requisitos de los Escritos: Funcionarios o dependencias ante quien se dirige, apellidos y nombres, documento de identidad y domicilio del

recurrente; pedido y fundamentos de hecho y/o derecho del administrado, firma o huella en caso de no saber firmar, firma de abogado segln sea el

caso.
Articulo Denominacién Tipo de Norma Namero Fecha de Publicacién
207° Ley del Procedimiento Ley 27444 11/04/2001
Administrativo General
C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento admini ivo)

1. Sustento de |a aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N° 27444, Ley del Procedimiento|
Administrativo General

1.1 Silencio Administrativo Negativa.-
Sustentar Tecnicamente como la peticion del administrado puede afectar significativamente el interés publico e incida en los siguitentes bienes
ljuridices: la salud, el medio ambiente, los recursos naturales, la defensa nacional y el patrimonio cultural de la nacion, asi como en aguellos
procedimientos de promocion de inversion privada, procedimiento trilaterales. procedimiento de inscripcion registral y en los que generen obligacion
de dar o hacer del estado y autarizaciones para operar casinos de juego

Sustento de Calificacion:Decreto supremo 004-2019-JUS "Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General"- ART. 38°

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo gue aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas. en cumplimiento del numeral 44 6 del articulo 44 de |la Ley N 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 189.8
3.2 Material Fungible fis
3.3 Servicio directo identificable 0.0




3.4 Material no fungible 1.8

3.5 Servicio de terceros 0.7

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 1.5
intangibles

3.7 Costos fijos 33

COSTO TOTAL 2134

Derecho de Tramitacion TUPA 2134
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo
2 Denominacion : RECONOCIMIENTC DE AGENTE MUNICIPAL

2. Numero de veces que es demandado a la entidad 4

3. Clasificacion : Automatica Plazo - 1 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar
el servicio.

ID Tipo Norma Norma Articulo Fecha Nimero Descripcién
Publicacién
1 |Ley Ley Organica de 102° 27/05/2003 |27972 Ley Organica de
Municipalidades Municipalidades

2. Norma gue ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma Tipo Norma Aprobacion Descripcion Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Solicitud dirigida al Alcalde, indicar numero de DNI

Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

102° Ley Organica de Ordenanza Municipal 27972 27/05/2003
Municipalidades

Constancia de Residencia por 02 afios en la zona donde se ubica, otorgada por la autoridad del lugar.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

102¢ Ley Organica de Ley 27972 27/05/2003
Municipalidades

Acta de designacion de acta municipal por la asamblea de moradores

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

1020 Ley Organica de Ley 27972 27/05/2003
Municipalidades

Declaracion jurada de no tener antecedentes policiales. judiciales o penales.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion

102° Ley Organica de Ley 27972 27/05/2003
Municipalidades

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

P

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo.

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N” 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2. Declaracién de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 358
44
3.2 Matenial Fungible
3.3 Servicio directo identificable 0.0
3.4 Material no fungible




3.5 Servicio de terceros 0.2

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.4
intangibles

3.7 Costos fijos 0.8

COSTO TOTAL 41‘B|

Derecho de Tramitacion TUPA 41 ,BI
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo
2 Denominacion ; DECLARACION DEL IMPUESTO AL VALOR DEL PATRIMONIO PREDIAL

2. Numero de veces que es demandado a la entidad = 12

3. Clasificacion © Automatica Plazo © 1 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar
el servicio.

[a] Tipo Norma Norma Articulo Fecha Ndmero Descripcion
Publicacion
1 Decreto Supremo Aprueban Texto Unico |59, 8° 15/11/2004 |156-2004-EF  |Aprueban Texto Unico
Ordenado de la Ley de Ordenado de la Ley de
Tributacion Municipal Tributacion Municipal

2. Norma gue ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma Tipo Norma Aprobacién Descripcion Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Exhibir el DNI del propietario o del representante debidamente acreditado.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

g g° Aprueban Texto Unico Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Ordenado de la Ley de
Tributacion Municipal

Exhibir el original y presentar copia legalizada del documento sustentatorio de propiedad (Titulo de propiedad o minuta de compra/venta, declaratoria

de herederos, anticipo de legitima posesion, certificado de posesion), segln corresponda.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

5% g* Aprueban Texto Unico Decreto Suprema 166-2004-EF 15/11/2004
Ordenado de la Ley de
Tributacion Municipal

Formulario de Declaracion Jurada HR, PR debidamente rellenados y firmados por el solicitante {c/u)

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

5%, 8% Aprueban Texto Unico Decreto Suprema 156-2004-EF 15(11/2004
Ordenado de la Ley de
Tributacion Municipal

Para inscripcion:
-Certificado de Posesion, de corresponder.

-Pago por impuesto de acuerdo a escala vigente.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

5°, 8° Aprueban Texto Unico Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Crdenado de la Ley de
Tributacidn Municipal

Para contribuyentes inscritos:
-Ultima declaracion jurada de autovaluo

-Pago del impuesto segun valor arancelario

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

5°, 8° Aprueban Texto Unico Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Ordenado de la Ley de
Tributacion Municipal

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de |a ley N° 27444, Ley del Procedimiento

33)"))333)))3333))’35))))))3)))))f))‘))-)))))3')3;)'3*)3)31’1
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D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:
Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decrete Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44 6 del articulo 44 de |a Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.
2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - 5/

3.1 Personal Directo 7.6

3.2 Material Fungible 02

3.3 Servicio directo identificable 0.0

3.4 Material no fungible 0.0

3.5 Servicio de terceros 0.0

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.0
intangibles

3.7 Costos fijos 0.0

COSTO TOTAL 7.9

Derecho de Tramitacién TUPA 7.9
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativa

2 Denominacién : INAFECTACION O EXONERACION DEL IMPUESTO AL PATRIMONIO PREDIAL (Gobiemo Central y Regional, entidades
religiosas, comunidades nativas y campesinas, instituciones publicas)

2 Numero de veces gue es demandado a la entidad 5

3 Clasificacion = Automatica Plazo = 3 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda 2 la entidad |a potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar
el servicio.

D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Nimero Descripcion
Publicacién
1 |Decreto Supremo Aprueban Texto Unico [17° 15/11/2004 [156-2004-EF  |Aprueban Texto Unico
Ordenado de la Ley de Ordenado de la Ley de
Tributacion Municipal Tributacion Municipal

2, Norma gue ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma Tipo Norma Aprobacion J Descripcion Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisite (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Administracion Tributaria

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

17° Aprueban Texto Unico Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Ordenado de la Ley de
Tributacion Municipal

Formulario de declaracion jurada HR, PU, PR

Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion

17° Aprueban Texto Unico Decreto Supremao 156-2004-EF 15/11/2004
Ordenado de la Ley de
Tributacion Municipal

Demostrar estar comprendido en las entidades mencionadas en el articulo 17° - D.S, N°156-2004-EF

Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion

17° Aprueban Texto Unico Decreto Supremo 156-2004-EF
Ordenado de la Ley de
Tributacion Municipal

Declaracion jurada que sefale que |a totalidad del predio se encuentre destinado a fines especificos.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Niumero Fecha de Publicacién

17° Aprueban Texto Unico Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Ordenado de la Ley de
Tributacion Municipal

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en |os Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44 & del articulo 44 de la Ley N® 27444, Ley del
Procedimiento Administrative General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM

Medalidad :
Referencia Monto - S/




3.1 Personal Directo

141

3.2 Material Fungible 28
3.3 Servicio directo identificable 0.0
3.4 Material ne fungible 0.1
3.5 Servicio de terceros 0.1
3.6 Depreciacion de activos y amortizacién de 0.1
intangibles
3.7 Costos fijos 0.2
COSTO TOTAL 18.5
Derecho de Tramitacion TUPA 16.5
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo
2. Denominacion : BENEFICIOS TRIBUTARIOS A PENSIONISTAS

2. Numero de veces que es demandado a la entidad - 1

3 Clasificacion : Automatica Plazo : 1 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar
el servicio.

1D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
Publicacion
1 |Decreto Legislativo Ley de Tributacion 19° 3122013 |77 Ley de Tributacion Municipal
Municipal

2, Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma ‘ Tipo Norma Aprobacié Descripcién Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Solicitud dingida al Jefe de la Oficina de Administracion Tributaria

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
19° Aprueban Texto Unico Decreto Supremo N® 1568-2004-EF 15/11/2004
Ordenado de la Ley de
Tributacion Municipal

Exhibir original y presentar copia fedateada de la Resolucion de Jubilacion o Cese que |e otorga la calidad de pensionista, asimismo copia fedateada

de la ultima boleta de pago del pensionista.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacié
19° Aprueban Texto Unico Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004

Ordenado de la Ley de
Tributacion Municipal

Declaracion jurada de ser propietario de un solo inmueble destinado al uso de vivienda, de no tener otros ingresos distintos a los de su pension,

siendo los mismos no superior a 1 UIT y que su predio no supere las 50 UIT

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

19 Aprueban Texto Unico Decreto Suprema 156-2004-EF 15/11/2004
Ordenado de la Ley de
Tributacion Municipal

Certificado domiciliario y copia de Titulo de Propiedad.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

19% Aprueban Texto Unico Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Ordenado de la Ley de
Tributacion Municipal

Formulario de Declaracion Jurada FR, PU, PR

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacion

190 Aprueban Texto Unico Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Ordenado de la Ley de
Tributacion Municipal

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N" 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrative:
Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de




Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44 6 del articulo 44 de |la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.
2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM
Modalidad :
Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 141
: 24
3.2 Material Fungible
3.3 Servicio directo identificable 0.0
3.4 Material no fungible 0.1
3.5 Servicio de terceros 0.1
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.4
intangibles
3.7 Costos fijos 0.2
COSTO TOTAL 16.9
Derecho de Tramitacion TUPA 16.9
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo
2 Denominacién : DEDUCCION DEL 50% DE LA BASE IMPONIELE A PREDIOS

2 Mumero de veces que es demandado a la entidad 1

3. Clasificacion - Automatica Plazo : 1 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a |la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar
el servicio.

o Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcién
Publicacién
1 |Decreto Legislativa Ley de Tributacion 18° 311211983 |776 Ley de Tributacion Municipal
Municipal
2  |Decreto Supremo Aprueban Texto Unico  [18° 15/11/2004 |156-2004-EF  |Aprueban Texto Unico
Ordenado de la Ley de Ordenado de la Ley de
Tributacion Municipal Tributacion Municipal

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma Tipo Norma Aprobacién Descripcidn Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Solicitud dirigida al Jefe de |a Oficina de Administracion Tributaria

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publi

18¢ Aprueban Texto Unico Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Ordenado de la Ley de
Tributacion Municipal

Formulario de Declaracion Jurada FR, PU, PR

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacion

18° Aprueban Texto Unico Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Ordenado de la Ley de
Tributacion Municipal

Acreditacion del derecho agrario

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién
18° Aprueban Texto Unico Decreto Suprema 156-2004-EF 15/11/2004

Ordenado de la Ley de
Tributacién Municipal

Copia simple del documento que acredite |a propiedad del predio agricola.

Articulo Denominacién Tipo de Norma ) Numero Fecha de Publicacié

18° Aprueban Texto Unico Decreto Supremao 156-2004-EF 15/11/2004
Ordenado de la Ley de
Tributacion Municipal

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de |os procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Plblicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :

Referencia ‘ Monto - S/




3.1 Personal Directo 14.1
3.2 Material Fungible =
3.3 Servicio directo identificable 0.0
3.4 Material no fungible 0.1
3.5 Servicio de terceros 0.1
3.6 Depreciacion de actives y amortizacion de 01
intangibles
3.7 Costos fijos 0.2
COSTO TOTAL 16.9
Derecho de Tramitacion TUPA 16.9
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrative
2. Denominacion | PRESCRIPCION DE DEUDA TRIBUTARIA

2 Numero de veces que es demandado a la entidad - 1

3 Clasificacion | Automatica Plazo : 1 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emilir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar|
el servicio.

D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Nimero Descripcion
Publicacion
1 |Decreto Supremo TUO del Codigo 43° 47° 22/06/2013  [133-2013 TUO del Cadigo Tributario
Tributario

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma [ Tipo Norma Aprobacién Descripcidn J Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se senala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisite (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Solicitud dirigida al Jefe de la OAT

Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacio
430, 47° DECRETO SUPREMO N° 133- |Decreto Supremo N° 133-2013-EF  |22/06/2013
2013-EF - TEXTO UNICO
ORDENADO DEL CODIGO
TRIBUTARIO

Exhibicion del DNI del propietanc o su representante

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacion

437, 47° TEXTO UNICO ORDENADO Decreto Supremo N° 133-2013-EF 22/06/2013
DEL CODIGO TRIBUTARIO

Copia de recibo de pago del ultimo afo de autovaluo

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

437, 477 TEXTO UNICO ORDENADO Decreto Supremo N° 133-2013-EF 22/06/2013
DEL CODIGO TRIBUTARIO

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N° 27444, Ley del Procedimiento|
Administrative General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM - Decreto Supremo gue aprueba la metodologia de|
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44 6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrative General,

2 Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N°® 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 9.3
50

3.2 Material Fungible

3.3 Servicio directo identificable 0.0

3.4 Material no fungible 0.4

3.5 Servicio de terceros




3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.8
intangibles

| 3.7 Costos fijos 1.1

COSTO TOTAL 46.9

Derecho de Tramitacién TUPA 46.9
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo
2. Denominacién : FRACCIONAMIENTO DE DEUDA TRIBUTARIA

2 Numero de veces que s demandado a |a entidad : 1

3. Clasificacion : Automatica Plazo © 1 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad |la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar
el servicio.

[[s] Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcién
Publicacion
1 |Decreto Supremo Aprueban Texto Unico  [15° 15/11/2004 |156-2004 Aprueban Texto Unico
Ordenado de la Ley de Ordenado de la Ley de
Tributacion Municipal Tributacion Municipal

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma | Tipo Norma Aprobacion | Descripcion Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Salicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Administracion Tributaria

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion
15° Aprueban Texto Unico Decreto Supremo 156-2004 15/11/2004
Ordenado de la Ley de
Tributacion Municipal

Exhibicién del DNI del propietario o su representante

Articulo Denominacién Tipo de Norma Niamero Fecha de Publicacién

15° Aprueban Texto Unico Decreto Supremo 156-2004 15/11/2004
Ordenado de la Ley de
Tributacion Municipal

Copia certificada de inscripcion de poder. ficha registral o poder expreso en caso de persona juridica.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

15° Aprugtan Texto Unico Decreto Supremo 156-2004 15/11/2004
Ordenado de la Ley de
Tributacién Municipal

Copia simple de recibo de luz o recibo de agua.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicaci

15° Aprueban Texto Unico Decreto Supremo 156-2004 15/11/2004
Ordenado de la Ley de
Tributacién Municipal

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencic Administrative conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de |a ley N® 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacién del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metedologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44 .6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General,

2 Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Maodalidad :

Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo




3.2 Material Fungible =
3.3 Servicio directo identificable 0.0
3.4 Material no fungible 0.2
3.5 Servicio de terceros 0.2
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 03
intangibles
r;;fz;ﬂnsnps 0.5
COSTO TOTAL 27.5
Derecho de Tramitacion TUPA 27.5)
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacion : PRESENTACION DE DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA QUE INCREMENTA O DISMINUYE LA BASE IMPONIBLE
PREDIAL

2 Numero de veces que es demandado a la entidad . 1

3 Clasificacion : Automatica Plazo - 1 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar|
el servicio.

1D Tipo Nerma Norma Articulo Fecha Nimero Descripcion
Publicacié

1 Ley Ley del Procedimiento  [132° 11/04/2001 |27444 Ley del Procedimiento

Administrativo General Administrative General

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma J Tipo Norma Aprobacién Descripcion Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u ofro de acuerdo,
con la LPAG)

Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Administracion Tributaria - OAT

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacion

132¢ Ley del Procedimiento Ley 27444 11/04/2001
Administrativo General

Exhibir original y presentar copia simple de los documentos sustentatorios de la rectificacion realizada
Articulo D inacién Tipo de Norma Niamero Fecha de Publicacié
132¢ Ley del Procedimiento Ley 27444 11/04/2001

Administrativo General

Formulario de Declaracion Jurada FR, PU. PR

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

132° Ley del Procedimiento Ley 27444 11/04/2001
Administrativo General

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N° 27444, Ley del Procedimiento|
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodolégicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiente Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N® 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas. en cumplimiento del numeral 44 6 del articulo 44 de la Ley N* 27444, Ley del
Procedimiento Administrative General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - 5/

3.1 Personal Direclo 24.3
3.2 Material Fungible -
3.3 Servicio directo identificable 0.0
3.4 Material no fungible 0.2
3.5 Servicio de terceros 0.2
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.3
intangibles

3.7 Coslos fijos
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo
2. Denominacion : DECLARACION DEL IMPUESTO DE ALCABALA

2 Numero de veces que es demandado a la entidad : 1

3. Clasificacion ! Silencio Positivo Plazo : 2 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamenlo legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal de! procedimiento o para prestar|
el servicio.

(o] Tipo Norma Norma Articulo Fecha Nimero Descripcién
Publicacién
1 Decreto Supremao Texto Unico Ordenado |24, 25 15/11/2004 |156-2004-EF  |Texto Unico Ordenado de la Ley
de la Ley de Tributacion de Tributacién Municipal
Municipal

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma [ Tipo Norma Aprobacié Descripcién Fecha

2. Enumeracion de requisitos como se sefala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Exhibicion del DN| del propietario o su representante

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

24,25 Texto Unico Ordenado de la Ley |Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
de Tributacién Municipal

Exhibir original y presentar copia legalizada o fedateada del documento sustentatorio de propiedad, (titulo de propiedad o minuta de compra venta),

segun corresponda.

Articulo D linacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

24,25 Texto Unico Ordenado de |a Ley |Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
de Tributacion Municipal

Constancia de estar al dia en el pago del impuesto predial

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacié

24,25 Texto Unico Ordenado de la Ley |Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
de Tributacion Municipal

Recibo de pago del impuesto (3% del valor de transferencia del inmueble descontando las primeras 10 UIT)

Articulo D inacié Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion

24,25 Texto Unico Ordenado de la Ley |Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
de Tributacion Municipal

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de |a aplicacion del Silencie Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 24 de la ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba ia metodologia de
|determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exciusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N* 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 50.0

3.2 Material Fungible

*SATpO ” \»r-




3.3 Servicio directo identificable 0.0
3.4 Material no fungible 0.5
3.5 Servicio de terceros 0.5
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 1.0
intangibles
| 3.7 Costos fijos 15
COSTO TOTAL 55.5
Derecho de Tramitacion TUPA 55.5
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo
2 Denominacién | INAFECTACION DEL IMPUESTO DE ALCABALA

2. Numero de veces gue es demandado a la entidad . 1

3. Clasificacion : Automatica Plazo : 1 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a |a entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar|
el servicio.

D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Nimero Descripcion
F"L 1t 1A
1  |Decreto Supremo Aprueban Texto Unico |25 15/11/2004 |156-2004 Aprueban Texto Unico
Ordenado de |a Ley de Ordenado de la Ley de
Tributacién Municipal Tributacion Municipal

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma | Tipo Norma Aprobacién | Descripcidn Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u ofro de acuerdo
con la LPAG)

Solicitud dirigida al Jefe de Administracién Tributaria

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién
25 Aprueban Texto Unico Decrete Supremo 156-2004 15/11/2004
Ordenado de la Ley de
Tributacion Municipal

Copia simple de Declaracion Jurada de autovaluo del vendedor.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacion
25 Aprueban Texto Unico Decreto Supremo 156-2004 15/11/2004

Ordenado de la Ley de
Tributacion Municipal

Recibo que acredite el pago de autovaluo del vendedor

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacié

25 Aprueban Texto Unico Decreto Supremo 156-2004 15/11/2004
Crdenado de la Ley de
Tributacién Municipal

Derecho de pago

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

25°% Aprueban Texto Unico Decreto Supremo 156-2004 15/11/2004
Ordenado de la Ley de
Tributacion Municipal

Formulario de Impuesto de Alcabala

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

25° Aprueban Texto Unico Decreto Supremo 156-2004 15/11/2004
Ordenado de la Ley de
Tributacion Municipal

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44 6 del articulo 44 de la Ley N° 27444 Ley del
Procedimiento Administrativo General.




2 Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 084-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 279

3.2 Material Fungible 2

3.3 Servicio directo identificable 0.0

3.4 Material no fungible 0.0

3.5 Servicio de terceros 0.2

3.6 Depreciacion de activas y amortizacion de 0.3
intangibles

3.7 Costos fijos 0.5

COSTO TOTAL 31.2

Derecho de Tramitacion TUPA 31.2
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo
2. Denominacién : CERTIFICADO NEGATIVO DE REGISTRO PREDIAL

2. Numero de veces que es demandado a la entidad 1

3. Clasificacion : Automatica Plazo - 1 dias t

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar,
el servicio.

1D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Nimero Descripcion
Publicacion
1 Decreto Supremo Decreto Supremo que  |33°, 53° 25/01/2019 |004-2019-JUS |Decreto Supremo que aprueba
aprueba el Texto Unico el Texto Unico Ordenado de la
Ordenado de la Ley N° Ley N° 27444 - Ley del
27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
Procedimiento General

Administrativo General

2. Norma gue ralifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

I

Tipo Norma [ Tipo Norma Aprob Descripcion Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Administracion Tributaria

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

kR Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo N° D04-2018-JUS  |25/01/2019
&l Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo
General

Derecho de pago por tasa municipal

Articulo Denominacid Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacié

53° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo
General

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de Ia aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N® 27444, Ley del Procedimiento
Administralivo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N" 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacién de costos de los procedimientos administratives y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades FPublicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General,

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-FCM

Modalidad :
Referencia Mento - 5/

3.1 Personal Directo 14.5)

y i 0.2
3.2 Material Fungible
3.3 Servicio directo identificable 0.0
3.4 Material no fungible 0.0
3.5 Servicio de terceros




3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.1
intangibles

I 3.7 Costos fijos 0.1

COSTO TOTAL 14.9

Derecho de Tramitacién TUPA 14.0
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A. INFORMACION BASICA

FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacion : AUTORIZACION MUNICIPAL DE ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS

2. Numero de veces que es demandado a la entidad . 2

3. Clasificacion . Silencio Positiv

o Plazo .« 2 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar

el servicio.
D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Namero Descripcion
Publicacié
1 |Decreto Supremo Aprueban Texto Unico  |54°, 55° 15/04/2004 [156-2004 Aprueban Texto Unico
Ordenado de la Ley de Ordenado de la Ley de
Tributacion Municipal Tributacion Municipal
2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)
Tipo Norma Tipo Norma Aprobacién Descripcion Fecha
3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)
Solicitud dirigida al Jefe de OAT. indicando N° de Resolucion ECSE
Articulo Denominacién Tipo de Norma Niamero Fecha de Publicacién
54° 55° Aprueban Texto Unico Decreto Supremo 166-2004 15/04/2004
Crdenado de la Ley de
Tributacion Municipal
Copia certificada de inscripcién de poder - ficha registral o poder expreso, en caso de persona juridica
Articulo D inacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
54° 55° Texto Unico Ordenado de la Ley [Decreto Supremo 156-2004-EF 15/04/2004
de Tributacion Municipal
Copia fedateada de contrato de alquiler de local
Articulo D inaci Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
54° 55° Aprueban Texto Unico Decreto Supremo 156-2004 15/04/2004
Ordenado de la Ley de
Tributacion Municipal
Copia de Constancia de autorizacion (Gobernacién. PNP)
Articulo Denominacién Tipo de Norma Na Fecha de Publicacién
54° 55° Aprueban Texto Unico Decreto Supremo 156-2004 15/04/2004
Ordenado de la Ley de
Tributacion Municipal
Presentacion del boletaje para sellado
Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacié
549 557 Aprugban Texto Unico Decreto Supremo 156-2004 15/04/2004
Ordenado de la Ley de
Tributacion Municipal
Deposito de garantia del 15% del boletaje . segun declaracion
Articulo D inacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacié
540 550 Aprueban Texto Unico Decreto Supremo 156-2004 15/04/2004
Ordenado de la Ley de
Tributacién Municipal
Derecho de Pago
Articulo D inacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacié
53° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del




Procedimiento Administrativo
General

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N® 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1, Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM - Decreto Supremo gue aprueba la metodologia de
determinacién de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Plblicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N* 27444, Ley del
|Procedimiento Administrativo General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 49.6

3.2 Material Fungible 40

3.3 Servicio direclo identificable 0.0

3.4 Material no fungible 0.1

3.5 Servicio de terceros 0.1

3.6 Depreclacion de activos y amortizacion de 0.1
intangibles

3.7 Costos fijos 0.2

COSTO TOTAL 84.1

Derecho de Tramitacion TUPA 80.0
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo
2. Denominacion : AUTORIZACION PARA REALIZAR RIFA, TOMBOLA, CONCURSO, SORTEQ O BINGO

2. Numero de veces gue es demandado a la entidad - 10

3. Clasificacion : Silencio Positive Plazo : 2 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar
el servicio,

D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
Publicacién
1 |Decreto Supremo Aprueban Texto Unico  |52° 15/04/2004 [156-2004 -EF  |Aprueban Texto Unico
Ordenado de la Ley de Ordenado de la Ley de
Tributacion Municipal Tributacién Municipal

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Nerma Tipo Norma Aprobacién l Descripcién Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Solicitud dirigida al Jefe de |a Oficina de Administracién Tributaria, indicar datos personales y N° de Resolucion de Certificado ECSE

Articulo D inacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacié

52° Aprueban Texto Unico Decreto Supremo 156-2004 -EF 15/04/2004
Ordenado de la Ley de
Trib 5n Municipal

Declaracion jurada indicando boletaje

Articulo Denominacién Tipo de Norma Namero Fecha de Publicacién

52° Aprueban Texto Unico Decreto Supremo 156-2004 -EF 15/04/2004
Ordenado de la Ley de
Tributacién Municipal

Plano de Ubicacion del Local

Articulo Denominacién Tipo de Norma Niamero Fecha de Publicacién

529 Aprueban Texto Unico Decreto Supremao 156-2004 -EF 15/04/2004
Ordenado de la Ley de
Tributacién Municipal

Pagar el impuesto resultante conforme a la Ley de Tributacion
Articulo D ninacié Tipo de N Numero Fecha de Publicacion

52° Aprueban Texto Unico Cecreto Supremo 156-2004 -EF 15/04/2004
Ordenado de la Ley de
Tributacion Municipal

Derecho de Autorizacion

Articulo Denominacié Tipo de Norma Niumero Fecha de Publicacién

53° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
el Texto Unico Ordenado de la
Ley N* 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo
General

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimi administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N* 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:
Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
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Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44 6 del articulo 44 de la Ley N' 27444, Ley del

Procedimiento Administrativo General,

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 72.1

3.2 Material Fungible 20

3.3 Servicio directo identificable 0.0

3.4 Material no fungible 0.2

3.5 Servicio de terceros 0.1

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 02
intangibles

3.7 Costos fijos 0.4

COSTO TOTAL 75.1

Derecho de Tramitacion TUPA 45.0
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo
2. Denominacion - DECLARACION JURADA DE ACTUALIZACION DE DATOS DEL CONTRIBUYENTE EN EL SISTEMA TRIBUTARIO

2. Numero de veces que es demandado a la entidad © 1

3. Clasificacion : Silencio Positivo Plazo | 2 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamenta legal: Indicar base legal que brinda a la entidad |a potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar|
el servicio.

ID Tipo Norma Norma Articulo Fecha Nuamero Descripcion
Publicacion

1 |Ley Ley del Procedimiento  |113 11/04/2001 |27444 Ley del Procedimiento

Administrative General Administrativo General

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)
Tipo Norma | Tipo Norma Aprobacién | Descripcion Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Solicitud del administrado

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

113° Ley del Procedimiento Ley 27444 11/04/2001
Administrativo General

Formularic de Declaracion Jurada HR. PU. PR

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

113° Ley del Procedimiento Ley 27444 11/04/2001
Administrativo General

Documento que acredite la necesidad legal de actualizar ios datos

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacié

113° Ley del Procedimiento Ley 27444 11/04/2001
Administrativo General

En caso de actuar per representacion, adjuntar Carta Poder

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

113° Ley dsl Procedimiento Ley 27444 11/04/2001
Administrativo General

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de |a ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrative General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N® 064-2010-PCM - Decreto Supreme que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas. en cumplimiento del numeral 446 del articulo 44 de la Ley N* 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N” 084-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 731
1.2
3.2 Material Fungible
3.3 Servicio directo identificable 0.0
3.4 Material no fungible




3.5 Servicio de terceros 0.5

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.9
intangibles

3.7 Costos fijos 1.3

COSTO TOTAL 77.3

Derecho de Tramitacion TUPA 77.3
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo | Procedimiento administrativo
2. Denominacion : AUTORIZACION MUNICIPAL DE ANUNCIOS Y PROPAGANDAS

2, Numero de veces que es demandado a la entidad - 13

3. Clasificacion : Silencio Positive Plazo - 2 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar,
el servicio.

D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Namero Descripcion
Publicacion
1 Ley Ley Organica de 79° 27/05/2003 (27972 Ley Organica de
Municipalidades Municipalidades

2. Norma gue ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma Tipo Norma Aprobacio Descripcion Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

|Solicitud del administrado

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacié

79° Ley Organica de Ley 27972 27/05/2003
Municipalidades

Formulario de Declaracién Jurada

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publi

79° Ley Qrganica de Ley 27972 27/05/2003
Municipalidades

Croquis de Ubicacion, anuncic y leyenda

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

79° Ley Organica de Ley 27972 27/05/2003
Municipalidades

Autorizacion del propietario del predio a colocar el anuncio

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion

i Ley Organica de Ley 27972 27/05/2003
Municipalidades

Pago por derecho de autorizacion

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion

53¢ Decrete Supremo que aprueba  |Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo
General

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N® 064-2010-PCM - Decreto Supremo gque aprueba la metodologia de
determinacién de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestades en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administratives de las Entidades Publicas. en cumplimiento del numeral 44 6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2 Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 084-2010-PCM

Modalidad : Derecho de autorizacion municipal I
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Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 42.0
3.2 Material Fungible b
3.3 Servicio directo identificable 20.0
3.4 Material no fungible 0.2
3.5 Servicio de terceros 0.1
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.2
intangibles
3.7 Costos fijos 0.0
COSTO TOTAL 64.3
Derecho de Tramitacién TUPA 36.0
Modalidad : Letrero Simple, hasta 1 m2
Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 59.0
3.2 Material Fungible L
3.3 Servicio directo dentificable 20.0
3.4 Material no fungible 05
3.5 Servicio de terceros 0.5
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.9
lintangibles
3.7 Coslos fijos 1.6
COSTO TOTAL 840
Derecho de Tramitacion TUPA 10.0
Modalidad : Letrero Simple, de 1a 3 m2
Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 59.0
3.2 Material Fungible b
3.3 Servicio directo identificable 200
3.4 Material no fungible 0.5
3.5 Servicio de terceros 0.5
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.9
intangibles
3.7 Costos fijos 1.6
COSTO TOTAL 84.0
Derecho de Tramitacién TUPA 15.0
Modalidad | Letrero Simple. mas de 3 m2
Referencia Monto - 5/
3.1 Personal Directo 59.0
3.2 Material Fungible s
3.3 Servicio directo identificable 200
3.4 Material no fungible 0.5
3.5 Servicio de terceros 0.5
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.9
intangibles
3.7 Costos fijos 1.6
COSTO TOTAL 84.0
Derecho de Tramitacion TUPA 30.0
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Modalidad : Letrero Luminoso hasta 3 m2

Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 59.0
3.2 Material Fungible o
3.3 Servicio directo identificable 20.0
3.4 Material no fungible 0.5
3.5 Servicio de terceros 0.5
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.9
intangibles
3.7 Costos fijos 1.6
COSTO TOTAL 84.0
Derecho de Tramitacién TUPA 15.0
Modalidad ; Letrero Luminoso mayorde 3a 6 m2
Referencia Monto - S/
3.1 Persanal Directo 59.0
3.2 Material Fungible 1
3.3 Servicio directo identificable 200
3.4 Material no fungible 0.5
3.5 Servicio de terceros 0.5
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 09
intangibles
3.7 Costos fijos 1.6
COSTO TOTAL 84.0
Derecho de Tramitacion TUPA 35.0
Modalidad : Letrero Luminoso, mas de 6 m2
Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 59.0
3.2 Material Fungible iy
3.3 Servicio directo identificable 20.0
3.4 Material no fungible 0.5
3.5 Servicio de terceros 0.5
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.9
intangibles
3.7 Costos fijos 1.6
COSTO TOTAL 840
Derecho de Tramitacién TUPA 45.0
Modalidad . Letrero Electronico adosado a la pared hasta 3 m2
Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 59.0
3.2 Material Fungible .
3.3 Servicio directo identificable 200
3.4 Material no fungible 0.5
3.5 Servicio de terceros 0.5
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.9

intangibles

3.7 Costos fijos
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COSTO TOTAL B4.0
Derecho de Tramitacion TUPA 30.0
Modalidad - Letrero Electrénico adosado a |la pared mayorde 3 a6 m2
Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 59.0
3.2 Material Fungible i
3.3 Servicio directo (dentificable 200
3.4 Material no fungible 0.5
3.5 Servicio de terceros 0.5
36 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.9
intangibles
3.7 Costos fijos 1.6
COSTO TOTAL 84.0
Derecho de Tramitacion TUPA 45.0
Modalidad . Letrero Electronico adosado a la pared mayor a 6 m2
Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 59.0
3.2 Material Fungible e
3.3 Servicio directo identificable 200
3.4 Material no fungible 0.5
3.5 Servicio de terceros 0.5
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.9
intangibles
3.7 Costos fijos 1.6
COSTO TOTAL 84.0
Derecho de Tramitacion TUPA 65.0
Modalidad - Letrero Electrénico hacia la calle hasta 3 m2
Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 59.0
3.2 Material Fungible 4
3.3 Servicio directo identificable 20.0
3.4 Material no fungible 0.5
3.5 Servicio de terceros 0.5
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.9
intangibles
3.7 Costos fijos 1.6
COSTO TOTAL 84.0
Derecho de Tramitacién TUPA 50.0
Modalidad . Letrero Electronico hacia la calle mayor de 3a 6 m2
Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directa 59.0
1.4
3.2 Material Fungible
3.3 Servicia directo identificable 20.0
3.4 Material no fungible 0.5
3.5 Servicio de terceros 0.5
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 09
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intangibles
3.7 Coslos fijos

1.8

COSTO TOTAL 84.0

Derecho de Tramitacién TUPA 70.0

Modalidad : Letrero Electronice hacia la calle mayor a 6 m2
Referencia Monto - §/

3.1 Personal Directo 59.0

3.2 Material Fungible 4

3.3 Servicio directo identificable 20.0

3.4 Material no fungible 0.5

3.5 Servicio de terceros 0.5

3.6 Depreciacion de activos y amertizacion de 0.9
intangibles

I 3.7 Costos fijos 1.6

COSTO TOTAL 84.0

Derecho de Tramitacion TUPA 80.0
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo
2 Denominacion - AUTORIZACION DE PUBLICIDAD EVENTUAL

2. Numero de veces gue es demandado a la entidad - 4

3 Claslificacion . Sitencio Positivo Plazo - 2 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal gue brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar|
el servicio.

ID Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
Publicacion
1 |Ley Ley Organica de 790 27/05/2003 (27972 Ley Organica de
Municipalidades Municipalidades

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma Tipo Norma Aprobacién | Descripcion Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefala en &l TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Solicitud del administrado

Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

79° Ley Organica de Ley 27972 27/05/2003
Municlpalidades

Derecho de autorizacion

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

53° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
&l Texto Unico Ordenado de la
Ley N¢ 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo
General

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativa General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacién del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de |as Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44 6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2. Declaracién de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad : Afiches (de 0 a 500)
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 40.1

3.2 Material Fungitle e

3.3 Servicio directo identificable 200

3.4 Material no fungible 0.2

3.5 Servicio de terceros 0.2

3 6 Depreciacion de actives y amortizacion de 0.4
intangibles

3.7 Costos fijos 0.0

COSTO TOTAL 62.7

Derecho de Tramitacién TUPA 15.0




Modalidad | Por banderola y/o pasacalle (de 15 dias a un mes)
Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 401
3.2 Material Fungible 18
3.3 Servicio directo identificable 200
3.4 Material no fungible 0.2
3.5 Servicio de terceros 0.2
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.4
intangibles
3.7 Costos fijos 0.0
COSTO TOTAL 82.7
Derecho de Tramitacion TUPA 30.0
Medalidad : Perifonec por dia
Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 40.1
3.2 Material Fungible 1
3.3 Servicio directo identificable 200
3.4 Material no fungible 0.2
3.5 Servicio de terceros 0.2
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.4
intangibles
3.7 Costos fijos 0.0
COSTO TOTAL 62.7
Derecho de Tramitacion TUPA 35.0
Modalidad : Volantes (limitado)
Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 40.1
3.2 Material Fungible i
3.3 Servicio directo identificable 200
3.4 Material no fungible 0.2
3.5 Servicio de terceros 0.2
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.4
intangibles
3.7 Costos fijos 0.0
COSTO TOTAL 62.7
Derecho de Tramitacién TUPA 15.0
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2 Denominacion : LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y
CENTROS COMERCIALES (Con ITSE previa)

2. Numero de veces que es demandado a la entidad © 1

3. Clasificacién | Silencio Positivo Plazo : 10 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar|
el servicio.

D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Namero Descripcion
Publicacién

1 |Decreto Supremo Regiamento de 25¢ 05/01/2018 | N°002-2018- |Reglamento de Inspecciones
Inspecciones Técnicas PCM Tecnicas de Segundad en
de Seguridad en Edificaciones
Edificaciones

2 |Decreto Supremo Aprueba el Texto Unico |8°, 7° y 8% 20/04/2017  |N" 046-2017-  |Aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley PCM Ordenado de |a Ley N°28976,
N°28976, Ley Marco de Ley Marco de Licencia de
Licencia de Funcionamiento y los Formatos
Funcicnamiento y los de Declaracion Jurada
Formatos de
Declaracion Jurada

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma Tipo Norma Aprobacion ‘ Descripcion Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C, y el nimero de D.N.|. o Came de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales. su numero de R .U.C y el nimero D.N.|. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D N.|. o Camé de Extranjeria

del representante en caso actien mediante repr tacion
Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién
6%, 7oy 8° Aprueba el Texto Unico Decreto Supremo N® 046-2017-PCM  |20/04/2017

Ordenado de la Ley N"28976,
Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los Formatos
de Declaracicn Jurada

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
{SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simpie firmada por el poderdante indicando de manera
|obligatoria su numero de documento de identidad, salve gue se trate de apoderados con poeder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una

Declaracién Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Namero Fecha de Publicacién

69, 7%y B® Aprueba el Texto Unico Decreto Supremo N° 046-2017-PCM  |20/04/2017
Ordenado de la Ley N°28978,
Ley Marco de Licencia de
Funcignamiento y los Formatos
de Declaracion Jurada

Croquis de ubicacion.

pe

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publi

25° Reglamento de Inspecciones Decreto Supremo N°002-2018-PCM  |05/01/2018
Técnicas de Seguridad en
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Edificaciones

l

Plano de arguitectura de la distribucion

ite y detalle del calculo de aforo.

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Namero

Fecha de Publicacion

25°

Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones

Decreto Supremo

N*002-2018-PCM

05/01/2018

Plano de distribucion de tableros

sléctricos, diagramas unifilares y

cuadro de cargas.

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacién

25°

Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones

Decreto Supremo

N°002-2018-PCM

05/01/2018

Certificado vigente de medicion de resistencia del sisterna de puesta a tierra.

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Numero

Buhli iG

Fecha de P

257

Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones

Decreto Supremo

N°002-2018-PCM

05/01/2018

Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion

Articulo

se

Denomin

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacion

25°

Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Segundad en
Edificaciones

Decreto Suprema

N"002-2018-PCM

05/01/2018

Memoria ¢ protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y

proteccion contra incendic.

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacién

257

Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones

Decreto Suprema

N®002-2018-PCM

05/01/2018

servicios relacionados.con la salud.

manera previa al otorgamiento de |a licencia de funcionamiento.

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes:

inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspandiente, en el caso de

b) Declaracion Jurada de contar con el numero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D 5. N° 046-2017-PCM

¢ Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aguellas actividades que conforme a Ley |a requieran de

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucién de obras previas inmediatas a la solicitud de la

licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los

Articulo

Denomi ion

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacion

59 70y 8°

Aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N°28976,
Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los Formatos

Decreto Supremo

de Declaracion Jurada

N” 048-2017-PCM

20/04/2017

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimi

to administrativo)

Administrativo General

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N° 27444, Ley del Procedimiento|

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de|
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de|
Procedimientos Administrativos de las Entidades Plblicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N* 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General,

2 Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM
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Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 117.6

3.2 Material Fungible =

3.3 Servicio directo identificable 160.0

3.4 Material no fungible 0.9

3.5 Servicio de terceros 0.2

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.4
intangibles

3.7 Costos fijos 2.7

COSTO TOTAL 294.9

Derecho de Tramitacion TUPA 290.0]
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo
2 Denominacion : CESE DE ACTIVIDADES

2 Numero de veces que es demandado a la entidad 1
3. Clasificacion : Automatica Plazo © 1 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar|
el servicio.

1D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
Publicacié
1 |Ley Ley Marco de Licencia |7° 05/02/2007 28976 Ley Marco de Licencia de
de Funcionamiento Funcicnamiento
2 |Decreto Supremo Decreto Supremo que. |12° 20/04/2017 |046-2017-PCM |Decreto Supremo que aprueba

aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N°
28076, Ley Marco de

el Texto Unico Ordenado de Ia
Ley N° 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento y

Licencla de los Formatos de Declaracion
Funcionamiento y los Jurada
Formatos de

\Declaracion Jurada

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma ] Tipo Norma Aprobacién Descripcion Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Presentar Formato de Declaracion Jurada para Licencia de Funcionamiento
Articulo Denominacion

Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

046-2017-PCM 20/04/2017

129 Decreto Supremo que aprueba  |Decreto Supremo
el Texto Unico Ordenado de la
Ley N 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento y
los Formatos de Declaracion
Jurada

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (C letar solo en caso de p dimiento administrativo)

¥

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N°® 084-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44 .6 del articulo 44 de la Ley N* 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2. Declaracion de ia Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM

Modalidad :

Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 8.4
3.2 Material Fungible s
3.3 Servicio directo identificable 0.0
3.4 Material no fungible 0.1
3.5 Servicio de terceros 0.1
3.6 Depreciacion de activos y amaortizacion de 0.1
intangibles




3.7 Costos fijos

COSTO TOTAL
Derecho de Tramitacién TUPA
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FORMATO B

FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

A. INFORMACION BASICA

CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2 Denominacion : AMPLIACION DE GIRO COMERCIAL (Compatible por cada giro de negocio adicional)

2 Numero de veces que es demandado a la entidad * 1

3 Clasfficacion - Silencio Positive Plazo - 2 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

el servicio.

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar

o Tipo Norma

Norma

Fecha

Skl Lk
P

Articulo

Numero

Descripcion

1 Ley

Ley Marco de Licencia |3°
de Funcionamiento

05/02/2007

28976

Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento

2 |Decreto Supremo

Decreto Supremo que  |2°
aprueba los
Lineamientos para
determinar los giros
afines o
complementarios entre
si para el otorgamiento
de licencias de
funcionamiento y listado
de actividades
simultaneas y
adicionales que pueden
idesarrollarse con la
presentacion de una
declaracion jurada ante
las municipalidades

21/08/2017

N® 011-2017-
PRODUCE

Decreto Supremo que aprueba
los Lineamientos para
determinar los giros afines o
complementarios entre si para el
otorgamiento de licencias de
funcionamiento y listado de
actividades simultaneas y
adicionales que pueden
desarrollarse con la
presentacion de una declaracion
jurada ante las municipalidades

2. Norma gue ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma

Tipo Norma Aprob

i6 Descripcion

Fecha

con la LPAG)

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo

Solicitud del administrado, indicando N* de Resolucion de Licencia de Funcionamiento

Articulo

DH’I i i io 1

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacio

20

Decreto Supremo que aprueba
los Lineamientos para
determinar los giros afines o
complementarios entre si para el
otorgamiento de licencias de
funcionamiento vy listado de
actividades simuitaneas y
adicionales gue pueden
desarrollarse con la
presentacion de una declaracion
jurada ante las municipalidades

Decreto Supremo

N 011-2017-
PRODUCE

21/08/2017

Declaracion jurada de observancia de condiciones de seguridad

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Namero

Fecha de Publicaciéon

20

Decreto Supremo que aprueba
los Lineamientos para
ideterminar los giros afines o
icomplementarios entre si para !
lotorgamiento de licencias de
funcionamiento y listado de
actividades simultaneas y
adicionales que pueden
desarrollarse con la
presentacion de una declaracion

jurada ante las municipalidades

Decreto Supremo

N®011-2017-
PRODUCE

21/08/2017

pag. 152



0000000000000 00000200000000000VCODOCQCDOCCOOOOOOODOOOODOODOOYNT

Derecho de pago por el 40 % del costo de la licencia por cada giro adicional

Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion

53 Decrato Supremo que aprueba |Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
el Texto Unico Ordenado de la
Ley N® 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo
General

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de |a aplicacion del Silencie Administrative conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de |a ley N 27444, Ley del Procedimiento
Administrative General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de |las Entidades Publicas. en cumplimiento del numeral 44 6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2 Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 376

3.2 Material Fungible e

3.3 Servicio directo identificable 200

3.4 Material no fungible 0.2

3.5 Servicio de terceros 0.2

3.6 Depreciacién de activos y amortizacion de 0.4
intangibles

3.7 Costos fijos 0.5

COSTO TOTAL 65.9

Derecho de Tramitacién TUPA 60.0
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo
2 Denominacion - SUSPENSION TEMPORAL DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
2. Numerc de veces que es demandado a la entidad - 1

3. Clasificacion : Silencio Positivo Plazo | 1 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar
el servicio.

ID Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
Publicacion

1 |Decreto Legislativo Decreto Legislativo que (11° 23/09/2015 (1200 Decreto Legislativo que modifica
modifica los Articulos 2, los Articulos 2, 3,6, 7, 8, 9. 11,
3.6.7,8,9.11,13y15 13y 15 de la Ley N° 28976, Ley
de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de
Marco de Licencia de Funcionamiento y los Articulos
Funcicnamiento y los 12 y 14 de la Ley N° 29664, Ley
Articulos 12y 14 dela que crea el Sistema Nacional de
Ley N® 29664, Ley que Gestion del Riesgo de
crea el Sistema Desastres
Nacional de Gestidn del
Riesgo de D es

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma l Tipo Norma Aprobacion Descripcién Fecha

3. Enumeracién de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Solicitud del administrado, indicando datos de licencia vigente.

Articulo D inacio Tipo de Norma Niumero Fecha de Publicacion

11 Decreto Legislativo gue modifica |Decreto Legislativo 1200 23/09/2015
los Articulos 2, 3, 6,7, 8,9, 11,
13y 15 de la Ley N 28976, Ley
Marco de Licencia de
Funcionamiento y los Articulos
12 y 14 de la Ley N° 29664, Ley
que crea el Sistema Nacional de
Gestion del Riesgo de

Desasires
Derecho de pago
Articulo Denominacid Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacion
53° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

el Texto Unico Ordenado de la
Ley N® 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo
General

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N* 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para |la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44 .6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :




Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 20.8
0.2

3.2 Material Fungible
3.3 Servicio directo identificable 0.0
3.4 Material no fungible 0.1
3.5 Servicio de terceros 0.1
3.6 Depreciacién de activos y amortizacion de 0.2

intangibles

| 3.7 Costos fijos 0.3
COSTO TOTAL 21.8
Derecho de Tramitacion TUPA 13.0

0000000009000 00000200000000000000OOCDOGGOIOTOOOOOOOOYODYIYYTYT
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo
2. Denominacion - INSCRIPCION ORDINARIA DE NACIMIENTO DENTRO DE LOS 90 DIAS DE PRODUCIDO EL NACIMIENTO
2. Numero de veces que es demandado a la entidad - 1

3. Clasificacién - Automatica Plazo : 1 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del pracedimiento o para prestar,
el servicio.

1D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Niamero Descripcion
Publi i6n
1 Ley Gratuidad de la 51° 28/11/2009 |29462 Gratuidad de la Inscripcion de
Inscripcion de nacimiento y expedicion de la
nacimiento y expedicion primera copia gratuita
de la primera copia
gratuita

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma Tipo Norma Aprobacid Descripcion Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo|
con la LPAG)

Certificado de Nacimiento expedido por &l médico u obstetra o enfermera del Centro de Salud, de haber atendido o cc do el parto
Articulo Denominacid Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
51° Gratuidad de la Inscripcion de  |Ley 29462 28/11/2009

nacimiento y expedicion de la
primera copia gratuita

Declaracion jurada de la autoridad politica, judicial o religiosa confirmando el nacimiento, siempre que en la localidad no exista el profesional

competente

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacion
51° Gratuidad de la Inscripcion de |Ley 20462 28/11/2009
Inacimiento y expedicion de la
primera copla gratuita

Presencia del padre 0 madre portando su DN

Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion
51° Gratuidad de la Inscripcion de |Ley 20462 2B/11/2009
nacimiento y expedicion de la
primera copia gratuita

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N° 27444, Ley del Procedimiento|
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Piblicas, en cumplimiento del numeral 44 6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - 5/

3.1 Personal Directo 7.5
24

3.2 Material Fungible

3.3 Servicio directo identificable




3.4 Material no fungible 0.0

3.5 Servicio de terceros 0.0

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.1
intangibles

3.7 Costos fijos 0.1

COSTO TOTAL 10.1

Derecho de Tramitacion TUPA 10.1
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo
2. Denominacion - INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO PARA MENCRES DE 18 ANOS

2. Numero de veces que es demandado a la entidad ' 1

3. Clasificacion = Silencio Positivo Plazo - 1 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar,
el servicio.

1D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Namero Descripcion
Publicacion
1 |Decreto Supremo Aprueban Reglamento (26 25/04/1998 |015-1998 Aprueban Reglamento de
de Inscripciones del Inscripciones del Registro
Registro Naclonal de Nacional de |dentificacion y
|dentificacion y Estado Estado Civil
Ciwil

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma Tipo Norma Aprobacion | Descripcion Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Certificado de Nacimiento expedido por el médico u obstetra o enfermera del Centro de Salud, de haber atendido o constatado el parto

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacié

26° Aprueban Reglamento de Decreto Supremo 015-1998 25/04/1998
Inscripciones del Registro
Nacional de Identificacion y
Estado Civil

Declaracion jurada de la autoridad politica, judicial o religiosa confirmando el nacimiento, siempre que en la localidad no exista el profesional

competente

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacié

26° Aprugban Reglamento de Decreto Supremo 015-1998 25(04/1998
Inscripciones del Registro
Nacional de |dentificacién y
Estado Civil

Cenrtificado de matricula escolar o declaracion jurada por dos personas en presencia del registrador

Articulo Denominacién Tipo de Norma Niumero Fecha de Publicacién

26° Aprueban Reglamento de Decreto Supremo 015-1998 25/04/1998
Inscripciones del Registro
Nacional de Identificacion y
Estade Civil

Formato de inscripcion extemporanea (menores)

Articulo D inacién Tipo de Norma Namero Fecha de Publicacié
26° Aprueban Reglamento de Decreto Supremo 015-1998 25/04/1998
Inscripciones del Registro
MNacional de ldentificacion y
Estado Civil

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacidn del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrative:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacién de costos de los procedimientos administrativos y serviclos prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44 .6 del articulo 44 de |la Ley N 27444, Ley del




Procedimiento Administrativo General.
2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguide los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 084-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 184

3.2 Material Fungible =4t

3.3 Servicio directo identificable 0.0

3.4 Material no fungible 0.1

3.5 Servicio de terceros 0.0

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.7
intangibles

3.7 Costos fijos 0.3

COSTO TOTAL 203

Derecho de Tramitacion TUPA 20.3
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo
2. Denominacion : INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO PARA MAYORES DE 18 ANOS

2. Numero de veces que es demandado a |a entidad : 1

3. Clasificacion - Silencio Positivo Plazo . 2 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal gue brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar
el servicio.

D Tipo Nerma Norma Articulo Fecha Nimero Descripcion

1 |Decreto Supremo Aprueban Reglamento (27 25/04/1998 |015-1998 Aprueban Reglamento de
de Inscripciones del Inscripciones del Registro
Registro Nacional de Nacional de identificacion y
|dentificacion y Estado Estado Civil
Civil

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma | Tipo Norma Aprobacién I Descripcion Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

|Saolicitud dingida al Registrador Civil

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacié

a7 Aprueban Reglamento de Decreto Supremo 015-1998 25/04/1998
Inscripciones del Registro
Nacional de |dentificacion y
Estado Civil

Certificado de Nacimiento expedido por el médico u obstetra o enfermera del Centro de Salud, de haber atendido o constatado el parto

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

27° Aprueban Reglamento de Decreto Suprema 015-1998 25/04/1998
Inscripciones del Registro
MNacional de ldentificacion y
Estadao Civil

Declaracion jurada de |la autoridad politica, judicial o religiosa confirmando el nacimiento. siempre que en la localidad no exista el profesional

competente

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

27° Aprugban Reglamento de Decreto Supremo 015-1998 25/04/1998
Inscripciones del Registro
Nacional de Identificacion y
Estado Civil

Partida de bautizo o declaracion jurada por dos personas en presencia del registrador

Articulo Denominacién Tipo de Norma Namero Fecha de Publicacién

27° Aprueban Reglamento de Decreto Suprema 015-1998 25/04/1998
Inscripciones del Registro
Nacional de |dentificacién y
Estado Civil

Formato de inscripcién extemporanea (mayores)

Articulo Denominacién Tipo de Norma Niumero Fecha de Publicacion

27 Aprueban Reglamento de Decreto Supremo 015-1998 25/04/1998
Inscripciones del Registro
Nacional de Identificacion y
Estado Civil

Presencia del solicitante

Articulo | Denominacién | Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
T = T
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27 Aprueban Reglamento de Decreto Supremo (15-1998 25/04/1998
Inscripciones del Registro
Nacional de |dentificacion y
Estade Civil

Dos testigos portando DNI original

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

27° Aprueban Reglamento de Decreto Supremo 015-1998 25/04/1998
Inscripciones del Registro
Nacional de |dentificacion y
Estado Civil

Constancia de no inscripcién de nacimiento o declaracion jurada

Articulo Denominacion Tipo de Norma Namero Fecha de Publicacién

27 Aprueban Reglamento de Decreto Supremo 25/04/1998 25/04/1998
Inscripciones del Registro
Nacional de Identificacion y
Estado Civil

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrative General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del coste del procedimiento Administrativo

Se seguiran los procadimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo gue aprueba la metodalogia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de |a Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 36.0

3.2 Material Fungible 28

3.3 Servicio directo identificable 0.0

3.4 Material no fungible 0.2

3.5 Servicio de terceros 0.0

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 1.4
intangibles

3.7 Costos fijos 0.8

COSTO TOTAL 39.2

Derecho de Tramitacion TUPA 39.2
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo
2. Denominacion | INSCRIPCION DE NACIMIENTO CON PRESUNTO PROGENITOR

2. Numero de veces que es demandado a |a entidad . 1

3. Clasificacion . Automatica Plazo ; 1 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar|
el servicio.

ID Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcién
Publicacion
1 |Ley Ley que modifica los |21 24/04/2006 |28720 Ley que modifica los articulos
articulos 20° y 21° del 20° y 217 del Codigo Civil
Codigo Civil

2. Norma gue ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma | Tipo Norma Aprobacién Descripcion Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Certificado de nacido vivo, partida de bautizo o ficha de matricula de estudios

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacion

21° Ley que modifica los articulos  |Ley 28720 24/04/2006
20° y 21° del Codigo Civil

Presencia de la madre, portando su DNI

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

Pk Ley que modifica los articulos  |Ley 28720 24/04/20086
20° y 21° del Cadigo Civil

Certificado de Inscripcion emitido por RENIEC del presunto progenitor

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

21° Ley que modifica los articulos  |Ley 28720 24/04/2006
20° y 21° del Codigo Civil

Formato de declaracion jurada del presunto progeniter con firma y huella digital del declarante

Articulo Denominacién Tipo de Norma Namero Fecha de Publicacion

21° Ley que modifica los articulos  |Ley 28720 24/04/2006
20° y 21° del Cédigo Civil

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de |a aplicacién del Silencic Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de |a fey N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrative General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativa:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2 Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - 5/
3.1 Personal Directo 18.2
3.2 Material Fungible oe
3.3 Servicio directo identificable 0.0




3.4 Material no fungible 0.3

3.5 Servicio de terceros 0.0

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.4
intangibles

3.7 Costos fijos 1.1

COSTO TOTAL 20.6

Derecho de Tramitacion TUPA 20,6
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo
2. Denominacion : INSCRIPCION ORDINARIA DE DEFUNCION

2. Nimero de veces que es demandado a la entidad © 1

3. Clasificacion = Automatica Plazo © 1 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base leqal del procedimiento o para prestar
el servicio,

1D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Nuamero Descripcion
Publicacién
1 |Decreto Supremo Reglamento de 49, 50, 51, 52, 53, 54, 25/04/1998 |015-98-PCM  |Reglamento de Inscripciones del
Inscripciones del 55 Registro Nacional de
Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil
|dentificacion y Estado
Civil

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma Tipo Norma Aprobacion Descripcion Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u ofro de acuerdo
con la LPAG)

Cerificado de Defuncion {suscrito por médico tratante)

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacion

49, 50, 51, 52, 53, 54, 55 Reglamento de Inscripciones del {Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
Registro Nacional de
|dentificacion y Estado Civil

Presencia de familiar directo o cualguier persona portando su DNI

Articulo Denominacion Tipo de Norma Niumero Fecha de Publicacién
49, 50, 51, 52, 53, 54, 55 Reglamento de Inscripciones del|Decreto Supremo 015-88-PCM 25/04/1998
Registro Nacional de
|dentificacion y Estado Civil

DNI original del fallecido o constancia de inscripcion del fallecido expedido por RENIEC de ser el caso (No se encuentra sujeto a plazo alguno)

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion

49, 50, 51, 52, 53, 54, 55 Reglamento de Inscripciones del|Decreto Supremo 015-98-PCM 25/04/1998
Registro Nacional de
Identificacion y Estado Civil

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de |a aplicacién del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1, Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrative:

Se seguiran |los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N® 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44 6 del articulo 44 de |la Ley N® 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2. Declaracion de fa Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad !
Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 11.0
3.2 Material Fungible oe
3.3 Serviclo directo identificable 0.0




‘3.4 Material no fungible 0.1

3.5 Servicio de terceros 0.0

3.6 Depreciacién de actives y amortizacion de 0.2
intangibles

3.7 Costos fijos 0.3

COSTO TOTAL 12.1

Derecho de Tramitacién TUPA 121
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo
2. Denominacion : INSCRIPCION DE NACIMIENTO. ADOPCION, MATRIMONIC, DEFUNCION POR MANDATO JUDICIAL
2 Numero de veces que es demandado a la entidad : 1

3. Clasificacion : Automatica Plazo : 1 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar,
el servicio.

[s] Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcién
Publicacid
1 |Decreto Supremo Aprueban Reglamento  [15° 25/04/1998 |015-1998 -PCM |Aprueban Reglamento de
de Inscripciones del Inscripciones del Registro
Registro Nacional de Nacional de Identificacion y
Identificacion y Estado Estado Civil
Civil

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distrilales)

Tipo Norma Tipo Norma Aprobacio Descripcion Fecha

3. Enumeracion de reguisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Registro de Estado Civil

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
15° Aprueban Reglamento de Decreto Supremo 015-1998 -PCM 25/04/1998
Inscripciones del Registro
MNacional de Identificacion y
Estado Civil

Oficio y parte con Resolucion Judicial consentida o ejecutonada, segun corresponda

Articulo D inacio Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

15° Aprueban Reglamento de Decreto Supremo 015-1998 -PCM 25/04/1998
Inscripciones del Registro
Macional de |dentificacion y

Estado Civil
Derecho de pago
Articulo D inacid Tipo de Norma Numero Fecha de Publi 6
53° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo
General

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N° 27444, Ley del Procedimiento|
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo,

Se seguiran los procedimientos establecides en el Decreto Supremo N’ 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Puablicas, en cumplimiento del numeral 44 6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 16.0




3.2 Material Fungible 1%
3.3 Servicio directo identificable 0.0
‘3.4 Material ne fungible 0.1
3.5 Servicio de terceros 0.0
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.6}
intangibles
3.7 Costos fijos 0.3
COSTO TOTAL 18.3
Derecho de Tramitacién TUPA 16.0
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FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrative
2 Denominacion - INSCRIPCION DE ADOPCION

2. Numero de veces que es demandado a la entidad 1

3. Clasificacion : Silencio Positivo Plazo : 2 dias habil

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar
el servicio.

D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
Publicacion
1 |Ley Ley Crganica del 440 12/07/11995 |26497 Ley Organica del Registro
Reaistro Nacional de Nacional de Identificacion y
Identificacién y Estado Estado Civil
Civil

2. Norma que ratifica Ja tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma | Tipo Norma Aprobacién Descripcion Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

T

id dirigida al Jefe de la Oficina de Registro de Estado Cwil, indicando pretension y exhibir DNI, de los adoptantes

Articulo Denominacion _Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacié
44v Ley Organica del Registro Ley 26497 12/07/1995

Nacional de Identificacion y

Estado Civil

Oficio con la Resolucion de Sentencia Judicial o Resclucion Administrativa de Adopcién, o Escritura Publica

Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicaci¢
44° Ley Organica del Registro Ley 26497 12/07/1995
Nacional de Identificacion y
Estado Civil
Derecho de pago
Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacié
53° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo
General

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de |a aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N* 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44 & del articulo 44 de la Ley N* 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

2000900000000 00000000000000000002000200000002992%20909009

Modalidad :
Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 46.7)
3.2 Material Fungible |
3.3 Servicio directo identificable 0.0
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3.4 Material no fungible 0.1

3.5 Servicio de terceros 0.0

3.6 Depreciacion de activos y amortizacién de 23
intangibles

3.7 Costos fijos 0.3

COSTO TOTAL 53.2

Derecho de Tramitacion TUPA 35.0
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FORMATO B

FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD

A. INFORMACION BASICA

CONTENIDOS

EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacion | INSCRIPCION DE MATRIMONIO REALIZADO EN EL EXTRANJERO

2. Numero de veces que es demandado a la entidad . 1

3. Clasificacion : Silencio Positivo Plazo : 2 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar

el servicio.
D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Nimero Descripcion
Publicacion

1 Decreto Supremo REGLAMENTO DE 470 25/04/1998 |015-1998-PCM |REGLAMENTO DE
INSCRIPCIONES DEL INSCRIPCIONES DEL
REGISTRO NACIONAL REGISTRO NACIONAL DE
DE IDENTIFICACION Y IDENTIFICACION Y ESTADO
ESTADO CIVIL CIVIL

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma Tipo Norma Aprobacio Descripcién Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u ctro de acuerdo
con la LPAG)

Solicitud dirigida_al Jefe de la Oficina de Registro de Estado Civil, indicando pretension

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
47° REGLAMENTO DE Decreto Supremo 015-1998-PCM 25/04/1998
INSCRIPCIONES DEL
REGISTRO NACIONAL DE
IDENTIFICACION Y ESTADO
CIVIL

Partida de matrimonio extranjera legalizada en el Consulado de su jurisdiccion, y a su llegada al Pert, ante el Ministerio de Relaciones Exteriores

Articulo D inacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
470 REGLAMENTO DE Decreto Supremo 015-1998-PCM 25/04/1998
INSCRIPCIONES DEL
REGISTRO NACIONAL DE
IDENTIFICACION Y ESTADO
CIVIL

Sl la partida de matrimonio esta en idioma extranjero, debe ser traducida al castellano peor traductor publico juramentado.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
47° REGLAMENTO DE Decreto Supremo 015-1998-PCM 25/04/1998
INSCRIPCIONES DEL
REGISTRO NACIONAL DE
IDENTIFICACION Y ESTADO
CIVIL

Copia fotostatica del pasaporte del contrayente extranjero gue acredite su ingreso al pais y exhibir el DNI, del contrayente peruano

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacié
47° REGLAMENTO DE Decreto Supremo 015-19988-PCM 25/04/1998
INSCRIPCIONES DEL
REGISTRQ NACIONAL DE
IDENTIFICACION Y ESTADO
CIVIL

Pago por derecho de tasa municipal
Articulo

53° Decreto Supremo que aprueba (Decrelo Supremo
&l Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del

Fecha de Publicacién
25/01/2019

Nimero
004-2019-JUS

Denominacién Tipo de Norma

Procedimiento Administrativo
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C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Complet

solo en caso de procedimiento administrativo)

Administrativo General

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrative conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N° 27444, Ley del Procedimiento|

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

Procedimiento Administrativo General.

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:
Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos v servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas. en cumplimiento del numeral 44 6 del articulo 44 de la Ley N® 27444, Ley del

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 40.8

3.2 Material Fungible &

3.3 Servicio directo identificable 0.0

3.4 Material no fungible 0.0

3.5 Servicio de terceros 0.0

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 1.8
intangibles

3.7 Costos fijos 0.0

COSTO TOTAL 433

Derecho de Tramitacion TUPA 25.0
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo
2_Denominacion | RECONOCIMIENTO VOLUNTARIO, JUDICIAL Y ESCRITURA PUBLICA - REGISTRO CIVIL

2. Numero de veces gue es demandado a la entidad - 1

3. Clasificacion . Silencio Positive Plazo : 1 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar
el servicio.

D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Namero Descripcién
Publicacié

1 Ley Ley que ordena la P 08/06/2007 |29032 Ley que ordena |la expedicion de
lexpedicion de una una nueva partida o acta de
nueva partida o acta de nacimiento cuando el
nacimiento cuando el |reconocimiento de paternidad o
reconocimiento de maternidad se realiza con
paternidad o maternidad posterioridad a la fecha de
se realiza con linscripcion
posterioridad a la fecha
de inscripcion

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma l Tipo Norma Aprobacié l Descripcién Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se senala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u ofro de acuerdo
con la LPAG)

Reconocimiento Voluntario:
-Solicitud dirigida al Registrador Civil

-Presencia del padre o la madre que reconoce con su documento de identidad (DNI)

Articulo Denominacié Tipo de Norma Namero Fecha de Publicacién

b Ley que ordena la expedicion de |Ley 29032 05/06/2007
una nueva partida o acta de
|nacimiento cuando el
reconocimiento de paternidad o
|maternidad se realiza con
|\posterioridad a la fecha de
linscripeion

Reconocimiento por mandato judicial:

-Sentencia Judicial en original y copia

Articulo D inacié Tipo de Norma Nu Fecha de Publicacion

20 Ley que ordena la expedicion de [Ley 29032 05/06/2007
una nueva partida o acta de
nacimiento cuando el
reconocimiento de paternidad o
maternidad se realiza con
posterioridad a la fecha de
inscripcion

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N* 27444, Ley del Procedimiento)
Administrative General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacién de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas. en cumplimiento del numeral 44 6 del articulo 44 de la Ley N” 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

172




Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 204

3.2 Material Fungible o8

3.3 Servicio directo identificable 0.0

3.4 Material no fungible 0.1

3.5 Servicio de terceros 0.0

3.6 Depreciacion de activos y amortizacién de 0.2
intangibles

3.7 Costos fijos 0.3

COSTO TOTAL Sﬁd

Derecho de Tramitacion TUPA 30.6|
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo
2. Denominacién - BUSQUEDA DE ANTECEDENTES DE ACTOS REGISTRALES (Nacimiento, matrimonio o defuncién)

2. Nimero de veces gue es demandado a |a entidad : 1

3. Clasificacion : Silencio Positive Plazo - 2 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad |a potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar
el servicio.

D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
Publicacion

1 |Ley Ley del Procedimiento  |44° 11/04/2001 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General Administrative General

2 |Decreto Supremo REGLAMENTO DE 40 25/04/1998 | 015-98-PCM |REGLAMENTO DE
INSCRIPCIONES DEL INSCRIPCIONES DEL
REGISTRO NACIONAL REGISTRO NACIONAL DE
DE IDENTIFICACION Y IDENTIFICACION Y ESTADO
ESTADO CIVIL CIvIL

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el casc de municipalidades distritales)
Tipo Norma l Tipo Norma Aprobacid I Descripcion Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo|
con la LPAG)

Solicitud Verbal
Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
4° Decreto Supremo N° 015-98 -  |Decreto Supremo N® 015-98 - PCM  |25/04/1998
PCM Reglamento de
Inscripciones
Derecho de pago
Articulo D inacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion
53° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativa
General

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrative:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N® 064-2010-FPCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N* 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 9.1
30
3.2 Material Fungible
3.3 Servicio directo identificable 0.0
3.4 Material no fungible 0.0
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3.5 Servicio de terceras 0.0

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.0
intangibles

| 3.7 Costos fijos 0.0

COSTO TOTAL 12.1

Derecho de Tramitaciéon TUPA 10.0
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo
2. Denominacién : GESTION DE ACTAS REGISTRALES - RECTIFICACION ADMINISTRATIVA - Error u omision atribuible al registrador

2. Numero de veces gue es demandado a la entidad = 1

3. Clasificacion | Silencio Positivo Plazo @ 10 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad |a potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar
el servicio.

(o] Tipo Norma Norma Articulo Fecha Namero Descripcién
Publicacion

1 Otros PROCEDIMIENTOS 6.3 09/08/2017 |DI N® 415- PROCEDIMIENTOS
REGISTRALES PARA GRC/32 REGISTRALES PARA LA
LA INSCRIPCION DE HECHOS
INSCRIPCION DE VITALES Y ACTOS
HECHOS VITALES Y MODIFICATORICS DEL
ACTOS ESTADO CIVIL ANTE
MODIFICATORIOS OFICINAS
DEL ESTADO CIVIL AUTORIZADAS
ANTE OFICINAS
AUTORIZADAS

2. Norma que ratifica |a tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Nerma I Tipo Norma Aprobacion I Descripcion Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otre de acuerdo
con la LPAG)

|Solicitud dirigida al Registrador Civil

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion

6.3 PROCEDIMIENTOS Otros DI N° 415-GRC/32  |09/08/2017
REGISTRALES PARA LA
INSCRIPCION DE HECHOS
VITALES Y ACTOS
MODIFICATORIOS DEL
ESTADO CIVIL ANTE
OFICINAS AUTORIZADAS

Copia Fedateada del medio probatorio:

Error u omisién atribuible al registrador : Adicionar el medio probatonio segun el caso

a) Actas de nacimiento: La propia acta (principal o duplicado) materia de la rectificacion, el certificado de nacido vivo que obra en el archivo,
Resolucion Judicial gue dispuso inscripcion supletoria y documentos de sustento que dispongan anotaciones lextuales o marginales.

b) Actas de matrimonio La propia acta (principal o duplicade) materia de la rectificacion

c) Actas de celebracion: La declaracion, pliego o expediente matrimonial, Resolucién Judicial gue dispuso la inscripcion supletoria o acta de
celebracion en el caso de matrimonio cejebrado por el parroco u ordinario y/o en los matnimonios en inminente peligro de muerte.

d) Actas de defuncion. La propia acta (principal o duplicado} materia de |a rectificacion o certificado de fallecimiento que obre en el archivo. En los
casos de muerte violenta: Protocolo de necropsia, certificado médico legal, parte policial o parte judicial que obre en el archivo. En los casos de

inscripcién supletoria y/o muerte presunta: Resolucion Judicial que dispuso la inscripeion.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacion

6.3 PROCEDIMIENTOS Otros DI N®415-GRC/32  |09/08/2017
REGISTRALES PARA LA
INSCRIPCION DE HECHOS
VITALES Y ACTOS
MODIFICATORIOS DEL
ESTADO CIVIL ANTE
OFICINAS AUTORIZADAS

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)
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1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios p jos en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administratives de las Entidades Publicas. en cumplimiento del numeral 446 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General,

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 33.6

3.2 Material Fungible o

3.3 Servicio directo identificable 0.0

3.4 Material no fungible 0.1

3.5 Servicio de terceros 0.1

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.3
intangibles

3.7 Costos fijos 0.4

COSTO TOTAL 375

Derecho de Tramitacion TUPA 375
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo
2 Denominacién - GESTION DE ACTAS REGISTRALES - RECTIFICACION ADMINISTRATIVA Error u omision No atribuible al registrador
2. Numero de veces que es demandado a la entidad - 1

3. Clasificacion : Silencio Positivo Plazo . 15 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar|
el servicio.

[[+] Tipo Norma Norma Articulo Fecha Namero Descripcion

1 Otros PROCEDIMIENTOS 6.3 09/08/2017 |DI N® 415- PROCEDIMIENTOS
REGISTRALES PARA GRC/32 REGISTRALES PARA LA
LA INSCRIPCION DE INSCRIPCION DE HECHOS
HECHOS VITALES Y VITALES Y ACTOS
ACTOS MODIFICATORIOS DEL
MODIFICATORIOS ESTADO CIVIL ANTE
DEL ESTADO CIVIL OFICINAS AUTORIZADAS
ANTE OFICINAS
AUTORIZADAS

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades dislritales)

Tipo Norma | Tipo Norma Aprobacién Descripcién Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Solicitud dirigida al Registrador Civil

Articulo D inacié Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

6.3 PROCEDIMIENTOS Otros DI N° 415-GRC/32  |09/08/2017
REGISTRALES PARA LA
INSCRIPCION DE HECHOS
VITALES Y ACTOS
MODIFICATORIOS DEL
ESTADO CIVIL ANTE
OFICINAS AUTORIZADAS

Copia Fedateada del medio probatorio:

Error u omisién NO atribuible al registrador: Adicionar el medio probatorio segun el caso

a) Actas de nacimiento: Copia certificada del acta de nacimiento de los padres o partida de bautismo de estos, en este ultimo caso inscrita antes del
14/11/1936.

b) Actas de matrimonio: Copia certificada del acta de nacimiento de los padres o partida de bautismo de éstos, en este ultimo caso inscrita antes del
14/11/1936 o copia certificada del Acta de nacimiento de los testigos y partida de bautismo de éstos.

c) Actas de defuncion: Copia certificada del acta de nacimiento del difunto, constancia de inscripcion del RENIEC o copia certificada del acta de
nacimiento de los padres o partida de bautismo inscrita antes del mes de noviembre de 1936. En los casos de inscripcion supletona y/o muerte
presunta: Resolucion Judicial que dispuso la inscripeion o copia certificada del Acta de Nacimiento del Conyuge o partida de bautismo de éste,

inscrito antes del mes de noviembre de 1936.

Articulo D inacio Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

6.3 PROCEDIMIENTOS Otros DI N°415-GRC/32  |09/08/2017
REGISTRALES PARA LA
INSCRIPCION DE HECHOS
VITALES Y ACTOS
MODIFICATORIOS DEL
ESTADO CIVIL ANTE
OFICINAS AUTORIZADAS
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Derecho de pago

Articulo

Denominacié

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacién

53°

Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo

el Texto Unico Ordenado de la
Ley N® 27444 - Ley del
Procedimiento Administrative
General

004-2019-JUS

25/01/2019

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

|Administrativo General

1. Sustento de |a aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N' 27444, Ley del Procedimiento

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:
Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de|
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44 6 del articulo 44 de la Ley N* 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.
2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 33.6

3.2 Material Fungible 2

3.3 Servicio directo identificable 0.0

3.4 Material no fungible 0.1

3.5 Servicio de terceros 0.1

3.6 Depreciacién de activos y amortizacion de 0.3
intangibles

3.7 Costos fijos 0.4

COSTO TOTAL 375

Derecho de Tramitacion TUPA 350
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiente administrativo
2 Denominacion : REPOSICION DE ACTAS REGISTRALES CON PARTICIPACION DEL CIUDADANO

2. Numero de veces gue es demandado a la entidad : 1

3. Clasificacion - Silencio Positivo Plazo : 5 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar|
el servicio.

D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Nuamero Descripcién
Publicacion

1 |Otros PROCEDIMIENTOS  [6.3.3 09/08/2017 |DI-415- PROCEDIMIENTOS
REGISTRALES PARA GRC/032 REGISTRALES PARA LA
LA INSCRIPCION DE HECHOS
INSCRIPCION DE VITALES Y ACTOS
HECHOS VITALES Y MODIFICATORIOS DEL
ACTOS ESTADO CIVIL ANTE
MODIFICATORIOS OFICINAS
DEL ESTADO CIVIL AUTORIZADAS
ANTE OFICINAS
AUTORIZADAS

2. Norma que ratifica la tasa (sclo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Nerma Tipo Norma Aprobacid Descripcion Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo|
con la LPAG)

Solicitud dirigida al Registrador Civil de reposicidn de partida de nacimiento, matrimonio o defuncion o acta registral con participacién del ciudadano

Articulo Denominacion Tipo de Norma Ndmero Fecha de Publicacié

6.33 PROCEDIMIENTOS Otros DI-415-GRC/032  |09/08/2017
REGISTRALES PARA LA
INSCRIPCION DE HECHOS
VITALES Y ACTOS
MODIFICATORIOS DEL
ESTADO CIVIL ANTE
OFICINAS AUTORIZADAS

Solicitud dirigida al Registrador Civil de reposicion familiar, herederos, legatario o albacea cuando el titular de acta o partida hubiere fallecido.

Articulo Denominacion Tipo de Norma N o Fecha de Publicacion
6.3.3 PROCEDIMIENTOS Otros DI-415-GRC/032  |09/08/2017
REGISTRALES PARA LA

INSCRIPCION DE HECHOS
VITALES Y ACTOS
MOQDIFICATORIOS DEL
ESTADO CIVIL ANTE
OFICINAS AUTORIZADAS

Declaracion jurada de la preexistencia de inscripcion registral de nacimiento, matrimonio o defuncion.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacié

6.33 PROCEDIMIENTOS Otros DI-415-GRC/032  |09/08/2017
REGISTRALES PARA LA
INSCRIPCION DE HECHOS
VITALES Y ACTOS
MODIFICATORIOS DEL
ESTADO CIVIL ANTE
OFICINAS AUTORIZADAS

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de |a aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N* 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD P
I
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1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de)
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Plblicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N® 27444, Ley del

Procedimiento Administrativo General.
2 Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 14.9

3.2 Material Fungible =

3.3 Servicio directo identificable 0.0

3.4 Material no fungible 0.1

3.5 Servicio de terceros 0.0

3.6 Depreciacion de actives y amortizacion de 0.2
intangibles

3.7 Costos fijos 0.0

COSTO TOTAL 17.2

Derecho de Tramitacién TUPA 17.2
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimients administrativo
2. Denominacion - SEPARACION CONVENCIONAL
2. Numero de veces gue es demandado a la entidad 1

3. Clasificacion : Silencio Negativo Plazo : 30 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar
el servicio.

ID Tipo Norma Norma Articulo Fecha Namero Descripcion
Publi i6n
1 |Decreto Supremo Aprueban Reglamento  [Art. 1°. 4" 5° 6"y 7" 13/06/2008 |D09-2008-JUS |Aprueban Reglamento de la Ley

de la Ley que regula el
|procedimiento no
contencioso de la
separacion
convencional y divorcio
ulterior en las
Municipalidades y
Notarias

que regula el procedimiento no
contencioso de la separacion
convencional y divorcio ulterior
en las Municipalidades y
Motarias

2. Norma gue ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma

Tipo Norma Aprobacién

Descripcion

Fecha

con la LPAG)

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo

ultimos domicilio conyugal, con firma y huella digital de cada uno de los cényuges. exhibir DNI

Solicitud escrita que exprese de manera indubitable ia decision de separarse, dirigida al Alcalde, sefialando el nombre, documento de identidad y el

que regula el procedimiento no
contencioso de la separacion
convencional y divorcio ulteriar
en las Municipalidades y
|Notarias

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion
Art. 1°,4°, 5°. 6%y 7° Aprueban Reglamento de la Ley [Decrato Supremo 009-2008-JUS 13/06/2008

Copia certificada del acta o de la

partida de matrimenio, expedida dentro de los tres meses anteriores a la fecha de presentacion de la solicitud.

el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo

General

Articulo Denominacion Tipo de Norma Namero Fecha de Publicacié
Art 1°.4°, 5,6y 7° Aprueban Reglamento de la Ley [Decreto Supremo 009-2008-JUS 13/06/2008
que regula el procedimiento no
lcontencioso de la separacion
convencional y divorcio ulterior
en las Municipalidades y
Notarias
Declaracion Jurada del ultimo domicilio conyugal de ser el caso, suscrita obligatorimente por ambos conyuges.
Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publi
Art, 17, 4% 5% 6%y 7° Aprueban Reglamento de la Ley |Decreto Supremo 009-2008-JUS 13/06/2008
que regula el procedimiento no
contencioso de |a separacion
convencional y divorcio ulterior
en las Municipalidades y
Notarias
Derecho de pago.
Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacié
53¢ Decreto Supremo que aprueba  |Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
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En el caso de no tener hijos menores:

-Declaracion jurada con firma y huella digital de cada uno de los conyuges de no tener hijos menores de edad o mayores con incapacidad.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
Art. 1°, 4% §°,6° y 7° Aprueban Reglamento de la Ley [Decreto Supremo 009-2008-JUS 13/06/2008

que regula el procedimiento no
contencioso de la separacion
convencional y divorcio ulterior
en las Municipalidades y
Notarias

En el caso de tener hijos menores:

-Copia cerificada del acta o |a partida de nacimiento, expedida dentro de los tres (ltimos meses anteriores a la fecha de presentacion de la solicitud.
-Copia certificada de la sentencia judicial firme o acta de conciliacién respecto de los regimnes del ejercicio de |a patria potestad, alimentos, tenencia
y régimen de visitas

-Presentacion de declaracion jurada de no tener hijos mayares con incapacidad.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

Art. 1°, 4%, §°. 6"y 7° Aprueban Reglamento de la Ley |Decreto Supremo 002-2008-JUS 13/06/2008
que regula el procedimiento no
contencioso de la separacion
convencional y divarcio ulterior
en las Municipalidades y
Notarias

Relacionado al Patrimonio

En caso no hubiera bienes

-Declaracion jurada con firma e impresion de la huella digital de cada uno de los conyuges de caracter de bienes sujetos al régimen de sociedad de

gananciales.

En caso de separacion de bienes

-En caso se haya optado por el régimen de separacion de patrimonics, presentar el testimonio de escritura piblica inscrita en los registros publicos.

-En caso que se haya sustituido el régimen de sociedad de gananciales por el de separacion de bienes o se haya liquidado el régime patrimonial, se

presentara el testimonio de la escritura publica inscrita en los registros publicos.

Articulo D inacién Tipo de Norma N ] Fecha de Publicacién

Art. 1%, 4%, 5° 6"y 7" Aprueban Reglamento de la Ley |Decreto Supremo 009-2008-JUS 13/06/2008
que regula el procedimiento no
contencioso de la separacion
convencional y divorcio ulterior
en las Municipalidades y
Notarias

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N* 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

1.1 Silencio Administrativo Negativo.-

Sustentar Tecnicamente como la peticion del administrado puede afectar significativamente el interés publico e incida en los siguitentes bienes
juridicos: la salud, el medic ambiente, los recursos naturales, la defensa nacional y el patrimeonio cultural de la nacion, asi como en aguellos
procedimientos de promocion de inversién privada, procedimiento trilaterales, procedimiento de inscripcion registral y en fos que generen obligacion
de dar o hacer del estado y autorizaciones para operar casinos de juego

Sustento de Calificacion Decreto supremo 004-2019-JUS "Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General"- ART. 38°

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran |os procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2. Declaracién de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM




Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 91.8

3.2 Material Fungible 13‘2

3.3 Servicio directo identificable 0.0

3.4 Material no fungible 1.5

3.5 Servicio de terceros 0.7

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 1.7
intangibles

3.7 Costos fijos 3.4

COSTO TOTAL 112.3

Derecho de Tramitaciéon TUPA 110.0
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo
2. Denominacién : DIVORCIO ULTERICR

2. Numero de veces gue es demandado a la entidad - 1

3. Clasificacion - Silencio Positivo Plazo © 5 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal gue brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar,
el servicio,

1D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcién
Publicacién

1 |Decreto Supremo Aprueban Reglamento  [Art. 1%, 4° 5° 6"y 7" 13/06/2008 |N°009-2008- |Aprueban Reglamento de la Ley
de la Ley que regula el JUS que regula el procedimiento no
procedimiento no contencioso de la separacion
lcontencioso de la convencional y divorcio ulterior
separacion en las Municipalidades y
convencional y divorcio Notarias
ulterior en las
Municipalidades y
Notarias

2. Norma gue ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma Tipo Norma Aprobacié Descripcidn Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisite (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Solicitud de la disolucion del vinculo matnmonial presentado por cualquiera de los conyuges dinigida al Alcalde. sefalando nombre. documento de

lidentidad y firma del solicitante.

Articulo D inacis Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacio

Art. 1°, 47, 5% 8%y 7* Aprueban Reglamento de la Ley |Decreto Supremo N°009-2008-JUS 13/06/2008
que regula el procedimiento no
contencioso de la separacion
convencional y divorcio ulterior
en las Municipalidades y
Motarias

Derecho de pago

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

53° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo
General

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N” 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N* 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decrato Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo




3.2 Material Fungible &0
3.3 Servicio directo identificable 0.0
3.4 Material no fungible 0.8
3.5 Servicio de terceros 0.4
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 1.0
lintangibles
3.7 Costos fijos 0.0
COSTO TOTAL 45.7
Derecho de Tramitacién TUPA 45.0
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo
2. Denominacién - LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD "B”. con Evaluacién Previa por los Revisores Urbanos

2. Numero de veces que es demandado a la entidad : 20

3. Clasificacion : Silencio Positivo Plazo = 15 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar
el servicio,

D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Nimero Descripcion
Publicacién
1 Decreto Supremo Decreto Supremo que |61, 64, 69, 70 06/11/2019  |029-2019- Decreto Supremo que aprueba
aprueba el Reglamento VIVIEMDA el Reglamento de Licencias de
de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias
Habilitacion Urbana y de Edificacion

Licencias de Edificacién

2. Norma gue ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma | Tipo Norma Aprobacién [ Descripcién Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda. los profesionales responsables, en

el que se consigna el numero fecha de recibo de pago de la tasa
Articulo D inacié Tipo de Nerma Nimero Fecha de Publicacié

61, 64, 69, 70 Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

En el caso que el administrado no sea &l propietario del predio, debe acreditar tener la representacion del titular.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacion

61, 64, 69. 70 Decretc Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA [06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Hahilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Plano de ubicacion y localizacion del lote.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacion

61, 64, 68, 70 Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias
de Edificacion

Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones). estructuras, instalaciones sanitanas, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados por

los profesionales responsables del proyecto y por el administrado. adjuntando las comespondientes memorias descriptivas por cada especialidad.
Articulo D inacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacion

61, 64, 69. 70 Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019

el Reglamento de Licencias de

Habilitacion Urbana y Licencias

de Edificacion

Declaracion Jurada de Habilitacion Profesional.
Articulo Denominacién Tipo de Norma Niamero Fecha de Publicacié
61, 64,69, 70 Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019

el Reglamento de Licencias de

Habilitacién Urbana y Licencias
de Edificacion

De ser el caso. plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, "Suelos y
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Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes

lindicando el numero de pisos y sétanos, compiementando con fotos,

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

61, 64, 69, 70 Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 022-2019- VIVIENDA [0D6/11/2019
el Regiamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Tecnico de Suelos, de corresponder, seguln los casos que establece la Norma Técnica E.050, "Suelos y
Cimentaciones” del RNE. La documentacion técnica sefialada anteriormente, a excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos, debe ser presentada

también en archiveo digital

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacié

61, 64, 69, 70 Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Para proyectos multifamiliares o condominios, la Pdliza CAR (Todo Riesge Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar
con cobertura por dafios materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley
N© 26790, Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega obligatoriamente a ia Municipalidad como maximo el

dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

61,64, 69, 70 Decrato Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA [086/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

El Informe Técnico Favorable y la documentacion técnica que sirvieron para la revision y aprobacion del proyecto, debe contener el nombre, firma,

colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos.,

Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

61, 64, 69, 70 Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacién

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

P

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrative:

Se seguiran |los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientes administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Puablicas. en cumplimiento del numeral 44 & del articulo 44 de la Ley N* 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Suprema N° 064-2010-PCM

Modalidad | VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 425.7
3.2 Material Fungible b
3.3 Servicio directo identificable 0.0
3.4 Material no fungible 26
3.5 Servicio de terceros 1.2
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 3.4
intangibles
3.7 Costos fijos 1.2

COSTO TOTAL 460.7




Derecho de Tramitacion TUPA l

455.0
Modalidad : VERIFICACION TECNICA
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 123.3
28

3.2 Material Fungible
3.3 Servicio directo identificable 160.0
3.4 Material no fungible 1.2
3.5 Servicio de terceros 0.6
3,6 Depreciacion de activos y amortizacion de 1.6

lintangibles

[ 3.7 Costos fijos 5.3
COSTO TOTAL 294.8
Derecho de Tramitacion TUPA 290.0
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacion ; LICENCIA DE EDIFICACION — MODALIDAD D (Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos).
2 Numero de veces que es demandado a la entidad : 2

3. Clasificacion : Silencie Positivo Plazo - 25 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad |a potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar
el servicio.

1D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
Publicacién
1 |Decreto Supremo Decreta Supremo que |61, 65, 69, 70 06/11/2019 |029-2019- Decreto Supremo que aprueba
aprueba el Reglamento VIVIENDA el Reglamento de Licencias de
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
Habilitacion Urbana y de Edificacion
Licencias de Edificacion

2. Norma gue ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma ‘ Tipo Norma Aprobacion l Descripcién Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y. en la seccion que corresponda, los profesionales responsables, en

el gue se consigna el numero fecha de recibo de pago de la tasa.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

61, 65, 69, 70 Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe acreditar tener la representacion del titular

Articulo Denominacién Tipo de Norma Niamero Fecha de Publicacién

61, 65. 69, 70 Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2018- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Copia de recibo de pago efectuado en los colegios profesionales

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacié

61, 65, 69, 70 Decratc Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

61, 65, 69, 70 Decreto Supremo que aprueba |(Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |08/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Plano de ubicacion y localizacion del |ote.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacié

61, 65, 69, 70 Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 023-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados por

los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada especialidad.
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Articulo

Denominacid

Nimero

Fecha de Publicacié

Tipo de Norma

61, 65, 69, 70

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2018- VIVIENDA

06/11/2019

Declaracion Jurada de Habilitacién Profesional

Articulo

DEII\‘I i i6

Tipo de Norma

Namero

Fecha de Publi

61, 65,69, 70

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

028-2019- VIVIENDA

06/11/2019

indicando el nimero de pisos y sotanos, complementande con fotos,

De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, “Suelos y

Cimentaciones’ del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes

Articulo

D linacién

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacion

61,65, 69,70

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habiltacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

también en archivo digital

Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, "Suelos y

Cimentaciones™ del RNE La documentacion técnica sefialada anteriormente, a excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos, debe ser presentada

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacién

61, 65, 69, 70

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

dia habil anterior al inicio de |a obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatonio

Para proyectos multifamiliares o condominios, la Paliza CAR (Todo Riesgo Contratista). segun las caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar
con cobertura por dafos materiales y personales a terceros y come complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley

N® 26790, Ley de Modemizacion de |la Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Niumero

Fecha de Publicacién

61,65, 69, 70

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

028-2019- VIVIENDA

06/11/2018

Centificacion Ambiental

el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Articulo Denominacion _Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacion
61,65, 69, 70 Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2018- VIVIENDA [06/11/2019

Estudio de Impacto Vial

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Nuamero

Fecha de Publicacié

61,65, 69,70

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licenclas
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

Informe Técnico Favorable y la documentacion técnica que sirvieron para la revision y aprobacion del proyecto. debe contener el nombre., firma,

Articulo

O i 7

Tipode N

Numero

Fecha de Publicacio

61, 65.69.70

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019
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Cronograma de Visitas de Inspeccion suscrito.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacion

61,65, 69, 70 Decreto Supremo que aprueba  |Decreto Supremo 029-2018- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Adicionalmente en caso de uso de explosivos se presenta:

-Autonizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas. Municiones y Explosivos
de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas, entre otros, segun corresponda),

-Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra, comunicandoles las fechas y

horas en las que se efectuaran las detonaciones

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion

61, 65,69, 70 Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA [06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
\_ de Edificacion

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 24 de la ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrative General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:
Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costes de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N* 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2. Declaracién de la Entidad; Se declara haber seguide los pasos establecidos en el Decreto Supremo N7 064-2010-PCM

Modalidad - VERIFICACION ADMINISTRATIVA
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 425.7

3.2 Material Fungible e

3.3 Servicio direclo identificable 0.0

3.4 Material no fungible 2.6

3.5 Servicio de terceros 1.2

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 3.4
intangibles

3.7 Costos fijos 11.2

COSTO TOTAL 458.0

Derecho de Tramitacion TUPA 455.0

Modalidad : VERIFICACION TECNICA
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 123.3

3.2 Material Fungible &8

3.3 Servicio directo identificable 160.0

3.4 Material no fungible 1.2

3.5 Servicio de terceros 0.6

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 1.6
intangibles

3.7 Costos fijos 5.3

COSTO TOTAL 294.8

Derecho de Tramitacion TUPA 290.0
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo
2. Denominacion : CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES (Modalidades B.C.YD)

2. Numero de veces que es demandado a la entidad . 3

3. Clasificacidn : Silencio Positivo Plazo - S dias |

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar|
&l servicio.

1D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Nimero Descripcién
Publicacion
1 Decreto Supremo Decreto Supremo que |78 06/11/2019  |029-2019- Decreto Supremo que aprueba
aprueba el Reglamento VIVIENDA el Reglamento de Licencias de
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
Habilitacién Urbana y de Edificacidn
Licencias de Edificacion

2. Norma gue ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma I Tipo Norma Aprobacién J Descripcion J Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo|
con la LPAG)

FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tres (03) juegos originales, suscritos por el administrado y, en la seccion que

corresponda. por el profesional responsable. en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
78° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2018
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

En el caso que &l titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inici el procedimiento administrativo de edificacion, documento que

acredite que cuenta con derecho a edificar.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

78° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Copia de los Pianos de Ubicacion y de Arquitectura aprobados, correspondientes a la Licencia de Edificacion por triplicado.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

78° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA [06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias
de Edificacién

Documento que registre |a fecha de ejecucion de la obra. En caso el administrado no cuente con este documento. puede presentar una declaracion

jurada en la que indique dicha fecha.

Articulo D inacié Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

78° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Copia del comprobante de pago de la tasa municipal

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacié

78° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA [06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacién
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C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

Administrativo General

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N® 27444, Ley del Procedimiento)

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

Procedimiento Administrativo General.

1. Pautas Metodologicas a seguir para |a determinacion del costo del procedimiento Administrativo:
Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM - Decreto Supremo gue aprueba la metodologia de|
determinacién de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textes Unicos de
Procedimientos Administrativos de |las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del

2 Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 78.9

3.2 Material Fungible 1

3.3 Servicio directo identificable 80.0

3.4 Material no fungible 0.2

3.5 Servicio de terceros 0.1

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.3
intangibles

3.7 Costos fijos 1.1

COSTO TOTAL 162.3

Derecho de Tramitacién TUPA 80.0
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2 Denominacion : LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B (Con evaluacion previa por Revisores Urbanos)

2. Numero de veces que es demandado a la entidad - 2

3. Clasificacidn - Silencio Positivo Plazo : § dias habiles

B, SUSTENTO LEGAL

1, Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar
el servicio.

[v] Tipo Norma Norma Articulo Fecha Namero Descripcion
Publicacién
1 Decreto Supremo Decreto Supremo que  [25°, 27° 06/11/2019  |029-2019- Decreto Supremao que aprueba
aprueba el Reglamento VIVIENDA el Reglamento de Licencias de
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
Habilitacion Urbana y de Edificacion
Licencias de Edificacion

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma ] Tipo Norma Aprobacion l Descripcién Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccidn que corresponda, los profesionales responsables, en

el que se consigna el numero fecha de recibo de pago de la tasa

Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

25°, 27° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe acreditar que cuenta con el derecho de habilitar v de ser el caso a edificar.
Articulo D inacid Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

25°, 27° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA [06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias
de Edificacién

Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica. segun lo dispuesto en el literal b) del numeral 20.1 del

articulo 20 del Reglamento.

Articulo Di inacié Tipo de Norma Niumero Fecha de Publicacié
250, 27° Decreto Supremo gue aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019

el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

25°, 27° Decreto Supremo que aprueba |[Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacién

Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a lo

sigulente:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

- Plano perimétrico y topografico.
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- Memoria descriptiva.

- Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder

- Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea

necesario para comprender |a integracion con el entono, con indicacién de curvas de nivel por cada metro de corresponder

- Plano de ornamentacion de pargues, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion publica, de ser el caso

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacién

250 27°

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
|Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2013- VIVIENDA

06/11/2019

Copia del planeamiento integral aprobado. cuando corresponda.

el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion
250, 27° Decreto Supremo que aprueba [Decreto Supremo 029-2018- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion
Certificacion Ambiental.
Articulo D inacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
25¢, 27° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |08/11/2019

Certificado de Inexistencia de Re

previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultur

stos Argueologicos en aquellos casos en que el perimetro del area

ral de la Nacion.

a habilitar se superponga con un area

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacién

25°, 27°

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion.

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacién

25°, 27°

Decreto Supremo que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias

de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

los Revisores Urbanos)

Informe Técnico Favorable y la documentacion técnica (deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Namero

Fecha de Publicacién

25°, 27°

Decreto Supremo que aprugba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

Administrativo General

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N* 27444, Ley del Procedimiento

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo;

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N® 064-2010-PCM - Decreto Supreme que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendides en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Piblicas, en cumplimiento del numeral 44 6 del articulo 44 de la Ley N* 27444 Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM

Modalidad : VERIFICACION ADMINISTRATIVA __
L)
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Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 3981
_ 13.2

3.2 Material Fungible
3.3 Servicio directo identificable 0.0
3.4 Material no fungible 3.7
3.5 Servicio de terceros 1.8
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 48

intangibles
3.7 Costos fijos 11.2
COSTO TOTAL 432.8
Derecho de Tramitacién TUPA 430.0
Modalidad : VERIFICACION TECNICA
Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 125.9
10.
3.2 Material Fungible o
3.3 Servicio directo identificable 80.0
3.4 Material no fungible 1.2
3.5 Servicio de terceros 0.6
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 1.8
intangibles

| 3.7 Costos fijos 3.0
COSTO TOTAL 222.3
Derecho de Tramitacién TUPA 2200
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacion | LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D (aprobacion con evaluacion previa del proyecto por los Revisores
Urbanos)

2 Numero de veces que es demandado a la entidad - 2

3. Clasificacion ! Silencio Positivo Plazo | 5 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar
el servicio.

ID Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcién
Publicacién
1 |Decreto Supremo Decreto Supremo que  |22°, 26°, 27° 06/11/2019 |029-2019- Decreto Supremo que aprueba
aprueba el Reglamento VIVIENDA =l Reglamento de Licencias de
de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias
Habilitacion Urbana y de Edificacion
Licencias de Edificacion

2. Norma gue ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma Tipo Norma Aprobaci6 Descripcién Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

FUE, en tres (03} juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccidn que corresponda, los profesionales responsables, en

el gue se consigna el numero fecha de recibo de pago de la tasa.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Namero Fecha de Publicacié

22°, 26°, 27° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacién

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio. debe acredilar gque cuenta con el derecho de habilitar y de ser el caso a edificar.
Articulo D inacién Tipo de Norma Niamero Fecha de Publicacién

22¢ 28° 27° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2018- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Centificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el literal b) del numeral 20,1 del

articulo 20 del Reglamento.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacié

22°, 26°, 27° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacié

Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA [06/11/2019
220, 28°, 27° el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales. firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefo, de acuerdo a lo

siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM,

- Plano perimétrico y topografico.
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- Memona descriptiva.

- Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

necesario para comprender la integracion con el entorne, con indicacion de curvas de nivel por cada metro de corresponder.

- Plano de trazado y |otizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea

- Plano de ornamentacion de pargues, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de |as areas de recreacion publica, de ser el caso.

Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién
Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
22° 26°, 27° el Reglamento de Licencias de

Copia del planeamienta integral aprobado. cuando corresponda.

el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién
22¢ 26°, 27° Decreto Supremo que aprugba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion
Cenrtificacion Ambiental
Articulo D inacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacié
22° 26°, 27° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA [06/11/2019

previamente declarada como parie integrante de! Patrimonio Cultural de la Nacion.

Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoclogicos en aguellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un drea

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién
22°, 26° 27° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2018- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion
Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion,
Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién
22°, 26°, 27° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacién

los Revisores Urbanos)

Informe Técnico Favorable y la documentacion técnica (deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorabie de

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacién

22° 28° 27°

Decreto Supremao que aprueba
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Decreto Supremo

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

Administrativo General

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de |a ley N°® 27444, Ley del Procedimiento

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo.

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de fas Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N® 27444 Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM

Modalidad : VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Referencia Montp - S/
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3.1 Personal Directo 398.1

3.2 Material Fungible 8

3.3 Servicio directo identificable 0.0

3.4 Material no fungible 3.7

3.5 Servicio de terceros 1.8

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 4.8
intangibles

3.7 Costos fijos 11.2

COSTO TOTAL 4328

Derecho de Tramitacion TUPA 430.0

Modalidad - VERIFICACION TECNICA
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 125.9

3.2 Material Fungible b

3.3 Servicio directo identificable 80.0

3.4 Material no fungible 1.2

3.5 Servicio de terceros 0.6

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 1.6
intangibles

3.7 Costos fijos 3.0

COSTO TOTAL 2223

Derecho de Tramitacion TUPA 220.0
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo
2. Denominacion : MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD A

2 Numero de veces que es demandado a la entidad : 1

3. Clasificacion : Automatica Plazo ' 1 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1, Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiente y base legal del procedimiento o para prestar
el servicio.

1D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
Publicacion
1 |Ley Ley de Regulacionde 10,25 y 31 25/09/2007 29090 Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas Habilitaciones Urbanas y de
y de Edificaciones Edificaciones

2  |Decreto Legislativo

Decreto Legislativo 2
N®1225, gque modifica la

25/09/2015

1225

Decreto Legislativo N*1225, que
maodifica la Ley N"29090 Ley de

Ley N°29090 Ley de Regulacion de Habilitaciones

Regulacion de Urbanas y de Edificaciones
Habilitaciones Urbanas
v de Edificaciones

3 |Decreto Supremo Decreto Supremo que  [28° 06/11/2019 1029-2019- Decreto Supremo que aprueba

aprueba el Reglamento VIVIENDA el Reglamento de Licencias de
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
Habilitacion Urbana y de Edificacion

Licencias de Edificacion

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma Tipo Norma Aprobacién Descripcion Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

FUHU debidamente suscrito por el administrado y los profesionales reésponsables, en el que se indica el nimero de recibo y la fecha de pago del

derecho de tramitacion de la licencia ante la Municipalidad.

Articulo D inacid Tipo de Norma Numero

28° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias

Fecha de Publicacion
029-2019- VIVIENDA |06/11/2019

de Edificacién
Los planos por triplicado y demas documentos que st ten su petitorio
Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacié
28° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019

el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme cen lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Suprema N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N* 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2 Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :

Monto - S/




3.1 Personal Directo 63.8
3.2 Material Fungible &7
3.3 Servicio directo identificable 80.0
3.4 Material no fungible 0.3
3.5 Servicio de terceros 0.1
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.4
lintangibles
3.7 Costos fijos 1.2
COSTO TOTAL 154.5)
Derecho de Tramitacion TUPA 55.0
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FORMATO B

FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacién : BENEFICIOS TRIBUTARICS PARA ADULTOS MAYORES

2. Numero de veces gue es demandado a la entidad - 1

3. Clasificacion : Automatica Plazo : 1 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar

el servicio.
ID Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
Publicacién
1 |Decreto Legislativo Ley de Tributacion 19° 31272013 |776 Ley de Tributacion Municipal
Municipal
2 |Ley Ley de la Persona Disposiciones 21/07/2016  |30490 Ley de la Persona Adulta Mayor
Adulta Mayor Complementarias
Modificatorias
2. Norma que ratifica |a tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)
Tipo Norma Tipo Norma Aprobacién Descripcion Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Administracion Tributaria

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién
Disposiciones Complementarias [Ley de la Persona Adulta Mayor |Ley 30490 21/07/2016
Modificatorias
Exhibir original de DNI

Articulo Denominacién Tipo de Norma Namero Fecha de Publicacién
Disposiciones Complementarias |Ley de la Persona Adulta Mayor [Ley 30490 21/07/2016
Modificatorias

Declaracion jurada de ser propietario de un solo inmueble destinado al uso de vivienda, de no tener ingresos superiores a 1 UIT y que su predio no

supere las 50 UIT

Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion
Disposiciones Complementarias |Ley de la Persona Adulta Mayor |Ley 30490 21/07/20186
Modificatorias
Certificado domiciliario y copia de Titulo de Propiedad

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacion
Disposiciones Complementarias |Ley de la Persona Adulta Mayor |Ley 30490 21/07/2016
Modificatorias
Formulario de Declaracion Jurada FR, PU, PR

Articulo D inacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacio
Disposiciones Complementarias |Ley de la Persona Adulta Mayor |Ley 30490 21/07/2016
Modificatorias

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N* 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo

Se seguiran los procedimientes establecidos en el Decreto Supremo N° 084-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacién de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestades en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44 6 del articulo 44 de |a Ley N” 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N 064-2010-PCM
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Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 141
24

3.2 Material Fungible
3.3 Servicio directo identificable 0.0
3.4 Material no fungible 0.1
3.5 Servicio de terceros 0.1
3.6 Depreciacion de activos y amortizacién de 0.1

intangibles

3.7 Costos fijos 0.2
COSTO TOTAL 16.9,
Derecho de Tramitacion TUPA 16.9
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrative
2. Denominacion : LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO (Con ITSE posterior)
2. Numero de veces que es demandado a la entidad - 1

3 Clasificacion ; Silencio Positivo Plazo : 4 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar
el servicio.

(o] Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcién
Publicacion

1 |Decreto Supremo Reglamento de 200 05/01/2018 | N°002-2018- |Reglamento de Inspecciones
Inspecciones Técnicas PCM Técnicas de Seguridad en
de Seguridad en Edificaciones
|Edificaciones

2 |Decreto Supremo Aprueba el Texto Unico |69, 79 y 8° 20/04/2017 |N” 046-2017- |Aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley PCM Ordenado de la Ley N°28976,
N"28976, Ley Marco de Ley Marco de Licencia de
Licencia de Funcionamiento y los Formatos
Furnicionamiento y los de Declaracion Jurada
Formatos de
Declaracion Jurada

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritaies)

Tipo Norma Tipo Norma Aprobacién [ Descripcion Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracidn Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su ndmero de R.U.C. y el numero de D.N.|. 0 Camné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el numero de D.N.|. o Camé de Extranjeria

del representante en caso acten mediante representacion.

Articulo Dencominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién
20° iReglamento de Inspecciones  |Decreto Supremo N°"002-2018-PCM  [05/01/2018
Técnicas de Segurdad en
Edificaciones
6°, 70y 8° Aprueba el Texto Unico Decreto Supremo N* 046-2017-PCM  |20/04/2017

Ordenado de la Ley N*28978,
Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los Formatos
de Declaracion Jurada

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una

Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Namero Fecha de Publicacié
20° Reglamento de Inspecciones |Decreto Supremo N°002-2018-PCM  |05/01/2018
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones
B° 7oy B° Aprueba el Texto Unico Decreto Supremo N* 046-2017-PCM  |20/04/2017

Ordenado de la Ley N*28976,
Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los Formatos

de Declaracion Jurada
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Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en |a edificacion

Articulo Denominacio Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion
20° Reglamento de Inspecciones |Decreto Supremo N°002-2018-PCM  |05/01/2018
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones
6%, 7°y8° Aprueba el Texto Unico Decreto Supremo N® 046-2017-PCM  [20/04/2017

Ordenado de la Ley N"28976,
Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los Formatos
de Declaracion Jurada

"Requisitos especiales en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos

a) Declaracién Jurada de contar con litulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente. en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con el numero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.5. N* 046-2017-PCM.

c) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aguellas actividades que conforme a Ley la requieran de
|manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a |a Ley 28298, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia de! local La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los

inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién."

Articulo Denominacié Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
20° Reglamento de Inspecciones |Decreto Supremo N*002-2018-PCM  [05/01/2018
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones
6°, 7%y 8° Aprueba el Texto Unico Decreto Supremo N 046-2017-PCM  |20/04/2017

Ordenado de la Ley N°28978,
Ley Marco de Licencia de
Funclonamianto y los Formatos
de Declaracion Jurada

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencic Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N™ 27444, Ley del Procedimiento|
Administrativa General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo.

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44 6 del articulo 44 de |a Ley N* 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2 Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 69.6
3.2 Material Fungible 24
3.3 Servicio directo identificable 160.0
3.4 Material no fungibie 0.9
3.5 Servicio de terceros 0.5
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 1.2
intangibles
3.7 Costos fijos
COSTO TOTAL
Derecho de Tramitacion TUPA

S
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacién - LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE
posterior)

2. Numero de veces que es demandado a la entidad - 1

3. Clasificacion ' Silencio Positivo Plazo - 4 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar|
el servicio.

D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
Publicacié
1 |Decreto Supremo Aprueba el Texto Unico [8°, 7°y 82 20/04/2017 [N° 046-2017- |Aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley PCM Ordenado de la Ley N°28976,
N*28976, Ley Marco de Ley Marco de Licencia de
Licencia de Funcionamiento y los Formatos
Funcionamiento y los de Declaracion Jurada

Formatos de
Declaracién Jurada

2 |Decreto Supremo Reglamento de 20° 05/01/2018 | N°002-2018- |Reglamento de Inspecciones
Inspecciones Tecnicas PCM Tecnicas de Seguridad en
de Sequridad en Edificaciones
Edificaciones

2. Norma que ratifica Ia tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma Tipo Norma Aprobacién l Descripcion Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u ofro de acuerdo
con la LPAG)

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el numero de D.N.|. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el numero D.M.I. o Carné de Extranjeria, y el numero de D.N.|. o Camné de Extranjeria

del representante en caso actuen mediante representacion.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
20° Reglamento de Inspecciones  [Decreto Supremo N"002-2018-PCM  |05/01/2018
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones
6%, 7oy B° Aprueba el Texto Unico Decreto Supremo N® 046-2017-PCM  |20/04/2017

Ordenado de la Ley N°28976,
Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los Formalos
de Declaracion Jurada

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefalando que su poder se
encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP), Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una

Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas,

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
20° Reaglamento de Inspecciones Decreto Supremo N"002-2018-PCM  |05/01/2018
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones
6° 7%y 8° Aprueba el Texto Unico Decreto Suprema N® 046-2017-PCM  |20/04/2017

Ordenado de la Ley N°28976,
Ley Marco de Licencia de

Funcionamiento y los Formatos
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de Declaracion Jurada l

Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

Articulo D ninacié Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién
E°, 70y 8° Aprueba el Texto Unico Decreto Supremo N* 048-2017-PCM  |20/04/2017
Ordenado de la Ley N*28976,
Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los Formatos
de Declaracion Jurada

20° Reglamento de Inspecciones |Decreto Supremo N°002-2018-PCM  [05/01/2018
Técnicas de Segundad en
Edificaciones

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con el nimeroc de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.5. N* 048-2017-PCM,

c) Declaracion Jurada de contar con fa autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de Ia licencia de funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion

expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28298, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de |a
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los

inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Namero Fecha de Publicacién
20° Reglamento de Inspecciones |Decreto Supremo N*002-2018-PCM  |05/01/2018
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones
6° 7%y B° Aprueba el Texto Unico Decreto Supremo N® 046-2017-PCM  |20/04/2017

Ordenado de la Ley N"28976,
Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los Formatos
de Declaracion Jurada

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Pdblicas, en cumplimiento del numeral 44 6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General,

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 78:1
2.2
3.2 Material Fungible
3.3 Servicio directo identificable 160.0
3.4 Material no fungible 0.9
3.5 Servicio de terceros 0.2
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.3
intangibles
3.7 Costos fijos
COSTO TOTAL
_.{.-;“) , 4{'96
/3 x 2
) 1 z
&
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Derecho de Tramitacion TUPA

240.0
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo
2. Denominacion . LICENC|A DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGQ ALTO (Con ITSE previa)
2. Numero de veces que es demandado a |a entidad : 1

3. Clasificacion : Silencio Positivo Plazo : 10 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar|
el servicio.

2] Tipo Nerma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
Publicacion

1 Decreto Supremo Reglamento de 250 05/01/2018 | N°002-2018- |Reglamento de Inspecciones
Inspecciones Técnicas PCM Técnicas de Segundad en
de Seguridad en Edificaciones
Edificaciones

2  |Decreto Supremo Aprueba &l Texto Unico (62, 79y 8° 20/04/2017  |N° 048-2017- |Aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley PCM Ordenado de la Ley N*28976,
N°28978, Ley Marco de Ley Marco de Licencia de
Licencia de Funcionamiento y los Formatos
Funcionamiento y los de Declaracién Jurada
Formatos de
Declaracion Jurada

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma Tipo Norma Aprobacié Descripcion Fecha

3, Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el numero de D.N.I. 0 Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Traténdose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero D.N.|. o carné de extranjeria, y el nimero de D.N.|. o Camé de Extranjeria del

representante en caso actuen mediante representacion.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion
6° 7%y 8° Aprueba el Texto Unico Decreto Supremo N 046-2017-PCM  120/04/2017

Ordenado de la Ley N"28976,
Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los Formatos
de Declaracion Jurada

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacicn de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su numero de documento de identidad. salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una

Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

Articulo D linacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

62 7%y B Aprueba el Texto Unico Decreto Supremo N® 048-2017-PCM  [20/04/2017
Ordenado de la Ley N"28876,
Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los Formatos
de Declaracion Jurada

Croquis de ubicacion.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion
25° Reglamento de Inspecciones  |Decreto Supremo N’002-2018-PCM  (05/01/2018
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones




2 0000000000000 0020000000000000 00000000 0DOD0OPD0ODODTOOOOOTYS

Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del célculo de aforo

Articulo

Denomi ion

Numero

Fecha de Publicacién

Tipo de Norma

25°

Reglamento de Inspecciones
Tacnicas de Seguridad en
Edificaciones

Decreto Supremo

N"002-2018-PCM

05/01/2018

Plano de distribucion de tableros

electricos, diagramas unifilares y

cuadro de cargas

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacié

25°

Reglamento de Inspecciones
Tecnicas de Seguridad en
Edificaciones

Decreto Supremo

N°002-2018-PCM

05/01/2018

Certificado vigente de medicidn de resistencia del sistema de puesta a tierra.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Namero Fecha de Publicacié
250 Reglamento de Inspecciones |Decreto Supremo N°002-2018-PCM  |05/01/2018
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones
Plan de Seguridad de! Establecimiento Objeto de Inspeccion.
Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

25°

Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones

Decreto Supremo

N°002-2018-PCM

05/01/2018

Memgria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimien

to de los equipos de seguridad y

proteccién contra incendio.

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacié

259

Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones

Decreto Supremo

N°002-2018-PCM

05/01/2018

|servicios relacionados con la salud.

manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacidn se indican, son exigibles los siguientes:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente. en el caso de

b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.5. N° 046-2017-PCM

c) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de |a autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura. conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patnmonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la

licencia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los

Ordenado de la Ley N°289786,
Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los Formatos
de Declaracion Jurada

inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.
Articulo De inacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
B 7y 8 Aprueba el Texto Unico Decreto Supremo N* 048-2017-PCM  |20/04/2017

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

Administrativo General

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrative conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de |a ley N” 27444, Ley del Procedimiento

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
|determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44 6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General,

2. Declaracion de |a Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

pag. 213




Modalidad :
Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 728
. 1.6
3.2 Material Fungible
3.3 Servicio directo identificable 160.0
3.4 Material no fungible 0.8
3.5 Servicio de terceros 0.2
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.3
intangibles
3.7 Costos fijos 2.3
COSTO TOTAL 237.8
Derecho de Tramitacién TUPA 235.0'
."//
.’f:'a -
N i
N 4
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacion : LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE
previa)

2 Numero de veces que es demandado a |a entidad - 1

3. Clasificacion . Silencio Positivo Plazo - 10 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad |a potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar|
el servicio.

[s] Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcién
PI‘E_" id 1

1 Decreto Supremo Reglamento de 25° 05/01/2018 | N'002-2018- |Reglamento de Inspecciones
Inspecciones Técnicas PCM Técnicas de Seguridad en
de Seguridad en Edificaciones
Edificaciones

2  |Decreto Supremo Aprueba el Texto Unico |6°, 72y 8° 20/04/2017 |N® 046-2017- |Aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley PCM Ordenado de la Ley N°28975,
N"28576. Ley Marco de Ley Marco de Licencia de
Licencia de Funcionamiento y los Formatos
Funcionamiento y los de Declaracion Jurada
Formatos de
Declaracion Jurada

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma Tipo N Aprobacién | Descripcion Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo|
con la LPAG)

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos su nimero de R.U.C. y el numero de D.N.| o Camé de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y &l nimero D.N.|. o camé de extranjeria, y el numero de D.N.|. o Carné de Extranjeria del

representante en caso actlen mediante representacion

Articulo D inacid Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

6°, TPy 8° Aprueba el Texto Unico Decreto Supremo N* 046-2017-PCM  |20/04/2017
Ordenado de la Ley N"28976,
Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los Formatos
de Declaracion Jurada

En el caso de personas juridicas u ofros entes colectivos. Declaracion Jurada del representante legal o apoderado seffalando que su poder se
encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP), Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su numero de documento de identidad. salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una

Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

6% 7%y 8° Aprueba el Texto Unico Decreto Supremo N* 046-2017-PCM  |20/04/2017
QOrdenado de la Ley N°2B8978,
Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los Formatos
de Declaracién Jurada

Croguis de ubicacion

Articulo Denominacién Tipo de Noerma Nimero Fecha de Publicacié

25° Reglamento de Inspecciones  |Decreto Supremo N°002-2018-PCM  |05/01/2018
Técnicas de Seguridad en
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Edificaciones l

Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacion
25° Reglamento de Inspecciones |Decrelo Supremo N*002-2018-PCM  |D5/01/2018
Tecnicas de Seguridad en
Edificaciones

Plano de distribucion de tableros eléctnicos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

Articulo D inacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
25° Reglamento de Inspecciones |Decreto Supremo N°002-2018-PCM  [05/01/2018
Tecnicas de Seguridad en
Edificaciones
Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de p a tierra.
Articulo D inacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion
250 |Reglamento de Inspecciones |Decreto Supremo N°002-2018-PCM  |05/01/2018
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones

Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccién

Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion
25° Reglamento de Inspecciones |Decrelo Supremo N"002-2018-PCM  [D5/01/2018
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de segundad y proteccion contra incendio.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nu Fecha de Publicacié
259 Reglamento de Inspecciones |Decreto Supremo N*002-2018-PCM  [05/01/2018
Tecnicas de Segundad en
Edificaciones

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con el numero de estacionamientos exigible. de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N* 048-2017-PCM.

c) Decfaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacion
lexpedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N* 28296, Ley General de! Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitorec de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autonizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los

inmuebles declarados Monumentos integrantes de! Patnmonio Cultural de la Nacidn.

Articulo D inacié Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

6% 79y 8° Aprueba el Texto Unico Decreto Supremo N* 046-2017-PCM  |20/04/2017
Ordenado de la Ley N°28976,
Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los Formatos
de Declaracion Jurada

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir pars la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en €l Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM
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Modalidad :
Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 115.5
3.2 Material Fungible 4
3.3 Servicio directo identificable 160.0
3.4 Material no fungible 0.8
3.5 Servicio de terceros 0.2
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.3
intangibles

3.7 Costos fijos 2.3
COSTO TOTAL 280.5'

Derecho de Tramitacién TUPA 23{10'
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo
2. Denominacion - LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)

2. Numero de veces gue es demandado a la entidad - 1

3. Clasificacion : Silencio Positivo Plazo - 4 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar
el servicio.

D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Nuamero Descripeion
Publicacion

1 |Decreto Supremo Reglamento de 20° 05/01/2018 | N°002-2018- |Reglamento de Inspecciones
Inspecciones Técnicas PCM Técnicas de Seguridad en
de Seguridad en Edificaciones
Edificaciones

2  |Decreto Supremo Aprueba el Texto Unico |3° 62, 79y 8° 20/04/2017 |N° 046-2017- |Aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Lay PCM Crdenado de la Ley N°28976,
N"28976, Ley Marco de Ley Marco de Licencia de
Licencia de Funcionamiento y los Formatos
Funcionamiento y los de Declaracion Jurada
Formatos de

Declaracion Jurada

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma l Tipo Norma Aprobacién I Descripcion Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya.

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el nimero de D.N.|. o Camé de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el numero de D.N.I. o Carné de Extranjeria

del representante en caso actien mediante representacion.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

5° 70y 8° Aprueba el Texto Unice Decreto Supremo N 046-2017-PCM  |20/04/2017
Ordenado de la Ley N°2B978,
Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los Formatos
de Declaracion Jurada

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimerc de Partida Elecironica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP), Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una

Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

Articulo D inacio Tipo de Norma Namero Fecha de Publicacién
6%, 7oy 8° Aprueba el Texto Unico Decreto Supremo N® 048-2017-PCM  |20/04/2017

Ordenado de la Ley N°28976,
Ley Marco de Licencia de

Funcionamiento y los Formatos
de Declaracion Jurada

Declaracién Jurada de cumplimiente de las condiciones de seguridad en la edificacion

Articulo D inacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

B2 Toy8° Aprueba el Texio Unico Decreto Supremo N* 046-2017-PCM  |20/04/2017
Ordenado de la Ley N°28976,

Ley Marco de Licencia de
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Funcionamiento y los Formatos
de Declaracion Jurada

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios refacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con el numero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N” 046-2017-PCM.

c) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aqueilas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los

inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion,

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

6°, 7°y 8° Aprueba el Texto Unico Decreto Supremo N° 048-2017-PCM  {20/04/2017
Ordenado de la Ley N°28976,
Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los Formatos
de Declaracion Jurada

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrative conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo Genaral

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas. en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444 Ley del
Procedimiento Administrative General.

2. Declaracion de la Entidad. Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Maonto - S/
3.1 Personal Directo 78.1
3.2 Material Fungible 2
3.3 Servicio directo identificable 160.0
3.4 Material no fungible 0.9
3.5 Servicio de terceros 0.2
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.3
lintangibles

3.7 Costos fijos 2.6
COSTO TOTAL 2443

Derecho de Tramitacion TUPA 240.0
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo
2. Denominacion : LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)

2 Numero de veces que es demandado a la entidad = 1

3. Clasificacion - Silencio Positivo Plazo - 10 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar
al servicio.

1D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Nimero Descripcion
Publicacion

1 |Decreto Supremo |Reglamento de 25° 05/01/2018 | N°002-2018- |Reglamento de Inspecciones
Inspecciones Técnicas PCM Tecnicas de Seguridad en
de Seguridad en Edificaciones
Edificaciones

2 |Decreto Supremo Aprueba el Texto Unico [3°, 6° 7° y 8° 20/04/2017 |N® 046-2017- |Aprueba el Texto Unico
Crdenado de la Ley PCM Ordenado de |a Ley N*28976.
N*28976. Ley Marco de Ley Marco de Licencia de
Licencia de Funcionamiento y los Formatos
Funcionamiento y los de Declaracion Jurada
Formatos de
Declaracion Jurada

2. Norma gue ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma T Tipo Norma Aprobacién Descripcion Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.|. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

b) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero D.N.I. o carne de extranjeria. y el niumero de D.N.|. o Carneé de Extranjeria del

[representante en caso actuen mediante representacion,

Articulo Denominacién Tipo de Norma Namero Fecha de Publicacién

69, 70y 8° Aprueba el Texto Unico Decreto Supremo N°® 048-2017-PCM  [20/04/2017
Ordenado de la Ley N°289786,
Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los Formatos
de Declaracion Jurada

En el caso de personas juridicas u ofros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefalando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Nacional de Registros Piblicos
{SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documente de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una

Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

6°, 7°y 8° Aprueba el Texto Unico Decreto Supremo N® 046-2017-PCM  |20/04/2017
Ordenado de la Ley N"28976,
Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los Formatos
de Declaracion Jurada

Croquis de ubicacion.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion

25° Reglamento de Inspecciones  |Decreto Supremo N°002-2018-PCM  |05/01/2018
Técnicas de Seguridad en

{Edificaciones
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Plano de arguitectura de |a distribucidn exist y detalle del calculo de aforo.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacié
25° Reglamento de Inspecciones |Decreto Supremo N°002-2018-PCM  |05/01/2018
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones

Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacié
25° Reglamento de Inspecciones  |Decreto Supremo N°002-2018-PCM  |05/01/2018
Técnicas de Segundad en
Edificaciones

Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra,

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
25° Reglamento de Inspecciones |Decreto Supremo N°002-2018-PCM  |05/01/2018
Tecnicas de Seguridad en
Edificaciones

Plan de Seguridad del Establecimiento Cbjeto de Inspeccion,

Articulo De inacié Tipo de Norma Nuamero Fecha de Publicacié
25° Reglamento de Inspecciones |Decreto Supremo N°002-2018-PCM  |05/01/2018
Tecnicas de Seguridad en
Edificaciones

Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio

Articulo Denominacio Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacié
25° Reglamento de Inspecciones |Decreto Supremo N°002-2018-FCM  |05/01/2018
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente. en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con el numero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N* 046-2017-PCM

c) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectonal respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme & la Ley N" 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el
Ministeric de Cultura haya participado en |as etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para los

inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

Articulo Denominacié Tipo de Norma Numero Fecha de Publicaci¢

6° 7%y 8° Aprueba el Texto Unico Decreto Supremo N® 048-2017-PCM  |20/04/2017
Ordenado de la Ley N*28576,
Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los Formatos
de Declaracion Jurada

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (C 1 solo en caso de procedimiento administrativo)

P

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y serviclos prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Frocedimientos Administratives de |as Entidades Publicas. en cumplimiento del numeral 44 6 del articulo 44 de |la Ley N* 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM




000000000000 000000000000000D0CDOCPOFOCFRODODOODOOTOOOIOOOTOOOPOOY

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 89.8

3.2 Material Fungible 18

3.3 Servicio directo identificable 160.0

3.4 Material no fungible 0.8

3.5 Servicio de terceros 0.2

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.3
intangibles

|73.? Costos fijos 23

COSTO TOTAL 254.9

Derecho de Tramitacion TUPA 250.0
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento adminisirativo

2 Denominacién : LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE
previa)

2. Numero de veces que es demandado a la entidad * 1

3. Clasificacion ; Silencio Positivo Plazo @ 10 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar|
el servicio.

1D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
Publicacion

1 |Decreto Supremo Reglamento de 25° 05/01/2018 | N°002-2018- |Reglamento de Inspecciones
Inspecciones Técnicas PCM Tecnicas de Seguridad en
de Seguridad en Edificaciones
Edificaciones

2 |Decreto Supremo Aprueba el Texto Unico |3°, 67, 7° y 8° 20/04/2017 |N® 048-2017- |Aprueba el Texto Unico
Crdenado de la Ley PCM Ordenado de la Ley N"28976,
N°28876, Ley Marco de Ley Marco de Licencia de
Licencia de Funcionamiento y los Formatos
Funcionamiento y los de Declaracion Jurada
Formatos de
Declaracion Jurada

2. Norma que ratifica ia tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

i

Tipo Norma Tipo Norma Aprob Descripcién Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el nimero de D.N.|. o Camé de Extranjeria de su representante
legal.

b} Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el numero D.N.I. o carné de extranjeria, y el numero de D.N.I. o Carné de Extranjeria del

|representante en caso actuen mediante representacion.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nuamero Fecha de Publicacid

6°, Ty B Aprueba el Texto Unico Decreto Supremo N 046-2017-PCM  |20/04/2017
Ordenado de |la Ley N°28976,
Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los Formatos
de Declaracion Jurada

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefalando que su poder se
encuentra vigente, consignande el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la Superintendencia Macional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una

Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

Articulo D inacioé Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion

6%, 72y 8° Aprueba el Texto Unico Decreto Supremo N® 046-2017-PCM  [20/04/2017
Ordenado de la Ley N"28976,
Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los Formatos
de Declaracion Jurada

Croquis de ubicacion

Articulo Denominacion Tipo de Norma Namero Fecha de Publicacion

25° Reglamento de  Inspecciones |Decreto Supremo N°002-2018-PCM  |05/01/2018

Técnicas de Seguridad en
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Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Niamero Fecha de Publicacié
25° Reglamento de Inspecciones  |Decreto Supremo N’002-2018-PCM  |05/01/2018
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones

Plano de distribucion de tableros eléctricos. diagramas unifilares y cuadro de cargas.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
25% Reglamento de Inspecciones |Decreto Supremo N°002-2018-PCM  [05/01/2018
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones

Certificado vigente de medicidn de resistencia del sistema de puesta a tierra.

Articulo D inacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién
25° Reglamento de Inspecciones |Decreto Supremo N*002-2018-PCM  [05/D1/2018
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones

Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

Articulo Denominacié Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacié
25¢ Reglamento de Inspecciones |Decreto Supremo N*002-2018-PCM  |05/01/2018
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones

Memoria o protacolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

Articulo Denominacié Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacié
25° Reglamento de Inspecciones |Decreto Supremo N°D02-2018-PCM  |05/01/2018
Técnicas de Seguridad en
Edificaciones

Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente. en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con el niumero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D 5. N° 0456-2017-PCM

<) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28298, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autonizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para fos

inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién,

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacio
6, 7oy B° Aprueba el Texto Unico Decreto Supremo N* 048-2017-PCM  |20/04/2017

Ordenado de la Ley N°28978,
Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los Formatos
de Declaracion Jurada

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacién del Silencio Administrative conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N° 27444, Ley del Procedimiento|
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo de! procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo gque aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44,6 del articulo 44 de la Ley N” 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM




Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 118.3

3.2 Material Fungible e

3.3 Servicio directo identificable 160.0

3.4 Material no fungible 0.8

3.5 Servicio de terceros 0.2

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.3
intangibles

|-3.7 Costos fijos 2.3

COSTO TOTAL 283.4

Derecho de Tramitacion TUPA 280.0
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativa

2. Denominacion | AUTORIZACION PARA EL DESPLIEGUE DE INFRAESTRUCTURA Y REDES DE TELECOMUNICACIONES NECESARIAS
PARA BANDA ANCHA

2. Namero de veces que es demandado a la entidad 1

3. Clasificacion = Automatica Plazo - 1 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar
el servicio.

D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Niumero Descripcién
Publicacién

1 |Decreto Supremo Reglamento de la Ley  |50°, 51° 52° 53° 04/11/2013 |N°014-2013- |Reglamento de la Ley N® 29904,
N® 25904, Ley de MTC Ley de Promocion de la Banda
Promocion de la Banda Ancha y Construccion de la Red
Ancha y Construccion Dorsal Nacional de Fibra Optica
de la Red Dorsal
Nacional de Fibra
Optica

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el casc de municipalidades distritales)

Tipo Norma Tipo Norma Aprobacio Descripcién Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u ofro de acuerdo
con la LPAG)

Carta simple suscrita por el representante legal del solicitante. acompafada de la copia simple de los respectivos poderes, requiriendo el

otorgamiento de la autorizacion para la instalacion de infraestructura y redes necesarias para el despliegue de la Banda Ancha.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Namero Fecha de Publicacién
500 Reglamento de ia Ley N° 29904, |Decreto Supremo N° 014-2013-MTC  [04/11/2013
Ley de Promocion de la Banda
Ancha y Construccion de la Red
Dorsal Nacional de Fibra Optica

Declaracion jurada suscrita por el represente legal del solicitante, refiriendo que la infraestructura y redes a ser instaladas, resultan necesarias para

prestar servicios publicos de telecomunicaciones gue se soportan sobre Banda Ancha.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

50° Reglamento de la Ley N° 29904, |Decreto Supremo N? 014-2013-MTC  |04/11/2013
Ley de Promocicn de la Banda

Ancha y Construccion de la Red
Dorsal Nacional de Fibra Optica

Copia de los recibos de pago de |a tasa o derecho administrativo por el tréamite de la respectiva autorizacion,

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

500 Reglamento de la Ley N° 29904, |Decreto Supremo N® 014-2013-MTC  |04/11/2013
Ley de Promocién de la Banda

Ancha y Construccion de la Red
Dorsal Nacional de Fibra Optica

Copia de la Resolucion emitida por el Ministerio de Transportes y Comunicaciones, mediante la cual se otorga al solicitante concesion para prestar el

servicio publico de telecomunicaciones.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Namero Fecha de Publicacién
50° Reglamento de la Ley N° 29904, |Decreto Supremo N° 014-2013-MTC  |04/11/2013

Ley de Promocion de la Banda
Ancha y Construccion de la Red
Dorsal Nacional de Fibra Optica

Memoria descriptiva y planos de ubicacion de la infraestructura y redes de telecomunicaciones necesarias para la Banda Ancha a ser instaladas,

detallando las caracteristicas fisicas y tecnicas de las instalaciones respectivas. Estos documentos deberan estar suscritos por un Ingeniero
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Colegio de Ingenieros del Peru.

Electronico o de Telecomunicaciones y, en caso existan obras civiles, por un Ingeniero Civil, con certificades de Habilidad vigente expedido por el

Articulo

e

Denomin

Numero

Fecha de Publicacio

Tipo de Norma

50°

Reglamenic de la Ley N°® 29504,
Ley de Promocion de la Banda

Ancha y Construccion de la Red
Dorsal Nacional de Fibra Optica

Decreto Supremo

N? 014-2013-MTC

04/11/2013

seguridad y patrimonio cultural g

Je resulten pertinentes.

Carta de compromiso suscrita por el representante legal del administrado, en la que se comprometa a que la instalacién a ser efectuada, observara

las mejores practicas internacionales. la normativa sectorial en materia de infraestructura de comunicaciones y las disposiciones legales sobre

Articulo

Denominacién

Niamero

Fecha de Publicacion

Tipo de Norma

50°

Reglamento de la Ley N® 29904,
Ley de Promocion de la Banda

Ancha y Construccion de |la Red
Dorsal Nacional de Fibra Optica

Decreto Supremo

N°® 014-2013-MTC

04/11/2013

que se realizaran.

Cronograma provisional para la ejecucién de la obra, con indicacion expresa de las dreas que seran comprometidas y la naturaleza de los trabajos

Articulo

D + 7

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacién

50°

Reglamento de la Ley N° 29504,
Ley de Promocion de la Banda

Ancha y Construccion de la Red
Dorsal Nacional de Fibra Optica

Decreto Supremo

N°® 014-2013-MTC

04/11/2013

Planos y calculos de las instalaciones desde el punto de vista estructural y de anclaje de la infraestructura suscritos por un Ingeniero Civil colegiado.

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacié

50°

Reglamento de la Ley N° 29904,
Ley de Promocion de la Banda

Ancha y Construccion de la Red
Dorsal Nacional de Fibra Optica

Decrato Supremo

N° 014-2013-MTC

04/11/2013

ejecucion de la obra, expedido por el Colegio de Ingenieros del Peru

Declaracion jurada del Ingeniero Civil colegiado responsable de la ejecucién de |la obra, que indique expresamente que las obras civiles, edificaciones
y/ © la estructura de soporte de las redes y equipos de telecomunicaciones, relinen las condiciones que aseguran su adecuado comportamiento en

condiciones extremas de riesgo tales como sismos, vientos. entre ofros, con Certificado de Habilidad vigente, del Ingeniero responsable de la

Articulo

Denominacion

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacién

50°

Reglamento de la Ley N° 20904,
Ley de Promocién de la Banda
Ancha y Construccion de la Red

Decreto Supremo

Dorsal Nacional de Fibra Optica

N°014-2013-MTC

04/11/2013

ropias o incumplimiento de las condiciones de sequridad de la obra.

Carta de compromiso obligandose a indemnizar los dafios y perjuicios, lesiones o muerte de personas derivadas de |as omisiones, negligencias

Articulo

Denominacién

Tipo de Norma

Nimero

Fecha de Publicacion

50°

Reglamento de la Ley N° 29904,
Ley de Promocién de la Banda
Ancha y Construccion de la Red

Dorsal Nacional de Fibra Optica

Decreto Supremo

N° 014-2013-MTC

04/11/2013

En el caso gue la obra requiera el

| cierre total de la via, plano de propuesta de desvio de transito visado por un Ingeniero Civil

o de Transportes,

Ley de Promocion de la Banda
Ancha y Construccion de la Red

Dorsal Nacional de Fibra Optica

colegiado y habil
Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacié
50° Reglamento de la Ley N® 29904, |Decreto Supremo N°® 014-2013-MTC  |04/11/2013

Requisitos especificos adicionales para |a instalacion de infraestructura y redes alambricas

a) Carta de compromiso suscrita por el represente legal del administrado en la que se compromete a reordenar o reubicar las redes de cableado
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aéreo y los postes en las areas de dominio publico, conforme lo determine el gobierno local de la jurisdiccion en resguardo del medio ambiente, la
salud publica, la seguridad, el patrimonio cultural y el ordenamiento territorial; en concordancia con la normativa sectonial en materia de infraestructura
de comunicaciones.

b) Carta de compromiso suscrita por el represente legal del administrado en la que se compromete a que efectuara la reposicion de pavimentos,
veredas y mobiliario urbano en las areas intervenidas, respetando las caracteristicas originales, en caso hayan sido afectadas.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Niamero Fecha de Publicacion

51° Reglamento de la Ley N® 29904, |Decreto Supremo N° 014-2013-MTC  |04/11/2013
Ley de Promocion de la Banda

Ancha y Construccion de la Red
Dorsal Nacional de Fibra Optica

Requisitos especificos adicionales para la instalacion de infraestructura y redes inalambricas

a) Carta de compromiso por la cual se compromete a adoptar todas las medidas necesarias a fin de garantizar que las radiaciones que emita la
estacion radioeléctrica durante su operacion, no excederan los valores establecidos como limites maximos permisibles de radiaciones no ionizantes
por la normativa que apruebe el Gobierno Macional, en ejercicio de sus competencias.

b) Carta de compromiso por la cual se compromete a tomar las medidas necesarias para la prevencion del ruido, vibraciones u otro impacto ambiental

comprobado que pudieran incomodidad a los vecinos por la instalacion o funcionamiento de la estacidn radioeléctrica.
Articulo D inacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacié
52° Reglamento de la Ley N° 29904, |Decreto Supremo N° 014-2013-MTC  [04/11/2013

Ley de Promocién de la Banda
Ancha y Construccion de la Red
Dorsal Nacional de Fibra Optica

Requisitos adicionales para instalaciones en areas o bienes de propiedad privada:

a} Declaracion jurada suscrita por un Ingeniero Civil Colegiade, de que no se afectara |a estabilidad actual de la infraestructura, las instalaciones de
uso comun de la edificacion de dominio privado, ni las condiciones de seguridad para |as personas y sus bienes; con el célculo justificativo que
resulte necesario.

b) Copia legalizada notarialmente del documento que acredite el derecho de uso del bien a ser utilizado, conferido por su respectivo propietario o

propietarios.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacié
53° Reglamento de la Ley N° 29904, |Decreto Supremo N° 014-2013-MTC  [04/11/2013

Ley de Promocion de la Banda
Ancha y Construccién de la Red
Dorsal Nacional de Fibra Optica

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencic Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N® 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 1362.8
38.8

3.2 Material Fungible

3.3 Servicio directo identificable 640.0

3.4 Material no funaible 12,1

3.5 Servicio de terceros 59

pag. 228




3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 18.0
lintangibles

3.7 Costos fijos 53.7

COSTO TOTAL 21311

Derecho de Tramitacion TUPA 2130.0;
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO ¥ SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2. Denominacion : CONFORMIDAD DE INSTALACION EFECTUADA DE INFRAESTRUCTURA Y REDES DE TELECOMUNICACIONES
NECESARIAS PARA BANDA ANCHA

2. Numero de veces que es demandado a la entidad - 1

3. Clasificacion : Silencio Positivo Plazo : 10 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar|
el sarvicio,

ID Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcién
Publicaci6

1 |Decreto Supremo Reglamento de la Ley |56° 04/11/2013 |N°014-2013- |Reglamento de la Ley N°® 29304,
N® 29804, Ley de MTC Ley de Promocion de la Banda
Promocion de la Banda Ancha y Construccion de la Red
Ancha y Construccion Dorsal Nacional de Fibra Optica
de la Red Dorsal
Nacional de Fibra
Optica

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma ] Tipo Norma Aprobacién Descripcién Fecha

3. Enumeracién de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Solicitud de otorgamiento de conformidad de instalacion efectuada, dirigida al Gerente de Infraestructura. Desarrollo Urbano y Rural.

Articulo Denominacién Tipode N Namero Fecha de Publicacién

50° Reglamento de la Ley N° 29904, |Decreto Supremo N° 014-2013-MTC  |04/11/2013
Ley de Promocién de la Banda

Ancha y Construccion de la Red
Dorsal Nacional de Fibra Optica

Copia de los recibos de pago de |a tasa o derecho administrativo por el

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacié

50° Reglamento de la Ley N° 29904, |Decreto Supremo N° 014-2013-MTC  |04/11/2013
Ley de Promocion de la Banda

Ancha y Construccion de la Red
Dorsal Nacional de Fibra Optica

53¢ Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2018
el Texto Unico Ordenado de la
Ley N® 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo
General

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacién del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N* 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedi tos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administratives de las Entidades Plblicas. en cumplimiento del numeral 44 6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 7826
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3.2 Material Fungible .
3.3 Servicio directo identificable 80.0
3.4 Material no fungible 0.0
3.5 Servicio de terceros 0.0
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 9.4
intangibles
| 3.7 Costos fijos 1.6
COSTO TOTAL 882.3
Derecho de Tramitacion TUPA 880.0
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Procedimiento administrativo

2 Denominacién : PLANEAMIENTO INTEGRAL (Para el caso de independizacion o parcelacion de un predio rustico, siempre que el predio se
ubigue en el area urbanizable inmediata)

2 Numero de veces que es demandado a la entidad : 1

3. Clasificacion : Silencio Positivo Plazo : 10 dias habil

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar
el servicio.

(2] Tipo Norma Norma Articulo Fecha Nimero Descripcion
Publicacis

1 Decreto Supremo Decreto Supremo que  [33° 06/11/2019 |029-2019- Decreto Supremo que aprueba
aprueba el Reglamento VIVIENDA el Reglamento de Licencias de
de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias
Habilitacién Urbana y de Edificacion
Licencias de Edificacion

2 |Decreto Supremo Decreto Supremo que  |58° 24/12/2016 |N°022-2016-  |Decreto Supremo que aprueba
aprueba el Reglamento VIVIENDA el Reglamento de
de Acondicionamiento Acondicionamiento Territorial y
Territorial y Desarrallo Desarrollo Urbano Sostenible

Urbano Sostenible

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma Tipo Norma Aprobacién Descripcién Fecha

3 Enumeracion de requisitos como se sefala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Anexo E del FUHU: Independizacion de Terreno Rustico / Habilitacion Urbana.

Articulo D inacid Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

33° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA [06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Declaracion Jurada de inexistencia de feudatanos.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
33° Decreto Supremo que aprueba |Decrelo Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019

el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Documentacion técnica compuesta por:

-Plano de ubicacion y localizacion del terreno matriz can coordenadas UTM.

-Plano del predio rustico matriz, indicando perimetro, linderos, area, curvas de nivel y nomenclatura original, segin antecedentes registrales

-Plano de independizacién, sefialando la parcela independizada y la(s) parcela(s) remanente(s), indicando perimetro, linderos, area, curvas de nivel y
nomenclatura original. segun antecedentes registrales.

-Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas del predio matriz, del drea independizada y del area remanente.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacid

33 Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremio 029-2019- VIVIENDA |08/11/2019
@l Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Plano con la propuesta de integracion a la trama urbana mas cercana, sefialando el perimetro y el relieve con curvas de nivel, usos de suelo y

aportes normativos, en concordancia con el Plan de Desarrolio Urbano aprobado por la Municipalidad Provincial de su jurisdiccion
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Articulo D inacié Tipo de Norma

Numero

Fecha de Publicacién

33

Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo
&l Reglamento de Licencias de
Habilitacién Urbana y Licencias
de Edificacion

029-2019- VIVIENDA

06/11/2019

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N* 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:
Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N® 064-2010-PCM - Decreto Supremo gue aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N* 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.
2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 115.5

3.2 Material Fungible &

3.3 Servicio directo identificable 80.0

3.4 Material no fungible 0.3

3.5 Servicio de terceros 0.2

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.4
intangibles

3.7 Costos fijos 1.4

COSTO TOTAL 200.2

Derecho de Tramitacién TUPA 130.0
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FORMATO B

FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo ; Servicio prestado en exclusividad

2. Denominacién - CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS

2. Numero de veces que es demandado a la entidad 1

3. Clasificacion @ Ninguno Plazo : 5 dias habil

con la LPAG)

B. SUSTENTO LEGAL
1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar|
el servicio.
D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
1 |Ley Ley Crganica de 73%y 79° 27/05/2003 (27972 Ley Crganica de
Municipalidades Municipalidades
2 |Ley Ley de Regulacion de  |14° 25/09/2007 {29020 Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas Habilitaciones Urbanas vy de
vy de Edificaciones Edificaciones
3 |Decreto Supremo Decreto Supramo que  |5° 06/11/2019 |029-2019- Decreto Supremo que aprueba
aprueba el Reglamento VIVIENDA el Reglamento de Licencias de
de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias
Habilitacion Urbana y de Edificacion
Licencias de Edificacion
4  |Decreto Supremo Decreto Supremo que  |53° 25/01/2019 |004-2019-JUS |Decrelo Supremo gue aprueba
aprueba el Texto Unico el Texto Unico Ordenado de Ia
Ordenado de la Ley N° Ley N® 27444 - Ley del
27444 - Ley de| Procedimiento Administrativo
Procedimiento General
Administrativo General
2. Norma que ratifica |a tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)
Tipo Norma Tipo Norma Aprobacion Descripcion J Fecha
3 E ion de itos como se senala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo

Solicitud del administrado, ademas consignar datos del certificado de posesion

el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Articulo D inacio Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
73"y 79" Ley Organica de Ley 27972 27/05/2003
Municipalidades
5e Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019

el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion

Plano de Ubicacion y localizacion a escalas adecuadas, firmada por ingeniero civil o arguitecto colegiados.
Articulo Denominacio Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacié
73"y 79° Ley Organica de Ley 27872 27105/2003
Municipalidades
5° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019
el Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias
de Edificacion
Copla simple de FUE con conformidad de obra
Articulo Denominacién Tipo de Norma Namero Fecha de Publicacid
73y 79" Ley Crganica de Ley 27972 27/05/2003
|Municipalidades
59 Decreto Supremo que aprueba |(Decrelo Supremo 029-2019- VIVIENDA |06/11/2019

\,

TR —
/,-—-—--\ ‘o




900090000900 00090000092000000000020000000000OQ0PO0OFDOCDCDOOODRTOOYY

Deracho de Pago de tasa municipa

Articulo D inacié Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion

53° Decreto Supremo que aprueba  |Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
el Texto Unico Crdenado de la
Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo
General

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con |o dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativa General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodolégicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44 6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrative General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 51.4

3.2 Material Fungible -

3.3 Servicio directo identificable 0.0

3.4 Material no fungible 0.1

3.5 Servicio de terceros 0.1

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.3
intangibles

3.7 Costos fijos 1.0

COSTO TOTAL 57.4

Derecho de Tramitacion TUPA 45.0
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Servicio prestado en exclusividad
2 Denominacién - DUPLICADO DE CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

2. Numero de veces que es demandado a la entidad - 1

3. Clasificacion : Ninguno Plazo : 1 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar
el servicio.

1D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
Publicacion

1 lLey Ley del Procedimiento  [113¢ 11/04/2001  |27444 Ley del Procedimiento

Administrativo General Administrativo General

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma Tipo Norma Aprobacic Descripcion Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo)
con la LPAG)

Formato de Solicitud del Administrado. con caracter de declaracion jurada, sefialando pérdida o deterioro del certificado

Articulo Denominacién Tipo de Norma Namero Fecha de Publicacién

113° Ley del Procedimiento Ley 27444 11/04/2001
Administrativo General

Derecho de pago de tasa municipal.

Articulo Denominacién Tipode N Numero Fecha de Publicacién

53° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo
General

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrative:
Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N" 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientes Adminisirativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General,

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 14.3

3.2 Material Fungible 92

3.3 Servicio directo identificable 0.0

3.4 Material no fungible 0.1

3.5 Servicio de terceros 0.1

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.2
intangibles

3.7 Costos fijos 0.9

COSTO TOTAL 16.5

Derecho de Tramitacion TUPA 16.0
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Servicio prestado en exclusividad
2. Denominacién : EXPEDICION DE COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTO

2. Numero de veces gue es demandado a la entidad - 10

3. Clasificacion : Ninguno Plazo : 1 dias |

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad ia potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar,
el servicio.

D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Niumero Descripcion
Publi io

1 |Ley Ley del Procedimiento  |55° 11/04/2001 (27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General Administrativo General

2 |Decreto Supremo Decrato Supremo que  |53° 25/01/2019 |004-2019-JUS |Decreto Supremo que aprueba
aprueba el Texto Unico el Texto Unico Ordenado de la
Ordenado de la Ley N° Ley N° 27444 - Ley del
27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
Procedimiento General
Administrativo General

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma [ Tipo Norma Aprobacién Descripcién Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Solicitud dirigida al Secretario General

Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publi

55° Ley del Procedimiento Ley 27444 11/04/2001
Administrativo General

Derecho de pago, por cada hoja de una cara
Articulo D inacio Tipo de Norma NG o Fecha de Publicacid

530 Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
el Texto Unico Ordenado de |a
Ley N° 27444 - Ley de|
|Procedimignto Administrativo
General

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrative conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N® 27444, Ley del Procedimiento
Administrative General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para |a determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de|
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de|
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento de! numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N* 27444 Ley del
Procedimiento Administrative General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 11.5
. 1.6
3.2 Material Fungible
3.3 Servicio directo identificable 0.0
3.4 Material no fungible 0.1
3.5 Servicio de tercercs 0.1
— A ~
A e
S - .\:_
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3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.1
intangibles

3.7 Costos fijos 0.3

COSTO TOTAL 13A6|

Derecho de Tramitacién TUPA 13‘0|
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Servicio prastado en exclusividad
2. Denominacion - EXPEDICION DE COPIA FEDATEADA

2 Numero de veces gue es demandado a |a entidad ; 10

3. Clasificacion : Ninguno Plazo : 1 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal de! procedimiento o para prestar
el servicio.

o Tipo Norma Norma Articulo Fecha Nimero Descripcion
Publicacién

1 |Ley Ley del Procedimiento 127, 128 11/04/2001 |274444 Ley del Procedimiento
Administrativo General Administrativo General

2  |Decreto Supremo Decreto Supremo que  [138° 25/01/2019 |004-2019-JUS |Decreto Supremo gue aprueba
aprueba el Texto Unico el Texto Unico Ordenado de la
Ordenado de la Ley N° Ley N° 27444 - Ley del
27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
Procedimiento General
Administrativo General

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma | Tipo Norma Aprobacié Descripcion Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Presentar documento original

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién
138° Decreto Supremo que aprueba  |Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

¢l Texto Unico Ordenado de la
Ley N® 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo
General

Adjuntar copias a fedatear

Articulo D inacion Tipo de N Numero Fecha de Publicacion

138 Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo
General

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de a aplicacion del Silencio Administrativo confarme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 446 del articulo 44 de la Ley N® 27444 Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2, Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 084-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - 8/
3.1 Personal Directo 12.6
3.2 Material Fungible oo
3.3 Servicio directo identificable 0.0




3.4 Material no fungible 0.0

3.5 Servicio de terceros 0.0

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.0
intangibles

3.7 Costos fijos 0.0

COSTO TOTAL 12.6

Derecho de Tramitacién TUPA 126
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Servicio prestado en exclusividad
2. Denominacién : DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

2. Numero de veces que es demandado a la entidad : 1

3. Clasificacién - Ninguno Plazo . 1 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar
el servicio.

1D Tipo Noerma Norma Articulo Fecha Nuamero Descripcion
Publicacion
1 |Ley Ley Marco de Licencia |3° 05/02/2007 |28976 Ley Marco de Licencia de
de Funcionamiento Funcionamiento

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades disiritales)

Tipo Nerma Tipo Norma Aprobacié Descripcion Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Solicitud del administrado

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién
3° Ley Marco de Licencia de Ley 28976 05/02/2007
Furicionamiento

Devolucion de la licencia deteriorada

Articulo Denominacid Tipode N Niamero Fecha de Publicacié

3¢ Ley Marco de Licencia de Ley 28976 05/02/2007
Funcionamiento

Derecho de pago por duplicado 50% del costo de la licencia

Articulo Denominacié Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién

53° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2018
el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - |ey del
Procedimiento Administrativo
General

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N 27444, Ley del Procedimiento|
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en |os Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de |as Entidades Publicas. en cumplimiento del numeral 44 6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General,

2 Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 19.5
0.8

3.2 Material Fungible

3.3 Servicio directo identificable 0.0

3.4 Material no fungible 0.1

3.5 Servicio de terceros 0.1

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 01




intangibles
3.7 Costos fijos

COSTO TOTAL
Derecho de Tramitacién TUPA

208

20‘0|
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Servicio prestado en exclusividad
2. Denominacion . COPIA DE ACTA DE PARTIDA DE NACIMIENTO. MATRIMONIO © DEFUNCION CERTIFICADA POR EL REGISTRADOR CIVIL

2. Numero de veces gue es demandado a la entidad - 50

3. Clasificacion - Ninguno Plazo © 1 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar
el servicio.

(o] Tipo Norma Norma Articulo Fecha Nimero Descripcion
Publicacion

1 |Decreto Supremo Aprueban Reglamento  |62° 25/04/1998 |015-1998 Aprueban Reglamento de
de Inscripciones del Inscripciones del Registro
Registro Nacional de Nacional de Identificacion y
Identificacion y Estado Estado Civil
Civil

2. Norma gue ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)
Tipo Norma | Tipo Norma Aprobacion | Descripcion Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Solicitud verbal al Jefe de la Oficina de Registro de Estado Civil

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
62° Aprueban Reglamento de Decreto Supremo 015-1998 25/04/1998
Inscripciones del Registro
Macional de |dentificacion y
|Estado Civil
Derecho de pago
Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacid
53° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo
General
C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N® 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N°® 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General,

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguide los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 7.6
3.2 Material Fungible =
3.3 Servicio directo identificable 0.0
3.4 Material no fungible 0.1
3.5 Servicio de terceros

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de




’iﬂmiblb
3.7 Costos fijos

COSTO TOTAL
Derecho de Tramitacién TUPA
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Servicio prestado en exclusividad

2. Denominacion : COPIA DEL ACTA DE PARTIDA DE NACIMIENTO , MATRIMONIO © DEFUNCION CERTIFICADA POR EL ALCALDE PARA
USO EN EL EXTERIOR

2. Numero de veces que es demandado a la entidad * 1

3. Clasificacion | Ningune Plazo ; 1 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar
el servicio.

ID Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
Publicacién
1 |Decreto Supremo Aprueban Reglamento |62° 25/04/1998 |015-1998 Aprueban Reglamento de
de Inscripciones del Inscripciones del Registro
Registro Nacional de Nacional de Identificacion y
Identificacion y Estado Estado Civil
Civil

2, Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma Tipo Norma Aprobacién Descripcién Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Solicitud verbal al Jefe de la Oficina de Registro de Estado Civil, mostrar DN

Articulo Denominacion Tipo de Norma Namero Fecha de Publicacion

62° Aprueban Reglamento de Decreto Supremo 015-1998 25/04/1998
Inscripciones del Registro
Nacional de Identificacion y

Estado Civil
Derecho de pago
Articulo D inacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
62° Aprueban Reglamento de Decreto Supremo 015-1998 25/04/1998

Inscripciones del Registro
Nacional de Identificacion y
Estado Civil

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N° 27444, Ley del Procedimiento)
Administrative General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacién del costo del procedimiento Administrativo:

Se seqguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N* 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General,

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 141

, 28
3.2 Material Fungible
3.3 Servicio directo identificable 0.0
3.4 Material no fungible 0.1
3.5 Servicio de terceros 0.0
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.1
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intangibles

3.7 Costos fijos

COSTO TOTAL
Derecho de Tramitacion TUPA
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Servicio prestado en exclusividad
2. Denominacién : ANOTACION MARGINAL

2. Numero de veces que es demandado a |a entidad : 1

3. Clasificacion : Ninguno Plazo : 2 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar|
el servicio.

1D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcién
Publicacién
1 |Decreto Supremo Aprueban Reglamento (3, 4 25/04/1998 |015-1998 Aprueban Reglamento de
de Inscripciones del Inscripciones del Registro
Registro Nacional de Nacional de Identificacion y
Identificacion y Estado Estado Civil
Civil

2. Norma que ratifica Ja tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma I Tipo Norma Aprobacién | Descripcién Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Oficio de juzgado con copia certificada de la sentencia. Parte Notarial o Resolucion de Alcadia (por duplicado)

Articulo D inacié Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacié
3.4 Aprueban Reglamento de Decreto Supremo 015-1998 25/04/1998
Inscripciones del Registro
Nacional de |dentificacion y

Estado Civil
Derecho de pago
Articulo Denominacié Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacié
53° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019

&l Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo
General

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Cc

pletar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con Io dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a sequir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44 6 del articulo 44 de la Ley N 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 46.0
3.2 Material Fungibie 8
3.3 Servicia directo identificable 0.0

3.4 Material no fungible

3.5 Servicio de terceros

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de
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Derecho de Tramitacion TUPA

3.7 Costos fijos
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Servicio prestado en exclusividad
2. Denominacién : CONSTANCIA DE SOLTER|A O VIUDEZ

2 Numero de veces que es demandado a la entidad 1

3. Clasificacion - Ninguno Plazo 2 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a |a entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar,
el servicio.

D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Namero Descripcion
Publicacion
1 |Ley Ley Crganica del 7 12/07/1995 |26497 Ley Organica del Registro
Registro Nacional de Nacional de Identificacion y
Identificacion y Estado Estado Civil
Civil

2. Norma que ratifica |a tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma | Tipo Norma Aprobacion Descripcién Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Solicitud dirigida al Registrador Civil, exhibir DNI

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién
ki Ley Organica del Registro Ley 26497 12/07/1995
Nacional de |dentificacion y
Estado Civil

Declaracion jurada de tener el estade de soltero (a) de ser el caso

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacion
7 Ley Organica del Registro Ley 26497 12/07/1995
Nacional de |dentificacion y
Estado Civil

Partida de defuncion del conyuge de ser el caso

Articulo Denominacid Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacion
¥ 4t Ley Grganica del Registro Ley 26497 12/07/1995
Nacional de |dentificacion y
Estado Civil

Derecho de pago

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacid

e Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 26497 25/01/2019
el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo
General

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de p dimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N” 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a sequir para |a determinacién del costo del procedimiento Administrativo;

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N* 27444, Ley de!
Procedimiento Administrativo General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Maodalidad :
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Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 14.2

3.2 Material Funglible “

3.3 Servicio directo identificable 0.0

3.4 Material no fungible 0.2

3.5 Servicic de terceros 0.1

3.6 Depreciacién de activos y amortizacion de 0.3
intangibles

3.7 Costos fijos 0.4

COSTO TOTAL 18.0

Derecho de Tramitacion TUPA 16.0
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Servicio prestado en exclusividad
2 Denominacién : CONSTANCIA NEGATIVA DE INSCRIPCION EN LOS REGISTROS DEL ESTADO CIVIL

2 Numero de veces gue es demandado a la entidad - 1

3. Clasificacion | Ninguno Plazo | 1 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad |a potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar|
el servicio.

(2] Tipo Norma Norma Articulo Fecha Niamero Descripcion
Publicacion
1 |Ley Ley Crganica del i 12/07/1995 (26497 Ley Organica del Registro
Registro Nacional de Nacional de |dentificacion y
Identificacién y Estado Estado Civil
Civil

2. Norma gue ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma Tipo Norma Aprobacién Descripcién Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u ofro de acuerdo
con la LPAG)

Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Registro de Estado Civil

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacion
* Ley Organica del Registro Ley 26497 12/07/1995
Nacional de |dentificacion y
Estado Civil

Copia simple del certificade médico de nacimiento de ser el caso

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién
7° Ley Organica del Registro Ley 26497 12/07/1995
Macional de Identificacion y
Estado Civil

Derecho de pago

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién

53° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo
General

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de p limiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con |o dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N* 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Frocedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44 6 del articulo 44 de la Ley N® 27444, Ley del
Procedimiento Administrative General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguide los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Maodalidad :
Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 14.8
3.2 Material Fungible i
3.3 Servicio directo identificable 0.0




3.4 Material no fungible 03

3.5 Servicio de terceros 0.1

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.3
intangibles

3.7 Costos fijos 0.6}

COSTO TOTAL 16,8|

Derecho de Tramitacién TUPA 16.0}
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A. INFORMACION BASICA

FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

1. Tipo : Servicio prestado en exclusividad

2. Denominacién - CELEBRACION ORDINARIA DE MATRIMONIO CIVIL

2 Nimero de veces gue es demandado a la entidad © 12

3. Clasificacion : Ninguno Plazo - 15 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar|

el servicio,
[s] Tipo Norma Norma Articulo Fecha Namero Descripcion
Publicacion
1 |Ley Ley Organica del 7 12/07/1995 (26497 Ley Organica del Registro
Registro Nacional de Nacional de Identificacion y
Identificacién y Estado Estado Civil
Civil
2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)
Tipo Norma Tipo Norma Aprobacion | Descripcion Fecha

con la LPAG)

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo

Solicitud dirigida al Alcade

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién
7e Ley Organica del Registro Ley 26497 12/07/1995
Nacional de |dentificacion y
Estado Civil
Partida de nacimiento actual de cada uno de los contrayentes
Articulo Denominacion Tipo de Norma Niamero Fecha de Publicacién
7° Ley Organica del Registro Ley 26497 12/07/1995
Nacional de Identificacion y
Estado Civil
Dos testigos, exhibir su DNI
Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
Fisd Ley Organica del Registro Ley 26497 12/07/1995
Nacional de Identificacion y
Estado Civil
Declaracion jurada de los testigos de conocer a los contrayentes
Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién
7° Ley Organica del Registro Ley 26497 12/07/1995
Nacional de |dentificacion y
Estado Civil
Certificado médico de los contrayentes expedido por el 4rea de salud
Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Public
T Ley Crganica del Registro Ley 26497 12/07/1995
MNacional de Identificacion y
Estado Civil
Certificado de solteria o viudez o Declaracion jurada notarial de Solteria o Declaracién jurada |egalizada por el juez de paz letrado
Articule Denominacién Tipo de Norma Niamero Fecha de Publicacidn
7° Ley Organica del Registro Ley 26497 12/07/1995
Nacional de Identificacion y
Estado Civil
Publicacion de edicto o dispensa de publicacion
Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién
7° Ley QOrganica del Registro Ley 26497 12/07/1995
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Macional de |dentificacién y

Estado Civil

Para menores de edad: Consentimiento de los padres con Escritura Plblica desde los 17 afios hasta los 17 afios 11 meses y/o con dispensa judicial

desde los 14 afos.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
i Ley Organica del Registro Ley 26497 12/07/1995
Nacional de Identificacian y
Estado Civil

Para divorciados (as): Partida de matrimenio con Ia inscripcidn del divorcio o anulacion del matrimenio anterior. Declaracién jurada de no administrar

bienes de los hijos menores.

Articulo Denominacion Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacié
~ Ley Organica del Registro Ley 26497 12/07/1995
Nacicnal de |dentificacion y
Estado Civil

Para viudos (as): Partida de Defuncion de conyuge fallecido.

Articulo Denominacién Tipo de Norma Niumero Fecha de Publicacié
™ Ley Organica del Registro Ley 26497 12/07/1995
MNacional de Identificacion y
Estado Civil

Derecho de pago

Articule Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacion

53° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo
Genaral

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Compl solo en caso de procedimiento administrativo)

o

1. Sustenta de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrative General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para |la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Plblicas, en cumplimiento del numeral 44 6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General,

2. Declaracion de la Entidad. Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad . Celebrado por el Alcalde en el local municipal en dia y horas de trabajo
Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 89.6
9.2
3.2 Material Fungible
3.3 Servicio directo identificable 0.0
3.4 Material no fungible 0.4
3.5 Servicio de terceros 0.2
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 1.2
intangibles
3.7 Costos fijos 1.3
COSTO TOTAL 101.9
Derecho de Tramitacién TUPA 90.0
Modalidad = Celebrado por el Alcalde en el local municipal en dia y horas distintas a las de trabajo
Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 100.9
5.8
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3.2 Material Fungible

3.3 Servicio directo identificable 0.0
3.4 Material no fungible 0.4
3.5 Servicio de terceros 0.2
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 1.4
intangibles
3.7 Costos fijos 1.6
COSTO TOTAL 110.1
Derecho de Tramitacion TUPA 110.0
Medalidad - Celebrade por el Alcalde fuera del local municipal en dia y horas de trabajo
Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 126.6
5.0
3.2 Material Fungible
3.3 Servicio directo identificable 20.0
3.4 Material no fungible 0.4
3.5 Servicio de terceros 0.2
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 1.4
intangibles
3.7 Costos fijos 1.6
COSTO TOTAL 155.1
Derecho de Tramitacion TUPA 150.0
Modalidad : Celebrado por el Alcalde fuera del local municipal en dia y horas distintas a las de trabajo
Referencia Monto - S/
3.1 Personal Directo 127.4
9.2
3.2 Material Fungible
3.3 Servicio directo identificable 160.0
3.4 Material no fungible 0.4
3.5 Servicio de terceros 0.2
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 1.4
intangibles
| 3.7 Costos fijos 1.6
COSTO TOTAL 3001
Derecho de Tramitacion TUPA 180.0

pag. 256




-
-

2 0000000909000 099929209092920092D0900200092929292920200200202020929929929%292095992%95299

FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Servicio prestado en exclusividad
2. Denominacion : CELEBRACION DE MATRIMONIQ CIVIL COMUNITARIO (Incluye expediente matrimonial y ceremonia)
2. Numero de veces que es demandado a la entidad : 15

3. Clasificacion : Ninguno Plazo - 15 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar|
el servicio.

D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcién
Publicacién
1 |Ley Ley Crganica del i 12/07/1995 |26497 Ley Organica del Registro
Registro Nacional de Nacional de Identificacion y
Identificacion y Estado |Estada Civil
Civil

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma Tipo Norma Aprobacién | Descripcién Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Solicitud del administrado

Articulo Denominacién Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién
T Ley Organica del Registro Ley 26497 12/07/1995
Nacional de |dentificacién y
Estado Civil

Requisitos establecidos en celebracion ordinaria de Matrimanio Civil

Articulo Denominacion Tipo de Norma Nu 0 Fecha de Publicacié
7o Ley Organica del Registro Ley 26497 12/07/1995
|Nacional de |dentificacion y
Estado Civil

Derecho de Pago

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion

53 Decreto Supremo que aprueba  |Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
el Texto Unico Ordenado de la
Ley N® 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo
General

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de |a aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de |a ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodoldgicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 0684-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba |a metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas. en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrative General.

2. Declaracion de |a Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 35.4
1.4

3.2 Material Fungible

3.3 Servicio directo identificable 0.0

FawRILN
7 ~ N
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3.4 Material no fungible 0.0

3.5 Servicio de terceros 0.0

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 1%}
intangibles

3.7 Costos fijos 0.0

COSTO TOTAL 37.0

Derecho de Tramitacion TUPA 37.0
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Servicio prestado en exclusividad
2. Denominacion : DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL

2. Numero de veces gue s demandado a la entidad . 1

3. Clasificacion - Ninguno Plazo _ 5 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar
el servicio.

[o] Tipo Norma Norma Articulo Fecha Nuamero Descripcién

Bkl 1z
P

1 |Decreto Legislativo Codigo Civil 252 25/07/1984 |295 Cédigo Civil

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Nerma | Tipo Norma Aprobacién l Descripcion J Fecha

3. Enumeracidn de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto erdenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Solicitud dingida al Alcalde, consignar N° de DNI

Articulo D inacign Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
252° Cadigo Civil Decreto Legislativa 295 25/07/1984

Documento Sustentatorio

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacion
252 Caodigo Civil Decreto Legislativo 295 25/07/1984
Derecho de Pago

Articulo Denominacioé Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacid
53° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 004-2018-JUS 25/01/2019

el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo
General

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N* 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para |a determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacién de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 16.0
3.2 Material Fungible &
3.3 Servicio directo identificable 0.0
3.4 Material no fungible 0.1
3.5 Servicio de terceros 0.0
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.2
intangibles

3.7 Costos fijos
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Servicio prestado en exclusividad
2. Denominacién . EXHIBICION DE EDICTO MATRIMONIAL ENVIADO POR OTRA MUNICIPALIDAD

2. Numerc de veces que es demandado a la entidad . 1

3. Clasificacion - Ninguno Plazo - 8 dias |

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar
el servicio.

D Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
Publicacion
1 |Decreto Legislativo Cédigo Civil 250 25/07/1984 1295 Codigo Civil

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma [ Tipo Norma Aprobacién Descripcion Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefiala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Solicitud dirigida al Alcalde

Articulo Denominacié Tipo de Norma Numero Fecha de Publi
250 Cadigo Civil Deacreto Legislativo 295 25/07/1984

-

Presentacion del Edicto Matrimonial

Articulo Denominacid Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacion
250 Caodigo Civil Decreto Legislativo 285 25/07/1984
Derecho de Pago

Articulo D inacié Tipo de Norma Nimero Fecha de Publi
53° Decreto Supremo que aprugba |Decreto Supremo 004-2013-JUS 25/01/2019

el Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo
General

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de [a aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N* 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran |os procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba ia metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N* 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2 Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 12.4
3.2 Material Fungible 0
3.3 Servicio directo (dentificable 0.0
3.4 Material no fungible 0.1
3.5 Servicio de terceros 0.0
3.8 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.2
intangibles

3.7 Costos fijos
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Servicio prestado en exclusividad
2. Denominacion - DEVOLUCION DE EXPEDIENTE DE MATRIMONIO

2. Numero de veces que es demandado a la entidad _ 1

3. Clasificacion - Ninguno Plazo = 2 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: indicar base legal que brinda a la entidad |a potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar|
el servicio.

ID Tipo Norma Norma Articulo Fecha Nimero Descripcion
Publicacion

1 |Decreto Legislativo Codigo Civil 248 25/07/1984 285 Caodigo Civil

2  |Decreto Supremo Decreto Supremo que  |73° 25/01/2019 |004-2019-JUS |Decreto Supremo que aprueba
aprueba el Texto Unico el Texto Unico Ordenado de la
Ordenado de la Ley N® Ley N° 27444 - Ley del
27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
Procedimiento General
Administrative General

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma | Tipo Norma Aprobacién Descripcion Fecha

3. Enumeracion de reguisitos como se sefala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

Salicitud de los contrayentes indicando la causal

Articulo Denominacié Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
73 Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 004-20189-JUS 25/01/2019
el Texto Unico Ordenado de la
Ley N® 27444 - Ley del
Procedimiento Administrative
General
Derecho de pago
Articulo Denominacion Tipo de Norma Nimero Fecha de Publicacién
53¢ Decreto Supremo que aprueba [Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
el Texto Unico Ordenado de la
Ley N® 27444 - Ley del
Procedimiento Administrative
General
C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de la aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N° 27444, Ley del Procedimiento|
Administrative General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decrete Supremo N® 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Frocedimientos Administrativos de las Entidades Publicas, en cumplimiento del numeral 44 6 del articulo 44 de la Ley N* 27444 Ley del
Procedimiento Administrative General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - 8/
3.1 Personal Directo 245
! ) 4.0
3.2 Material Fungible
3.3 Servicio directo identificable 0.0
3.4 Material no fungible 0.2
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3.5 Servicio de terceros 0.1

3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.5
intangibles

3.7 Costos fijos 0.0

COSTO TOTAL 293

Derecho de Tramitacién TUPA 10.0
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FORMATO B
FORMATO DE SUSTENTACION LEGAL Y TECNICA DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
CONTENIDOS EN EL TUPA DE LA ENTIDAD

A. INFORMACION BASICA

1. Tipo : Servicic prestado en exclusividad
2. Denominacion | POSTERGACION DE FECHA DE MATRIMONIO

2. Numero de veces gue es demandado a la entidad . 1

3. Clasificacion - Ninguno Plazo 1 dias habiles

B. SUSTENTO LEGAL

1. Fundamento legal: Indicar base legal que brinda a la entidad la potestad para emitir el procedimiento y base legal del procedimiento o para prestar
el servicio.

ID Tipo Norma Norma Articulo Fecha Numero Descripcion
Publicacién
1 Decreto Legislativo Codigo Civil 248 25/07/1984 |285 Cédigo Civil
2 |Ley Ley Organica de 73° 27/05/2003 {27972 Ley Organica de
Municipalidades Municipahdades

2. Norma que ratifica la tasa (solo en el caso de municipalidades distritales)

Tipo Norma Tipo N Aprobacié Descripcion Fecha

3. Enumeracion de requisitos como se sefala en el TUPA y Fundamento legal especifico de cada requisito (Ley decreto ordenanza u otro de acuerdo
con la LPAG)

|Solicitud firmada por ambos contrayentes, dirigida al Alcade justificando la postergacion

Articulo Denominacién Tipo de Norma Numero Fecha de Publicacién
248 Cadigo Civil Decreto Legislativo 295 25/07/1984

Derecho de pago

Articulo Denominacion Tipo de Norma Namero Fecha de Publicacion

53° Decreto Supremo que aprueba |Decreto Supremo 004-2018-JUS 25/01/2019
el Texto Unico Ordenado de la
Ley N 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo
General

C. SUSTENTO DE SILENCIO ADMINISTRATIVO QUE CORRESPONDA (Completar solo en caso de procedimiento administrativo)

1. Sustento de |a aplicacion del Silencio Administrativo conforme con lo dispuesto en los articulos 33 y 34 de la ley N* 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

D. COSTO DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO O SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

1. Pautas Metodologicas a seguir para la determinacion del costo del procedimiento Administrativo:

Se seguiran los procedimientos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM - Decreto Supremo que aprueba la metodologia de
determinacion de costos de los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad comprendidos en los Textos Unicos de
Procedimientos Administrativos de las Entidades Publicas. en cumplimiento del numeral 44.6 del articulo 44 de la Ley N* 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

2. Declaracion de la Entidad: Se declara haber seguido los pasos establecidos en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM

Modalidad :
Referencia Monto - S/

3.1 Personal Directo 17.9
2.0

3.2 Material Fungible
3.3 Servicio directo identificable 0.0
3.4 Material no fungible 01
3.5 Servicio de terceros 0.0
3.6 Depreciacion de activos y amortizacion de 0.2

intangibles

3.7 Costos fijos 0.0
COSTO TOTAL 20.2
Derecho de Tramitacion TUPA 10.0
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