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“Aip del Blognktndrio J8 P 220 Adics de ledmsngddneia”
- ACUERDO DE CON O N°010 - 2021 - CM/MPS
n» Satipo, 26 de enero del 2021
n POR CUANTO:
» El Concejo Municipal de la Provincia de Satipo, en Sesion Ordinaria celebrada a los 22

dfas del mes de enero del 2021, de conformidad con lo previsto en la Ley N°27972-Ley Orgénica
de Municipalidades y demas normas complementarias, y;

CONSIDERANDO:

Que, la Municipalidad Provincial de Satipo, es un Organo de Gobierno Local, con
personeria Juridica de Derecho Piblico, que goza de Autonomia Politica, Administrativa y
Economica en los asuntos que le confiera lo dispuesto en el Articulo 194° de la Constitucion
Politica del Estado y la Ley Orgénica de Municipalidades N 27972,

Que, en e/ articulo 40° de la Ley Organica de Municipalidades, prescribe: Las ordenanzas
en materia tributaria expedidas por las municipalidades distritales deben ser ratificadas por las
municipalidades provinciales de su circunscripeion para su vigencia;

Que, mediante Oficio N°664-2020-A/MDRT, de fecha 11 de diciembre del 2020. con
expediente administrativo N°[ 9363, el Alcalde de la Municipalidad Distrital de Rio Tambo, Sr.
Luis Antonio Buendia Vésquez, solicita la Ratificacionde la Ordenanza Municipal N°013-2020-
MDRT, denominado: ORDENANZA QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2020 DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE RIO TAMBO;

Que, la Cuarta Disposicion Complementaria Finales, del TUO de Iz Ley 27444, precisa,
Las Ordenanzas expedidas por las municipalidades distritales que sprueban el monto de los
derechos de tramitacion de los procedimientos contenidos en su Texto Unico de Procedimientos
Administrativos que deben ser materia de ratificacion per parte de las Municipalidades
Provinciales de su circunseripcion segiin lo establecido en el articulo 40° de la Ley 27972 — Ley
Organica de Municipalidades; g

Que, la Ley Orgdnica de Municipalidades — LQ'N%}Z, en el numeral 8 del articulo 9°
precisa que, es atribucion del Concejo Municipal “Aprobar, modificar o derogar las ordenanzas y
dejar sin efecto los acuerdos”:

Que, en Sesion Ordinaria de Concejo N°0.-2021 de fecha 22 de enero del 2021, se debatio
el contenido def Dictamen N° 01-2021-CR-PP/MPS, remitido por Ia Comision de Planeamiento 5
Presupuesto, mediante ARTICULO [° — Recomiendan al Pleno de! Concejo Municipal aprobar la
Ratificacion de la Ordenanza Mumicipal N°013-2020-MDRT, de fecha 07 de diciembre def 2020,
"ORDENANZA QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2020 DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO
TAMBO™;

Estando al voto UNANIME y con la facultad que confiere el Articuio 9° de fe Ley N°
™ 27972- “Ley Orgénica de Municipalidades”", con la dispensa del tramite de lectura y aprobacion
. del acta, el Concejo Municipal,

ACUERDA:

ARTICULO [°- APROBAR, Ia ratificacion de la ORDENANZA MUNICIPAL N?013-
2020-MDRT, de fecha 07 de diciembre del 2020, “ORDENANZA QUE APRUEBA EL TEXTO
UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2020 DE LA
e MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMPBOX, en merito a la documentacion que en anexo
Sl forma parte del presente acuerdo.
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ARNO DE LA UNIVERSALIZACION DE LA SALUD

ORDENANZA MUNICIPAL N° 013-2020-MDRT
Puerto Prado, 07 de diciembre del 2020

POR CUANTO

El Concejo Municipal de la Municipalidad Distrital de Rio Tambo en Sesion Ordinaria de Concejo
Municipal N° 024-2020, de fecha 04 de diciembre del 2020, y;

VISTOS:

La Carta 13-HRVF-2020; El Informe N° 269-2020-MDRT-GPP/FMC; El informe N° 077-2020-
GAF/MDRT; El Informe Legal N* 337-2020-OAJMDRT, y;

CONSIDERANDO:

Que, conforme a lo dispuesto por el articulo 194° de la Constitucion Politica del Perd, en
concordancia con el Articulo |l del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades - Ley
N° 27972; los gobiemos locales tienen autonomia politica, econémica y administrativa en los
asuntos de su competencia con sujecion al ordenamiento juridico, correspondiéndole al Concejo
Municipal la funcion normativa que se ejerce a través de Ordenanzas, las cuales tienen rango de
Ley de acuerdo al numeral 4, articulo 200° de la Constitucion Politica del Peru;

Que, en el segundo parrafo del articule 74° de nuestra Carta Magna, establece la facultad con la
que cuentan los Gobiernos Locales para crear, modificar y suprimir contribuciones y tasas o
exonerar de éstas con los limites que sefiala la ley, articulado concordante con el Articulo IV del
Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario aprobado por Decreto Supremo N°® 133-2013-EF;

Que, la Ley N°® 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General, tiene por finalidad establecer
el régimen juridico, aplicable para que la actuacién de la Administracién Pubiica sirva a la
proteccion del interés general, garantizando los derechos e intereses de los administrados y con
sujecion al ordenamiento constitucional y juridico general,

Que, el numeral 36.1 del Articulo 36° de la Ley N° 27444, Ley de! Procedimientc Administrativo
Generai, modificado mediante Decreto Legislativo N° 1272, establece que los procedimientos
administrativos, requisitos y costos se establecen exclusivamente mediante decreto supremo o
norma de mayor jerarquia, por Ordenanza Regional, por Ordenanza Municipal, por la decision del
titular de los organismos constitucionalmente auténomos. Dichos procedimientos deben ser
compendiados y sistematizados en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos, aprobados
para cada entidad; en el cual no se pueden crear procedimientos ni establecer nuevos requisitos,
salvo |o relativo a la determinacion de las tasas que sean aplicables;

Que, el numeral 38.1 del Articulo 38° de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
General, modificada mediante Decreto Legislativo N° 1452, sefiala que los procedimientos
administrativos y requisitos deben establecerse en una disposicion sustantiva aprobada, en el caso
de gobiernos locales, mediante Ordenanza Municipal;
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Que, el articule 40° de la Ley N*® 27972 - Ley Organica de Municipalidades, establece la formalidad
que debe revestir la potestad legislativa en materia ftributaria, disponiendo que las tasas y
contribuciones deben ser ratificadas por la Municipalidad Provincial;

Que, con el Decreto Supremo N° 046-2017-PCM, publicado el 20 de abril de 2017, se aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de funcionamiento y los
Formatos de Declaracion Jurada, compilando las modificaciones realizadas a la referida ley
mediante Decretos Legislativos N° 1200 y 1271, normas cuya entrada en rigor estaba
condicionada a la vigencia del Reglamento de Inspecciones Técnicas en Seguridad en
Edificaciones;

V9 9 9

Que, el Art. 9° Inc. 8) de |la Ley Organica de Municipalidades N° 27972, establece que compete al
Concejo Municipal aprobar, modificar o derogar las ordenanzas y dejar sin efecto los acuerdos;
asimismo el Art. 40° indica que las ordenanzas de las municipalidades provinciales y distritales, en
materia de su competencia, son las normas de caracter general de mayor jerarquia en la estructura
normativa municipal, por medio de las cuales se aprueba ia organizacion interna, la regulacion,
administracion y supervision de los servicios puablicos y ias materias en las que ia municipalidad
tiene competencia normativa. Mediante ordenanzas se crean, modifican, suprimen o exonerar, los
arbitrios, tasas, licencias, derechos y contribuciones, dentro de los limites establecidos por ley;

Que, con Carta N° 13-HRVF-2020, de fecha 16 de noviembre del 2020 emitido por el abogado
consultor mediante el cual remite el levantamiento de observaciones del proyecto de Texto Unico
de Procedimiento Administrativos - TUPA, procedimiento administrativo que enuncia el marco
legal pertinente y el analisis de los recaudos que conforman, finalmente expresa que esta
consultoria procede a levantar las observaciones, hechas por el area usuaria en consiguiente
pedimos que se pase el proyecto TUPA a Secretaria General para su agenda a sesion de Concejo,
adjuntando los informes correspondientes de las areas adyacentes, asi mismo se remita a la
Municipalidad Provincial de Satipo, para su ratificacion en cuanto a sus costos;

Que, con Informe N° 269-2020-MDRT-GPP/FMC de fecha 26 de noviembre del 2020 emitido por
el gerente de Planeamiento y Presupuesto mediante el cual eleva el proyecto del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos, dentro del contenido el emisor enuncia el marco legal y los
antecedentes que se hayan originado del presente procedimiento para concluir sefialando que:
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» El proyecto se ha desarrollado en marco a los lineamientos establecidos por la Secretaria
de la Gestion Publica de |a Presidencia del concejo de Ministros

= Existe estrecha relacion entre el proyecto TUPA y los documentos de gestion, como es el
/ caso del Reglamento de Organizacion y funciones, aprobado mediante Acuerdo de

¥ Concejo N° 115-2020-A/MDRT, por lo que se da por subsanado las tres primeras
observaciones.

* Se presenta el FORMATO A - RESUMEN PARA LA APROBACION O MODIFICACION
DEL TUPA.

2 = Respecto al plazo de presentacion del segundo entregable del servicio de consultoria, se

,\A{) da por admitido sin embargo se solicita informe de la Oficina de Asesoria Juridica.

PP OOV

Que en igual forma el servidor enunciado en el parrafo presente recomienda que, se debe remitir
el proyecto de TUPA a la gerencia de Administracion y Finanzas para que en marco a los
lineamientos para la elaboracion y aprobacién del Texto Unico de Procedimiento Administrativo
(TUPA), aprobado con Resolucidn de Secretaria de Gestion Publica N° 005-2019-PCM-SGP,
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emita su informe sobre la determinacién de costos, luege del cual la Oficina de Asesoria Juridica
debe emitir su respectivo informe referente a la base legal de los procedimientos administrativos y
servicios prestado en exclusividad de la entidad de contar con los informes favorables, se debe
realizar la respectiva aprobacion mediante Ordenanza Municipal;

Que, con Informe N° 077-2020-GAF/MDRT, de fecha 26 de noviembre del 2020 emitido por el
gerente de Administracion y Finanzas quien luego de enunciar los antecedentes y realizar el
analisis respectivo concluye expresando que se ha realizado la determinacion del costo por cada
uno de los procedimientos administrativos planteados los mismos que se adjuntan en anexos al
proyecto presentadc y habiéndose desamollado en el sistema Unico de Tramites (SUT)
considerando los tipos de costos necesarios para el calculo adecuado, finalmente recomienda que
se remita el presente a la Oficina de Asesoria Juridica para la emision del informe correspondiente
y se prosiga su atencion para su aprobacion;

Que, con Informe N° 337-2020-OAJ/MDRT de fecha 27 de noviembre del 2020 emitido por el Jefe
de la Oficina de Asesoria Juridica, servidor que procede a citar el marco legal pertinente y realizar
el analisis de ios recaudos que conforman el presente procedimiento administrativo; concluye
sefialando que es PROCEDENTE la presentacion en el plazo indicado del proyecto de TUPA, de
conformidad a los requerimientos dispuestos en el Contrato de Locacion de Servicios N° 249-
2019-GM/MDRT de fecha 30 de octubre del 2020, de igual manera PROCEDENTE el proyecto de
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO (TUPA);

ESTANDO A LOS FUNDAMENTOS EXPUESTOS Y EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES
CONFERIDAS EN LOS INCISOS 8 DEL ARTICULO 9° Y ARTICULO 40° DE LA LEY N° 27972 -
LEY ORGANICA DE MUNICIPALIDADES, CONTANDO CON EL VOTO POR UNANIMIDAD DE
LOS SENORES REGIDORES ASISTENTES A LA SESION ORDINARIA DE CONCEJO DE
FECHA 04 DE DICIEMBRE DEL 2020, Y CON LA DISPENSA DEL TRAMITE DE LECTURA DEL
ACTA, SE HA DADO LA SIGUIENTE:

ORDENANZA QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTQS
ADMINISTRATIVOS (TUPA) 2020 DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA
2020 de la Municipalidad Distrital de Rio Tambo prestados en exclusividad en el ambito de su

_ jurisdiccidn, instrumento municipal que consta de los procedimientos administrativos, que en anexo
forman parte integrante de la presente ordenanza municipal, de acuerdo a las normas legales
vigentes sobre el particular.

ARTICULO SEGUNDO.- APROBAR los derechos de tramite y requisitos contenidos en los
procedimientos administrativos a que se contrae el Articulo 1° de Ia presente Ordenanza Municipal
que forman parte de la presente norma.

ARTICULO TERCERO.- DEROGUESE toda disposicién o norma que se oponga a lo dispuesto
en la presente ordenanza.

ARTICULO CUARTO.- FACULTAR al sefior Alcaide para que realice ias acciones necesarias y
pertinentes a fin que la presente Ordenanza sea ratificada por la Municipalidad Provincial de
Satipo.
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ARTICULO QUINTO.- EL ANEXO que contiene los procedimientos y servicios aprobados
mediante la presente ordenanza sera publicado en el Portal Institucional
(www.muniriotambo.gob pe) y en el Portal de Servicios al Ciudadano y Empresas - PSCE
(www.psce.gob.pe).

7

ARTICULO SEXTO.- La presente Ordenanza entrara en vigencia a partir del dia siguiente de la
publicacion del Acuerdo de Concejo de Satipo que la ratifica y de la presente Ordenanza en la
forma que el marco legal pertinente indique.

ARTICULO SEPTIMO.- ENCARGAR a las Gerencia Municipal, Secretaria General y demas
unidades organicas de la Municipalidad Distrital de Rio Tambo, el estricto cumplimiento de acuerdo
a sus competencias.

ARTICULO OCTAVO. - ENCARGAR a la Oficina de Secretaria General, la publicacién del
presente dispositivo legal, en la forma que dispone la Ley Organica de Municipalidades.
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REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
DE "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Normas que aprueba o modifican el TUPA

pag. 1
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

INDICE

SECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
1.1 Industria, negecic y emprendimientc

« LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS,

GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES (Con ITSE previa)
1.2 Inmuebles vy vivienda

« LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD "A"

« LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD “B", con evaluacion por la Municipalidad

« LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD “C" (Aprobacion con evaluacion previa del proyecto por
ia Comisidn Técnica)

- LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD "C" (aprobacion con evaluacion previa del proyecto por
Revisores Urbanos).

« LICENCIA DE EDIFICACION — MODALIDAD “D" (aprobacion de proyecto con evaluacion previa
por la Comision Técnica)

+ MODIFICACION DE PROYECTOS EN LAS MODALIDADES B, Cy D - COMISION TECNICA
(antes de emitida la licencia de edificacion)

« MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD A (después de emitida ia licencia de
edificacion)

« MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA MODALIDAD B — (después de emitida la licencia de
edificacion)

- MODIFICACION DE PROYECTOS EN LAS MODALIDADES C y D — Comisién Técnica (después
de emitida la licencia de edificacion)

« MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD B, C o D — REVISORES URBANOS
{muodificaciones sustanciates)

- PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION (para todas las Modalidades AB,.C,YD )

+ CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES (Modalidad
A)

« CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES (para
modificaciones no sustanciales en el marco de la normativa) - MODALIDADES AY B

- CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES (para
madificaciones no sustanciales en el marco de la normativa) - MODALIDADES CY D

- REGULARIZACION DE EDIFICACIONES (edificaciones ejecutadas sin licencia, desde el 01 de
enero de 2017 hasta el 17 de setiembre de 2018)

« ANTEPROYECTO EN CONSULTA - PARA LAS MODALIDADES B, CYD

« LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD A

« LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B

« LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C (aprobacién con evaluacién previa del

proyecto por Revisores Urbanos)

« LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C (aprobacién con evaluacion previa del

N° 3

N° 4

N° 6

N° 8

N® 10

N®12

N* 18

N® 20

N*® 22

N 24

N® 28
N® 28

N*® 36
N® 38
N 40
N°® 42

N® 44
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+ LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D (aprobacién con evaluacion previa del
proyecto por la Comision Técnica)
« REGULARIZACION DE HABILITACION URBANA EJECUTADA. (hasta el 17 de setiembre de
2018, sin licencia)
« MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD B
+ MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD B, Cy D
(REVISORES URBANOS)
- MODIFICACION DE PRCYECTOS DE HABILITACION URBANA - MCDALIDAD CY D
(COMISION TECNICA)
* REVALIDACION DE LICENCIA DE HABILITACION URBANA O DE LA LICENCIA DE
EDIFICACION
+ RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA - SIN VARIACIONES
+ RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA - CON VARIACIONES QUE NO SE
CONSIDEREN SUSTANCIALES - MODALIDAD B,CyD
« INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS
« SUBDIVISION DE LOTE URBANO
+ PRORROGA DE PLAZO DE LA LICENCIA DE HABILITACION URBANA O DE LA LICENCIA DE
EDIFICACION
- DESISTIMIENTO DEL TRAMITE DE LA LICENCIA DE HABILITACION URBANA O LICENCIA DE
EDIFICACION
1.3 Infraestructura, comunicaciones, servicios basicos y servicios publicos
« PERMISO O AUTORIZACION PARA INSTALAR INFRAESTRUCTURA DE
TELECOMUNICACIONES NECESARIAS PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS DE
TELECOMUNICACIONES
1.4 Inmuebles y vivienda
* CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO VIAL DE LOTE URBANO
» CERTIFICADO DE NUMERACION
* CERTIFICADO CATASTRAL Y/O NEGATIVO DE CATASTRO
+ CERTIFICADO DE POSESION
+ AUTORIZACION PARA OCUPACION DE VIA PUBLICA CON MATERIALES AGREGADOS O
CON MAQUINARIA (Vaiido por 48 noras)
1.5 Infraestructura, comunicaciones, servicios basicos y servicios publicos
+ AUTORIZACION PARA EJECUCION DE OBRAS MENORES EN LA ViA PUBLICA PARA
REALIZAR CONEXIONES DOMICILIARIAS DE AGUA, DESAGUE, LUZ, TELEFONO Y OTROS
1.6 Inmuebles y vivienda
- VISACION DE PLANOS PARA PRESCRIPCION ADQUISITIVA O TITULO SUPLETORIO Y PARA
RECTIFICACIONES DE MEDIDAS Y LINDEROS
1.7 Medio ambiente
« AUTORIZACION PARA EXTRACCION DE MATERIALES DE CONSTRUCCION UBICADQS EN
LOS ALVEOS O CAUCES DE LOS RIOS DE LA JURISDICCION DEL DISTRITO DE RIO TAMBO (Plazo

maximo de 02 anos)
« RENOVACION DE AUTORIZACION PARA EXTRACCION DE MATERIALES DE
CONSTRUCCION UBICADOS EN LOS ALVEOS O CAUCES DE LOS RIOS DE LA JURISDICCION DEL

N*® 50
N® 52

N 58
N° 80

N* 62
N® 64

N*® 66

N* 68

N® 70

N® 72
N* 74
N° 76
N°® 78
N® 80

N° 86
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DISTRITO DE RIO TAMBO
1.8 Infraestructura, comunicaciones, servicios basicos y servicios publicos
- INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA A EVENTO Y/O
ESPECTACULG PUBLICO
1.9 Transparencia y acceso a la informacién
« ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA MUNICIPAL CREADA U OBTENIDA POR LA ENTIDAD
1.10 Tributacion y aduanas
- DECLARACION DEL IMPUESTO AL VALOR DEL PATRIMONIO PREDIAL
- INAFECTACION O EXONERACION DEL IMPUESTO AL PATRIMONIO PREDIAL (Gobierno
Central y Regional, entidades religiosas, comunidades nativas y campesinas, instituciones publicas)
« BENEFICIOS TRIBUTARIOS A PENSIONISTAS
+ DEDUCCION DEL 50% DE LA BASE IMPONIBLE A PREDIOS
« PRESCRIPCION DE DEUDA TRIBUTARIA
« FRACCIONAMIENTO DE DEUDA TRIBUTARIA
- PRESENTACION DE DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA QUE INCREMENTA O
DISMINUYE LA BASE IMPONIBLE PREDIAL
« DECLARACION DEL IMPUESTO DE ALCABALA
+ INAFECTACION DEL IMPUESTO DE ALCABALA
1.11 Inmuebles y vivienda
< CERTIFICADO NEGATIVO DE REGISTRO PREDIAL
1.12 Otros
- AUTORIZACION MUNICIPAL DE ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS
- AUTORIZACION PARA REALIZAR RIFA, TOMBOLA, CONCURSO, SORTEQ O BINGO
1.13 Tributacidn y aduanas
- DECLARACION JURADA DE ACTUALIZACION DE DATOS DEL CONTRIBUYENTE EN EL
SISTEMA TRIBUTARIO
1.14 Otros
« AUTORIZACION MUNICIPAL DE ANUNCIOS Y PROPAGANDAS
+ AUTORIZACION DE PUBLICIDAD EVENTUAL
1.15 Industria, negocio y emprendimiento
- CESE DE ACTIVIDADES
« AMPLIACION DE GIRO COMERCIAL {Compatible por cada giro de negocic adicional)
« SUSPENSION TEMPORAL DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
1.16 Identidad, nacimiento, matrimonio, divorcio y defuncion
- INSCRIPCION ORDINARIA DE NACIMIENTO DENTRO DE LOS 90 DIAS DE PRODUCIDO EL
NACIMIENTO
« INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO PARA MENORES DE 18 ANOS
+ INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO PARA MAYORES DE 18 ANOS
« INSCRIPCION DE NACIMIENTO CON PRESUNTO PROGENITOR
1.17 Inmuebles y vivienda
« LICENCIA DE EDIFICACION — MODALIDAD D (Aprobacién de proyectc con evaluacién previa por

los Revisores Urbanos).

« CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES

N® 80

N°® a4
N°® a8
N° g8
N*® 100
N® 102
N® 104

N*® 106

N° 108
N® 110

N® 112

N® 114
N° 1186

N® 118

N® 120

N® 122

N7124

N® 126

N 128

N® 130

N® 132

N® 134

N° 136

N° 138

N® 140
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

(Modalidades B,C, YD)
» LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B (Con evaluacion previa por Reviscres
Urbanos)
1.18 identidad, nacimiento, matrimonio, divorcio y defuncidn
« INSCRIPCION ORDINARIA DE DEFUNCION
« INSCRIPCION DE NACIMIENTO, ADOPCION, MATRIMONIO, DEFUNCION POR MANDATO
JUDICIAL
* INSCRIPCION DE ADOPCION
- INSCRIPCION DE MATRIMONIO REALIZADO EN EL EXTRANJERO
- RECONOCIMIENTO VOLUNTARIO, JUDICIAL Y ESCRITURA PUBLICA - REGISTRO CIVIL
* BUSQUEDA DE ANTECEDENTES DE ACTOS REGISTRALES (Nacimiento, matrimonic o
defuncion)
+ GESTION DE ACTAS REGISTRALES - RECTIFICACION ADMINISTRATIVA - Error u omisién
atribuibie al registrador
» GESTION DE ACTAS REGISTRALES - RECTIFICACION ADMINISTRATIVA Error u omisién No
atribufbie al registrador
« REPOSICION DE ACTAS REGISTRALES CON PARTICIPACION DEL CIUDADANO
+ SEPARACION CONVENCIONAL
+ DIVORCIO ULTERIOR
1.19 Tributacion y aduanas
« BENEFICIOS TRIBUTARIOS PARA ADULTOS MAYORES
1.20 Inmuebles y vivienda
» LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD “B", con Evaiuacién Previa por los Revisores Urbanos
« LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D (aprobacién con evaluacién previa del
proyecto por los Revisores Urbanos)
= MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD A
1.21 Industria, negocio y emprendimiento
= LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE
RIESGO BAJO (Con |TSE posterior)
+ LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE
RIESGO MEDIO (Con |TSE posterior)
« LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE
RIESGO ALTO (Con iTSE previa)
« LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE
RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)

« LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO

MEDIO (Con ITSE posterior)

« LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO

ALTO (Con [TSE previa)

« LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO

MUY ALTO (Con [TSE previa)

1.22 Infraestructura, comunicaciones, servicios basicos y servicios publicos

» AUTORIZACION PARA EL DESPLIEGUE DE INFRAESTRUCTURA Y REDES DE

N® 142

N 144

N® 146

N® 148

N® 150

N° 152

N® 154

N® 156

N® 158

N® 160

N® 162

N® 164

N* 1566

N 170

N® 172

N 174

N® 178

N® 178

N® 180

N°® 182

N® 184

N® 186

N° 188
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

TELECOMUNICACIONES NECESARIAS PARA BANDA ANCHA
+ CONFORMIDAD DE INSTALACION EFECTUADA DE INFRAESTRUCTURA Y REDES DE
TELECOMUNICACIONES NECESARIAS PARA BANDA ANCHA
1.23 inmuebles y vivienda
« PLANEAMIENTO INTEGRAL (Para el caso de independizacion o parcelacion de un predio rustico,
siempre que el predio se ubique en ei area urbanizable inmediata)
SECCION N° 2: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
« CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS
2.1 Infraestructura, comunicaciones, servicios basicos y senvicios pulblicos
» DUPLICADO DE CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN
EDIFICACIONES
2.2 Otros
« EXPEDICION DE COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTO
« EXPEDICION DE COPIA FEDATEADA
2.3 Industria, negocio y emprendimiento
« DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
2.4 |dentidad, nacimiento, matrimonig, divorcio y defuncion
- COPIA DE ACTA DE PARTIDA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O DEFUNCION CERTIFICADA
POR EL REGISTRADOR CIVIL
« COPIA DEL ACTA DE PARTIDA DE NACIMIENTO , MATRIMONIO O DEFUNCION CERTIFICADA
POR EL ALCALDE PARA USO EN EL EXTERIOR
« ANOTACION MARGINAL
- CONSTANCIA DE SOLTERIA O VIUDEZ
- CONSTANCIA NEGATIVA DE INSCRIPCION EN LOS REGISTROS DEL ESTADO CIVIL
- CELEBRACION ORDINARIA DE MATRIMONIO CIVIL
+ CELEBRACION DE MATRIMONIO CIVIL COMUNITARIO (Incluye expediente matrimonial y

ceremonia)
« DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL
+ EXHIBICION DE EDICTO MATRIMONIAL ENVIADO POR OTRA MUNICIPALIDAD
- DEVOLUCION DE EXPEDIENTE DE MATRIMONIO
« POSTERGACION DE FECHA DE MATRIMONIC
SECCION N° 3: FORMULARIOS
SECCION N° 4: SEDES DE ATENCION

N* 190

N® 182

N 184
N° 185

N® 197

N® 199
N° 201

N*® 203

N* 205

N® 207

N*® 209
N® 211
N® 213
N® 215
N® 217

N® 219
N® 221
N® 223
N® 225
N® 227
N® 228
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

SECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

! LECEP#:SUE\ DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES
| {Cen previa)

Denominacidn del Procedimiento Administrativo

“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES
(Con ITSE previa)"

Cddigo: PA13057B99

I Descripcion del procedimiento

-

I Requisitos

1.- Salicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracién Jurada, que incluya:

a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C. y el numero de D.N.l. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

b} Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el numero D.N.I. o Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.|. o Camé de Extranjeria
del representante en caso actien mediante represantacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado serfialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Supenntendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante Indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4 - Plano de arquitectura de la distribucidn existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

8.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion,

8.- Memofia o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio,

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el casa de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de estaclonamientos exigible, de conformidad con el articulo 8-A def D.S. N* 048-2017-PCM,

) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de ento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacidn, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacidn, excepto en los casos en que
al Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de dbras previas inmediatas a la soficitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamientc se aplica exclusivamente para
los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacidn.

Notas:

1.- - No son exigibles el croguis de ubicacidn, plano de arquitectura de Ia distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion
de tableros eléctricos, diagramas unifilares vy cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.
- Los mercados de abastos, galerias comerciales y centros comerciales pueden elegir entre contar con una sola licencia de funcionamiento en
forma corporativa, la cual puede ser extendida a favor del ente colectivo, razon o denominacion social que los representa o la junta de propietarios,
de ser el caso, o contar con una licencia de funcionamiento individual por cada médule, stand o puesto. En cualquiera de ambos supuestos, los
mercados de abastos, galerias comercisles y centros comerciates deberan presentar una Declaracion Jurada del cumplimients de las condiciones
de seguridad en la edificacion o deben contar con el Certificada de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, como requisito para la
obtencién de la licencia de funcionamiento.

- Para los casos de madulo, puesto o stand. |a licencia de funcionamiento individual a salicitar dependerd de la clasificacian del nivel de riesgo del
objeto de inspeccion,

I Formularios
~
I Canales de atencidn
| Atencion Presencial: Sede Administrativa
I Page por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
I;" . \ |". . |
| | Caja de |a Entidad [
Monto - S/ 290.00 | Efectivo:
| | soes
- f B e
pag. 8
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

F e e e S -
10 dias habiles | Ewvaluacidn previa - Silancio Administrativo Paositiva: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, su
|| solicitud ha sido aprobada.

S

I Sedes y horarios de atencion

-

¥z

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

| UNIDAD DE CRIENTAGION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

Y

Autoridad competente | JEFE DE LA OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA - | GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
./_.-'_ I \‘\
OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA [ Izeéfono: 985492458
exo:
! Carreg:
|' | | administraciontributaria@munirictambo.gob.
\ | | Pe
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracidn se intarpondra ante al mismo drgane que dicto el primer acto que es materia de la impugnacion y debera suslenlarsa an nueva prusba.

deracho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que sleve lo actuade al suparior |erarquico.

El recurso da apalacion se interpondra cuando la impugnacicn se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando sa trate de cuestiones de puro

Base legal
Articulo Denominacié Ti N Feuhi
cu enominacién ipo Gmero Publicacién

25° Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N°002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones

g%, Tyl Aprueba el Texte Unico Ordenadc de la Ley N°28975, Ley | Decrelc Supremc N 045-2017-PCM 2040472017
Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos de
Declaracion Jurada

20 Decreto Supremo gue aprueba Procedimientos|Decreto Supremo N* 045-2019-PCM 08/03/2018
Administrativos Estandarizados de Licencia de
Funcionamiento, en cumplimiento del articulo 41 del Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General

pag. 9
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO*

Denominacidn dal Procedimiento Administrativo
“LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD “A™
Cddigo: PA1305A484

I Descripcion del procedimiento

-~ ~
|
|

| EL presenie procedimiento, tiene por cojeto brindar ai adminisirado ia ficancia de adificacion, con la cual adquiere ios derechos de construccidn en
el predio, en los términos y condiciones otorgados en la misma, bajo la regulacion juridica de los procedimientos administrativos

., i

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por 2l administrado v, en la seccién gue corresponda, los profesionales
responsables, en el que se consigna el nimero fecha de recibc de pago de la tasa.

2.- En el caso gue el administrado no sea el propietario del predio, debe acreditar tener la representacién del titular.

3.- La documentacidn técnica compuesta por el plano de ubicacion, los planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), de estructuras, de
instalaciones sanitarias y de instalaciones eléctricas, Esta documentacion debe ser presentada también en archivo digital.

4.- Para el caso de edificacion de vivienda unifamiliar de hasta 120 m2 construidos y siempre que sea la unica edificacion que se construya en ei
lote, el administrado puede optar por la presentacion de un proyecto adquirido en el banco de proyectos de la Municipalidad.

| 5.- Declaracidn Jurada de Habilitacidn Profesional.

| B.-Para el caso de las edificaciones de caracter militar de las Fuerzas Armadas y las de caracter policial de la Policia Nacional del Perd, asi coma
| los establecimientos de reclusion penal, de Universidades Nacionales, de establecimientos de salud estatales e instituciones educativas astatales,
| las gue deberan ejecutarse con sujecion a los Planes de Acondicicnamiento Territorial y Desarrollo Urbano, se presentan el FUE y, como
| documentacién técnica, el plano de ubicacién y la memoria descriptiva, as! come sefialar el nimero del Cédige Unico de Inversién generada por
‘ Sisterna Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

|

7.- Para el caso de edificaciones que se realicen a través de proyectos de inversion publica para la prestacion de servicios plblicos esenciales o
para la ejecucidn de infraestructura pdblica, de asociacion publico - privada o de concesién privada, se presenta como documentacion técnica: el
plano de ubicacion, el plano perimetrico, asi como una descripcion del proyecto.

8.- Para el caso de edificaciones correspondientes a Programas promovidos por el Sector VIVIENDA, para la reubicacion de beneficiarios de
atencion extraordinaria del Bono Familiar Habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1 del articulo 3, de la Ley N° 27829, Ley que crea el Bono
Familiar Habitacional (BFH), se presenta el plano de ubicacion y arquitectura (plantas, cortes y elevaciones).

39.- Cronograma de Visitas de Inspeccion suscrito.

I Formularios

———— \

LY

I Canales de atencion

/- \.
l Atencion Presencial: Sede Administrativa

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
| l ! Cala de |a Entidad

| Monto - S/260.00 | ‘ Efectivo:

| I

| | | soLEs

5 S 44

' Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

r/' £ / T

!. 1 diag habiles A Aprobacion automética: El procedimiento se da por aprobado a la sola presentacion de todos los documentos _
I Sedes y horarios de atencidn

II

| SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Vienes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00,

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

pag. 10
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

| UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la selicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLO URBANO Y RURAL 1 | Teléfono: 985492458
| Anexo:
| | | Correa:
| | administraciontributaria@muniriotambo.goo.
pa

Reconsideracidn Apelacion
Autoridad competente | NO APLICA NO APLICA
Plazo maximo de 0 dias habiles 0 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 0 dias habiles 0 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante sl mismo drgano gus dictd el primer acto que es maleria ds la impugnacion v deberd sustentsrsa en nueva prusba.
El recurso de apelacion se interpondrd cuando fa impugnacion se sustente en diferente interpretacidn de las pruebas producidas o cuando se irate de cusstiones de puro
deracho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidic al acto que se impugna para que eleve |o acluado al superior jerdrquico.

l Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero recha
Publicacion
10, 25, A1 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas vy de|lLey 23080 25/09/2007
Edificaciones
2 Decreto Legislative N*1225, que modifica la Ley N"29090 Ley | Decreto Legiskativo 1225 25/09/2015
de Regufacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
061 Decreto Supremo que aprueba el Decreto Supremc 029-2019- VIVIENDA | 06/11/2019
Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion
pag. 11
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

[ Denominacién del Procedimiento Administrative

“LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD “B", con evaluacién por la Municipalidad”
Cédigo: PA1305728C

I Descripcidn del procedimiento

-

( g } . F 3 ; ST 3 5
| EL presente procedimiento, tene por oojetoc onndar ai administrado la icencia de edificacion - Modalicad B, con la cual adquiers los derechos de
| construccion en el predio, en los términos y condiciones otorgados en la misma, bajo la regulacion juridica de los procedimientos administrativos

Ichuisi!os

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en |2 seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se consigna el nimero fecha de recibo de pago de la tasa.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe acreditar tener |a representacion del titular,

3.- Plano de ubicacion y localizacién del lote.

4.- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firnados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada
especialidad.

| 5.- Declaracion Jurada de Habilitacion Profesional.

6.- De ser el caso, planc de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, "Suelos y
Cimentacicnes’ del RNE acompafade de la memeria descriptiva que precise las caracteristicas de |2 obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

7.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos
y Cimentaciones” del RNE. La documentacidn técnica sefalada anteriormente, a excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos, debe ser
presentada también en archivo digital.

8.- Para proyectos multifamiliares o condominios, la Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra que se vaya a
ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo
previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacidén de la Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega cbligatoriamente a la
Municipalidad como méaximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracidn del proceso edificatorio.

4.- Cronograma de \isitas de Inspeccion suscrito.
| Notas:
1.- La Licencia Temporal para Edificacion esta constituida por el cargo del FUE y la documentacion técnica, debidamente sellados con la recepcion

|y numero de expediente asignado. Esta licencia autoriza el inicio de las obras preliminares, incluyendo las obras provisionales, que se requieran
| para implementar la obra, previo al proceso de excavacian.

I Formularios

I Canales de atencion

I
| Atencién Presencial: Sede Administrativa
A\

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

. Caja de |a Entidad
| Monto - S/ 375.00 |

Efectivo:
|
{ | | SOLES
\ ) »
| Plazo de atencion | Calificacion del procedimiento
15 dias hébiles ]| | Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, su

{ | solicitud ha sido aprobada.
. . N

I Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIOC TAMBO"

' Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

| UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLO URBANO Y RURAL

o
b

|
|
|

N,

o

Teléfono: 385452458
Anexo:
Correq:

administraciontributaria@muniriotambo.gob. |

De

I Instancias de resolucion de recursos

Autoridad competente

Reconsideracion

GERENTE - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA,
DESARROLLO URBANO Y RURAL

Apelacion

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias hébiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracitn se intarpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es malenia de la impugnacidn y debsera sustentarse an nuava prueba.

El racurso da apelacién se Interpondra cuando ia impugnacidn se sustente en diferante interpratacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro

derscho, debisndo dirigirse a la misma autoridad que expidid sl acto que se impugna para que eleve lo actuade al superior jerdrquico,

I Base legal
Articulo Denominacién Tipa Numero Pu:::::i i

10, 25, 31 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 28080 25/09/2007
Edificaciones

2 Decreto Legislativa N®1225, gue modifica la Ley N°29080 Ley | Decreto Legislativa 1225 25/09/2015
de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

61, 64 Decreto Supremo que apruaba el Reglamento de Licencias | Decreto Supremo 025-2019- VIVIENDA | 06/11/2019
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIC TAMBO"

[ Denominacion del Procedimiento Administrative

"LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD “C” (Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la Comision Técnica)”
Cédigo: PA130532CC

I Descripcién del procedimiento

:. LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD “C” (Aprobacidn con evaluacion previa del proyecto por la Cormision Técmica)

\

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion gue corresponda, los profesionales
responsables, en el que se consigna el nimero y fecha de recibo de page de la tasa.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe acreditar tener la representacion del titular.

3.- Copia de recibo de pago efectuado en los colegios profesionales

4.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
5.- Plano de ubicacicn y localizacidn del lote. |
6.- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
g::; ;g?aﬁégfde‘siunalaa responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memarias descriptivas por cada
7 - Declaracidn Jurada de Habilitacian Profesional.

8.- De ser =i caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulc 39 de |a Norma Técnica E.050, "Suelos y

Cimentaciones” del RNE acompanado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sotanos, complementando con fotos.

y Cimentaciones” del RNE. La documentacion técnica sefialada anteriormente, a excepcién del Estudio de Mecanica de Suelos, debe ser |
presentada también en archivo digital. |

10.- Para proyectos muitifamiliares o condominios, la Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra gue se vaya a
ejecutar con cobertura por dafios materiaies y personales a terceros y como compiementa al Seguro Compiementario de Trabajo de Riesqo
Eﬂra\ﬁsm en la Ley N°® 26720, Ley de Modemnizacidn de la Seg\n‘idad Social en Salud. Este documento se entrega obligatoriamente a la

unicipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio,

|
‘ 9.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos
|
|

11.- Certificacidn Ambiental
12.- Estudio de Impacto Vial

13.- Adicionalmente en caso de uso de explosivos se presenta:

-Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y Explosives
de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunte de las Fuerzas Armadas, entre otros, segun corresponda),

-Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ocupantes de las edificaciones colindantes a la obra, comunicéndoles las fechas y
haras en las que se efectuardn las detonaciones

14.- Cronograma de \isitas de Inspeccion suscrito.

MNotas:

1.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucidn en los casos de edificaciones de
vivienda, comercic v oficinas que se desarrollen en draas urbanas, entendiéndose por éstas 2 las dreas ubicadas dentro de una jurisdiccion

municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de comunicacién y vias de
transporte.

2.- La presentacion del EIV solo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme
a dicha norma, salvo que los documentos v planos del provecto presentado contemplen los criterios, condiciones. caracteristicas. alcances y
requisitos exigidos en ef RNE.

3.- La documentacion se presentan en tres (03] juegos originales, pudiendo presentar el administrade, un (01) juego original ai Inicic del trdmite v, |
aprobado el proyecto, los otros dos (02) juegos originales. !

\

I Formularios

\
. o

I Canales de atencion

¥
!

| Atencidn Presencial: Sede Administrativa

pag. 14
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"™

-

f 3 I

Caja de la Entidad
Efectivo:
SOLES

i
‘ Monto - S/ 745.00

I Plazo de atencién Calificacion del procedimiento

\.

|
i
|

LY

25 dias habiles

| soficitud ha sido aprobads.

e

E | Ewvaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene raspuesta, su

Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA

Lunes 2 Viernes de 08:00 3 13:00 y de 15:00 & 18:00.

l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

f

: UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

N

I Unidad de organizacion responsable de aprobar |a solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLO URBANQ Y RURAL | | Teléfono: 885492458
| Anexo:
Correo:
administraciontributaria@munirictambo.gob.

H pe

I Instancias de resolucion de recursos

Attoridad competente

Reconsideracién

GERENTE - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA,

Apelacion
GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

DESARROCLLO URBANO Y RURAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Pilazo maximo da 30 dias hahiles 30 dias habiles
respuesta

£l recurso de reconsideracion sa interpondra anta al mismo drgano que dictd el primer acto que es matena de la mpugnacion y debera sustentarsa en nueva prusba.
El racurso de apelacidn se interpondra cuande la impugnacidn se sustente en diferente interpratacicn de las pruebas producidas o cuando sa irate de cuestiones de puro
deracho, dabiando dirigirse 2 la misma autoridad que axpidic el acto qua 3= impugna para que sleve lo acluado al suparior jardrquico.

I Base legal
Fecha
Articulo D inacié Ti N
enominacién ipe dmero Publicacién
10, 25, 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas v de|lLey 28080 25/09/2007
Edificaciones
2 Decreto Legislativa N*1225, que modifica la Ley N*29090 Ley | Decreto Legislativo 1225 25/09/2015
de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
61, 65, 66 Decreto Supreme que aprueba el Reglamento de Licencias | Decreto Supremo 028-201%- VIVIENDA | 06/11/2018
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RiO TAMBO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD "C" (aprobacién con evaluacién previa del proyecto por Revisares Urbanos).”
Cadigo: A1305ECC1A

I Descripcion del procedimiento

!. LICENCIA DE EDIFICACION MODADIDAD “C" (aprobacion con svaluacion previa del proyecto por Revisores Urbanos),

\

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegaos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales |
responsables, en el que se consigna el nimero fecha de recibo de pago de la tasa. |

2.- En el caso que el administrado no sea el propietano del predio, debe acreditar tener la representacion del titular.

4 - Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

‘ 3.- Copia de recibo de pago efectuado en los colegios profesionales
| 5.~ Plano de ubicacidn y localizacion del lote.

|

.- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitanas, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memaorias descriptivas por cada
especialidad.

7.- Declaracién Jurada de Habilitacidn Profesional.

8.- De ser el caso, plano de sostenimientc de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, “Suelos v
Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementando con fotos.

9.- Estudio de Mecanica de Suelos o Infarme Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos |
y Cimentaciones” del RME. La documentacion técnica sefialada anteriormente, a excepcion del Estudio de Mecdnica de Sueles, debe ser
presentada también en archivo digital.

10.- Para proyectos multifamiliares o condominios, ia Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de ia obra gue se vaya a
ejecutar con cobertura por dafios materiaies y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de REes%c
previsto en la Ley N° 26790, Ley de Modemizacion de la Seguridad Social en Salud. Este documentc se entrega obligatoriamente a la
Municipalidad como maximo el dia habil anterior al nicio de la ugra teniendo una vigencia igual o mayor a |a duracién del proceso edificatorio,

11.- Certificacion Ambiental
| 12.- Estudio de Impacto Vial

13.- Informe Técnico Faverable y la documentacidn técnica que sirvieron para |a revisidn y aprobacian del proyecto, debe contener el nombre,
firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

14.- Cronagrama de Visitas de Inspeccion suscrito.

15.- Adiclonalmente en caso de uso de explosivos se presenta:

| -Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos |
de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Canjunto de las Fuerzas Armadas, entre otros, segun corresponda). |
-Copia mlmmdﬂmmdhigmammswumdebsmdm colindantes a la obra, comunicéndotles las fechas y
horas en las gque se efectuaran las detonaciones

Notas:

|
| 1.- No es exigible la Certificacion Ambiental para |a solicitud de licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones de
| vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en dreas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro de una jurisdiccion
| municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicios de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de comunicacion y vias de
|

transporte.

| 2.- La presentacién del EIV sdlo es exigible para los prayectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme
| a dicha norma, salvc que los documentss y planos del proyecis presentadc contemplen los criterios, condiciones, caracterfsticas, alcances y
requisitos exigidos en el RNE.

3.- La documentacion se presentan en tres (03) juegos originales, pudiendo presentar el administrado, un (01) juege original al inicio del tramite y,
| aprobado el proyecto, los otros dos (02) juegos originales.

N

I Formularios

I Canales de atencion

- ~
( Y

| Atencion Presenciai: Sede Administrativa

I Pago por derecho de tramitacién

pég. 16
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Monte - S/ 745.00

Caja de la Entidad
Efactivo:

SOLEE

I Plazo de atencion

| Calificacion del procedimiento

| 15 dias habiles

.,

e

| Ewaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, su

| | solicitud ha sidoc aprobada.

/

I Sedes y horarios de atencion

(

| SEDE ADMINISTRATIVA

\

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

| UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar |a solicitud

Consulta sobre el procedimiento

' GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLO URBANO Y RURAL

| Teléfono: 985482458
Anexo:
Correa:
administraciontributaria@muniriatambo.gob.

pe

l Instancias de resolucién de recursos

Autoridad competente

Reconsideracian

GERENTE - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA,
DESARROLLO URBANO Y RURAL

Apeiacion

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacidn
Plazo maxmo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion sa interpondra anta el mismo organo que dictd el primer acto qua es materta de la impugnacn y debera sustentarse an nuava prusba,
El racurso de apelacion sa interpondrd cuande la impugnacidn se sustente en diferente interpratacion de las pruebas producidas o cuando sa irate de cuestiones da puro
deracho, deblendo dirigirsa a la misma autoridad que axpidio el aclo qua se impugna para que sleve lo acluado 2! superior jardrquico.

I Base legal
Fecha
Arti Denominacié Nii
culo nominacion Tipo umero Publicacién

10, 25, 31 Ley de Regulacian de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 23090 25/09/2007
Edificaciones

2 Decreto Legislative N*1225, que modifica la Ley N"29090 Ley | Decreto Legislativo 1225 25/09/2015
de Regulacion de Habilitacicnes Urbanas y de Edificaciones

61, 65,69, 70 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias | Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA | 06/11/2019
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RiO TAMBO™

Denominacidn del Procedimiento Administrativo

“LICENCIA DE EDIFICACION — MODALIDAD D" (aprobacidn de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica)™
Cédigo: PA130562D5

I Descripcion del procedimiento

La pressnte LICENCIA DE EDIFICACION — MODALIDAD T, se otorga previa evaluacion de la Comision Técnica y faculta al administrado realizar
las edificaciones bajo los parametros de dicho Dictamen o Informe Técnico de la Comisidn.

_f'
|

I Regquisitos

| 1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por &l administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
| responsables, en el que se consigna el numero fecha de recibo de page de la tasa.

2-Enel que el administrado no sea el propietario del predio, debe acreditar tener la representacicn del titular.

‘ 3.- Copia de recibo de pago efectuado en los colegios profesionales
| 4.- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
|

5.- Plano de ubicacion y localizacion del lote.

6.- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
| por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada
especialidad.

7.- Declaracion Jurada de Hahilitacién Profesional.

| 8.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompanado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificacicnes colindantes
indicando el numero de pisos y sdétanos, complementando con fatos.

9.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, *Suelos
y Cimentaciones” del RNE. La documentacién técnica sefialada anteriormente, a excepcion del Estudio de Mecdnica de Suelos, debe ser
presentada también en archivo digital.

10.- Para proyectos muitifamiliares o condominios, la Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista), sequn las caracteristicas de la obra gue se vaya a
ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Rie
previsto en la Ley N° 25?90 Ley de Modernizacidn de la dad Social en Salud. Este documento se antrega ubﬂgalcr!amente
Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de Ia obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

11.- Como parte del proyecto, para la especialidad de Arguitectura, se presentan los planos de ridad ¥ evacuacion, cuando correspondan, los
cuales son revisados por |os delegados de [a Comision Técnica, en dicha especialidad, Asimisma, para las aspecsaitdadss de Estructuras,
Sanitarias y Eléctricas o Electromecénicas, se presentan los planos de seguridad, cuando c.nrrespondan los cuales son revisades por los
delegados miembros de la Comision Tecmca en dichas especialidades,

| 12.- Certificacion Ambiental

| 13.- Estudio de Impacta Vial

14 .- Cronograma de \isitas de Inspeccion suscrito.
Notas:

1.- No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de iicencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de edificaciones de
vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en dreas urbanas, entendiéndose por éstas a las dreas ubicadas dentro de una jurisdiccion

destinada a uscs urbanos, que cuentan con servicios de agua polable, alcantarillado, electrificacion, vias de comunicacian y vias de
transpcﬂe_

2.- La presentacion del EIV solo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme
a dicha norma, salvo que los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas, alcances y
requisitos exigides en el RNE

3.- La documentacion se presentan en tres (03) juegos originales, pudiendo presentar el administrado, un (01) juego original al inicio del tramite v,
ei proyecto, los otros dos (02 juegos originales.

4 - Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta aprobado, de encontrarse vi%ente su aprobacion, el cual tiene efecto
vinculante para el presente procedimiento administrativo cuande se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuanda hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aquellos cambios gue resulten de |a
compatibllizacion de los planos de arquitectura con las demds especialidades del proyecto de edificacian.

l Formularios

~
f
\

I Canales de atencion

| Atencion Presencial: Sede Administrativa

| Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

§
]
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBG"

Caja de la Entidad

Monto - S/ 745.00 Efectiva:
| | SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
! 25 dias habiles | Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: 5i vencido el plazo de atancion, no obtiene respuesta, su |

solicitud ha side aprobada.

|
\ |
\ i

I Sedes y horarios de atencion

{ \

!\ SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

f

:l UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA |

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 985492458

|
| Anexo: |
| | Correo:
| | : administraciontributaria@munirictambo.gob.
{ O R
Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente | GERENTE - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacidn
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El rectirso de recansideracion se interpondra ante al misme drgano que dictd el primer aclo que es materia de la impugnacion y deberd sustentarse en nueva prueba.
El recurso da apalacidn se Interpondrd cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trats de cuestiones de puro
deratho, debiendo dirgirse a la misma autoridad que expidié al acto que se impugna para que eleve lo acluado al superior erarquico.

I Base legal
Fecha
; T . )
Articulo Denominacion ipo Ndmaeo Publicacién
10, 25, 31 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y dejley 28080 25/09/2007
Edificacienes
2 Decreto Legislativo N°1225, que modifica la Ley N"29090 Ley | Decreto Legislativo 1225 25/09/2015
de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
€1, 65, 66 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias | Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA | 08/11/2019
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion
pag. 19




POOOOOOOOW® ' ® @
POOPIPOIPPIVPIIPIIPIIIIPIIPIPIP IO IIIIIOPIIOV
- - | A XX RN R

Texto Unico de Procedimientcs Administrativos -

"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Cédigo: A1305D85CS

| Descripcion del procedimiento

Denominacion del Procedimiento Administrativo
“MODIFICACION DE PROYECTOS EN LAS MODALID.

ADES B, C y D - COMISION TECNICA (antes de emitida la ficencia de edificacién) "

l Requisitos

—

—

l MODIFICACION DE PROYECTOS EN LAS MODALIDADES B CY D= COMISION TECNICA (antes de emitida la licencia ce adificacion) 3
N,

[ h
1.- Solicitud del administrado, consignando el numers y fecha de racibe de page de la tasa. !
1
2.- Documentacion tecnica con propuesta de modificacion acorde a la modalidad de aprobacion 2 la cual corresponda. |
3.- Copia del comprobante ds pago a los colegios profesionales - Comision Técnica .
S

| Formularios
)
r

| Canales de atencién

[ Atencion Presencial: Sede Administrativa |

| Pago por derecho de tramitacion

| Modalidad de pagos

{.
|
| Monto - 8/ 60.00
|

Caja de la Entidad

{

|

|

| Efectivo:
i

L SOLES

)
|

| Plazo de atencion
Py

{ 25 dias habiles Lo
| | solictud hasido

| Sedes y horarios de atencion

l Calificacion del procedimiento

| Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, su

aprobada.

/

|, SEDE ADMINISTRATIVA
X

Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 yde 15:00 a 18:00.
_J

l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

—

1
\

| unIDAD DE ORIENTACION ¥ TRAMITE DOCUMENTARIO ! SED

E ADMINISTRATIVA |
—

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

l Consulta sobre 2l procedimiento

/

l Instancias de resolucion de recursos

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLO URBANC Y RURAL ‘
| Anexo:

—

| Teléfono: 985492458

Correo:
‘ | admimstmmon’a‘ibu‘taria@munmotamba,gob.
|

| pe
J A
7 A /

Apelacion

A MO pég. 20
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos -

“MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

GERENTE - GERENCIA BE INFRAESTRUCTURA,

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

respuesta

deracho, dabiend

Autoridad competente
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

Emsemmcmsemmmmd:aamsal mismo &
£l recurso de apelacion se interpandré cuando la impugnac
o dirigirse a la misma sutoridad que expigio el acio que e impugna para

rgano que dictd &l primer acto que es materia d
ian se sustente en diferente interprelacion de |as pruebas producigas o cuando s
que sleve lo actuado al superior jerarguics.

a la impugnacitn y depera sustentarsa en nueva pruaba.
irate de cuestionas de puro

| Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Publi i
60 Aprusban Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Decreto Supremo 008-2013 04/05/2013
Licencias de Edificacion
72 Decreto Supremo gue aprueba el Reglamento de Licencias Decreto Suprema 028-2019- VIVIENDA | 06/11/2018
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
72 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA /11/2019
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
pag. 21
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Texto Unico de Procedimientos Adrministrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
“MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD A (después de emitida |a licencia de edificacion) ”
Codigo: PA130585F0

| Descripcion del procedimiento

f N
k MODIFICACION DE LICENCHA EN LA MODALIDAD A (después de emitida la licencia de sdificacién) J
I Requisitos
- \
| 4 .- Solicitud del administrado, adjuntar el FUE, consignar ei numero y fecha de racibo de pago de la tasa |
|
2.- Documentacién téenica por triplicade con propuesta de modificacion en la modalidad de aprobacion A '|
J
l Formularios
\
)
l Canales de atencion
™
L Atencign Presancial: Sede Administrativa |
_/

l Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos

1 '

| Caja de la Entidad

|
_

|
|
]|ne

Monto - S/ 50.00 l Efectivo;
| | | sotes
\ N
I Plazo de atencion | Calificacién del procedimiento
{ i \.
15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrative Pesitivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, su
| \ solicitud ha sido aprobada. ]
o _ g
l Sedes y horarios de atencion
I |
L SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 = 18:00 |
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
| UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIC : SEDE ADMINISTRATIVA W
1S
| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento
\ I \|
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLO URBANO Y RURAL |: Teléfono: 385492458 ‘
Anexe:!
| Correo:
1

administraaanmbumrla@mumncwm’oo.gub, ‘

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

pag. 22
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Texto Unic

o de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD DISTRITA

L DE RIO TAMBO"

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

(" Autordad competente | GERENTE - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA,
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
30 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

El recurs

£1 recursc de reconsideracion se interpondra anta
o de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferents interprel

derecho, depiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto gue se impugna para gue sleve

30 dias habiles

al mismo drgana que dictd el primer aclo que es materia de la impugnacion y debera sustentarse @
acién de las prusbas producidas o cuanda se trate de cuestiones de puro

\o actuado ai superior jerdrguicc.

n nueva pruaba.

I Base legal
r Fecha
I D inacio Ti imer
Articulo enominacion ipo Numero Pu sn
72 Decreto Supremo gue aprueba 8l Reglamento de Licencias Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA | 08/11/2018
de Habilitacian Urbana y Licencias de Edificacion

pag. 23
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo
"MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA MODALIDAD B - (después de emitida la licencia de edificacién) "
Cédige: PA138525D1

l Descripcion del procedimiento

-

/ "
| MODIFICACION DE PROYECTOS EN LA MODALIDAD B - (despues de emitida Ia ficencia de edfficacion)

I Requisitos

i 1.- Salicitud, adjuntando Anexo FUE, consignar el nimero y fecha de recibe de pago de la tasa.
i 2.- Documentacion técnica por triplicado con propuesta de modificacion en la modalidad de aprobacion B
|

| 4 - Ceriificado de factibilidad de servicics

~

I Formularios

I Canales de atencién

[ Atencion Presencial: Sede Administrativa

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

-~ —
/

| ‘ Caja de la Entidad
Monto - 5/ 80,00 ! Efectivo:
|
|

l SOLES
I Plazo de atencion Calificacién del procedimiento
-\\, ,-'(
15 dias habiles || Ewvaluacion previz — Silencic Administrativo Pasitivo: Si vendido ef plazo de atencidn, no obtiene respuesta, su

| solicitud ha sido aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

7

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de (08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I\,

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacidon

| UNIDAD DE ORIENTACION ¥ TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

\

' Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
.-’" = \ .r/'_" = ——
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLO URBANDO Y RURAL i :I Teléfono: 885482458
| | cones
: i ;gministraciontﬁhutaﬂa@muninutambo.gob.
I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacion

pag. 24
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Autoridad competente

GERENTE - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA,
DESARROLLOC URBANO Y RURAL

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuasta

30 dias habiles

El recurse de rac

Jaracian se i

30 dias habiles

pondra ants =i mismo Srgano que dicte ol primer acle que es materia de |z impugnacdion y deberd sustentarse sn nueva prueba.

El recursa de apelacién se inlerpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacidn de las pruebas producidas o cuando sa trate de cuesticnes de puro
deracho, debiando dingirse a Ia misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo acluado al superior |erdrquico.

I Base legal
Fecha
Articulo De inacié Ti Nii
nominacion po umero P
72 Decrete Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias | Decreto Supremo 025-2019- VIVIENDA | 06/11/2019
de Habilitacidn Urbana y Licencias de Edificacian
pag. 25
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“MODIFICACION DE PROYECTOS EN LAS MODALIDADES C y D — Comisién Técnica (después de emitida la licencia de edificacién)
Cédigo: PA1305D4ES

I Descripcion del procedimiento

; =~
. El administrado queda autorizado para edificar conforme io estipuiado por ia Comision Taécnica (después de emitida ia licencia de edificacidn)
I Requisitos
1.- Salicitud del Administrado, adjuntar el FUE debidamente suscrito, consignar el niumero y fecha de recibo de pago de la tasa. '
3.- Copia del comprobante de page por derecho de revision de la Comisién Técnica
4.- Documentacion técnica necesaria exigida para las modalidades C v D, gue sean matena de la modificacion propuesta
I Formularios
{ )
I Canales de atencion
| Atencidn Presencial: Sede Administrativa
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
! | | caja de la Entidad
| Monto - S/ 105.00 : | Efectivo: :
1
! | SOLES
I Plazo de atencion Calificacion del procedimiento
15 dias habiles ! I Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positive: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuests, su '
! solicitud ha sido aprobada. .I
I Sedes y horarios de atencidn
[ )
SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 2 13:00 y de 15:00 a 18:00.
I Unidad de arganizacion donde se presenta la documentacién
| UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA ,
| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
- .. e
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLO URBANO Y RURAL | | Eléfonn: 985492458
eX0:
‘ ! Correo:
| | administraciontributaria@muniriotambo.gob.
| pe
I Instancias de resclucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
 OWSTRI 3
, f" %
- "
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Autoridad competente

GERENTE - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA,
DESARROLLO URBANO Y RURAL

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
prasentacicn

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maxima de
raspuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El racurso de recansideracidn se intarpondra ants el mismo argano qua dicts ol primar acto que as matena de la impugnacian y debaerd susteniarse en nuava prueha.
El recurso de apelacién se interpondrd cuando la Impugnacién se sustente an diferenta interpretacicn de |las pruebas producidas o cuando se trats de cuestiones de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidic el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquica.

I Base legal
Articul Denominacio Ti Nimer: Fecha
iculo inacion ipo Gmero icacion
72 Decreto Supremo gue aprueba el Reglamento de Licencias | Decreto Supremo 025-2019- VIVIENDA | 068/11/2018
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
pag. 27
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RiO TAMBO”

Denominacién del Procedimiento Administrative

“MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD B, C o D - REVISORES URBANOS (madificaciones sustanciales)"
Cédigo: PA13052CFC

I Descripcion del procedimiento

-
¢
|

| MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD C - REVISORES URBANGCS (modificaciones sustanciales)
\

I Requisitos

i 1.- Salicitud del administrado, consignar el numero y fecha de recibo de pago de la tasa.
1.- Informe Técnico favorable los cuales sirvieron para la revisidn y aprobacion de 2 modificacion del proyecto, por triplicado.

|

i 4.- Apfica los requisitos y procedimientos para obtener la Licencia de Edificacién en las Modalidades -B, Cy D

I Formularios

i

I Canales de atencidn

| Atencion Presencial: Sede Administrativa
\

| Pago por derecho de tramitacion | Modalidad de pagos

i ~

| { Caja de la Entidad
| Monto - §/ 105.00 || Efectivo:
| | |

|
A

|. | | solicitud ha sido aprobada.

SOLES
I Plazo de atencién | Calificacion del procedimiento
| 5 dias habiles | | Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, su

I Sedes y horarios de atencion

! SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13.00 y de 15:00 a 18.00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la doecumentacion

: UNIDAD DE CORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
| GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLO URBANO Y RURAL | Teléfono: 885492458

| | Anexo:

| Correo:

|

|

| pe

| administraciontributaria@muniriotambo.gob. |

I Instancias de resclucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

pag. 28
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO™

Autoridad compatente

GERENTE - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA,
DESARROLLO URBANG Y RURAL

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
oresentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
raspuesta

El racurse de

30 dias habiies

30 dias habiies

dra ante el misme crganc gue. dict el primer aclc gue 28

de Iz imp i y det

3 susieniarse sn nueva prueba.

El racurso de apelacion se Interpondrd cuando la impugnacion se sustente en diferenta interpretacion de las pruebas producidas o cuando sa trate de cuastiones de puro
deracho, debiende dirigiree 3 la misma autoridad que expldic el acto que se impugna para que eleve lo actuade al superiar jerarguico.

I Base legal
Fecha
Articul Denominacid Ti Nu 2
culo en on po umero Publicacién
72 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias | Decreto Supremo 028-2019- VIVIENDA | 06/11/2072
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion
pag. 29
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacion de! Procedimiento Administrativo

"PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION (para todas las Modalidades A,B,C, Y D "
Cédigo: PA13059F81

I Descripcion del procedimiento

_f'. .
| PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION (para todas las Modalidades AB,.C, YD)

| 1.- La seccién del FUE corsspondiente al Anexc C - Predeclaratoria de Edificacion debidamente suscrito y por triplicado, consignande en el rubro
‘ 5, "Anoctaciones Adicionales para Uso Multiple” los datos del pago efectuado por derecho de tramitacién: numero de recibo, fecha de page y monto,

| 2.- En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a qumn inicié el procedimiento administrativo de edificacion, presenta los
documentos sefialados en los literales b) y c) del numeral 61.1 del articulo 81 del Reglamento - D.S. N°029-2019-Vivienda, segunmrrespmda

3.- Copia de los planos de ubicacidn y localizacion y de la especialidad de Arquitectura de la Licencia respectiva, por triplicado.

I Formularios

AN A

I Canales de atencion

>
| Atencion Presencial: Sede Administrativa

A

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

| Caja de la Entidad
Efectivo:
| SOLES

Monto - S/ 55.00

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

i 5 dias habiles E I Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, su
| { solicitud ha side apembada,

~ T — —

I Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viemeas de D8:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Unidad de organizacidn donde se presenta la documentacion

~ o

| UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento

e

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLO URBANO Y RURAL i | xef&fono: 985492458
nexo:
| | Correo:
| | administraciontributana@muninotamba.gob.
]

pe |

" S—

I Instancias de resolucion de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Autoridad competents

Reconsideracion

GERENTE - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA,
DESARROLLO URBANO Y RURAL

Apeiacion

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maxmo de 30 dias habiles 30 dias habiles

raspuasta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante al mismo organo que dictd of primer acto que es materia de 3 impugnacion y debera sustentarse en nuava prueba.
El racurso de apelacion se |nterpondra cuando la impugnacidn se sustente en diferente interpreiacion de las pruebas producidas o cuando se trate da cusstiones de puro
deracho debisnde difigirss 2 la misma auloridad que axpidis el aclo qus se impugna para que eleve lo actuado al suparior jerdrquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Ti Ntmero Fecha
o Publicacion
817, 82°, 74° Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias | Decreto Supremo 028-2018- VIVIENDA | 06/11/2019
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
pag. 31
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacidn del Pr dimiento Administrativo

"CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES (Modalidad A)”
Cédigo: A130512827

I Descripcion del procedimiento

{

:. CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES (Modafidad A) i

l Requisitos

| 1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tres (03) juegos originales, suscritos por el administrado v, en la seccidn que
| corresponda, por el profesional responsable, en 2l que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiers iniciar, |
I consignar el nimero y fecha de recibo de pago de la tasa. |

2.- En el caso que sl titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicid el procadimiento administrativo de edificacion, documento
que acredite que cuenta con derecho a edificar. |

3.- Copia de los Planos de Ubicacion y de Amuitectura aprobades, correspondientes a la Licencia de Edificacion por triplicado.

| 4.- Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra. En caso el administrado no cuente con este documento, puede presentar una |
| declaracion jurada en la que indique dicha fecha. |
\ /

— e = _/
I Formularios
I Canales de atencion
| Atencién Presencial; Sede Administrativa |
| Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
i ! | Caja de la Entidad
| Monta - S/80.00 || Etective:
f J | soLes
3 A 7
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
{ \'\I !
5 dias hébiles || Ewvaluacian previa ~ Silencloc Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, su
| solicitud ha sido aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
' i Y
SEDE ADMINISTRATIVA Lures a Viemes de 08:00 a 12.0€ y de 15:00 a 18:00.
l Unidad de organizacion donde se presenta |la documentacion
| UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA :
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLO URBANO Y RURAL l Ieléfmu; 985492458 |
|| Anexo: i
| Cormea: |
i i administraciontributana@muniriotambo.gob. |
| |: pe |
pag. 32
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Autoridad competente

( I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién

GERENTE - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA,
DESARROLLO URBANO Y RURAL

Apelacién
GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIFAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 diss habiles

£l recurso de reconsideracdn 3 interpondra ante shmismo drganc gus dictd f primer aclo gue o5 maleris de la mpugnacion y deberd sustentarse en nuevs pruebs.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacien se sustente en diferente interpretacion de las prusbas producidas o cuando sa trate de cuastiones de puro
deracho, deblendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al suparior |erarquico.

I Base legal
: e » Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién

10. 25, 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y dejLey 280890 25/08/2007
Edificaciones

2 Decreto Legislativo N°1225, que modifica la Ley N°29080 Ley | Decreto Legislativo 1225 25/09/2015
de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

78° Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias | Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA | 06/11/2019
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

*CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES (para modificaciones no sustanciales en el marco de la
normativa) - MODALIDADES AY B"

Cddigo: PA13053C1A

I Descripcion del procedimiento

f

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES (para modificaciones no sustanciales en al marco de |2
normativa) - MODALIDADES AY B

\

RS _,'.

l Requisitos

‘ 1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere
iniciar, consignar sl nimero y fecha de recibo de pago de iz tasa.

‘ 2.- En caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien obtuvo la Licencia de Edificacién, documento que acredite que
cuenta con derecho a edificar.

3.- Los planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con las mismas especificaciones de
los planos del proyecto aprobado y que commespondan a la obra ejecutada, debidamente suscritos por el administrado y el profesional responsable
de obra o el profesional en arquitectura o ingenieria designado por el administrado como profesional constatador de obra.

| 4.-La copia de la seccién del cuademo de obra en la que el Responsable de Obra acredite las modificaciones efectuadas.
5.- La declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o constatador de obra.

|
i 6.- Ei documento que registra la fecha de ejecucion de ia obra, En caso no se cuente con este documento, el administrado puede presentar una
| declaracion jurada en la que indique dicha fecha

L

I Formularios

l Canales de atencion

| Atencién Presencial: Sede Administrativa

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

| b Il.'. l
| ] | Caja de |la Entidad |
: Efectivo:

| Monto - S/ 110.00
' | SOLES

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

| Evaluacidn previa - Sllencio Administrativo Pasitivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, su

| 5 dlas habiles | |
| | solicitud ha sido

' Sedes y horarios de atsncion

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

.- A

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

| UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIQ : SEDE ADMINISTRATIVA

"\
.

l Unidad de organizacion responsable de aprobar la soficitud ' Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLO URBANO Y RURAL

Teléfono: 985492458
Anexo:
Correo;

pe

l Instancias de resclucién de recursos

Autoridad compatanta

Reconsideracion

GERENTE - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA,
DESARROLLO URBANO Y RURAL

administraciontributada@munirictamba.gob.

Apelacion

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maxime de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante sl misme organo que dictc el pimer aclo que s malseria de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El racurso de apealacicén se interpondrd cuando 18 impugnacidn se sustente an diferante interpretacion de las pruebas producidas o cuando sa trata de cuesticnes de puro
derecho, debiando dirigirse a la misma autoridad que expidic al aclo que se impugna para que sleve lo sctuado al superior jerarquico.

I Base legal
7 Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacion
10,25Y 31 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29080 25/09/2007
Edificaciones
2 Decreto Legislative N°1225, gue modifica la Ley N*29080 Ley|Decreto Legislativo 1225 25/09/2015
de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
78 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias | Decreto Supremo 029-2018- VIVIENDA | 06/11/2019
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
pag. 35
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacién del Procedimiento Administrative

"CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES (para modificaci no sustanciales en el marco de la
normativa) - MODALIDADES C Y D"

Caédigo: PA130533C3

I Descripcidn del procedimiento

| normativa) - MODALIDADES CY D
b

I Requisitos

i W

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacidn, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la
seccion que corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere
inin-iar.Efpagcdehﬂﬂﬁtadﬁndehlicendaybspaguspurdemdmﬁem&siﬁnsemmmnr:nmprendiﬂusenladeterminatiﬁndelde de
tramitacion, de acuerdo a lo establecido en el TUO de la Ley N® 27444,

2.- En caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien obtuvo la Licencia de Edificacién, documento que acredite que
| cuenta con derecho a edificar.

3.- Los planos de replanteo por triplicade: Planos de ubicacion y de arguitectura (plantas, cortes y elevaciones) y planos de seguridad, cuando las
variaciones realizadas involucren la modificacion del proyecto de seguridad aprobado, debidamente suscritos por el administrado y el profesional
responsable o el profesional en arquitectura o ingenieria designado por el administrado como profesional constatador de obra.

4.- La copia del comprobante de pago por derecho de revision, correspondientes a la especialidad de Arquitectura,
5.- El documento que registre la fecha de ejecucion de la obra.

l 6.- La copia de la seccidn del cuaderno de obra en la que el Responsable de Obra acredite las modificaciones efectuadas.
A

| Formularios

N

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Administrativa

I Pago por derecho de tramitacion - I Modalidad de pagos |

| ) | ' Caja de la Entidad X |

Monto - S/ 110.00 ; || Efectivo: '
| l !-. SOLES ]
I Plazo de atencion ' Calificacion del procedimiento
:: /1—5 dias habiles | ' Eva_aiyaclén previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, su )
l '. solicitud ha sldo ?Wibfia__
I Sedes y horarios de atencion
[ SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00. I
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA H.
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

) pag. 36
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLO URBANO Y RURAL

l Instancias de resclucion de recursos

Reconsideracion

Teléfono: 385492458
| Anexo:
| Comeo:

| administraciontributana@muniriotambo.gob.

pe

Apelacién

Autoridad competente | GERENTE - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, GERENTE MUNICIFAL - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpendrd ante el mismo drgano que dictd el primer acto que es matena de la impugnacian y deberd sustentarsa an nueva prusba.
El racurso da apealacién se interpondrd cuandao la impugnacidn se sustents en diferents interpretacion de |as pruebas producidas o cuando se trats da cusstiones da puro
derecho, debianda dirigirse a la misma autoridad que expidid el aclo que se impugna para que sieve lo acluade al superior jerdrquice.

l Base legal
Fecha
Articulo Denominacic Ti N
cu enominacién po Umero Publicacién
10,25Y 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29080 25/09/2007
Edificaciones
2 Decreto Legislativa N°1225, que modifica la Ley N°29090 Ley | Decreto Legislativo 1225 25/09/2015
de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
79° Decreto Supreme que aprueba el Reglamento de Licencias | Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA | 06/11/2018
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacidn
pag. 37
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO™

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“REGULARIZACION DE EDIFICACIONES (edificaciones ejecutadas sin licencia, desde el 01 de enero de 2017 hasta el 17 de setiembre de
2018)"

Cédigo: PA1305A2A9

I Descripcion del procedimiento

- .,
{

. REGULARIZACION DE EDIFICACIONES (edificaciones ejecutadas sin licencia, desde el 01 de enero de 2017 hasia &l 17 de setismbre de 2018)

I Requisitos

.f"f - o a i

| 1.~ Formularic Unico de Re%tdarizaciéﬂ. en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrade v, en la seccidn que corresponda,
oor el prafesional responsable, en el que se debe consignar la informacién necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, adjuntando copia del

recibo del pago efectuado por derecho de revision al Colegio Profesional, consignar el nimero y fecha de recibo de pago de la tasa municipal.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
edificar.

3.- Documentacion técnica, firmada por el profesional constatador, compuesta por:
| Plano de ubicacion y localizacion del lote.

| Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones).

Memoria descriptiva.

4 .- Carta de seguridad de obra, debidamente sellada y firmada por un ingeniero civil colegiado.

5.- Para regularizacicn de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, copia del documente gue acredite la declaratoria de fabrica o de
edificacion, con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la Municipalidad; en su cto, copia del Certificado de Conformidad o
Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de Edificacién de la construccidn existente que no es materia de regularizacién,

6.- En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya declaratoria de fabrica se encuentre inscrita en el Registro de Predios, se
| acredita que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; en su defecto, presentar la autorizacién del titular de la carga o gravamen.

7.- Copia del comprobante de pago de la multa por construir sin licencia. El valor de la multa es equivalente hasta el 10% del valor de la obrz a
regularizar tomando el promedio de los valores unitarios oficiales de edificacion a la fecha de su ejecucion y de la fecha de solicitud de Ia
regularizacién.

8.- En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad exclusiva y propiedad comun. se adjunta la autorizacion de la Junta de
Propietarios, siempre que esta se encuentre inscrita ante el Registro de Predios. De no estar inscrita o no estar actualizada fa Junta de Propietarios
y slempre que el proyecto no contravenga las normas vigentes, los parametros urbanisticos y edificatorios, asi como las condiciones de seguridad y
funcionamiento, se presenta un documento suscrito por mayoria simple de los propietarios autorizando la ejecucion de las obras.

Notas:

1.- Las edificaclones ejecutadas, desde el 01 de enero de 2017 hasta el 17 de septiembre de 2018, sin la correspondiente licencla, son
regularizadas por las Municipalidades, slempre que cumplan con la normatividad vigente a la fecha de su construcclén o. en caso que sea més
favorable, con la normativa vigente.

2.- La Resclucion de regularizacidn que apruebe la edificacidn, debe cansiderar la aprobacidn de la Confarmidad de Obra y Declarataria de
Edificacian.

3.- La regularizacidn de edificaciones es aplicable cuando se trate de bienes integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion, siempre que cumplan
| con la normativa vigente scbre la materia a la fecha de su construccion o, en caso gue sea mas favorable, con la normativa vigente.

|

l Formularios
V4
I Canales de atencién
| Atencién Presencial: Sede Administrativa
l Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pagos
; ‘ Caja de la Entidad
Monto - 5/ 425.00 | | Efectivo:
\ | | soLes
e e
I Plazo de atencion l Calificacion del procedimiento
pag. 38
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

s

| 15 dias habiles | | Evaluacién previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencida el plazo de atencién, no obtiene respuesta, su
| || solicitud ha sido aprobada.

! / \ /
. . /

I Sedes y horarios de atencidn

{ '
| SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documsntacién

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

| GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLO URBANO Y RURAL | | Teléfono: 985452458
ex0:
| | | Cormrea: |
| I administraciontributaria@muniriatambo.gob.
pe
|

' Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente GERENTE - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacién
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracidn se interpondra anta el mismo Grgano que dictd el primer acto que es matera de 2 impugnacidn y debera sustentarse an nuava prusba,
El recursa da apslacidn se Interpondra cuanoo la Impugnacién se sustente en diferente Interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de pure
derscho, debiendo dirigirse a ia misma autoridad que axpidic el aclo que se impugna para que sleve lo acluado al superior jerarquico.

Base legal
i i . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
10,25Y 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 28080 25/09/2007
Edificaciones
2 Decreto Lagislativo N°1225, qus modifica la Ley N°29080 Ley | Decreto Legislativo 1225 25/08/2015
de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
82°, 83° Decrato Supremo gue aprueba el Reglamento de Licencias | Decreto Supremo 028-2018- VIVIENDA | 06/11/2019
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacian
I‘g—é ”
LS| ACKINSTH
\E \.'r.:ma. A
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“ANTEPROYECTO EN CONSULTA - PARA LAS MODALIDADES B, C Y D"
Cadigo: A1305BESA4

I Descripcion del procedimiento

: ANTEPROYECTO EN CONSULTA - PARA LAS MODALIDADESCY D i

"\._‘—_______ R S

I Requisitos

| 1,- FUE, en dos (02) juegos originales, debidamente suscrito por el administrado v, en la seccion que corresponda, por el profesional proyectista en |

i el que se debe consignar |z informacion necesaria 3l procedimiento que se requiere iniciar, consignar el numero y fecha de recibo de pago de la |

tasa municipal

| 2.- Plano de ubicacion y localizacon del lote.

! 3.- Planos de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en escala 1/100.
4.- Plano de seguridad, que contenga las consideraciones de distancias de recorrido, aforo, anchos de pasillo y sefializacion correspondiente a la
evacuacion, de acuerdo a la modalidad de aprobacion que corresponda. La revision del plano de seguridad es efectuada por el delegado de la
especialidad de Arquitectura de la Comision Tecnica,

‘ 5.- Memoria Descriptiva,

|I B.- Copia del comprante de pago por derecho de revision al Colegio Profesional

I Formularios

I

._ll
|

N -

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Administrativa

l Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

‘ ‘ Caja de la Entidad
| |
|

Monta - S/ 80.00 Efectivo:
SOLES i
' Plazo de atencion ' Calificacion del procedimiento
f 10 dias habiles | Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, su |
| | | solicitud ha sidc aprobada.
I Sedes y horarios de atencion
.f.. - .'l
SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
|. UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLO URBANO Y RURAL

| | Teléfono: 985492458

Anexo:
Correo:

adminiétrai:iontributaria@munirintambo‘gon

. pe

I Instancias de resolucion de recursos

Autoridad compatante

Reconsideracion

GERENTE - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA,
DESARROLLO URBANO Y RURAL

Apelacion

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

Elrecursoder deracion se interpondra anta 2| mismo drgano que dictd ef primer acio que es matena de la impugnacion y debara en nueva pruaba.

El racurso de apelacion se inlerpondra cuando la impugnacién se sustents an diferents interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trata de cusstiones de puro
derecho, debienda dirigirse a |a misma autoridad que expidid el aclo que se impugna para que eleve |o actuado al superior jararquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Ti Nimero Hachs
i Publicacion
73° Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias | Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA | 06/11/2019
de Habilitacidn Urbana y Licenclas de Edificacién
>
pag. 41
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denomi del Procedimiento Administrativo
“LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD A"
Cédigo: PA130591FE

I Descripcion del procedimiento

I LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD A

e —————— — S

I Requisitos

- B ™

| 1,- FUE, en tres (03) jueges originales, debidamente suscritos por ! administrade y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se consigna el nimero fecha de recibc de pago de la tasa.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe acreditar que cuenta con el derecho de habilitar y de ser el caso a edificar.

3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua polabls, alcantarillado y de energia eléctrica, sequn lo dispuesto en el literal b) del numeral
20.1 del articulo 20 del Reglamento.

4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documantacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado v los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a lo
siguiente:
Iglana de ubicacion y localizacion del terreno con coordenadas UTM.
- Plano perimétrico y topografico.
- Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de lrazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracién con el entorno, con indicacion de curvas de nivel por cada metro.
- Plano de pavimentos, con indicacion de curvssden:velpormdame:m de corresponder.
- Plano de omamentacion de parques, referentes al diserio, ormamentacion y equipamiento de las dreas de recreacion ptiblica, de ser el caso.
- Memoria descriptiva.

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.
‘ 7.- Certificacion Ambiental.

| B.- Certificado de Inexistencia de Restos Argueoldgicos en aguellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un drea
. previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacidn.

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Administrativa -.

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

| Caja de la Entidad
Efectiva:
| soLEs

.

i
Monto - S/ 715.00 I

20 dias habiles

Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

Ewvaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, su
solicitud ha sido aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA

Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

:[ UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLO URBANC Y RURAL Teléfono: 985482458

Anaxa:

Correo:
administraciontributana@muninatambo.gob.

pe

Tl

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente | GERENTE - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

DESARROLLO URBANQ Y RURAL

Pfazo maximo de 15 dias habiles

presentacién

15 dias habiles

Plazo méximo de 30 dias habiles

respuesta

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante o misme drgano que dicts ef primer aclo que es materia de la impugnacion y debers sustentarse en nueva prueba,
El recurso de apelacion se interpondré cuando la impugnacicn se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuesticnes de puro
deracho, debiando dirigirse a la misma auloridad que expidid el aclo que se impugna para que sieve lo actuado al superior jerdrquico.

Base legal
Fecha
) T NG
Articulo Denominacion Ipo umero Publicacion
10, 25, 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29090 25/09/2007
Edificaciones
2 Decreto Legislativo N"1225, que modifica la Ley N*29090 Ley | Decrete Legisiativo 1225 25/09/2015
de Regulacidn de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
489 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias | Decreto Supremo 028-2019- VIVIENDA | 06/11/2018
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion
- 1
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

[ Denominacién del Procedimiento Administrative

"LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B"
Cédigo: A1305416CD

I Descripcién del procedimiento

| LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD “B*, con evaluacion por la Municipaidad
4 o S -

I Requisitos

e ) B T o,

| 1.- FUE, en tres (03) juegos 5ngma|es. debidamente suscritos por el administrade y, en |a seccién que corresponda, los profesionales
| responsables, en el que se consigna el nimero fecha de recibo de pago de la tasa.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe acreditar que cuenta con el derecho de habilitar y de ser el caso a edificar.

3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el literal b) del numeral
20.1 del articulo 20 del Reglamento.

4.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.
! 5." Doc:;.lmantauon técnica, en tres (D3) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del diserio, de acuerdo a lo
siguiente:

Plano de ubicacidn y localizacién del terreno con coordenadas UTM.

| Plano perimétrico y topografico.

| Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacion de curvas de nivel por cada metro de corresponder,
F‘fanodepawnmtos con Indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.
Plano de ornamentacién de parques, referentes al disefio, omamentacicn y equipamiento de las dreas de recreacion publica, de ser el caso.
Memoria descriptiva.

6.- Copla del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

7.- Certificacion Ambiental.

| B.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueologices en agquellos casos en que el perimetro del drea a habilitar se superponga con un area
|~ previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.

| 8.~ Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacidn.

I Formularios

I Canales de atencion

I. Atencion Presencial Sede Administrativa

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - 8/ 715,00 i | Efactivo:

| B

[ || SOLES

\ 7\ /
' Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

|[ 20 dias habiles | | Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, su

| solicitud ha sido aprobada.
L \

I Sedes y horarios de atencion

|
| SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viermes de 08:00 a 12:00 y de 15:00 a 18:00.

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

| UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la salicitud

I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLO URBANQ Y RURAL

Teléfono: 985492458
Anexo:
Comreo:

administraciontributaria@muniriolamibo.gob.

pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Autoridad competents | GERENTE - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA,
DESARROLLO URBANO Y RURAL

Apelacion

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

deracho, debiendoe dirigirse a la misma autoridad que expidic =l acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior |erérquico.

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dictd ef primer acto que es materia de la mpugnacion y debersd sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacidn se interpondra cuandc la impugnacion se sustents en diferente intarpretacion de las prusbas producidas o cuando se lrate de cuestiones da puro

I Base legal
Fecha '
I D inacio ]
Articulo enom on Tipo Numero Publicacion
10, 25, 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29030 25/09/2007
Edificaciones
2 Decreto Legislativo N*1225, que modifica la Ley N°29090 Ley | Decreto Legislativo 1225 25/09/2015
de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
220 25° Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licenclas| Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA | 06/11/2019
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacidn
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacion del Procedimiente Administrative

“LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C (aprabacion con evaluacién previa del proyecto por Revisores Urbanos) *
Cédigo: PA1305B0BC

I Descripcion del procedimiento

:. LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C (aprobacion con evaluacion previa del proyecto por Revisores Urbanos)
\

I Requisitos

Fi N

i 1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
! responsables, en el gue se consignz el nimero fecha de recibo de page de la tasa.
|

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe acreditar que cuenta con el derecha de habilitar y de ser el caso a edificar.

3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el literal b) del numeral
20.1 del articulo 20 del Reglamento.

4 .- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

siguiente:

- Planc de ubicacion y localizacidn del terreno con coordenadas UTM,

- Plano perimétrico y topografico,

- Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, efes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea
necesario para camprender la integracién con el entorno, con indicacion de curvas de nivel por cada metro de corresponder.

- Planc de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

- Plano de ormamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las dreas de recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

|
|
5.- Documentacion técruca, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a lo

.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.
7.- Certificacion Ambiental.

B.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueologicos en aquellos casos en gue el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacian.

‘ 9.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacidn.

10.- Informe Técnico Favorable y la documentacion téenica (deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto
favorable de los Revisores Urbanos)

\

I Formularios

\

I Canales de atencién

|. Atencion Presencial: Sede Administrativa

| Pago por derecho de tramitacidn I Modalidad de pages

;' | Caja de la Entidad
| Monto - S/ 650.00

|
! Efectivo:
| |
| | | SoLEs
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
5 dlas habiles | Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, su
| solicitud ha sido aprobada.

'__\_\—'_/-'. ‘.__\_\_‘_‘_____ = = = ===
I Sedes y horarios de atencidn

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 15.00 a 18:00. |
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

| UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consuita scbre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLO URBANO Y RURAL | | Teléfono: 985492458
Ll Anexo:
| | Caorrea:
| | administraciontributaria@muniriatambo.gob. |
{ : | oe |
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsidaracion Apelacion
Autoridad competente | GERENTE - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo méaxima de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacidn
Plazo méximo de 30 dias habiles 230 diss habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpandrd ante al misme drgano que dictd el primer acto que es malena de la impugnacidn y debera sustentarse an nueva pruaba.
El recurso de apelacidn se interpondrd cuando la impugnacidn sa sustente an diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando sa irate de cuestiones ds puro
derscho, deblande dirigirse a la misma autoridad que expidid al acto que se impugna para que eleve lo actuado al suparior [erarquico.

I Base legal
i . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
10,25y 31 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|ley 29080 25/09/2007
Edificaciones
2 Decreto Legislativa N°1225, que modifica la Ley N*29080 Ley | Decrato Legisiativa 1225 25(09/2015
de Regulacidn de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
22°, 25° 28° 27° Decrato Supremo que aprueba sl Reglamento de Licencias | Decrato Supremo 029-2019 VIVIENDA | 06/11/2018
de Habilitacidn Urbana y Licencias de Edificacidn
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RiO TAMBO™

Denominacién del Procedimiento Administrative

“LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C (aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la Comisién Técnica) ™
Cddigo: PA13055DF2

I Descripcion del procedimiento

— ——

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C (aprobacion con evaluacion previa dei proyacto por la Comision Tecnica)

| Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se consigna al numero fecha de recibo de pago de la tasa.

i.
| 2.- En el caso que el administrado no sea el propietano del predio, debe acreditar que cuenta con el derecho de habilitar y de ser el caso a edificar. |
3.- Copia de recibo de pago efectuado en los colegios profesionales.

4.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, sagun lo dispuesto en el literal b) del numeral
| 20.1 del articulo 20 del Reglamento.

| 5.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudalarios.

B.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a lo
siguiente:

- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con coordepadas UTM.
- Plano perimétrico y topografico. [
- Planc de trazado ¥ lotizacion con indicacidn de letes, vias y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas colindantes, en casc sea
necesario para comprender la integracion con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro de corresponder,

- Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder. |
- Plano de ornamentacidn de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las dreas de recreacion publica, de ser el caso. [
- Memoria descriptiva.

7.- Copla del planeamliento integral aprobade, cuande corresponda.

8.- Certificacion Ambiental.

. 9.- Certificado de Inexistencla de Restos Arqueologices en aguellos casos en que el perimetro del drea a habilitar se superponga con un drea |
| previamente declarada como parte integrante dei Patrimonio Cultural de la Nacidn. |

| 10.- Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacion.

11.- Estudio de Impacto Vial |

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Administrativa

a I S A
| Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos
- - S o ™ \ 7 S
[ | Caja de la Entidad
| | |
Monta - S/ 650.00 | | Efectivo:
[
| | | SOLES ]
l Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles I Evaluacion previa — Silencio Administrativo Pesitivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, su

solicitud ha sido aprobada.

A

I Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00,
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

: UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

——— -

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud ' Consulta sobre el procedimiento

- \_ - -

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLO URBANO Y RURAL

| Teléfono: 985492458

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el misme érgano que dictd el primer acto que es matena de la mpugnacidn y deberd suslentarse en nuava prueba.
El racurso de apelacién se interpondrad cuando la impugnacion se sustante en diferents interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
deracho, debiendo dirgirse a la misma autoridad que expidis al acto que se impugna para que aleve lo actuado al superior |erdrquico.

| | | Anexo:
| | | carrea:
| i I administraciontributaria@muniriotambo.gob.
pe
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente | GERENCIA - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo maximo de 15 dfas habiles 15 dias habiles
presentacién
Plazo méximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

I Base legal
% 5 Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
10,25y 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 28080 25/09f2007
Edificaciones
2 Decreto Legislativo N"1225, que modifica la Ley N°23090 Ley | Decreto Legislativo 1225 25/09/2015
de Regulacidn de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
22°, 26" Decrato Supramo que aprueba al Reglamento de Licencias | Decreto Supremo 029-2018- VIVIENDA | 06/11/2018
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D (aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la Comisién Técnica) "
Cadige: A130534880

I Descripcion del procedimiento

:_ LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD O (aprobacion con evaiuacion previa dei proyecto por la Comision Técnica)

Requisites

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el gue se consigna el nimero fecha de recibo de pago de la tasa. !

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe acreditar que cuenta con el dereche de habilitar y de ser el caso a edificar. I
3.- Copla de recibo de pago efectuado en los colegios profesionales. |

4.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el literal b) del numeral
20.1 del articulo 20 del Reglamento.

5.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarnos.

6.- Documentacian técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del disefio, de acuerdoalo |
siguienta: |
- Plano de ubicacién y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

- Plano perimétrico y topagrafico

- Plano de trazado y lotizacion con Indicacién de lotes, vias y secciones de vias, gjes de fra2o y habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracién con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro de corresponder.

- Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

- Plano de omamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las dreas de recreacion publica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva.

7 - Caopia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.

8.- Certificacion Ambiental.

§.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueolﬁgicos en aguellos casos en que el perimetro del érea a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacidn.

10.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion,
11.- Estudio de Impacto Vial

I Formularios

|

I Canales de atencion

| Atencion Presencial: Sede Administrativa’

']

I Pago por derecho de mni.!tgcién . l Modalidad de pagos

Caja de [a Entidad

| Monta - S/ 550,00 ’ | Efectivo:
| | SOLES
- A - =,
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
| 30 dias habiles ' | Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positive: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, su

b -

I Sedes y horarios de atencion

solicitud ha sido aprobada.

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

| UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulita sobre el procedimiento

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLO URBANO Y RURAL

Teléfona: 985492458
Anexc:

| Correo:

| | administraciontributaria@muniriotambo.gob.

|| pe

Autoridad compelente

l Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion

GERENTE - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA,
DESARROLLO URBANC Y RURAL

Apelacion
GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maxima de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Ptazo méaximo de 30 dfas habites 30 dias hébiles
respuesta

derscho, debisndo dirigirsa a la misma autoridad que axpidid al acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior |erdrquico.

El racurso de reconsideracidn se interpondra anta al mismo édrgano que dictd el primer acto que es materia de |3 impugnacion y debera sustentarse an nuava prueba.
El recurso de apelacién se Interpondrd cuande la Impugnacidn se sustente en diferente interpratacién de las pruebas producidas o cuando se trate da cuestiones de puro

I Base legal
Articul Denominacid Ti Nimero Feacts
culo en cion ipo Publicacién
10,25y 31 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y dejley 28080 25/09/2007
Edificaciones
2 Decreto Legislativa N*1225, que modifica la Ley N°25090 Ley | Decreto Legislativo 1225 25/09/2015
de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
22°, 26° Decreto Supremo gque aprueba el Reglamento de Licencias|Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA | 06/11/2018
de Habilitacidn Urbana y Licencias de Edificacidn
>
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacién del Procedimiento Administrative

"REGULARIZACION DE HABILITACION URBANA EJECUTADA. (hasta el 17 de setiembre de 2018, sin licencia) "
Cédigo: PA130543FA

I Descripcion del procedimiento

{ |

5, REGULARIZACION DE HABILITACION URBANA EJECUTADA., (hasta el 17 de sstiembre de 2018, sin licencia)

~

' Requisitos

P
y N
1.- Formulario Unico de Regularizacién, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado v, en la seccion que corresponda,
por el profesional responsable, en el que se consigne la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, adjuntande copia del recibo

del pago efectuado en el colegio profesional por derecho de revision, consignar el numero y fecha de recibo de pago de Ia tasa municipal

Z- En el caso que el administrado no sea =l propietario del predio, la documentacién con I3 que acradite que cuenta con derecho a realizar una
habilitacion urbana.

3.- Documentacion técnica, firmada por el profesional constatader, compuesta por:

‘ Plano de ubicacion con [a localizacion del terrenc con coordenadas UTM.

| Plano de |otizacion, conteniendo el perimetro del terreno; el disefio de la Iotizacion, de las vias, aceras y bermas; y, |as areas correspondientes a

| los aportes, La lotizacion debe estar en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano - PDU aprobado por la Municipalidad Provingial

| correspondiente.

‘ Plano perimétrico y topografico del terreno, incluyendo la referencia lopografica a la via urbanizada mas cercana existente o con aprobacion de
proyeclos.

Plano gue indique los lotes ocupados y las alturas de las edificaciones existentes.

Memana descriptiva, Indicando las manzanas de corresponder, las areas de los Iotes, la numeracion y los aportes reglamentarios.

4.- Copia del comprobante de pago de la multa por habilitar sin licencia. El valor de la multa es equivalente hasta el 10% del valor de la obra a
regu}ar_izar tomando el promedio de los valores unitarios oficiales de edificacién a la fecha de su ejecucién y de la fecha de solicitud de la
reqularizacion.

5.- En caso que se cuente con estudios preliminares aprobados, no corresponde presentar el plano de ubicacion con la localizacion del terrena y el

plano de lotizacidn, debiendo presentar en su reemplazo:
6.- Resolucion y planos de los estudios preliminares aprobados.

| 7. Planos de Replantec de la habilitacién urbana, de corresponder.

| Formularios

I Canales de atencion

-

Atencion Presencial: Sede Administrativa

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
! i R T \
! ) Caja de la Entidad
| Monto - /535,00 o || Efective:
i_ B . SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del precedimiento

10 dias habiles I Evaluacion previa — Silencic Administrativo Positive: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, su I

salicitud ha sido aprobada.

| Sedes y horarios de atencién

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00. |
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

—————— e — —_—

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLO URBANO Y RURAL | Teléfono: 985492458
i Anexo:
| | Caormeo:
| | administraciontnibutana@muninatambo.gob.
| pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competents | GERENTE - SUBGERENCIA DE CATASTRO, CONTROL GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
URBANQ Y RURAL; Y DEMARCACION TERRITORIAL

Plazo mdximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacién

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante af mismo érganc que diet el primer acto que es matera de la impugnacion y d a sustentarse en nueva prusba.

El racurso de apeiacién se inlerpondrd cuardo la impugnacidn se sustents en diferente interpretacion ce las pruebas producidas o cuando se trale de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid & aclo que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
F . Fecha
Articul Denominaci Ti N
culo enominacion po Umero e
10,25y 31 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|ley 25090 25/09/2007
Edificaciones
2 Decreto Legislativo N®1225, que modifica la Ley N*29080 Ley| Decreto Legislativo 1225 25/09/2015 |
de Regulacidn de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
38%, 39°, 407 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias | Decreto Supremo 029-2018- VIVIENDA | 06/11/2018
de Hahilitacian Urbana y Licencias de Edificacidn
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

D inacion del Procedimiento Administrativo

"MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD B”
Cédigo: PA130544E§

I Descripcidn del procedimiento

| MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD B

' Requisitos

‘ 1.- FUHU debidamente suscrito por el administrado y los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de recibo y |a fecha de pago del
derecho de tramitacién de la licencia ante la Municipalidad.

|
| 2.- Los planos poer triplicado y demas documentos que sustenten su petitorio

I Formularios

I Canales de atencion

| Atencion Presencial: Sede Administrativa
\

I Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos

|| Caja de fa Entidad
| Monta - S/ 55.00 | | Efectivo:

| | soLes
I Plazo de atenclon I Calificacion del procedimiento
| 10 dias habiles | ' Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, su
| i1 solicitud ha sido aprobada.
- ~ e ——— s e

| Sedes y horarios de atencién

-

| SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 2 18:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

: UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consuita sobre el procedimiento

= - : -~ —

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLO URBANO Y RURAL Telefono: 885482458

P
| | Anexo:
| | | Comeo: -~
| | : administraciontributaria@muniriotamba.gob.
_ | | pe
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Autpridad compsatenta

GERENTE - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA,
DESARROLLO URBANO Y RURAL

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo miximo de
presentacién

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

E! racurso de reconsideracion se interpondra ante ef misme drganc que dictd el primer acie que es
El recursa de apelacién se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacidn de las pruebas producidas o cuando se trata de cuestiones de puro

30 dias habiles

dela

pugnacion y

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que axpidic el aclo que se impugna para que eleve lo acluado al superior jerdrquico.

3 susteniarse an nueva prueba,

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Niumero F?cha .
Publicacion
10,25y 31 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y dejLey 29090 25/09r2007
Edificaciones
2 Decreto Legislativo N*1225, que modifica la Ley N°29080 Ley | Decreto Legiskativo 1225 25/09/2015
de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
28° Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias | Decreto Supremo 02%-2019- VIVIENDA | 06/11/2019
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacidn
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacién del Procedimiente Administrative

"MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD B, C y D (REVISORES URBANOS)"
Cédigo: A130523ABA

I Descripcion del pracedimiento

{ . :
{ MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD C (REVISOR URBANQ)

~—

I Requisitos

&Y

1.- FUHU debidamente suscrito por 2l administrado y los profesionales responsables, en el que se indica el niimero de recibo y la fecha de pago del
derecho de tramitacion de la licencia ante la Municipalidad.

2.- Los planos por triplicado y demas documentos que sustenten su petitorio

3.- Informe Técnico Favorable acompafiado de los requisitos de la modalidad correspondiente

I Formularios

Fa -

| )

I Canales de atencion

pT——

!. Atencion Presencial: Sede Administrativa

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

| Monto - §/105.00 | | Efectivo:
I. : | | soLes

i\

I Plazo de atencién Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, su

| | solicitud ha sido aprabada.

— —_—

I Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00. |
\ S
l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
y = s —
i\ UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
i GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLO URBANO Y RURAL ' | Ll.zlléfuno: 9854582458
. exo: |
| | | Caorren; |
| | administraciontributana@muniriotambo.gob. |
| | pe |
| Instancias de resolucion de recursos
1]
4
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Autondad competenta

Reconsideracidn

GERENTE - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA,
DESARROLLO URBANO Y RURAL

Apelacion

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presantacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo mawxmo de
raspuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

Ei recurso de reconsideracion se interpondra ante 2 mismo drgano que dictd ef primer acto que &s materta de la impugnacian y detrerd sustentarse an nueva prusba.
£l racurso de apelacidn se interpondra cuando la impugnacian se sustente en diferante interpretacion de las pruebas producidas o cuando se lrate de cuestiones da puro
deracho, debiando dirigirsa a la misma autoridad que expidic =l acle que se impugna para gue slevs lo acluado 3l superior jerdrquico.

Base legal
4 F Fecha
Articulo De i i T N
nominacion ipo umero Publicacién
10,25y 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 28080 25/08/2007
Edificaciones
2 Decreto Legisiativo N*1225, que modifica la Ley N*29080 Ley | Decreto Legisiativo 1225 25/09/2015
de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias | Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA | 06/11/2019
28° de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacidn
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD C Y D (COMISION TECNICA)"
Cadigo: PA1305E804

I Descripcion del procedimiento

MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD C Y D (COMISION TECNICA) |

I Requisitos

1.- FUHU debidamente suscrito por el administrado y los profesionales responsables, en el que se indica el nimero de recibo y la fecha de pago del |
derecho de tramitacion de la licencia ante la Municipalidad.

2.- Copia del recibo del pago efectuado ante los colegios profesionales

3.- Los planos por triplicado y demas documentos que sustenten su petitono

l Formularios

I Canales de atenclon

Atencion Presencial: Sede Administrativa

I Pago por derecho de tramitacicn Modalidad de pagos

et =~ s =,

i | | CajadelaEntidad

i
| Monta - /105,00 | | Efectivo:
[ |
| | SOLES
I Plazo de atencion Calificacién del procedimianto
20 dias habiles | I Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, su
. solicitud ha sido aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:.00 y de 15:00 a 18:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
| UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA |
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento
[ T N ~
‘ GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLO URBANO Y RURAL i ‘ Teléfono: 985492458
Anexo:
| | Cormeo: |
| | administraciontnbutara@muniriotambo.gob. |
| pe |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Autoridad compslenta

Reconsideracidn

GERENTE - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA,
DESARROLLO URBANO Y RURAL

Apelacién

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
prasentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se imterpondra ante el mismo organo que dicts af primer acto que @s matena de ia mpugnacon y debera sustentarse an nueva prueba.
El racurso de apelacién se interpondrd cuando la impugnacion se sustente en diferente interp
darache, debiande dirigirse 2 12 misma auloridad que axpidicé ! 3cle que se impugna para que sleve lo acluade al superior jerdrquice.

dn de |as prueb

producidas o cuando se trate de cuestionas de puro

I Base legal
Fecha
L = i Ti N
Articulo Denominacién ipo umero Publicacién
10,25y 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29080 25/08/2007
Edificaciones
2 Decreto Legislativa N*1225, que modifica la Ley N*29090 Ley | Decreto Legisiativo 1225 25/09/2015
de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
28° Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias | Decreto Supremo 028-2019- VIVIENDA | 06/11/2019
de Habllitacion Urbana y Licencias de Edificacion
'..,"' ) //./_ =
. ?l .r:r;/ -.-v-‘
5 [ oo
v (A T/
pag. 59
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"®

Denominacidn del Procedimiento Administrativo

“REVALIDACION DE LICENCIA DE HABILITACION URBANA O DE LA LICENCIA DE EDIFICACION™
Cédigo: A1305B956D

I Descripcion del procedimiento

| REVALIDACION DE LICENCIA DE HABILITACION URBANA O DE LA LICENCIA DE EDIFICACION

I Requisitos

| 1.- Solicitud del Administrado, consignar el numero y fecha de recibo de pago de la tasa municipal
| 2.-FUHU o FUE gue le fue entregado con la licencia

I Formularios

I Canales de atencion

-

i Atancion Presencial: Sede Administrativa

I Pago por derecho de !nmlm::lén I Modalidad de pagos
Va & W -
;' $ || Caja de la Entidad '
i Mente - S/ 90.00 ; ‘ | Efectiva:
l ! ! SOLES
I Plazo de atencion | Calificacion del procedimiento
v e
10 dias habiles I | Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, su

| | | solicitud ha sido aprobada.

| Sedes y horarios de atencidn

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viemes de 08:00 a2 13:00 y de 15:00 2 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

f

| UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIC : SEDE ADMINISTRATIVA

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

. .1 ;.

| GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLO URBANO Y RURAL Telefono: 385492458

Anexo:
| | Comreo:
| administraciontnbutaria@muniriotambe.gob.
| pe
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracign Apelacion
Autoridad competente | GERENTE - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, iGERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo maximo de
presentacidn

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuasta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el misme drgana que dicts el primer acto que es maleria da la impugnacion y debera susteniarse en nueva prueba.
El recursa de apelacion se interpondrd cuando la impugnacidn se sustente en diferenta interpretacién de las pruebas producidas o cuando ss trate de cuasticnes da puro
deracho, debiendo dirigirse 3 la misma autoridad que axpidic &l acto que 2& Impugna para que eleve lo actuade al superior jerarquico,

I Base legal
Fecha
Articulo D inacié ¥ )
cu enominacion Tipo Nimero Publicacién
10,25y 3 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y dellLey 29080 25/09/2007
Edificaciones
2 Decreto Legislative N*1225, que modifica la Ley N°28090 Ley | Decrsto Legislativo 1225 25/09/2015
de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
4° Decreto Supremo que aprueba e| Reglamento de Licencias | Decreto Supremo 029-2018- VIVIENDA | 06/11/2019
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacidn
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacién del Procedimiento Administrative

"RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA - SIN VARIACIONES™
Cadigo: PA1305B815

I Descripcién del procedimiento

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA - SIN VARIACIONES (Modatidad B,C ¥ D}

' Requisitos

1.- FUHU - Recepcion de Obras, en tres (D3) juegos originales, debidamente suscritos por el administrade , en la seccion que corresponda, por el
profesional responsable, en el que se debe consignar Ia informacion necesaria al procedimiento gue se requiere iniciar, consignar &l ndmero v
fecha de recibo de pago de la tasa municipal

2.- En caso gue el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la que inicid el procedimienta administrative de habilitacion urbana, la
documentacion que acredite que cuenta con deracho a habilitar y, de ser el caso, a edificar.

3.- Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios publicos otorgando conformidad a [as cbras de su competencia,
| 4.- Copia de las minutas firmadas por el administrado, acreditando fecha cierta, mediante las cuales se confirme |a transferencia de las areas de
| aportes reglamertarios a las entidades raceptoras de los mismos; o, de ser el caso, comprobantes de pago de la redencion de los mismos; o, el
| cargo de presentacion de |a copia de la licencia habilitacion urbana y del plano de trazado y Iotizacion aprobada.

5.- En caso de modificaciones no sustanciales al proyecto de habilitacion urbana, se presentan debidamente suscritos por el profesional
responsable de la obra y el administrado, los siguientes documentos:

- Plano de replanteo de trazado v lotizacién, - Plano de omamentacion de parques, cuando se requiera,
- Memoria descriptiva correspondients.

b 3 o

I Formularios

| Atencion Presencial: Sede Administrativa

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

| | ' Caja de la Entidad

Monto - 8/ 110.00 | | Efectivo:
i | | soLEs
I Plazo de atencion Calificacion del procedimiento
10 dias habiles | | Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Sl vencide el plazo de atencion, no obtiene respuesta, su

| solicitud ha sido aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13.00 y de 15:00 a 18.00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

| WNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLO URBANC Y RURAL

| Teléfono; 885492458

|| Anexo:
! Cormreo:

administraciontributaria@muniriotambo.gob.

pe

| Instancias de resolucion de recursos

Autoridad compaternie

Reconsideracién

GERENTE - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA,
DESARROLLO URBANO Y RURAL

Apelacién

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo méxime de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante ef misme drgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y debers sustentarse en nuava prueba,
El recurso de apelacién sa interpondra cuando la impugnacidn se sustente en diferente inlerpretacién de las pruebas producidas o cuando se trala de cussticnes de puro
deracho, debiendo dirigirse 3 |a misma autoridad que axpidic el aclo gus se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articul D inacié Ti Num .
culo enominacion po ero Pikioaslon
10,25y N Ley de Regulacién de Habllitaciones Urbanas y de|Ley 29080 25/09/2007
Edificaciones
2 Decreto Legislativo N°1225, que modifica la Ley N"29090 Ley | Decreto Legislativo 1225 25/09/2015
de Regulacidn de Habilitaciones Urbanas v de Edificaciones
Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias| Decreto Supremo 023-2019- VIVIENDA | 06/11/2018
36° de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion
LR
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO™

Denominacién del Procedimiento Administrative

“RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA - CON VARIACIONES QUE NO SE CONSIDEREN SUSTANCIALES - MODALIDAD B.Cy
D"
Cdadigo: PA13051F2B

I Descripcion del procedimiento

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA - CON VARIACIONES QUE NO SE CONSIDEREN SUSTANCIALES

L

IRaquisﬁm

| 1-FuUHU - Recepcion de Obras, en tres (02) jueges originales, debidamente suscritos por el administrade , en la seccién que corresponda, per el
| profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar, consignar el nimero y
fecha de recibo de pago de la tasa municipal

|
| 2.- En caso que el titular del derecho a habilitar sea persona distinta a la que inicié el procedimiento administrativo de habilitacién urbana, la
. documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y, de ser el caso, a edificar.

3.- Documentos emitidos por las entidades prestadoras de los servicios publicos otorgando conformidad a |as obras de su competencia.

| -

| 4.- Copia de las minutas firmadas por el administrado, acreditando fecha cierta, mediante las cuales se confirme la transferencia de las areas de
aportes reglamentarios a las entidades receptoras de los mismos; o, de ser el caso, comprobantes de pago de la redencién de los mismos; o, el
cargo de presentacion de la copia de la ficencia habilitacién urbana y del plano de trazado y lotizacion aprobado.

5.- En caso de modificaciones no sustanciales al proyecto de habilitacién urbana, se presentan debidamente suscritos por el profesional |
responsable de la obra y el administrads, los siguientes documentos: |

- Pfano de replanteo de trazado y lotizacion. - Plano de ornamentacion de parques, cuando se requiera,
- Memoria descriptiva correspondiente.

I Formularios

I Canales de atencion

-

| Atencidn Presencial: Sede Administrativa

I Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pagos

| ‘ : ‘ | Caja de |a Entidad

Monto-S/12000 - || Efective:
- | | soLEs
I Plazo de atencion | Calificacion del procedimiento
10 dias habiles | | Evaluacién previa — Silencio Administrativa Positivo: Si vencida el plazo de atencion, no abtiene respuesta, su

\ | | solicitud ha sido aprobada.
! 7N\

| Sedes y horarios de atencion

-

SEDE ADMINISTRATIVA Lupes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 2 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIQ : SEDE ADMINISTRATIVA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO™

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLO URBANO ¥ RURAL

Teléfono: 985492458
Anexo:
Cormeo:

| | administraciontributaria@munirictambo.gob.

pe

I Instancias de resclucion de recurscs

Autoridad compateriie

Reconsideracion

GERENTE - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA,
DESARROLLO URBANO Y RURAL

Apelacion

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maxmo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El racurso de reconsideracion ss intarpondra ants e} mismo organo que dicto ef primer acto gue es matera de la impugnacion y debera susteniarss an nusva prusha.
£l recurso de apelacion se Inlerpondra cuando la impugnacian se sustente en diferente interpretacicn de ias pruebas producidas o cuando se (rate de cuestiones de puro
deracho, debienda dirigirsa a la misma autoridad que expidic al acto que se impugna para que eleve |p actuado al suparior jerdarquico,

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Fecha
i Publicacion
1025y N Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 29080 25/09/2007
Edificaciones
2 Decreto Legislativo N*1225, que madifica la Ley N"29080 Ley | Decreto Legislativa 1225 25/09/2015
de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
3g® Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias | Decreto Supremo 025-2019- VIVIENDA | 08/11/2018
de Habilitacidn Urbana y Licencias de Edificacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO*

Denominacidén del Procedimiento Administrativo

“INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS”
Cédigo: PA12053D10

I Descripcion del procedimiento

| INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS

' Requisitos

“

1.- FUHU, en tres {D3) juegos ariginales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccidn que corresponda, por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento gue se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad
correspondiente, consignar el ndmero y fecha de recibo de pago de la tasa municipal

2.- Para las modalidades C y D, se adjunta copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales.

y, de ser el caso, a edificar.
4.- Anexo E del FUHU: Independizacion de Terreno Rustico / Habilitacion Urbana.
5.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

§.- Documentacion técnica compuesta por:

-Plano de ubicacion y localizacion del terreno matniz con coordenadas UTM.

-Plano del predio nistico matriz, indicando perimetro, linderos, drea, curvas de nivel y nomenclatura original, seguin antecedentes registrales.
! -Plane de independizacion, sefialando la parcela independizada ¥ la(s! parcela(s) remanente(s), indicando perimetro, linderos, area, curvas de nivel
|y nomenclatura original, segin antecedentes -registrales.

-Cuando corresponda, el Plano de independizacion identifica el nUmero de parcelas con los sufijos del predio matriz.

-Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas del predio matriz, del drea independizada y del drea remanente.

I Canales de atencion

| Atencion Presencial: Sede Administrativa - - _ -
| Pago por derechp de l'!"a!'_litacién ' I Modalidad de pagos
.P - - | Caja de |a Entidad
Monto - S/ 80.00 | Efectivo:
| i SOLES |
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
10 dias habiles ‘I :/ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, su
. soficitud ha sido irﬁbada
I Sedes y horarios de atencion
SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
il. UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINIS:I'RATNA
I Unidad de organizacién responsable de aprobar |a solicitud I Consulta sobre el procedimiento
pag. 66
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLC URBANO Y RURAL

| | Teléfono: 385482458

- Anexo:
! | Comeo:

administraciontributaria@muniriotambo.gob.

| Instancias de resolucion de recursos

Autoridad competents

Reconsideracion

SERENTE - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA,
DESARROLLO URBANO Y RURAL

Apelacion

SERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recursc de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dictd el primer acto gue es materia de la impugnacion y deberd sustentarss en nueva prueba.
El racurso de apeiacion se inlerpondra cuando la impugnacicn se susients en diferents interpretacicn de las pruebas producidas o cuando sa trate da cusestiones de puro
deracho, debiendo dingirsa a |a misma autondad que expidid el aclo gue se impugna para que sleve |o actuado al superior |erarquico.

l Base legal
Fecha
Articul D f io Ti NG
culo enominacion po umero Pubilcacién
10,25y 31 Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29080 25/09/2007
Edificaciones
2 Decreto Legislativa N°1225, que modifica la Ley N°29090 Ley | Decreto Legislativo 1225 25/09/2015
de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
29° Decreto Supremo gue aprueba el Reglamento de Licencias | Decreto Supremao 029-2019- VIVIENDA | 06/11/2019
de Habilitacidn Urbana y Licencias de Edificacion
«
pég. 67
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RiO TAMBO"

Denominacion del Procedimiento Administrative

"SUBDIVISION DE LOTE URBANO "
Cédigo: PA130502BC

I Descripcion del procedimiento

I‘ SUBDIVISION DE LOTE URBANO CON OBRAS DE HABILITACION URBANA INCONCLUSA

l Requisitos

| 1.~ FUHU, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, por los profesionales
responsables, en el que se debe consignar la informacion nacesaria al procedimiento gue se requiere iniciar, de acuerdo a la modalidad |
correspondiente, consignar el nimero y fecha de recibo de pago de la tasa municipal |

| ; . . ;

| 2.~ Para las modalidades C v D, se adjunta copia del recibo del pago efectuado en los colegios profesionales.

|

|

3.- En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar
y, de ser el caso, a edificar,

4 - Anexo F del FUHU: Subdivisién de Iote urbano. !
5.- Plano de ubicacion y localizacion del lote materia de subdivisién,
.- Plano del lote a subdividir, sefalando el area, linderos, medidas perimétricas y nomenclatura, segun los antecedentes registrales.

7.- Plano de la subdivision sefialando dreas, linderos, medidas perimétricas y nomenclatura de cada sublots propuesto resultante, en concordancia
con lo establecido en la Norma Técnica GH.020, “Camponentes de Disefio Urbano” del RNE.

8.- Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas del lote materia de subdivision y de los sublotes propuestos resultantes. .

I Formularios

— ——

|
1

I Canales de atencion

i Atencion Presencial: Sede Administrativa

l Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 105.00 | | Efectivo:
| SOLES

I Plazo de atencion ' Calificacion del procedimiento

-~ - ~
¥ \

10 dias habiles Evaluacion previa — Silenclo Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, su

saolicitud ha sido aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE ADMINISTRATIVA

Lunes a Viernes de 08:00 3 13:00 y de 15:00 a 18.00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

| UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

pag. 68




X EYXYXEXXXXIXYXS SR S R RN DR RN R RN AR AR R R R R o0 K R B B A B A B B B A A

290

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 985492458

|
I Anexo:
| Correo:
| administraciontributana@muniriotambo.gob.
i |y pe |
Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad competerte | GERENTE - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
El recurso de reconsid in se interpondrd ante &l mismo drgano que dicld el primer acto gue es materia de |a impugnacion y deberd suslentarsa en nuava prusba.

El racurso de apefacidn se interpondrd cuando la impugnacidn se sustente en diferents interpratacidn de las pruebas producidas o cuando se irate ce cuasticnes de puro
derscho, debiendo dirigirse a la misma auloridad que expidic el aclo que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

l Base legal

7 " Fecha
Articulo Denominacién Tipa Ndmero Publicacion
10,25y 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|Ley 29080 25/09/2007
Edificaciones
2 Decreto Legislativo N°*1225, que modifica la Ley N*29080 Ley | Decreto Legislativo 1225 25/09/2015
de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
22, 3" Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias | Decreto Supremo 029-2019- VIVIENDA | 08/11/2019
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacidn
. pag. 69
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIC TAMBO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“PRORROGA DE PLAZO DE LA LICENCIA DE HABILITACION URBANA O DE LA LICENCIA DE EDIFICACION"
Cédigo: PA13052B1E

I Descripcién del procedimiento

I PRORROGA DE PLAZGC DE LA LICENCIA DE HABILITACION URBANA O DE LA LICENCIA DE EDIFICACION

I Requisitos

1.- Solicitud de prorroga, 30 dias antes del vencimiento de la licencia otorgada e indicar el numero de licencia o expediente
\‘-\__._ -

I Formularios
/

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Administrativa

' Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito | Caja de la Entidad |
Efectivo: !
._ | | soLes |
I Plazo de atencion Calificacion del procedimiento
; 2 dias habiles || Evaluacion previa — Silencio Administrativa Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, su

| solicitud ha sido aprobada.

I Sedes y horarios de atencidn

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 2 13:00 y de 15.00 2 18:00,

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

. UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIC : SEDE ADMINISTRATIVA

I Unidad de organizacién respensable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, OESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 985452458

|
! | Anexo:
Caorreo:
‘ administraciontributaria@muniriotambo.gob.
] pe
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion

GERENTE - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA,
DESARROLLO URBANO Y RURAL

Autoridad competente GERENTE MUNICIFAL - GERENCIA MUNICIPAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dfas habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

raspuesta

El recurso da racansideracion se interpondra ante el mismo érgano gue dictd ei primer aclo que es malena de @ impugnacion y debera sustentarse sn nueva prueba.
El racursa da apelacidn se interpondrd cuando la impugnacidn sa sustente en diferente interpretacidn da las pruebas producidas o cuando sa trate de cuestiones de puro
derecha, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que sleve lo acluado al suparior jerdrquico,

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nuamero Publicacion
10,25y 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 25080 25/09/2007
Edificaciones
3° Decreto Supremo que aprueba e Reglamento de Licencias | Decreto Supremo 029-2013- VIVIENDA | 06/11/2018
de Habilitacidn Urbana y Licencias de Edificacién
' pag. 71
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacion del Procedimiento Administrative

“DESISTIMIENTO DEL TRAMITE DE LA LICENCIA DE HABILITACION URBANA O LICENCIA DE EDIFICACION"
Cadigo: A1305DEED1

I Descripcidn del procedimiento

| DESISTIMIENTO DEL TRAMITE DE LA LICENCIA DE HABILITACION URBANA C LICENCIA DE EDIFICACION

I Requisitos

| 1.- Solictud de desestimiento de manera expresa del administrado, indicando fecha y numero de recibo de pago por tasa mumcipal

' Formularios
{ T \\I
I Canales de atencion
Ir" = S —— —— p—— ——e—— — e S ———— __".\I
| Atencidn Presencial: Sede Administrativa
I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
‘ ‘ Caja de la Entidad i
| . |
| Menta - S/80.00 I Efectivo: :
i | | soLes |
I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
2 dias habiles | | Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positiva: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, su
| . solicitud ha sido aprobada.
l Sedes y horarios de atencion
II
SEDE ADMINISTRATIVA Lunes 2 Viernes de 08:00 2 13:00 y de 15:00 2 18:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
. UNIDAD DE ORIENTACION ¥ TRAMITE DOCUMENTARIC © SEDE ADMINISTRATIVA |
\ y
I Unidad de organizacién responsable de aprobar |a solicitud | Consulta sobre el procedimiento
| GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, DESARRCLLD URBANOC Y RURAL [ Héfma: 985492458
exo:
| Caorrea:
administraciontributaria@muniriotambo.gob.
\ | pe
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente | GERENTE - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL
| !
pag. 72
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

i Plazo maximao de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesia

Ei recurso de reconsideracion se interpandra ante el mismo argano que dictd el primer acto que es materia de ia impugnacion y debera sustentarsa an nuava prueba.
El recurso de apslacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se Irate de cuestiones da puro
deracho, debiendo dirigirse a |a misma autoridad gue axpidio el acto que se impugna para que sleve lo actuade al superior jerdrguice.

| saseiog
Fecha
Articul D inacio Ti Nu
culo enominacion ipo umero Publicacién
7 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|ley 29080 25/09/2007
Edificaciones
-
N
pag. 73
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacién del Procedimiento Administrative

“PERMISO O J;MJTDRZACIGN PARA INSTALAR INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES NECESARIAS PARA LA PRESTACION DE
SERVICIOS PUBLICOS DE TELECOMUNICACIONES "

Cdadigo: A130563A92

I Descripcién del procedimiento

PERMISO O AUTORIZACION PARA INSTALAR INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES NECESARIAS PARA LA PRESTACION DE
SERVICICS PUBLICOS DE TELECOMUNICACICNES

- -

I Requisitos

. 1.- El FUIIT debidamente llenado y suscrita por el sclicitante, o su regresentante iegal dingido al titular de la Entidad, solicitando el otorgamiento de ll

la autorizacion, consignar el numero y fecha de recibo de pago de la tasa municipal

2.-| Copia simple de la documentacion que acredite Ias facultades de representacion, cuando la solicitud sea suscrita por el representante legal del
icitante
| 1wl [[o]]

3.- Copia simple de la Resolucion Ministerial mediante |a cual se otorga concesidn al Solicitante para prestar el Servicic Publico de
Telecomunicaciones,

4.- El Plan de Obras acompafado de la informacién y documentacion sustentatoria.

| 6.- Instrumento de gesticn ambiental aprobado por el Ministerio.

Formularics AL T :

I Canales de atencion

: Atencion Presencial: Sede Administrativa

e

I Pago por derecho de tramitacion | Modalidad de pagos

[ Caja de |a Entidad

| .

| Monto - 5/ 1960.00 | | Efectivo:

! | soLEs

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

|I 1 dias habiles il Aprobacion autornética: El procedimiento se da por aprobado a |a sola presentacion de todos los documentos

I Sedes y horarios de atencion

il

|\ SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

| UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

| Teléfono: 985492458
o
! Carreo:
‘ administraciontributaria@muninotambo.gob.
pe

| GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLO URBANG Y RURAL
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIC TAMBO"

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente | NG APLICA NO APLICA
Plazo maximo de 0o 00
presentacidn
Plazc méxime de 00 00
respuesta

El recurso de reconsideracidn se inferpondré ante &l mismo drgano que dictd ef primer acto que es malena de fa impugnacidn y deberd sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacidn se interpondra cuande Ip impugnacidn se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuande se trate de cuestiones da curo
derecho, debiende dinigirse a la misma autoridad que expidic ei acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerérgquico.

I Base legal
Fecha
Arti D inacié Tipe Nu
culo enominacién P amero Publicacién
) Ley que modifica la Ley 29022, Ley para la Expansién de|Ley 30228 12/07/2014
Infraestructura en Telecomunicaciones
12 Aprueban el Reglamento de la Ley N*28022 - Ley para el |Decretc Supremo 003-2015 18/04/2015
Fortalecimiento de la Expansion de [nfraestructura en
Telecomunicaciones
5 Ley para el Fortalecimiento de la Expansidn defley 29022 20/05/2007
Infraestructura en Telecomunicaciones
¥ k
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacion del Procedimiento Administrative

“CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO VIAL DE LOTE URBANO"
Cadigo: PA13054C54

I Descripcién del procedimiento

/

| CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO DE LOTE URBANO

I Requisitos

1.- Salicitud del Administrado, consignar el numero y fecha de recibo de pago de la tasa municipal
| 2.- Juego de Plano Ubicacién y Localizacion
|

3.- Copia Autenticada del Titulo de Propiedad, minuta o testimonio.

. o

I Formularios

-

I Canales de atencion

P
| E . it
| Atencién Presencial: Sede Administrativa

| Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos

| caja de la Entidad
Monta - 8/ 40.00 ¢ f | Efectivo:

(8] . . 'I |‘
’ : | | soLes
» '\. J : ;
3 3 — e . o
I Plazo de atencion I Calificacion del procadimlianto
7 = L N -~ .
! 1 dias habiles | Aprobacidn automética: El procedimiento se da por aprobado a |a sola presentacion de todes los documentos

I Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a \iernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18.00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

e S—

: UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento

e

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 985492458 |
|

i |
[ | Anexo:
| Correo:
| | administraciontributaria@muniriotambo.gob.
| | pe )
\-__ S - S e ————————d e P :
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Autoridad competente | NO APLICA NO APLICA
Plazo maximo de oo 0o
presentacion

Plazo maximo de 0o oo
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante al misme arganc gue dicts el primer actc que es materia de la Impugnacidn y debera sustentarse en nueva prueba.
El racursn de apalacidn se interpondrd cuande 8 impugnacidn se sustante en diferents interoretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cusstiones de ouro
derecho, debiende dirigirse a la misma autoridad que expidic el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrguico.

Base legal
5 ’ 5 , Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacion
732 Y 79° Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacién del Procedimiento Administrative

“CERTIFICADO DE NUMERACION"
Cddigo: PA1305FBE2

I Descripcion del procedimiento

| CERTIFICADO DE NUMERACION DE FINCA

I Requisitos

1.- Solicitud del administrado, consignar el numero y fecha de recibo de pago de ia tasa mumicipai
| 2.- Copia Autenticada del Titulo de Propiedad, minuta o testimonio.
3.- Croguis de Ubicacion a escala apropiada

| 4.- En caso de Predios Subdivididos, adjuntar copia de Resolucion y Planos

L -

I Formularios

p

I Canales de atencion

I Atencion Presencial: Sede Administrativa

— ELESSNE e - e

' Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

/

Caja de la Entidad

Manto - S/ 35.00 Efectivo:
SOLES
I Plazo de atencion l Calificacion del procedimiento
‘ 5 dias habiles ‘ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positive: Si vencido el plazo de stencidn, no obtiene respuesta, su
| solicitud ha sido aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
l SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viermes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
l Unidad de organizacidn dende se presenta la documentacion
i. UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento
~ e [ N/ S
| GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLO URBANO Y RURAL ‘ | Teléfono: 985492458 |
ex0:
| | : Correo. . !
| | administraciontributaria@muniriotambo.gob. |
|| pe /

I Instancias de resolucion de recursos

pag. 78
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

B Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente | GERENTE - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
El recurso de recaonsideracion se intarpondra anta al mismo argano que dictd el pamer acto que &8 malana de (a8 impugnacidn y debard sustaniarss en nuava pruebs.
El recurso de apelacidn se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de [as pruebas producidas o cuando s trate de cueslicnes da puro
deracho, debiendo dirigirse a la misma auloridad que expidid el aclo que se impugna para cue eleve lo actuade al superior jerdrquico.
I Base legal
Fecha
le i 5 v Put .
Articu Denominacion Tipo Numero icacion
73y 79° Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
33 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|ley 29030 25/08f2007
Edificaciones
71° Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias | Decreto Supremo 029-2013- VIVIENDA | 08/11/2018
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacidn
pag. 79
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacion del Procedimiento Administrative

"CERTIFICADO CATASTRAL Y/O NEGATIVO DE CATASTRO"
Cadigo: A13052592D

I Descripcion del procedimiento

| CERTIFICADO CATASTRAL

I Requisitos

1.- Solicitud del administrado, consignar el numero y fecha de recibo de pago de la tasa municipal
2.- Copia de titulo de propiedad o copia literal de dominio expedido por SUNARP ylo documento que acredite derecho de propiedad.
Z_ 3.- Plano de Ubicacion y localizacion firmado por profesional habilitado.

o ~

I Formularios

I Canales de atencién

\ Atencion Presencial: Sede Administrativa

\

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de |a Entidad

Monto - S/ 45.00 Efectivo:
SOLES
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
|' 7 dias habiles | | Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencitn, no obtiene respuesta, su
| | solicitud ha sido aprobada.
I Sedes y horarios de atencion
SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
Irf- o R
| UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA |
| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud ' Consulta sobre el procedimiente
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLO URBANO Y RURAL | lzléfono: 385492458
exo:
| | Comeo:
| administraciontributaria@muninotambo.gob.
pe
l Instancias de resclucion de recursos
Reconsideracion Apelacion

151 e ;
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Autoridad competente

GERENTE - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA,
DESARRCLLO URBANO Y RURAL

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
prasantacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuasta

El recurso de reconsideracian se intarpendra ante el mismao drgano aue dictd al primer acto que es matena de la impugnacidn y deberd sustenlarse en nueva pruaba.

El racurso de apelacidn se interpondrd cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se lrate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirsa a la misma autoridad que expidid sl aclo qus se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
= A Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
73y 79 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
43° DECRETO SUPREMO QUE MODIFICA EL REGLAMENTO | Decreto Supremo 05_2018-JUs 30/03/2018
DE LA LEY N* 28294 QUE CREA EL SISTEMA NACIONAL
INTEGRADO DE CATASTRO Y SU VINCULACION CON EL
REGISTRO DE PREDICS, APROBADO POR DECRETO
SUPREMO N° 005- 2008-JUS
53° Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 004-2018-JUS 25/01/2019
la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
General
pég. 81




X X XXX XXIXZXEXEXIXIXXZXIZIEEEEREEEEAEZAEZEAEARAZ A 2 AR AR R E R B R A A B B B

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

“CERTIFICADO DE POSESION"
Cadigo: PA13054118

I Descripcién del procedimiento

CERTIFICADQ DE POSESION

\
~

I Requisitos

1.- Solicitud simple indicando nombre, direccién y nimerc de D.N.1., consignar el niumero y fecha de recibo de pago de la tasa municipal

2.- Plano simple de ubicacidn del predio.
3.-
)

|
|
!
|. acta policial de posesién suscrita por todos los colindantes de dicho predio.

Acta de verificacion de posesién efectiva del predic emitida por un funcionario de la municipalidad y suscrita por todos los colindantes del pradio

I Formularios

I Canales de atencion

/
!. Atencion Presencial: Sede Administrativa

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de |a Entidad

Monto - S/ 45.00 : | Efectivo:
SOLES
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
'/’“ p N —_— ="
i 10 dias habiles i | Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencide el plazo de atencion, no obtiene respuesta, su

| solicitud ha sido aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

P

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

| UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLO URBANO Y RURAL | | Telsfono: 985492458
|| Anexo:
| | Correo:

| administraciontributana@muniriotambo.gob.

| pe

| Instancias de resolucion de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Autoridad competente

Reconsideracién

GERENTE - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA,
DESARROLLO URBANO Y RURAL

Apeiacion
GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
prasentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

£l recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dictd ai primer acta que as matera de ia Impugnacion y deberd sustenlarse an nusva pruebs.
£l racurso de apelacitn se Inlerpondra cuando la impugnacion se sustente en diferents interpretacidn de las pruebas producidas o cuando se irale de cuestionas de puro
derache, debiende dirigirse 2 12 misma autoridad que sxpidié =l acle que se impugna para que sleve lo actuado al superior ierarguico.

Base legal
Articule Denominacid Ti Numero fchn
cion
o pe Publicacion

27°, 28° Aprueban Reglamento de los Titulos Il y lll de la Ley N°|Decreto Supremo 017-2006-VIVIENDA | 27/07/2008
28687 “Ley de Desarrollo Complementaria de la formalizacion
de |a Propiedad Informal, Acceso al suelo y dotacion de
servicios basicos’

53° Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
la Ley N® 27444 - Lay del Procedimiento Administrativo
General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO”

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“AUTORIZACION PARA OCUPACION DE ViA PUBLICA CON MATERIALES AGREGADOS O CON MAQUINARIA (Vilido por 48 horas)”
Cédigo: PA1305BCB6

I Descripcién del procedimiento

f
|

| AUTORIZACION PARA OCUPACION DE ViA PUBLICA CON MATERIALES AGREGADOS C CON MAGUINARIA (Valido por 48 horas)

X, v

' Requisitos

1.- Salicitud del administrado, consignar el numero v fecha de recibo de pago de la tasa municipal

|
|
| 2.- Documentos que sustenten el area a ocupar
|

3.- Croquis de ocupacion de via

.

I Formularios

|
\ /
"

' Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Administrativa |

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

! | Caja de la Entidad I

Monte - 5/ 40.00 Efectivo: |
|
| SOLES |
l Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
I 4 . 1
5 dias habiles ‘ Evaluacion previa — Silencio Adminlistrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, su

solicitud ha sido aprobada.

"~ —— =

I Sedes y horarios de atencidn

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 1500 a 18.00.

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

i P A

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la soficitud Consulta sobre el procedimiento

-~

f o .“ I.

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLO URBANO Y RURAL | Ieléfunc: 985492458
| nexo:

Comeo:
administraciontributaria@muniriotambo.gob.
pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

I\"P - pag. 84
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Autoridad competente

GERENTE - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA,
DESARROLLO URBANQ Y RURAL

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El racurso de

acian se

tarpondra ante al misme drgana que dictd el primar acto gue es maleria de l2 impugnacian y deberd suslentarse an nuava prusha

El recurso da apelacion se interpondrd cuando 3 impugnacicén se sustente en diferente interpretacidn de las pruebas producidas o cuando sa trate de cuestiones de pufo

deracho, debienda dirgirse a la misma autoridad que expidi el aclo que se impugna para que sleve lo actuado al supsrior jerdrquice.

I Base legal ) "
Fecha
Articul Denominacion Nisners -
culo Vips Publicacion
79° Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
53° Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2018
la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
General
pag. 85
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RiO TAMBO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“AUTORIZACION PARA EJECUCION DE OBRAS MENORES EN LA ViA PUBLICA PARA REALIZAR CONEXIONES DOMICILIARIAS DE AGUA,
DESAGUE, LUZ, TELEFONO Y OTROS"

Cddigo: A130523358

l Descripcién del procedimiento

AUTORIZACION PARA EJECUCION DE OBRAS MENORES EN LA VIA PUBLICA PARA REALIZAR CONEXIONES DOMICILIARIAS DE AGUA,

\ DESAGUE, LUZ, TELEFONO Y OTROS
~

I Requisitos

s

1.- Solicitud del administrado, consignar el nimero y fecha de recibo de pago de la tasa municipal I
| |
| 2- Carta de compromiso escrita para reparar rotura de pistas, calzadas y/o veredas dentro de 02 dias calendario culminadas las obras l

"

I Formularios

/

{ )

I Canales de atencién

. Atencion Presencial: Sede Administrativa

-

I Pago por derecho de tramitacion | Modalidad de pagos

e — ™

‘ ’ Caja de la Entidad

: Monto - S5/ 40.00 Efectivo:

i | | soOLEs

I Plazo de atencion Calificacion del procedimiento

| 2 dfas habiles ]- Evaluacion previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencido e plazo de atencion, no obtiene respuesta, su

|. | :. solicitud ha sido aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

| SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 1300 y de 15:00 a 18:00. !
7

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

~ UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

- T —

I Unidad de organizacion responsabie de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento

| GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLO URBANO Y RURAL | Teléfono: 985492458 '

|
| Anexo: |
Correo;
| administraciontributaria@muniriotambo.goh. |
| pe |
| Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracidn Apelacion

| ,\P pég. 86
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Autoridad compatenta GERENTE - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

£} recurso de reconsideracion se imerpondra ante sl misme drgano que dictd ol primer acto que as ia de 8 mpug 5n y deberd sustantarse an nueva prusba,

El racurso de apelacisn se interpondré cuando la impugnacién se sustente en diferanta interpretacidn de las pruebas producidas o cuando se lrate de cuesticnes de curo
derecho, debiendo dirigirse 3 la misma autoridad que axpidic el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrguico.

I Base legal
Fecha
culo Denominacion Tipo Numero Publicacién

73,79 Ley Organica de Municipafidades Ley 27972 27/0572003
53° Decreto Supremo que aprueba el Texte Unico Ordenado de|Decreto Supremo 004-2018-JUS 25/01/20189

la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo

General

pag. 87
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIC TAMBO"

Denominacién del Procedimiento Administrative

“VISACION DE PLANOS PARA PRESCRIPCION ADQUISITIVA O TITULO SUPLETORIO Y PARA RECTIFICACIONES DE MEDIDAS Y
LINDEROS "

Cédigo: A130516811

I Descripcion del procedimiento

wsggén DE PLANOS PARA PRESCRIPCION ADQUISITIVA O TiTULO SUPLETORIO Y PARA RECTIFICACIONES DE MEDIDAS Y
| LINDERGS
.

I Requisitos

P
!

1.- Salicitud indicando pretension y datos generales del administrado, consignar el nimero y fecha de recibo de pago de la tasa municipal

2.-Dos [é'guegos de planos de ubicacidn, perimétrico con coordenadas UTM y datos técnicos, memaeria descriptiva, firmado por arguitecto o ingeniero
civil colegiados.

3.- Verificacion de linderos de dreas, ademas presentar documento que acredite la titularidad.

4 - Para casos de Electnficacion, presentar Resolucion de Habilitacion Urbana o demostrar la consolidacion

| Formularios

—_— —

(

I Canales de atencion

' Atencion Presencial: Sede Administrativa

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

N
CON INSPECCION TECNICA DENTRO DEL CASCO URBANO DE PUERTO PRADO, HASTA'

| [
| UNA HECTAREA ‘
Efectivo
Monta - 8/ 45.00 |
| SOLES
CON INSPECCION TECNICA FUERA DEL CASCO URBANQ DE PUERTO PRADO, EN ‘
| PREDIOS MAYORES A UNA HECTAREA, POR CADA HECTAREA [ |
| Monto - S/ 60.00 ||
i 4 __ S
' Plazo de atencion Calificacion del procedimiento
| 5 dias habiles | ¢ Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencide el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, su
l | solicitud ha sido aprobada. |
| Sedes y horarios de atencidn
|'. \'I
!. SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
| UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA ,
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
— —
f )
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLG URBAND Y RURAL i ir m;eform 985452455
| %0:
! ! Correa:
i i administraciontributaria@muniriotambo.gob.
| I pe
pag. 88




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente | GERENTE - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dlas habiles
presentacion
Plazo méximo de 30 diss habiles 30 diss habiles
respuesta

El recurse de reconsideracion se Interpendra ante el misme drganc que dictd el primer acto que es materia de la impugnacidn y deberd sustentarse en nueva prugba.
El recurso de apelacidn se interpondra cuande k& impugnacidn se sustente en diferente interpretacidn de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiende dirigirse a la misma autoridad que expidic el aclo que se impugna para que eleve lo acluade al superior jerdrquico.

| Base legal
Articulo Denominacion Ti Namero roois
ok Publicacién
73,79 Ley Orgénica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
53 Decreto Supremo que aprusba el Texto Unico Ordenado de|Decreto Supremo 004-2018-JUS 25/01/2018
la Ley N° 27444 . Lev de| Procedimiento Administrativo
General
pag. 89
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

[ Denominacion del Procedimiento Administrativo

“AUTORIZACION PARA EXTRACCION DE MATERIALES DE CONSTRUCCION UBICADOS EN LOS ALVEOS O CAUCES DE LOS RIOS DE LA
JURISDICCION DEL DISTRITO DE RiO TAMBO (Plazo maximo de 02 afios)"

Cadigo: PA1305DA0OC

I Descripcion del procedimiento

AUTORIZACION PARA EXTRACCION DE MATERIALES DE CONS;RUCC!ON UBICADOS EN LOS ALVEQS O CAUCES DE LOS RIOS DE LA |
2 anos)

JURISDICCI

\
AN

DEL DISTRITO DE RIC TAMBG (Ptazo maximo de

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al alcalde, consignando la siguiente informacién: nombre o razon social del solicitante, RUC, domicilio fiscal, DNI del sclicitante
o representante legal; en caso de ser persona juridica, adjuntar copia literal de inscripcion y vigencia de poder, consignar el numero y fecha de
recibo de pago de la tasa municipal

2.- Tipo de material 2 extraerse y el volumen del mismo expresado en metros clbicos.

3.- Cauce y zona de extraccion asi como puntos de acceso y salida del cauce, todo ello expresado en base a coordenadas U.T.M.

4.- Planos a escala 1/5,000 en coordenadas U.T.M. de los aspectos mencionados en el inciso anterior.

| 5.- Ubicacion de las instalaciones de clasificacidn y acopio si las hubiere,

B.- Sisterna de extraccion y caracteristicas de la maquinaria a ser utilizada.

7.- Plazo de extraccion solicitado.

8.- Opinidn técnica vinculante emitida por el ALA.

| Formularios

- -

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Administrativa

l Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:

SOLES

| DERECHO DE PAGO POR AUTORIZACION ,
| Monto - S/230.00
DERECHO DE PAGO POR EXTRACCION DE CADA M3 (TODO TIPO DE MATERIAL)

| Monto - 5/ 4.00 J |

— — - —

I Plazo de atencion I Calificacion del pr dimiento

Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta puede

| 30 dias hailes |
| interponer los recursos administrativos.,

l. J
\ /

I Sedes y horarios de atencion

-~ "‘-

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes 3 Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

| GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLO URBANO Y RURAL

Teléfono: 385452458
Anexo:
Correo:

administraciontributaria@muninotambao.gob.

pe

I Instancias de resolucion de recursos

respuesta

derscho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que axpidid el acle que se impugna para que eleve lo acluade al supsrior jerdrquico.

Reconsideracion Apelacion
Autondad competente GERENTE - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, SERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra anta sl misme organo que dictd el primer acto que es matena de |a impugnacion y deberd sustenlarse en nuava prueba.
El recurso de apelacidn se interpondrad cuandeo la impugnacidn se sustente en diferente intarpretacion de las pruebas producidas o cuando se lrals de cuesliones de puro

l Base legal
Fecha

I 5 T NU 2

Articulo Denominacion ipo umero Publicacién

&° Ley que autoriza a las municipalidades la extraccidn de|Ley 28221 11/05/2004

materiales de alvéolos y cauces de los rios.
/. : b
|
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“RENOVACION DE AUTORIZACION PARA EXTRACCION DE MATERIALES DE CONSTRUCCION UBICADOS EN LOS ALVEOS O CAUCES DE
LOS RIOS DE LA JURISDICCION DEL DISTRITO DE Ri0O TAMBO *

Cadigo: PA13058430

I Descripcion del procedimiento

S

RENQVACION DE AUTORIZACION PARA EXTRACCION DE MATERIALES DE CONSTRUCCION UBICADOS EN LOS ALVEOS O CAUCES DE |

i. LOS RIOS DE LA JURISDICCION DEL DISTRITC DE RIO TAMBO |

e

I Requisitos

P

il 1.- Salicitud dirigida al alcalde, indicando datos de autorizacidn anterior, consignar el nimero y fecha de recibo de pago de la tasa municipal |

l 2.- Tipo de material a extraerse y el volumen del mismo expresado en metros cubicos. !

‘ 3.- Cauce y zona de extraccion asi como puntos de acceso y salida del cauce, todo ello expresado en base a coordenadas U.T.M. ‘

' 4.- Planos a escala 1/5,000 en coordenadas U.T .M. de los aspectos mencionados en el inciso antenor, '

| 5.- Ubicacién de las instalaciones de clasificacidn y acopio si las hubiere.

| B.- Sistema de extraccidn y caracteristicas de la maquinaria a ser utilizada.

. 7.- Plazo de extraccion. ‘
8.- Qpinidn técnica vinculante emitida por el ALA. |

| 11.- Acreditar haber cancelado toda sancién impuesta por la MDRT, de corresponder.

L8

I Formularios

1 -

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Administrativa |

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
i DERECHO DE PAGO POR RENOVACION DE AUTORIZACION | Caja de la Entidad
Monta - S/ 160.00 | | Efectivo:
DERECHO DE PAGO POR EXTRACCION DE CADA M3 (TODO TIPO DE MATERIAL) | SOLES
| Monto - S/4.00 [
.\-_\_ . _7_/'. '.\_\__‘__.—
I Plazo de atencion Calificacion del procedimiento
i 30 dias habiles | | Ewvaluacidn previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta puede
| | | interponer los recursos administrativos,
I Sedes y horarios de atencion
l SEDE ADMINISTRATIVA Lunes 2 Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 2 18:00.
\
| Unidad de organizacion donde se pr 1ta la documentacion
| UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIC TAMBO"

i

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLC URBANO Y RURAL

:. pe

Teléfono: 385492458

Anexo: |
Caorreo: |
administraciontributaria@muniriotambo.geb. |

I Instancias de resolucian de recursas

Autoridad competente

Recansideracion

GERENTE - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA,
DESARROLLO URBANO Y RURAL

GERENTE

Apelacion

MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se inlerpondra ante sl mismo drgano que dictd ol primer acto qua es materia de la impugnacidn y deberd sustentarsa en nueva prueba.
El racurso de apelacidn se interpondra cuande la impugnacidn se sustente en diferents interpratacidn de las pruebas producidas o cuando se rate de cuestiones de puro
derecho, debienda dirigirse a la misma autoridad que expidid el aclo qua se impugna para gue eleve |o actuado al superior |erarquico.

I Base legal
| Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacion
&Y Ley que autoriza a las municipalidades la extraccion de|Ley 28221 11/05/2004
materiales de alvéolos y cauces de los rios.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacién del Procedimiento Administrative

“INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA A EVENTO Y/O ESPECTACULO PUBLICO"
Cddigo: PA1305E094

' Descripcién del procedimiento

!. INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES PREVIA A EVENTC Y/Q ESPECTACULC PUBLICO

I Requisitos

1.- So!icillud de ECSE (con anticipacion no menor que 07 dias previo a la actividad), consignar el numero y fecha de recibo ce pago de ia tasa |
municipa t

2.- Declaracion Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica o de persona natural que actue mediante representacion, el
representante legal o apoderado debe consignar los datos registrales de su poder y sefalar gue se encuentra vigente.

3.- Croquis de ubicacién del lugar o recinto donde se tiene previsto realizar el Espectaculo.
4 - Plano de la arquitectura indicando la distribucién del escenario, mobiliario y otros, asi como el calculo del aforo.

! 5.- Memoria Descriptiva, incluyendo un resumen de la programacion de aclividades, del proceso ce maontaje o acondicionamiento de las
‘ estructuras; instalaciones eléctricas, instalaciones de seguridad y proteccién contra incendios y mobiliario.

5.- Protocolo de medicion del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor a un (1) afo, en caso haga uso de instalaciones eléctricas.

7.- Canstancia de operatividad y mantenimiento de extintores, firmado por la empresa responsable.

| 8- Plan de Seguridad para 2l Evento, que incluya el Plano de serializacion, rutas de evacuacion y ubicacion de zonas seguras para los asistentes aj
| evento.

9.- Declaracion Jurada de Instalacion segura del sistema de gas licuado de petrdleo (GLP), en caso corresponda. |

‘ 10.- En caso de uso de juegos mecanicos y/o electromecanicos, memoria descriptiva de seguridad de la instalacién de las estructuras e
| instalaciones eléctricas.

11.- Certificado de iTSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no lo haya expedido el mismo Organao Ejecutante. En caso contrario,
se debe consignar ia numeracion del mismo en el formato de solicitud.

l Formularios

I Canales de atencion

| Atencién Presencial: Sede Administrativa

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 220.00 Efective:
SOLES
I Plazo de atencion Calificacion del procedimiento
& dias habiles | Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta puede
| | interponer los recursos administratives,
| Sedes y horarics de atencion

| SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a \iemes de 08:00 a 1300 y de 15:00 a 18:00.

' Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

-

I. UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la sclicitud

I Consulta sobre el procedimiento

| OFICINA DE DEFENSA CIVIL Y GESTION DE RIESGOS DE DESASTRES

| Teléfono: 985492458
| Anexo:

|

|

| | Cormeo:
|| s

- kS

Autoridad competente

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

JEFE - OFICINA DE DEFENSA CIVIL Y GESTION DE
RIESGOS DE DESASTRES

Apelacion

ALCALDE - ALCALDIA

respuesta

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el misme drganc que dictd el primer actc gue es maleria de la impugnacion y debera sustentarse an nusva prueba.
El racurso de apelacion se interpondra cuando la impug 5N se te en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se irate de cuestiones de puro
derscho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que axpidid el aclo que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
- ; Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacion

64° LEY QUE ESTABLECE MEDIDAS TRIBUTARIAS,|Ley 30230 12/0712014

SIMPLIFICACION DE PROCEDIMIENTOS Y PERMISOS

PARA LA PROMOCION Y DINAMIZACION DE LA

INVERSION EN EL PAlS
48° Decreto Supremo que aprueba el Nuevo Reglamento de|Decreto Supremo 002-2018-PCM 05/01/2018

Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacién del Procedimiento Administrative

"ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA MUNICIPAL CREADA U OBTENIDA POR LA ENTIDAD"
Cadigo: A1305E5996

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento a traveés del cual toda persona, natural o juridica, solicita informacion publica (informacidn creada, obtenida, en posesion o bajo
control de una entidad publica), sin expresar la causa de su pedido, y la reciba en |a forma o madio solicitado, siampre que asuma el costo de su
reproduccion fisica o de manera gratuita cuandc se solicite que asta sea entregada por medic virtual. El plazc de atencién es de 10 dias habiles, sin
embargo, cuando sea materiaimente imposible cumplir con el plazo sefialado debido a causas justificadas, por dnica vez la entidad comunica al
solicitante la facha en que proporcionara la informacién solicitada de forma dabidamente fundamentada, en un plazo méaxime de dos (2) dias
habiles de recibide sl pedide de informacion.

i
J

I Requisitos

e N\

1.- Solicitud presentada via formulario o documento que contenga la misma informacion.

2.- De corresponder indicar numero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se realizd en el
Banco de la Nacion, adjuntar copia del comprobante de pago.

Notas: |

1.- - Solicitud de informacidn dirigida al Responsable de Acceso a la Informacién Publica. En caso de que este no hubiese sido designado, la
solicitud se dirige al funcionario que tiene en su poder la informacion requerida o al superior inmediato.

2.- - La solicitud puede ser presentada a través del Portal de Transparencia de la Entidad, de forma personal ante la unidad de recepcion
documentaria, o a través de otros canales creados para tal fin.

3.- - La liquidacién del costo de reproduccion que contiene la informacién requerida se pone a disposicion del solicitante a partir del sexto dia de
resentada la solicitud. En tal supuesto, el cludadano se acerca a la entidad, cancela el monto, a efectos que la entidad efectie la reproduccicn de
a informacién requerida y pueda poner a disposicidn la informacion dentro del plazo establecido legalmente.

4.- - No se puede negar informacion cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre que el solicitante
asuma el costo que suponga el pedido.

5.- - En caso de presentacion de Recurso de Apeiacion, ei plazo maximo de presentacion es de 15 dias habiies, de conformidad al Precedente

| Vinculante emitido por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, segun Resolucién N°® 010300772020. El plazo maximo de

| respuesta es de 10 dias habiles, contados a partir de la admisibilidad del recurso por el Tribunal de Transparencia v Acceso a la Informacion

| Publica, de conformidad con la Tercera Disposicidn Complementaria Modificatoria del Decreta Supremo N° 011-2018-JUS, que incorpora el articulo |
16-B en el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,

I Formularios

Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Administrativa

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

I. Fotocopia Simple tamafio A4 a una sola cara | Caja de |la Entldad
Monto - S/ 0,10 | Efectivo:
| Costo de Reproduccion en CD ' | soLes
Monto - S/ 1.00 i !
|
|

Por Correo Electronico
| Gratuito

P LS

Plazo de atencion l Calificacion del procedimiento

10 dias habiles Evaluacion previa- Silencic Administrativo Negative: Si vencide el plazo de atencidn, no obliene respuesta puede
interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIFALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO®

| SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viemes de 08:00 2 13:00 y de 15:00 = 18:00.
5, /

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

I. UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

I Unidad de organizacion resp ble de aprobar la solicitud | Consulta sobre sl procedimiento

| OFICINA DE SECRETARIA GENERAL Teisfono: 985492458

| | ! Anexo: [
| | | Comec: o
[ i administraciontributaria@munirioctambo.gob.
| | | pe
I I\
s
' Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente NQO APLICA - NO APLICA Tribunal de Transparencia y Acceso 3 [a Informacion Publica
- AUTORIDAD COMPETENTE
Plazo maximo de 0 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo méximo de 0 dfas habiles 10 dias hablles
respuests

El recurso de reconsideracidn se interpondra arte sl misme érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y deberd sustentarse en nueva prueba.
E| racurso da apelacidn se Interpondra cuande la impugnacidn se sustente en diferente Intarpretacion de las pruebas producidas o cuando se Irate de cuestiones de puro
derscho, deblendo dirigirse a la misma autoridad que expidid al acto qua se Impugna para que sleve lo actuado al superior |erdrquico.

' Base legal
. Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién

550 Ley del Procedimiento Administrativo General Ley 27444 11/04/2001
10, 11 Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Ley 27806 03/08/2002
2° Decreto Supremo que aprueba el Procedimienio|Decrelo Supremo N* 154-2020-PCM 04/1Gi2020

Administrativo Estandarizado de Acceso a Ia Informacion

Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre

en su posesion o bajo su controi.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“DECLARACION DEL IMPUESTO AL VALOR DEL PATRIMONIO PREDIAL"
Cdédigo: A13056C1E4

I Descripcién del procedimiento

DECLARACION DEL IMPUESTO AL VALOR DEL PATRIMONIO PREDIAL

L

I Requisitos

1.- Exhibir el DNI del propietario o del representante debidamente acreditado.

2.- Exhibir el original y presentar copia legalizada del documento sustentatorio de propiedad (Titulo de propiecdad o minuta de compra/venta, |
| declaratoria de herederos, anticipo de legitima posesidn, certificado de posesian), segun corresponda.

| 3.- Formulario de Declaracién Jurada HR, PR debidamente reflenades y firmades por el sclicitante (c/u)
4 .- Para inscripcion:
-Certificado de Posesion, de comesponder.

| -Pago por impuesto de acuerdo a escala vigente.

| 5,- Para contribuyentes inscritos:

| -Uttima declaracion jurada de autovaluo
L -Pago del impuesto segun valor arancelano

I Formularios

/

I Canales de atencion

i. Atencidn Presencial: Sede Administrativa

| Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
Gratuita | Caja de la Entidad
| | ‘ Efectivo:
| SOLES
l Plazo de atencion Calificacion del procedimient

| 1¢fas habiles | Aprobacién automatica: El procedimiento se da por aprobado a la sala presentacion de todos los documentos

| Sedes y horarios de atencion

| SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00. |

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

|| UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

— . - <

P

| OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Lﬁléfmo: 985492458
| Anexo:
| | Correo:
| administraciontributarna@muniriotambe.gaob,

i_ | | pe
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"®

I Instancias de resclucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente | NO APLICA NC APLICA
Plazo maxima de co 00
presentacion
Plazo maximo de 0o 00
respuesta

El recurso de reconsideracidn se interpendra ante el misme drgano que dictd el primer acto que es matena de la /mpugnacion y debera suslentarsa en nueva prueba.
El recurso de apelacidn se interpondra cuando la impugnacidn se sustente en diferente interpretacidn de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, deblendo dirigitse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo aclusdo al superior jerarguics.

I Base legal
Fecha
i -
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacion
57, 8" Aprueban Texte Unico Ordenade de la Ley de Tributacion | Decreto Supreme 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal
_/_' ’-__,_,.
_.f"'_; e
{f’g
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacion del Procedimiento Administrative

“INAFECTACION O EXONERACION DEL IMPUESTO AL PATRIMONIO PREDIAL (Gobierno Central y Regional, entidades religiosas,
comunidades nativas y campesinas, instituciones piblicas)"

Cadigo: A130503446

I Dascripcion del procedimiento

! INAFECTACION O EXONERACION DEL IMPUESTO AL PATRIMONIO PREDIAL (Gobierno Central, instituciones publicas) |

hS

Iﬂequim'tos

. 1 .- Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Administracién Trbutaria

i 2.- Formulario de declaracion jurada HR, PU, PR

i 3.- Demostrar estar comprendido en las entidades mencionadas en el articulo 17* - D.S. N"156-2004-EF i
4.- Declaracion jurada que sefale que la totalidad del predio se encuentre destinado a fines especificos.

| 1
\ )

l Formularios

o

|

I Canales de atencidn

|. Atencidn Presencial: Sede Administrativa

I Pago por derecho de tramitacion ' Modalidad de pagos
| Gratuit | | Caja de la Entidad
| | Efective:
| | SOLES
I Plazo de atencion | Calificacion del procedimiento
1 dias habiles | Aprobacion automatica: El procedimiento se da por aorobado a la sola presentacion de todos los documentos

I Sedes y horarios de atencidgn

| SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13.00 y de 15:00 a 18.00.

| Unidad de organizacién dende se presenta |la documentacion

| UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA |

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento

= — e —— = e

OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA | Ieléfono: 985482458
| | Anexo:
| : Correo:
| | administraciontributaria@muniriotambo.gob.
! | | pe |

S
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RiO TAMBO"

Reconsideracidon Apelacién
Autondad competente | NO APLICA NO APLICA
Plazo maximo de o0 oo
presentacion
Plazo maximo de 0o oo

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es mataria de |a Impugnacién y deberd sustentarse sn nueva prueba,
E! recurso da apelacion se interpondrd cuando l2 impugnacidn se sustsnie en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trata de cuestiones de puro
deracho, debiendo dirigirsa a la misma autoridad que expidic el acto que se impugna para que eleve |o actuado al superior jerarquico,

I Base legal
oo . Fecha
Articulo Deneominacion Tipo Numero Publicacién
17° Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién | Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal
pag. 101




EE XX EXEEXEXIEXEXXIXIEZEEERNREEEREARNEEEEREZEZEZA RO A A 2 B B EE RN R A B B B

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

(

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"BENEFICIOS TRIBUTARIOS A PENSIONISTAS"
Cédigo: A1305C1CAD

l Descripcion del procedimiento

BENEFICIOS TRIBUTARIOS A PENSIONISTAS

hS

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Administracion Tributana

fedateada de

a ultima boleta de pago del pensionista.

2.~ Exhibir oriﬁinal y presentar copia fedateada de la Resolucidn de Jubilacidn o Cese que le otorga la calidad de pensionista, asimismo copia |

3.- Declaracion jurada de ser propietario de un solo inmueble destinado al uso de vivienda, de no tener otros ingresos distintos a los de su pension,

siendo los mismos no superior a 1 UIT y que su predio no supere las 50 UIT

4 - Certificado domiciliario y copia de Titulo de Propiedad.

5.- Formulario de Declaracion Jurada FR, PU, PR

I Formularios

\

I Canales de atencion

| Atencidn Presencial: Sede Administrativa

I Pago por derecho de tramitacion

| Gratuito

-

I Modalidad de pagos

Caja de |a Entidad

Efectivo:

| SOLES

I Plazo de atencicn I Calificacion del procedimiento

1 dias habiles . Aprobacién automatica: El procedimiento se da par aprobado a |a sola presentacion de todos los documentos

I Sedes y horarios de atencion

1}

| SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18.00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

. UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

| Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 385492458

Anexo:

Comec:
administraciontnbutaria@muninatambo.gob.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO*"

L

([ I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente | NO APLICA NO APLICA
Plazo maximo de 00 00
presentacion
Plazo maximo de 00 o0
respuesta

El recurso da reconsideracion se interpendra ante el mismo érgano que dicid al primer acto que es maleria de |a impugnacidn y debara sustenlarse en nuava prueba.
Ei recurso de apelacion se Interpondrd cuando & Impugnacidn se susterte an-diferents interpretacién da las pruebas producidas o cuando se Wrate de cuestiones de purc
derscho, deblendo dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para gue eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Fecha
Articul D inacié Ti Nu
culo enominacién po umero pibibgcion
19¢ Ley de Tributacion Municipal Decrelo Legislativo 776 3122013
-I_’ ,: I.
T et
a1 %
i}
\
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"DEDUCCION DEL 50% DE LA BASE IMPONIBLE A PREDIOS"”
Cédigo: A1305C7D20

| Descripcidn del procedimiento

: DEDUCCION DEL 50% DE LA BASE IMPONIBLE A PREDICS

I Requisitos

1.~ Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Administracion Tnbutania
2.- Formulario de Declaracidn Jurada FR, PU, PR
| 3.- Acreditacion del derecho agraric
!. 4.- Copia simple del documento gue acredite la propiedad del predio agricola.

N

I Formularios

—
/

)

I Canales de atencion

j. Atencion Presencial: Sede Administrativa

N "_.

' Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pages
Gratuito | | CajadelaEntidad |

' i Efectiva:
| | soLes

I Plazo de atencion Calificacion del procedimiento

o dias habiles i | Aprobacion automaética: El procedimiento se da par aprobado a la sola presentacion de todos los documentos

I Sedes y horarios de atencién

{

| SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta |la documentacion

[ UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

5\

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre &l procedimiento

Teléfono: 985452458

Anexo:

Correo:
administraciontributaria@muniriotambo.gob.
| pe

OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA |

I Instancias de resolucion de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Reconsideracién Apelacidn
Autoridad compstents | NO APLICA NO APLICA
Plazo maximo de 00 0 dias habilas
prasentacion
Plazo maximo de ] 0o
respuesta
Elrecursoda r I én se interpandra ante al misma drgana que dictd el primar acto gue es materia de (2 impugnacion y deberd sustentarse an nuava prueba.

£! racurse de apelacién se inlerpondrd cuande la impugnacide se sustenie an diferente interpretacion de lae pruebas producidas o cuande se lrate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que axpidié el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico,

I Base legal
Articulo Dei inacid Ti Numero Fche
fominacton po Publicacién
18° Ley de Tributacién Municipal Decreto Legislativo 776 31/12/1993
18° Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién | Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
Municipal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"PRESCRIPCION DE DEUDA TRIBUTARIA"
Cadigo: PA13056A33

I Descripcion del procedimiento

PRESCRIPCION DE DEUDA TRIBUTARIA

.\-

I Requisitos

| 1.- Solicitud dirigida al Jefe de la OAT, consignar nimero y fecha del recibo de pago del ultimo ano de autovaluo

| 2.- Exhibicién del DNI del propletario o su representante
|

I Formularios

l Canales de atencion

.
f

| Atencién Presencial: Sede Administrativa

l Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
- N
Gratuito | | cajadelaEntidad
| Efectivo:
i | | soLes
I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
I.”_—\- . ]I | - — -—.
| 1 dias habiles || Aprobacién automatica: El procedimiento se da por aprobado a la sola presentacion de todos los documentos

e

I Sedes y horarios de atencion

[ |
| SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

-

| UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consuita sobre el procedimiento

OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA L] Iﬁléfmo: 985492458
I exo:
l Correo:
| administraciontributaria@munirictambo.gob. |
I || pe |

l Instancias de resolucion de recursos

Reconslideracion Apelacion

|{ by
\o\ /\\PJ pég. 106
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Autoridad competente | NO APLICA NO APLICA
Plazo maximo de 0o 0o
presentacién

Plazo maximo de 00 0o

respuesta

El recurso de reconsideracion se mterpondra ante el msme organo que dictd el primer acto que es matena de |8 impugnacion y debera sustentarse an nueva prueba,
E! racursc de spalacidn se interpondrd cuande |2 impugnacidn se sustante sn diferente inlerpretacidn de las pruebas producidas o cuando se Irata de cuasstiones de puro

derscho. debisndo dirigirse a |a misma autoridad que sxpidid el aclo que se impugna para que eleve lo actuado al superior |erarquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero Publicacién
43°, 47° TUO del Cadige Tributario Decreto Supremo 133-2013 22/06/2013
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacién del Procedimiento Administrative

“FRACCIONAMIENTO DE DEUDA TRIBUTARIA™
Cédigo: PA1305DES2

I Descripcidn del procedimiento

FRACCIONAMIENTO DE DEUDA TRIBUTARIA

I Requisitos

| 1.- Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Administracion Tributaria
2.- Exhibicidn del DNI del propietario o su representante
3.- Copia certificada de inscripcion de poder, ficha registral o poder expreso en caso de persona juridica.

| 4.- Copia simple de recibo de luz o recibo de agua.

' Formularios

e ——— - —

(

\

I Canales de atencion

| Atencion Presencial: Sede Administrativa |

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
i Gratuito | Caja de la Entidad .
! ‘ Efectivo: i
' | SOLES |
I Plazo de atencion I Calificaciéon del procedimient

1 dias habiles || Aprobacion automdtica: El procedimiento se da por aprobado a la sola presentacion de todos los documentos

= B = —————— =

I Sedes y horarios de atencién

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viermnes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

I_ UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

N

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

i

| OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA | | Teléfono; 985492458
Anexo:
| | Comes;
administraciontributana@muninotambo.gob.
pe i
/ A

I Instancias de resolucién de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Reconsideracién Apelacidn
Autoridad competente | NO APLICA NO APLICA
Plazo maximo de oo 0o
presentacion
Plazo maximo de 00 00
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo organao que dictd el primer acto que s matera de la Impugnacion y debera sustenlarse en nuava prueba,
£l racurse de spelacidn se Interpondrs cuande s impugnacién se sustante en difersnte interpretacidn de las pruebas producidas o cuando sa trale de cuestiones de puro
darecho, debianda dirigirse a [a misma autoridad que expidic el acto que se impugna para que eleve lo acluado al superior jerarquice.

s 2 ; Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Publicacion
15° Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién | Decreto Supremo 156-2004 15/11/2004
Municipal
)’"_/'-"/’-
e '
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacién del Procedimiento Administrative

“PRESENTACION DE DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA QUE INCREMENTA O DISMINUYE LA BASE IMPONIBLE PREDIAL "
Cddigo: A130532710

I Descripcion del procedimiento

!: PRESENTACION DE DECLARACION JURADA RECTIFICATORIA QUE INCREMENTA O DISMINUYE LA BASE IMPCNIBLE PREDIAL
X,

I Requisitos

-

| 1.- Solictud dingida al Jefe de Ia Oficina de Administracion Tnbutana - OAT i
2.- Exhibir original y presentar copia simple de los documentes sustentatorios de la rectificacion realizada. |

3.- Formulario de Declaracion Jurada FR, PU, PR ‘

I Formularios

(

I Canales de atencion

-

;. Atencion Presencial: Sede Administrativa |

I Page por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
[ 5 .I'1 { : i
Gratuito | | Caja de la Entidad |
[ , Efectiva:
[ . | soLes |
l Plazo de atencion | Calificacion del procedimiento
J._ —_— -, \I I -~ _“\
|1 dias habiles | | Aprobacién automdtica: El procedimiento se da por aprobado a [a sola presentacion de todos los documentos
I Sedes y horarios de atencion
SEDE ADMINISTRATIVA Lures a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00. '
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentaciéon
;. UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento
N
OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA || Iefél’ono: 985492458
| nexo:
| | | Carreg:
| | administraciontributaria@muniriotambo.gob. |
fi l'. pe . .|
| Instancias de resolucion de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Reconsideracién Apelacion
Autoridad compaetente NO APLICA NO APLICA
Plazo maximo de 0o ]
prasantacion
Plazo maximo de 0o 0o
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante al mismo drgano que dictd el primer acto que es matera de |a impugnacion y deberd sustentarsa en nusva prusba.
£1 racurso da apelacidn se interpondrd cuando la impugnacidn se sustants en diferante intarpratacion de |as pruebas producidas o cuando se trate de cuastiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidic el acto que se impugna para que efeve lo acluado al superior jerarquico.

I Base legal
; £a . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nuamero Publicacién
132° Ley del Procedimiento Administrativo General Ley 27444 11/04/2001 i
&
i
pag. 111




"X XX XXX XXX XA EEEE A R AR AN RR R 2 2 8 R B B A B B A A A A B & B A

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacién del Procedimiento Administrative

“DECLARACION DEL IMPUESTO DE ALCABALA"
Cddigo: PA13057A97

I Descripcion del procedimiento

f

| DECLARACION DEL IMPUESTO DE ALCABALA

I Requisitos

.’z' Y
1.- Exhibicion del DNI del propietario o su representante, consignar numero y fecha de recibo de pago del impuesto (3% del valor de transferencia
del inmueble descontando las primeras 10 UIT).

|

|

‘ 2.- Exhibir ariginal y presentar copia legalizada o fedateada del documento sustentatorio de propiedad, (titulo de propiedad o minuta de compra
venta), segun corresponda.

|

b

I Formularios

I Canales de atencion

i. Atencion Presencial: Sede Administrativa

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

7 N S o ) b
| Gratuito | | Cajade la Entidad

| | | Efective:

| SOLES

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

{ N o
| 2 dias habiles ! Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, su
| solicitud ha sido aprobada.

I Sedes y horarios de atencidn

. SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viemes de 08:00 2 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

: UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

.

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta scbre el procedimiento

OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA ' kfléfmc: 985452458
exo:
| Correo:
| administraciontributana@muninotambo.gob.
| pe

I Instancias de resolucion de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente JEFE - OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
Blazp maximo da 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante sl mismo drgano que dictd el primer acte gue es matena de la impugnacién y debera sustentarse an nuava prueba.
£l recursc de apelacicn se interpondrd cuande 13 impugnacidn se sustente en difersnta Interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trals de cuastiones de puro
deracho, debiando dirigirse & la misma autaridad que expidié el acto que se impugna para que sieve lo actuade al superior jerarquico.

I Base legal
. Fecha
Articulo Denominacién - Tipo Numero Publicacién
24,25 Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIC TAMBO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“INAFECTACION DEL IMPUESTO DE ALCABALA"
Cadigo: A13056D285

I Descripcion del procedimiento

| INAFECTACION DEL IMPUESTO DE ALCABALA ;

“,

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Jefe de Administracion Tributana |

i 2.- Copia simple de Declaracion Jurada de autovaluo del vendedor.
| 1
6.- Formulario de Impuesto de Alcabala |

——

I Formularios

/ 3

\

| Canales de atencién

| Atencién Presencial: Sede Administrativa

I Pago por derecho de tramitaciéon I Modalidad de pagos
( ) V!
| Gratuito | | Caja de |a Entidad
] |
Efectivo:
| | SOLEs
-\ R e _‘/.' \..\_
I Plazo de atencion Calificacién del procedimiento
1 dias habiles | Aprobacién automatica: El procedimiento se da por aprobado a Ia sola presentacion de todos los documentos

\

I Sedes y horarios de atencion

|'.- 'I
l SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00. .!

I Unidad de organizacién donde se presanta la documentacién

| UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA ..

| Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

s \. /
QFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA ' Ieléfana: 985492458 '
nexo:
i Carrea:
! administraciontributana@muninotambo.gob.
| | pe

.

I Instancias de resolucion de recurses

Gy
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIC TAMBO"

Reconsideracién Apelacidn
Autoridad competenta | NO APLICA NO APLICA
Plazo maximo de 0o oo
presantacion
Plazo maximo de oo 00

respuesta

E| recurso de reconsideracion se Interpondra ante el mismo érgano que dictd el primer acto que as matena de la impugnacion y debara susteniarse en nueva prueba.
El recurse de apelacién se Interpondra cuando la impugnacidn se susiente en diferente interpratacién de las prushas producidas o cuando se irate de cuesticnes de puro
derecho, debiendo dingirse a la misma autaridad que expidic el aclo que se impugna para que efeve lo actuado al superior jerdrquico.

' Base legal
Fecha
icul inacio i
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
25 Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion | Decreto Supremo 156-2004 15/11/2004
Municipal
LA W
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RiO TAMBO"

Denominacién del Procedimiento Administrative

“CERTIFICADO NEGATIVO DE REGISTRO PREDIAL"
Cédigo: A130546BD2

I Descripcion del procedimiento

(
| CERTIFICADC NEGATIVO DE REGISTRO PREDIAL

l Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Administracion Tributaria, consignar numero y fecha de recibo por derecho de pago de tasa municipal

IFonnuhriou

\

l Canales de atencién

[ Atencion Presencial: Sede Administrativa
\___ .

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos
! i | Caja de la Entidad
|

Monto - S/ 15.00 | | Efectivo:
! | soLEs
I Plazo de atencién Calificacion del procedimiento

: ~ '. 7 - )

1 dias hébiles | Aprobacidn automatica: E| procedimiento se da por aprobado a la sola presentacion de todos los documentos
| Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernas de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién
| UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
I OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA ! r Teléfono: 585492458 |

i Anexo:
| i Correo:
| administraciontributaria@munirictambo.gob.
\ ] 1 pe
Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente | NO APLICA | NO APLICA
Plazo maximo de 0o
i\ : pég. 116
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

presen tacidn

Plazo méaximo de 00 00
respuesta

E| racurso da reconsideracion se interpendra ante el misma érgano que dictd el primer acto que es malteria de |a Impugnacion y deberd sustentarse an nusva prueba.
£l recurso de apelacidn se interpondra cuando la impugnacicn se sustente an diferente interpretacidn de las pruebas praducidas o cuando se lrale de cuesliones de puro
derscho, deblende dirigirse a la misma autoridad que expidic el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Nimero B u:;:::ton
33°, 83° Decreto Supremo que aprueha el Texto Unico Ordenado de | Decrelo Supremo 004-2018-JUS 25/01/2019
la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrative
General
OIST Q
7 on &
i’ Ly
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION MUNICIPAL DE ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS"
Cdédigo: A130597BDD

I Descripcion del procedimiento

| AUTORIZACION MUNICIPAL DE ESPECTACULCS PUBLICOS NC DEPORTIVOS

9

I Requisitos

1.- Solicitud dingida al Jefe de OAT, indicando N° ge Resolucion ECSE, consignar numero y fecna de recibo de pago por derecho de iasa
municipal.

i 2.- Copia certificada de inscripcion de poder - ficha registral o poder expreso, en caso de persona juridica
i 3.- Copia fedateada de contrato de alquiler de local

4.- Copia de Constancia de autorizacion (Gobernacidn, PNP)

5.- Presentacion del boletaje para sellado

.- Depdsito de garantia del 15% del boletaje , sequn declaracion

Notas:

1 - Para espectaculos Sin Fines de Lucro, se obvia los requisito 7 v 8

I Formularios

I Canales de atencion

.-"..-P "
| Atencion Presencial: Sede Administrativa

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

1
| | Caja de la Entidad

Monto - S/ 80.00 | | Efective:
SOLES
I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
2 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Paositivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, su

solicitud ha sido sprobada.

l Sedes y horarios de atencion

—
{

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

| UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO™

’ y

| OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA ! Teléfono: 985492458

{ Anexo:
| Comreo:
| | administraciontnibutaria@muniriotambo.gob.
|| pe |

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente | JEFE - OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
20 maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondrd ante sl misma drgano que dictd sl primer acto que es maleria de la iImpugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El racurso de apalacidn se interpondra cuando la impugnacidn se sustente en diferents interpretacidn de las pruebas producidas o cuando sa trate de cuesbiones de puro
derscho, deblendo dirigirse a la misma autoridad que expidic sl aclc que se impugna para gue eleve |o acluado al superior |erarquico,

I Base |egal
A 4 Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero A
Publicacion
54°, 55° Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacién | Decreto Supremo 156-2004 15/04/2004
Municipal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION PARA REALIZAR RIFA, TOMBOLA, CONCURSO, SORTEO O BINGO"
Cédigo: A13053ATA8

I Descripcion del procedimiento

| AUTORIZACION PARA REALIZAR RIFA, TOMBOLA, CONCURSC, SORTEC C BINGO

l Requisitos

—

/
1.- Solicitue dingida al Jefe de la Oficina de Administracion Tributana, indicar datos personaies y N° de Resclucion de Ceruficado ECSE, consignar
| ndmero y fecha de recibo de pago por derechao de tasa municipal

|
2.- Declaracion jurada indicando boletaje

3.- Plano de Ubicacion del Local
4.- Pagar el impuesto resultante conforme a la Ley de Tributacion

I Formularios

i
(

I Canales de atencion

e

| Atencidn Presencial: Sede Administrativa

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

Cala de la Entidad

Monto - S/ 45.00 Efectiva:
| SOLES
l Plazo de atencion | Calificacion del procedimiento
2 dias habiles . :I Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, su
] solicitud ha sido aprobada.
I Sedes y horarios de atencion
| SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viemes de 08:00 a 13.00 y de 15:00 a 18:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
: UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA
l Unidad de organizacion responsable de aprobar ia solicitud | Consulta sobre el procedimiento
‘ OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA || Teléfono: 935452458
exo:
‘ ! Cormreo;
| administraciontributana@mumnotambe.gob.

| pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Autoridad competenta

Reconsideracién

JEFE - OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Apelacién

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondrd anta el mismo Argano que dictd al pnmer acio que es matsna de la impugnacion y debera suslenlarse en nuava pruaba.
El recurso de apelacion ss interpondrd cuando la impugnacin se sustente en diferante interpretacidn de ias pruebas producidas o cuando se trate de cuastiones de puro
deracho, debiendo dirigirsa a la misma auloridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo acluado al superior jerdrquica.

I Base legal
" o . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Publicacién
52° Aprueban Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion |Decreto Supremo 156-2004 -EF 15/04/2004
Municipal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO™

Denominacién del Procedimiento Administrative

“DECLARACION JURADA DE ACTUALIZACION DE DATOS DEL CONTRIBUYENTE EN EL SISTEMA TRIBUTARIO"
Codigo: A1305ECFBS

I Descripcion del procedimiento

l, DECLARACION JURADA DE ACTUALIZACION DE DATOS DEL CONTRIBUYENTE EN EL SISTEMA TRIBUTARIC

b

I Requisitos

| 1.- Solicitud del administrado
2.- Formulario de Declaracidn Jurada HR, PU, PR

| 3.- Documento que acredite |a necesidad legal de actuafizar los datos
| 4.- En caso de actuar por representacian, adjuntar Carta Poder

| Formularios
o E— — —_— ey
I Canales de atencion
i. Atencidn Presencial: Sede Administrativa
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
| Gratuito | Caja de la Entidad
| ‘ ‘ Efectivo:
| SOLES
I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
P — P — —
2 dias habiles | | Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, su
solicitud ha sido aprobada.
I Sedes y horarios de atencion
—— N
SEDE ADMINISTRATIVA Lunes 2 Viernes de 08:00 2 13:00 y de 15:00 2 18:00.
I Unidad de organizacién donde se pr ta la documentacion

| UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
-[ OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA | ,r Teléfono: 885482458
| | Anexo:

Correo:

' | | administraciontributaria@muniriolambo.gob.

[ | pe

—— - E—— -
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Autondad competenta

Reconsideracién

JEFE - OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Apelacién

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo da 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracian se interpondra ante el misme drgana que dicid el primer aclo que es maleria de la impugnacion y debera sustentarse 2n nueva prueba.
£] racurse de spelacion se inlerpondra cuande fa Impugnacién se sustente en diferente interpretacion de (as pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
deracho, deblande dirgirse a la misma autoridad que axpidio el acto que se impugna para que efeve lo acluado 2l superior jerérquice.

Base legal
" L. . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacion
113 Ley del Procedimiento Administrativo General Ley 27444 11/04/2001
ot
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"AUTORIZACION MUNICIPAL DE ANUNCIOS Y PROPAGANDAS "
Cadigo: A1305DE5SBF

I Descripcion del procedimiento

| AUTORIZACION MUNICIPAL DE ANUNCIOS Y PROPAGANDAS

I Requisitos

1.- Solicitud del administrado, consignar numero y fecha de recibo de pago por derecho de tasa municipai
|
| 2.- Formulario de Declaracion Jurada
! 2.- Croquis de Ubicacion, anuncic y leyenda.

7.- Autorizacion del propietario del predio a colocar el anuncio. |

I Formularios

|
N,

I Canales de atencion

| Atencién Presencial: Sede Administrativa |
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
| || caja de la Entidad
| [
| Monta - 5/45.00 | | Efectiva:
- | soLes
| Plazo de atencion I Calificacion del pr dimient,
2 dias habiles | 'I Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, su
| solicitud ha sido aprcbada.
I Sedes y horarios de atencion
SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viermes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
| UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA |
l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA ‘ Teléfono: 585492458 |
Anexa:
‘ | | Cormen:
i | | administraciontributaria@muniriotambo.gob. |
| | pe |
| Instancias de resolucion de recursos
AN &
( R
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RiC TAMBO"

Autoridad competente

Reconsideracion

JEFE - OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Apelacién
GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
prasentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de

30 dias habiles

30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpendra ante el misme organo que dictd el primer aclo que es materia de |2 impugnacin y debera sustentarse an nuava prueba.
£l racurso de apelacidn se intarpondra cuando @ impugnacidn se sustente an dilerente interpretacion de las pruebas preducidas o cuando se trate de cuastiones de puro
derecho, debiende dirigirse a la misma autaridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al suparior jerarquice.

I Base legal
Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero e "
Publicacion
780 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
[[ 4
\5
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RiO TAMBO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“AUTORIZACION DE PUBLICIDAD EVENTUAL"
Cadigo: A13058CT06

I Descripcion del procedimiento

! AUTORIZACION DE PUBLICIDAD EVENTUAL

I Requisitos

~

| 1.- Solicitud del administrado, consignar numero y fecha de recibo de pago por derecho de tasa municipal

S~

I Formularies

|
\

I Canales de atencion

!. Atencion Presencial: Sede Administrativa

\ A

l Pago por derecho de tramitacion ' Modalidad de pagos

- .
/ Vv f
|

[ Caja de la Entidad

Monto - 5/ 35.00 i Efectivo:
‘ | soLEs |
PN /
I Plazo de atencion Calificacion del procedimiento
2 dias habiles | Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencide el plazo de atencién, no obtiene respuesta, su
solicitud ha sido aprobada. ]
' Sedes y horarios de atencion
SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viemnes da 08:00 a2 13.00 y de 15.00 a 18:00.
' Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
. UNIDAD DE OR ENTACION ¥ TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA r
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

~ N - .,

OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: 985492458

‘ Anexo:
Comeo:
| ' | administraciontributaria@munirictambo. gob.
| | S ) pe
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente |JEFE - OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA | GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIFAL
Plazo méaximo de I 15 dias habiles [ 15 dias habiles

L
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

presentacién

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesia

El recurso de reconsideracion se interpondra ante al mismo organa que dicté al primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse an nuava pruaba.
Ei rso de apelacién se interpondra cusndo la Impugnacitn se sustente en diferente interpretacidn de jas prusbas producidas o cuando sa irale da cuestiones de purc
deracho, debiendo dingirse a la misma auloridad que expidic el aclo que se impugna para que sleve lo acluade al superior |erarguico,

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Pecha
1
P Publicacis
790 Ley Organica de Municipalidades ley 27972 27/05/2003
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacidn del Procedimiento Administrativo

“CESE DE ACTIVIDADES"
Cddigo: PA13056654

I Descripcion del procedimiento

| CESE DE ACTIVIDADES (Licencias de Funcionamiento y autorizaciones conjuntas)

I Requisitos

| 1.- Presentar Formato de Declaracion Jurada para Licencia de Funcionamiento
N

I Formularios

I Canales de atencién

/

{ Atencidn Presencial: Sede Administrativa

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos
Gratuito || Caja dela Entidad
| |
| | Efectivo:
| soLes |
S
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
| 1 dias habiles | | Aprobacién automatica: El procecimiento se da par aprobado a la sola presentacion de todos Jos documentos
| Sedes y horarios de atencion
SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
|I UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA ]I ! ;.:Iéfonn: 885492458
(I exo:
‘ | Cormreo:
| IL administraciontributaria@muniriotambo.gob.
. } pe |
R A ~. %
' Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competents l NO APLICA INO APLICA
Plazo maximo de 00 00
péag. 128
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

presentacidn

Plazo maximo de
respuests

0o

0o

El recurso de reconsideracion se intarpondra ante al misma drgana que dictd el primer aclo que es materia de la impugnacian y deberd sustentarsa an nusva pruaba,
El racurse de apelacién se inlerpondrd cuande la Impugnacicn se sustente en diferente interpretacidn de las pruebas producidas o cuando se Wrate de cuastiones de pure
deracho, debizndo dirigirse a |a misma autoridad que axpidic al aclo que 38 impugna para que eleve |o acluado al superior jerdrquica.

I Base legal
Articulo D inacié Ti N Fecha
enominacion po Gmero Publi "
7 Ley Marco de Licencia de Funcionamiento Ley 28976 05/02/2007
120 Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 046-2017-PCM 20/04/2017
la Ley N* 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y
los Formatos de Declaracion Jurada
(o Hpees)
il ns
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO*

Denominacién del Procedimiento Administrative

“AMPLIACION DE GIRO COMERCIAL (Compatible por cada giro de negocio adicionat)”
Cédigo: A1305E9DF0

I Descripcian del procedimiento

AMPLIACION DE GIRO COMERCIAL (Compatible por cada giro de nagocio adicionat) i

l Requisitos

1.~ Solicitud del administrado, indicando N° de Resolucion de Licencia de Funcionamiento, consignar numero y fecha de recibo por Derecho de |
! pago (40 % del costo de |3 licencia por cada giro adicional)
i

3.- Declaracion jurada de observancia de condiciones de seguridad

I Formularios

N -

l Canales de atencion

{ Atencion Presencial: Sede Administrativa !

I Pago por derecho de tramitacion | Modalidad de pagos

| Caja de la Entidad
Monto - S/ 60.00 | | Efectivo:
| | SOLES

. ~

I Plazo de atencidn I Calificacion del procedimiento

| 2 dias habiles ‘ | Ewaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, su
! solicitud ha sido aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

' Unidad de organizacion donde se presenta |a documentacion

| UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO ;: SEDE ADMINISTRATIVA .5

I Unidad de organizacion responsable de aprobar |a solicitud Consulta sobre el procedimiento

; \
QFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA || Teléfono: 885492458
| Anexo.
| | Correo:
i administraciontributaria@muniriolambo.gob.
pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelaclon
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Autoridad competenta | JEFE - OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presantacion

15 dias habiles 15 dias habiles

Plazo maximo ds 30 dias habiles

respuesta

30 dias habiles

El recurso da reconsideracion se interpondra ante el mismo drgano que dictd ei primar acto que es matena de la impugnacidn y debara sustentarse en nuava prueba,
E! recurso de apelacidn se interpondrd cuande la impugnacidn se sustente sn diferenie interpretacién de las pruebas producidas © cuande se Irate de cuasliones de pure
derecho. debiendo dirigirse a la misma autoridad que axpidic el aclo que se impugna para que sieve lo actuado al superior jardrquico,

| Base legal
Articulo Denominacién Ti Nimero Fecha
i Publicacion
3 Ley Marco de Licencia de Funcionamiento Ley 28976 05/02/2007
2e Decreto Supremo que aprueba los Lineamientos para|Decreto Supremo N°011-2017- 21/08/2017
determinar los giros afines o complementarios entre si para el PRODUCE
otorgamiento de licencias de funcionamiento y listado de
actividades simultaneas y adicionales gque pueden
desarrollarse con la presentacion de una declaracién jurada
ante |las municipalidades
f ‘a’ >
R e {
pag. 131




B A

& & A 4 N X X A A A A A A B A AR A A3 2 U2 2 KR AR A A R

N A N X A A N A N A N

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacidon del Procedimiento Administrative

*SUSPENSION TEMPORAL DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO"
Cédigo: A13059356F

I Descripcion del procedimiento

r.-'
| SUSPENSION TEMPORAL DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO |

I Requisitos

| 1.- Solicitud del administrado, indicando datos de licencia vigente, consignar nimero y fecha de recibo por derecho de pago de tasa municipal |

I Canales de atencion

7
|

Atencion Presencial: Sede Administrativa

| Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
‘ ' | Ccaja de la Entidad -
| Monto-S/13.00 Efectivo:
! | | soLes
I Plazo de atencion Calificacion del procedimiento
1 dias habiles | Evaluacion previa — Silencio Administrativa Positivo: Si vencida el piazo de atencion, no obtiene respuesta, su |

| ;. solicitud ha side aprobada,

."'H_._

| Sedes y horarios de atencidn

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13.00 y de 15:00 a 18:0C.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

I h !
1 UNIDAD DE ORIENTACION ¥ TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta scbre el procadimiento
OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA | Teiéfono; 985492458 I
| Anexo:
Correo:
i administraciontributadia@muniriotambo.gob. |
pe |
Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente |JEFE - OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA |GERENTE MUNICIFAL - GERENCIA MUNICIPAL
Plazo maximo de | 15 dias habiles
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de raconsideracion se interpondra anta al mismo organo que dictd al primer acto que &8s malena de [a impugnacion y dabara sustantarsa en nueva pruaba,
E| recursa de apalacién se Interpondrd cuando |a Impugnacidn se sustente an diferente interpratacién de las pruebas producidas o cuando se trate da cuastiones da puro
deracho, debiande dirigirse a la misma autoridad que axpidic al aclo que se impugna para que elevs lo actuada al superior |erdrquica.

I Base legai
Articulo Denominacion Tipo Nimero F?eha‘ .
Publicacion
11° Decreto Legislativo que modifica los Articules 2, 3, 6, 7, 8, 9,| Decreto Legislativo 1200 23/09/2015
11, 13 y 15 de la Ley N° 28978, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento y los Articulos 12 v 14 de la Ley N° 29664,
Ley que crea el Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de
Desastres
S
oy e
L\
l|< -
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacién del Procedimiento Administrative

*INSCRIPCION ORDINARIA DE NACIMIENTO DENTRO DE LOS 80 DiAS DE PRODUCIDO EL NACIMIENTO"
Cadigo: A1305A8D15

I Descripcion del procedimiento

INSCRIPCION ORDINARIA DE NACIMIENTC DENTRG DE LOS 30 DIAS DE PRODUCIDO EL NACIMIENTO

N

l Requisitos

1.- Certificado de Nacimiento expedido por el medico u obsteira o enfermera del Centro de Salud, de haber atendido o constatado el parto

2.- Declaracién jurada de la autoridad politica, judicial o religiosa confirmando el nacimiento, siempre que en la localidad no exista &l profesional
competente

|
-\ 3.- Presencia del padre o madre portando su ONI |
J

I Formularios

I Canales de atencion

i Atencidn Presencial: Sede Administrativa

I Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos
Gratuito | Caja de |a Entidad
| Efectivo:
| SOLES
l Plazo de atencién Calificacion del procedimiento
- N — .

1 dias habiles || Aprobacién automatica: El procedimiento se da por aprobado a la sola presentacion de todos los documentos |

| Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

i OFICINA DE REGISTRO DE ESTADO CIVIL . SEDE ADMINISTRATIVA

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento

OFICINA DE REGISTRO DE ESTADO CIVIL | | Teléfono: 985492458
| | Anexo:
| Cormeo:
administraciontributaria@muniriotambo.gob.
pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconslderacion Apelacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Autoridad competents | NO APLICA NG APLICA
Plazo maximo de 00 00
presentacicn

Plazo maximo de 0o oo
respuesta

Ei recurso de reconsideracion se interpondra ants el mismo drganc que dicts el primer acloc que es materia de fa impugnacion y deberd sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apalacidn se interpondra cuando la impugnacidn se sustente en diferente interpretacion de las orusbhas producidas o cuando se rats da cusstiones de puro
derecho, debiendo dingirse a |a misma sutaridad qua expidic el aclo que se impugna para que elave lo actuado al superior |erarquica,

| Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
51° Gratuidad de la Inscripcion de nacimiento y expedicion de la|Ley 28482 28/11/2008
i primera copia gratufta
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacion del Procedimiento Administrative

“INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO PARA MENORES DE 18 ANOS"
Cédigo: PA130551F7

I Descripcion del procedimiento

'\ INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO PARA MENORES DE 18 ANOS

!

I Requisitos

1.- Certificado de Nacimiento expedido por el medico u obstetra o enfermera del Centro de Salud, de haber atendido o constatado el parto

| 2.- Declaracién jurada de la autoridad politica, judicial o religiosa confirmando el nacimiento, siempre que en la localidad no exista el profesional
| competente

3.- Certificado de matricula escolar o declaracion jurada por dos personas en presencia del registrador

- 4.- Formato de inscripcion extemporanea (menores)

s y
I Formularios
If .
| Canales de atencién
|| Atencion Presencial: Sede Administrativa
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito | | CajadelaEntidad
! | Efective:
| ‘ SOLES !
l Plazo de atencion l Calificacion del procedimiento
IS S S S ~
/ N/
| 1 dfas habiles | | Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Sl vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, su
I_ | | sdlicitud ha sido aprobada.
| Sedes y horarios de atencion
:_ SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
OFICINA DE REGISTRO DE ESTADO CIVIL | SEDE ADMINISTRATIVA |
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta scbre el procedimiento
OFICINA DE REGISTRO DE ESTADO CIVIL | Kﬁle‘fono: 885492458 :
exo: |
! Cormrea: !
| I | administraciontributaria@muniriotambo.gob. |
{ | pe |
l Instancias de resolucion de recursos
pdg. 136
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Autoridad competente

Reconsideracidn

JEFE - OFICINA DE REGISTRO DE ESTADO CIVIL

Apelacién
ALCALDE - ALCALDIA

Plazo maximo de
presentacidn

15 dias hahilas

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesia

30 dias habilas

30 dias habiles

El recurso de raconsideracion se interpondrd ante al mismo érgana que dictd el primer acto gue es materia de |2 Impugnacion y deberd sustentarsa an nuava prusba.
El racurso de apelacids 3e interpondrd cuandc '8 impugnacicn se sustente an diferente interpretacién de las bruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
deracho, debiende dingirse a |2 misma auloridad que expidic & acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarguico,

I Base legal

Fecha

Arti i s "
rticulo Denominacion Tipo Numero Publicacion
26 Aprueban Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional | Decreto Supremo 015-1898 25/04/1998
de Identificacion y Estado Civil
'
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacién del Procedimiento Administrative

“INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO PARA MAYORES DE 18 ANOS™
Cédigo: PA1305DC1C

' Descripcién del procedimiento

/

| INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO PARA MAYORES DE 18 ANCS

I Requisitos

| 1.~ Solicitud dirigida al Registrador Civil
2.- Certificado de Nacimiento expedido por el médico u obstetra o enfermera del Centro de Salud, de haber atendido o constatado el parto

3.- Declaracion jurada de la autoridad politica, judicial o religiosa confirmando el nacimiento, siempre que en la localidad no exista el profesional
competente

4.- Partida de bautizo o declaracidn jurada por dos personas en presencia del registrador

5.- Formato de inscripcion extemporanea (mayores)

6.- Presencia del solicitante

i 7.- Dos testigos portando DNI original
| 8.- Constancia de no inscripcion de nacimiento o declaracion jurada

I Formularios

~ == e ——

I Canales de atencion

P - ~

i. Atencién Presencial: Sede Administrativa

I Pago por derecho de tramitacién ' Modalidad de pagos
f - . T \
i Gratuito ! | Caja de la Entidad |
i I I Efectivo: |
| | soLes |
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento
2 dias habiles ! | Evaluacién previa — Silencic Administrative Positive: St vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, su |
| | solicitud ha sido aprobada, |
' Sedes y horarios de atencidn
| SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00,
l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
i_ OFICINA DE REGISTRO DE ESTADQ CIVIL : SEDE ADMINISTRATIVA
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO™

i OFICINA DE REGISTRO DE ESTADO CIVIL

r

Teléfono: 985492458

Anexo:
Correc:

administraciontributaria@muniriotambo.gob.

pe

I Instancias de resolucion de recursos

Autoridad competents

Reconsideracion

JEFE - CFICINA DE REGISTRO DE ESTADC CIVIL

Apelacion

ALCALDE - ALCALDIA

Plazo méaximo de
presentacian

+5-dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se Interpondra ants al mismo drgano que dictd sl primer acto que es matena de |a impugnacion y deberd sustentarse an nueva prueba.

El recurso da apelacidn se interpondra cuando |a impugnacidn se suslente en diferents interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuastiones de puro

deracho, debiendo dirigirse a |a misma autoridad que esxpidid al acto que se impugna para que sieve lo actuado al superior |erarquico.

| Base legal
Articulo Denominacio T Nomero Fecha
e ™ i Publicacién
27 Aprueban Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional | Decreto Supremo 015-1988 25/04/13998
de ldentificacion y Estado Civil
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacion del Procedimiento Administrative

“INSCRIPCION DE NACIMIENTO CON PRESUNTO PROGENITOR "
Cédigo: PA13059493

I Descripcion del procedimiento

!. INSCRIPCION DE NACIMIENTO CON PRESUNTO PROGENITOR

I Requisitos

1.- Certificado de nacido vivo, partida de bautizo o ficha de matricula de estudios
2.- Presencia de la madre, portando su DNI

!
!
! 3.- Certificado de Inscripcion emitido por RENIEC del presunto progenitar

{ 4.- Formato de declaracion jurada del presunto progenitor con firma y huella digital del declarante

I Formularios

it

I Canales de atencion

| Atencién Presencial: Sede Administrativa

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito ' | Caja de la Entidad
! | Efectivo: |
| | soLEs |
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
' 1 dias habiles . || Aprobacion automatica: El procedimiento se da por aprobado a la sola presentacion de todos los documentos
I Sedes y horarios de atencién
!.
|  SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
|| OFICINA DE REGISTRO DE ESTADO CIVIL : SEDE ADMINISTRATIVA |
— S - ——— - _— /
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
i OFICINA DE REGISTRO DE ESTADO CIVIL | ;:léfmo: 985492458 |
| exo: |
| | Corren: |
| | administraciontributaria@muniriotambo.gob. |
i | pe I
I Instancias de resolucion de recursos
Nl & s pég. 140
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Reconsideracidn Apelacién
Autoridad competente | NO APLICA NO APLICA
Plazo maximo de 00 00
presantacion
Plazo maximo de 0o oo
respuesta
El recurso de reconsideracion se interpondra ante el misme drgano que dictd e primer aclo que es materia de la impugnacion y d a s an nuava prueba,
E! racursa da apelacidn se interpondrd la impugnacisn se on diferente interpretacidn de las pruebas producidas o cuando se lrate de cuestiones de purc

derscho, debiendc dirigirse a la misma auloridad que expidic sl acto que se impugna para que eleve ip actuado al superior |erdrquico.

I Base legal
. = B Fecha
Articulo Denominacion Tipe Niumero Publicacion
21 Ley que modifica los articulas 20° y 21° del Codigo Civil Ley 28720 24/04/2006
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIC TAMBO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

“LICENCIA DE EDIFICACION — MODALIDAD D (Aprobacién de proyecto con evaluacién previa per los Revisores Urbanos).”
Cddigo: PA1305D0F9

I Descripcién del procedimiento

. La prasents LICENCIA DE EDIFICACION — MODALIDAD *D", se otorga previa evaluacion de ios Revisores Urbanos y facuta al administrado
realizar las edificaciones bajo los parametros de dicho informe técnico

| Requisios

| 1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado v, en |2 seccion que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se consigna el nimero fecha de recibo de pago de la tasa. |

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe acreditar tener la representacion del titular,
3.- Copia de recibo de pago efectuado en los colegios profesionales
4 .- Certificado de Factibilidad de Servicios para proyectos de vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda,

5.- Plano de ubicacion y localizacion del lote.

|
|
!
| 6.- Planos de arquitectura (planta, cortes y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada
especialidad.

|

7 .- Declaracion Jurada de Habilitacion Profesional.

Cimentaciones” del RNE acompafiado de la memoria descriptiva gue precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el numero de pisos y sotanas, complementando con fotos.

|
8.- De ser el caso, plano de sostenimlento de excavaciones de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, “Suelos y ‘
9.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Suelos, de corresponder, segun los casos que establece la Norma Técnica E.050, “Suelos |
y Cimentaciones” ‘dal RNE. La documentacion técnica sefialada anteriormente, a excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos, debe ser
presentada también en archivo digital. |
10.- Para proyectos multifamiliares o condominios, la Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de |a obra que se vaya a
ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Traba}u de Riesgo
previsto en la Ley N® 26790, Ley de Modernizacidn de la Seguridad Social en Salud, Este documento se enirega obligatoriamente a la
Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la nbra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatorio.

11.- Certificacion Ambiental
| 12.-Estudio de Impacta Vial

| 13.- Informe Técnico Favorable y la documentacidn técnica que sirvieron para la revision y aprobacion del proyecto, debe contener el nombre,
| firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos.

14.- Cronograma de Visitas de Inspeccion suscrito.

15.- Adicionalmente en caso de uso de explosivos se presenta: |
-Autorizaciones de las autoridades competentes (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos
de Uso Civil - SUCAMEC, Comando Conjunto de ias Fuerzas Armadas, entre otros, segun corresponda). |
-Copia del cargo del documento dirigido a los propietarios y/u ccupantes de las edificaciones colindantes a la obra, comunicandoles las fechas y

haras en las que se efectuaran las detonaciones

| Notas:

1.- Se puede adjuntar copla de los planos del antenrovecto en consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual tiene efecto
vinculante para el presente procedimiento administrativo cuando se trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los
parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado. No son consideradas modificaciones, aguellos cambios que resulten de la
compatibilizacion de |os planos de arguitectura con las demas especialidades del proyecto de edificacion.

2.- No es exigibie {a Certificacidon Amblental para la solicitud de licencia de edificacion ni para su gjecucidn en los casos de edificaciones de
vivienda, comercic y oficinas que se desarrollen en dreas urbanas, entendiéndose por éstas a las dreas ubicadas dentro de una jurisdiccion
municipal destinada a usos urbanos, que cuentan con servicics de agua potable, alcantarillado, electrificacion, vias de comunicacian y vias de
transporte.

3.- La presentacidn del EIV sdlo es exigible para los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el RNE y que se desarrollen conforme
a dicha norma, salvo gue los documentos y planos del proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones, caracteristicas, alcances y
requisitos exigidos en el RNE,

| 4.- La documentacion se presentan en tres (03) juegos originales, pudiendo presentar el administrado, un (01) juego original al inicio del tramite y,
| aprobada el proyeclo, los otros dos (02) juegos originaies.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

{ Atencidn Prasencial. Sede Administrativa

I Page por derecho de tramitacidn I Modalidad de pagos
| | Caja de laEntidad
| Monta - S/ 745.00 | | Efectivo:

i\ SOLES

I Plazs de atencisn

| Calificacidn del procedimiento

i
25 dias habiles

| | solicitud ha sido aprobada.

N

| Evaluacion previa — Silencio Administrativo Pasitivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, su

I Sedes y horarios de atencién

| SEDE ADMINISTRATIVA

Lunes 2 Viemes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

| Consulta scbre el procedimiento

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLO URBANO ¥ RURAL

I Instancias de resolucion de recursos

Autorndad competents

Reconsideracion

GERENTE - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA,
DESARROLLO URBANO Y RURAL

|| Teléfono
Anexo:

Comeo:

: 885492458

administraciontributaria@muniriatamba.gob.

pe

Apelacién

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIFAL

Plazo maximo de
prasentacian

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo ds
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el misme drgano que dictd o primer acto que es malena de la impugnacion y debera suslenlarse en nueva prusba.
El recurso de apalacian se Interpondra cuando la impugnacidn se suslente en diferente Interpretacién de las pruebas producidas o cuando se trate de cuastiones da pure

darecho, debisndo dirigirse a la misma autoridad que expidio el aclo que se impugna para que eleva lo actuadao al superior jerdrquico.

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Pu:IT :::[ sn
61, B5, 69, 70 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias | Decreta Supremo 028-2018- VIVIENDA | 08/11/2018
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacian del Procedimiento Administrativo

"CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES (Modalidades B,.C,YD )"
Cédigo: PA13058BD7

I Descripcion del procedimiento

/
| CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE ECIFICACION SIN VARIACIONES (Modatidades B.C, Y O ) i

I Requisitos

1.- FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, en tres (03) juegos originales, suscritos por el administrado y, en la seccién que
corresponda, por el profesional responsable, en el que se debe consignar la informacion necesaria al procedimiento que se requiere iniciar,
consignar numero y fecha de recibo por derecho de pago de tasa municipal.

| 2.- En el caso gque el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien inicid el procedimiento administrativo de edificacion, documento
‘ que acradite que cuenta con deracho a edificar.

3.- Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura aprobados, correspondientes a la Licencia de Edificacion por triplicado.

| 4,- Documento gue registre la fecha de ejecucion de ia obra. En caso el administrado no cuente con este documento, puede presentar una
| declaracidn jurada en la que indique dicha fecha.

I Formularios

I Canales de atencion

i. Atencion Presencial; Sede Administrativa .i

~ . _

I Pago por derecho de tramitacion ' Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monta - S/ 80.00 | | Efectivo:
E | | soLes

I Plazo de atencion Calificacion del procedimiento

Evgluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, su

| 5 dias habiles
| solicitud ha sido aprobada. |

-~ s i

!. SEDE ADMINISTRATIVA Lunes 2 Viernes de 08:00 2 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono: 985482458

Anexo:

Correo:
administraciontributaria@munirictambo.gob.
pe

i GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLO URBANO Y RURAL
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2

' Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente GERENTE - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximoe de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante = misme drgano gue dictd o primer acto que es materia dela impugnacién y deberd sustentarse en nueva prueba.

El racurso de apelacion se interpendrd cuande la impugnacion se sustants en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se Irale de cuestiones ds puro

deracho, debiande dirigirse a la misma autoridad qus expidid al aclo que se impugna para que eleve lo acluado al superior [erarguico.

I Base legal

Articulo Denominacion Ti Ndmero focha
pe Publicacién
78 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias | Decreto Supremo 025-2019- VIVIENDA | 06/11/2018
de Habilitacidn Urbana y Licencias de Edificacién
/5
o
\“h
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIC TAMBO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

"LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B (Con evaluacién previa por Revisores Urbanos)"
Cadigo: PA1305E51C

l Descripcion del procedimiento

LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B (Con svaluacidn previa por Revisoras Urbanos)

I Requisitos

| 1.- FUE, en tres (03] juegos originales, debidamenlte suscritos por el administrado y, en la seccion que corresponda, los profesionales
| responsables. en el gue se consigna el nimero fecha de recibo de pago de la tasa.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe acreditar que cuenta con el derecho de habilitar y de ser el caso a edificar.

3.- Certificados de Factibilidad de Servicios de agua potable, alcantanftado y de energia eléctrica, segun lo dispuesto en el literal b) del numeral
20.1 del articulo 20 del Reglamenta.

l 4 - Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado v los profesionales responsables del disefio, de acuerdo a lo
siguiente:

- Plano de ubicacidn y localizacion del terreno con coordenadas UTM.

| - Plano perimétrico y topografico.

| - Plano de trazado vy lotizacidn can indicacidn de lotes, vias y secclones de vias, ejes de trazo v habilitaciones urbanas colindantes, en casc sea

| necesario para comprender |a integracidn con el entorno, con indicacion de curvas de nivel por cada metro de corresponder.

| - Plano de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de cofr

‘ - Plano de ormamentacion de pargues, referentes al disefio, ornamentacion y eqmparnlento de las areas de recreacion pUblica, de ser el caso.
- Memoria descriptiva.

|

|

|

|

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.
7.~ Certificacion Ambiental.

8.- Certificado de Inexistencia de Restos Argueoldgicos en aquelios casos en que el perimetro del 3rea a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonia Cultural de la Nacidn.

9.~ Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacian.

10.- Informe Técnico Favoratle y la documentacion tecnica (deben contener el nombre, firma, colegiatura, especialidad y el sello de proyecto
| favorable de los Revisores Urbanos)

I Formularios

| Canales de atencion

=’

| Atencidn Presencial: Sede Administrativa

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

— %, - ~,

‘ | Caja de |a Entidad
|

SOLES
I Plazo de atencion ' Calificacion del procedimiento
|'... \'1 { .
| 5 dias habiles | | Ewaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, su

solicitud ha sido aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

\ SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viemnes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

Monto - S/ 650.00 Efectivo: |

(ol {\p pég. 146
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

| UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar [a solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLC URBANO Y RURAL

| Teléfono: 985492458
| Anexo:

| | Comee:
|

administraciontributaria@munirictambe.gob.

| pe

Autoridad competente

' Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracién

GERENTE - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA,
DESARROLLO URBANO Y RURAL

Apelacion

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presentacidn

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

' Base legal

30 dias habiles

30 dias habiles

deracho, debiando dingirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que aleve lo actuade al supenor jerarquico.

El recurso de reconsideracién se interpondra anta el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacidn y debera sustentarse an nueva prueba.
El recurso da apalacidn se interpondrd cuande la impugnacidn se sustente en diferante interpretacidn de las pruebas producidas o cuando se trate de cuastiones de puro

Articul Denominacid Ti Numero Feacha
culo ! n 'pa Publicacion
25° 27 Decrato Supramo que aprueba el Reglamento de Licencias | Decreto Supremo 028-2019- VIVIENDA | 086/11/2018
de Habilitacidn Urbana y Licencias de Edificacidn
)'r.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBC"

Denominacion del Procedimiento Administrative

"INSCRIPCION ORDINARIA DE DEFUNCION"
Cadigo: A1305A4EAE

I Descripcian del procedimiento

| INSCRIPCION ORDINARIA DE DEFUNCION

I Requisitos

4
| 1.~ Certificado de Defuncion (suscrita por medico tratante)

2.- Presencia de familiar directo o cualquier persona portando su DNI

|
| 3.- DNl original del fallecido o constancia de inscripcion del fallecido expedide por RENIEC de ser el caso (No se encuentra sujeio a plazo alguno) |

I Formularios

!
i
\

I Canales de atencion

i Atencion Presencial: Sede Administrativa

| Pago por derecho de tramitacion

Gratuito

| Plazo de atencion Calificacion del procedimiento

I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectiva:
SOLES

: 1 dfas habiles

| Aprobacian automatica: El procedimiento se da por aprobado 3 |a sola presentacion de todos los documentos

I Sedes y horarios de atencion

| SEDE ADMINISTRATIVA

Lunes a Viermes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00. |

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

| OFICINA DE REGISTRO DE ESTADO CIVIL . SEDE ADMINISTRATIVA

| Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

OFICINA DE REGISTRO DE ESTADO CIVIL

I Instancias de resolucion de recursos

Reconslderacion

Teléfono: 985492458 |
| Anexo: |
Correo:
administraciontributaria@muniriotambo.gob. ‘
| pe |

Apelacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIC TAMBO"

Autoridad compatenta NO APLICA NO APLICA
Plazo maximo de oo 0o
presentacion

Plazo maximo de oo 0o

respuesta

El recurso de reconsideracion se intarpondra anta el misme drganc que dicts ef primer actc que as mataria de la impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba,
El recurso da apelacién se inlerpondra cuando la impugnacidn sa sustents en diferente interoretacion de las prusbas producidas o cuando sa trate de cuesticnes de puro

derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para gue sleve lo actuado al superior jerarguico.

Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nomgro Publicacién
49, 50, 51, 52, 53, 54,|Reglamento de Inscripciones del Registro Macional de|Decreto Supremo 015-88-PCM 25/04/1988
55 Identificacion y Estadoc Chvil
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIC TAMBO"

Denominacion del Procedimiento Administrative

"INSCRIPCION DE NACIMIENTO, ADOPCION, MATRIMONIO, DEFUNCION POR MANDATO JUDICIAL"
Cadigo: PA130513F1

I Descripcion del procedimiento

; INSCRIPCION DE NACIMIENTO, ADOPCION, MATRIMONIO, DEFUNCION POR MANDATO JUCICIAL '

| Requisitos

_r'l b
| 1.- Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Registro de Estado Civil, consignar numero y fecha de recibo por derecho de pago de tasa municipal,

| 2. Oficio y parte con Resolucion Judicial consentida o ejecutoriada, segun comesponda

I Formularios

-

f

\

I Canales de atencion

= -

{ Atencion Presencial: Sede Administrativa

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

" | Caja de 1a Entidad .
|

Monto - S/ 16.00 Efectivo: |
| SOLES
l Plazo de atenclon I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles | Aprobacion automatica: El procedimiento se da por aprobado a |a sola presentacion de todos los documentos
I Sedes y horarios de atencion
SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
| OFICINA DE REGISTRO DE ESTADO CIVIL : SEDE ADMINISTRATIVA
| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
‘ OFICINA DE REGISTRO DE ESTADQ CIVIL i | Teléfono: 985492458 '
| Anexo: !
| Comea: |
| administraciontributaria@muniriotambo.gob. |
| | pe |
\_ : — % /
| Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente | NO APLICA | NO AFLICA
o ! !
LD
P >
£ ‘ﬂ(; nd =) P
: W2y '51 F

e T
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIC TAMBO"
Plazo maximo de oo oo
presentacion
Plazo maximo de 0o oo

respuesta

£i recurso de raconsideracion se interpendra anta ei mismo organo que dictd ef primer acto que es materia de [a impugnacion y debera sustentarse an nueva prueba.
El recurso da apalacién se interpondrd cuando la impugnacidn se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se Irate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que axpidid el acto que se impugna para que steve lo acluado al superior jerarquico.

I Base lega!
E
Articuio Denominacion Tipo Ndmero echa .
Publicacion
15° Aprueban Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional | Decreto Supremo 015-1998 -PCM 25/04/1998
de Identificacién y Estado Civil
/!
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“INSCRIPCION DE ADOPCION"
Cédigo: PA130562AC

I Descripcion del procedimiento

INSCRIPCION DE ADGPCION

I Requisitos

!

1.- Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Registro de Estado Civil, indicando pretension y exnhibir DNI, de ios agoptantes, consignar nurmero y
‘ fecha de recibo por derecho de pago de tasa municipal.

| 2.- Oficio con la Resolucion de Sentencia Judicial o Resolucién Administrativa de Adopcion, o Escritura Publica |
% A

I Formularios

I Canales de atencion

| Atencion Presencial: Sede Administrativa

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
I | Caja de la Entidad |
|
Monto - S/ 35.00 | i Efectivo:
| | soLes
' Pjazo de atencion l Calificacion del procedimiento
| 2 dias habiles | | Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, su
! | solicitud ha sido aprobada.
I Sedes y horarios de atencion
SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
| OFICINA DE REGISTRO DE ESTADO CIVIL . SEDE ADMINISTRATIVA |
._“_ L 4
| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
W
OFICINA DE REGISTRO DE ESTADO CIVIL | | Teléfono: 985492458
| Anexo:
: Correo:
| administraciontnbutaria@muniriotambo.gob.
\ | pe
—— 3 -/
| Instancias de resolucidn de recursos
Reconslderacion Apelacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Autoridad compelenta

JEFE - OFICINA DE REGISTRO DE ESTADO CIVIL

ALCALDE - ALCALDIA

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

£l recutso de reconsideracion se intarpondra ante i msmo drgano que dictd = primer acto que es materia de la impugnacion y detera sustentarse en nueva pruaba.
€1 recurso de apelacidn se inlerpondrd cuandc |8 impugnacién se sustenle en diferante interpretacicn de las pruebas producidas o cuando sa trata de cuastiones de puro
deracho, debiande dirigirse a la misma autoridad que expidic¢ el aclo que se impugna para que eleve lo acluado al superior [erarquico,

I Base legal
o _ Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacion
44° Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion y|Ley 26487 12/07/1985
Estado Civil
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBG"

—_—

Denominacidn del Pr dimiento Administrativae

“INSCRIPCION DE MATRIMONIO REALIZADO EN EL EXTRANJERO"
Cddigo: A13057BF42

I Descripcion del procedimiento

I INSCRIPCION DE MATRIMONIO REALIZADC EN EL EXTRANJERO

I Requisitos

pago de tasa municipal.

Exteriores

1.- Salicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Registro de Estado Civil, indicando pretension, consignar numero y fecha de recibo por derecho de |

2.- Partida de matrimonio extranjera legalizada en el Consulado de su jurisdiccidn, y a su llegada al Perd, ante el Ministerio de Relaciones |

3.- Sila partida de matrimonio esta en idioma extranjero, debe ser traducida al castellano por traductor publico juramentado. |

5.- Copia fotostatica del pasaporte del contrayente extranjero que acredite su ingreso al pais y exhibir el DNI, del contrayente peruano j

I Formularios

I Canales de atencion

'
| Atencion Presencial: Sede Administrativa

I Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pagos

el

Caja de la Entidad

Maonto - 5/ 25,00 Efectivo:
| | SOLES |
I Plazo de atencién | Calificacion del procedimiento
2 dias habiles , | Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, su
solicitud ha sido aprobada.
I Sedes y horarios de atencion
. SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernas de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

l Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

| OFICINA DE REGISTRO DE ESTADO CIVIL . SEDE ADMINISTRATIVA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

CFICINA DE REGISTRO DE ESTADO CIVIL

I Instancias de resolucién de recursos

I Consulta sobre el procedimiento

—— —

Teléfono: 585492458

Anexo:

Caorreo:
administraciontributaria@muniriotambao.gob.
| pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Reconsideracidn Apelacién
Autoridad competente | JEFE - OFICINA DE REGISTRO DE ESTADO CIVIL ALCALDE - ALCALDIA
Plazo maxime de 15 dias habilas 15 dias hahiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo érgana gque dicts sl primer acto que es materia de |2 impugnacion y debera sustentarse an nuava prusba,
€1 recursc de apelaciin se interpondrd cuandc 12 impUgnacisn se sustente on diferente Interpretacitn de las pruebas producidas o cuande se irate de cusstiones de puro
deracho, debiando dirigirse a ia misma autoridad que expidic al acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Ty & Fecha
Articulo Denominacion Tipe Numero Publicacion
47° REGLAMENTO DE INSCRIPCIONES DEL REGISTRO|Decreto Supremo 015-1998-PCM 25/04/1998
NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL
i
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Dencminacidn del Procedimianto Administrativo

“RECONOCIMIENTO VOLUNTARIO, JUDICIAL Y ESCRITURA PUBLICA - REGISTRO CIVIL"
Cédigo: PA13050837

I Descripcion del procedimiento

| CERTIFICACIONES EN MATERIA DE REGISTRO CIVIL - RECONOCIMIENTO VOLUNTARIO, JUDICIAL Y ESCRITURA PUBLICA

I Requisitos

1.- Reconocimiento Voluntario:
-Solicitud dirigida a! istrador Civil
-Presencia del padre o la madre gue reconoce con su documento de identidad (DNI)

2.- Reconooimianto por mandato judicial
, -Sentencia Judicial en original y copia

I Formularios

-~

I Canales de atencion

|. Atencion Presencial: Sede Administrativa

I Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos
Gratuito | Caja de la Entidad
Efectivo:
SOLES
I Plazo de atencion | Calificacion del procedimiento
1 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, su

| | | solicitud ha sido aprobada,

I Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a2 Viemes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 2 18:00.

o

I Unidad de organizacion d se pr ta la doct ion

i. OFICINA DE REGISTRC DE ESTADO CIVIL : SEDE ADMINISTRATIVA

\

l Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
OFICINA DE REGISTRO DE ESTADO CIVIL | Teléfono: 985492458
Anexo:
Carmreo:

administraciontnbutaria@muniriotambo.gob.

oe

l Instancias de resolucion de recursos
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO”

Autoridad competente

Reconsideracidn

JEFE - OFICINA DE REGISTRO DE ESTADO CIVIL

Apelacién

ALCALDE - ALCALDIA

Plazo maximo de
presentacion

15 dias hahiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso de recansideracion se interpendra ante el misme érgano gue dictd el primer acto que es maleria de la Impugnacion y debera sustentarse en nueva pruaba,
El recurso de apelaciin se interpondrd cuande la impugnacidn se sustanie en diferente interpretacidn de las prusbas producidas o cuando se trate da cusshiones de puro

deracha, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para que eleva o actuado al superior |erdrguico.

| Base legal
Fad‘a
Articulo Denominacion Tipo Namero F
Publicacion
2° Ley que ordena la expedicion de una nueva partida o acta de|Ley 29032 05/06/2007
nacimiento cuando el reconocimiento de paternidad o
maternidad se realiza con posterioridad a la fecha de
inscripcioén
s
(|
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DiSTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“BUSQUEDA DE ANTECEDENTES DE ACTOS REGISTRALES (Nacimiento, matrimonio o defuncién) "
Cadigo: PA13059380

I Descripcidn del procedimiento

:_ BUSGUEDA DE ANTECEDENTES DE ACTOS REGISTRALES (Nacimiento, matrimonic ¢ defurcitn]

| Requisitos

i 1.- Solicitud Verbal, consignar numero y fecha de recibo por derecho de pago de tasa municipal.

s

I Formularios

I Canales de atencion

| Atencion Presencial: Sede Administrativa
A

( \
! /

l Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos
' ™ '
‘ I | Caja de la Entidad
Houl
| Monto - S/ 10.00 | | Efectivo:
| | | soLes
I Plazo de atencion Calificacion del procedimiento
2 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obfiene respuesta, su |
solicitud ha side aprobada.

A\

I Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:0C.

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

OFICINA DE REGISTRO OE ESTADO CIVIL : SEDE ADMINISTRATIVA

Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

| OFICINA DE REGISTRC DE ESTADQC CIVIL | 1 Teléfono. 885482458

| | | Anexo:

|| Correo; _

| | administraciontributaria@muniriotambo.gob.
| pe

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracidn Apelacion

Autoridad competente |JEFE - OFICINA DE REGISTRO DE ESTADO CIVIL |ALCALDE - ALCALDIA

Plazo maximo de ! 15 dias habiles | 15 dias hablles

o A pag. 158
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBG"

-
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habilas 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante al mismo organa que dictd el primer acto que es maleria de |a impugnacién y debera sustentarse en nuava pruaba,
£l rocurso de apetacion se interpondré cuando la impugnacion se-sustente en diferente interpretacion ce las pruebas praducidas © suande se Irate de cuastiones de pure
derecho, debiendo dirigirse a Is misma autoridad que expidic el aclo que se impugna para que eleve lo actuado al suparior jararquico.

I Base legal

Fech

Articulo Denominacién Tipe Numero P uhl:na:ién
440 Ley del Procedimiento Administrative General Ley 27444 11/04/2001
4¢ REGLAMENTO DE INSCRIPCIONES DEL REGISTRQO |Decreto Supremo 015-88-PCM 25/0411
NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL
\s
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBG"

—

Denominacién del Procedimiento Administrativo

“GESTION DE ACTAS REGISTRALES -RECTIFICACION ADMINISTRATIVA - Error u omisién atribuible al registrador”
Cadigo: A1305818E1

I Descripcion del procedimiento

\

GESTION DE ACTAS REGISTRALES - RECTIFICACION ADMINISTRATIVA - Error u omisién atribuible at registrador

| Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Registrador Civil

3.- Copia Fedateada del medio probatorio.

Error u omision atribuible al registrador : Adicionar el medio probatorio segun el caso

a) Actas de nacimiento: Ls propia acta (principal o duplicado) materia de la rectificacion, el certificado de nacido vive gue obra en el archivo,
Resolucion Judicial que dispuso inscripcién supletoria y documentos de sustento que dispongan anotaciones textuzles o marginales.

b) Actas de matrimonio: La propia acta (principal o duplicado) materia de la rectificacion |
c) Actas de celebracion: La declaracion, pliego o expediente matrimonial, Resolucién Judicial que dispuso la inscripcion supletoria o acta de |
celebracién en el caso de matrimonio celebrado por el parroco u ordinario yio en los matrimonios en inminente peligro de muerte. |
d) Actas de defuncidn: La propia acta (principal o duplicado) materia de la rectificacion o certificado de fallecimiento que obre en el archivo. Enlos |
casos de muerte violenta. Protocolo de necropsia, certificado médico legal, f:ne policial o parte judicial que obre en el archivo. En los casos de

| inscripcion supletoria y/o muerte presunta: Resolucion Judicial que dispuso la inscripcidn.

I Formularios

I Canales de atencion

| Atencidn Presencial: Sede Administrativa

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos
Gratuito | Caja de la Entidad
Efectivo:
. | SOLES
I Plazo de atenclon I Calificacién del procedimiento
10 dias habiles Evaiuacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el piazo de atencion, no obtiene respuesta, su
solicitud ha sido aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

|'
|. SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00. |

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién

OFICINA DE REGISTRC DE ESTADO CIVIL : SEDE ADMINISTRATIVA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

M

OFICINA DE REGISTRO DE ESTADO CIVIL | | Teléfono: 985492458
| Anexo:
| Carreo: I
‘ administraciontributaria@muninctamba.gob.
pe
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente JEFE - OFICINA DE REGISTRO DE ESTADO CiVIL ALCALDE - ALCALDIA
Plazg maxime de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Ptazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
El recurso ge reconsideracion se interpenara anta &l MISMo organo gue dicto el pnmer aclo que és de la mpugr 0N y Jenera en nueva prueba.

El recurso de apelacidn se interpondrd cuande la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando se Imte de cuesticnes de puro
derecho, debiendc dirigirse a la misma autorided que expidid el aclo que se impugna para gue eleve lo aclusds al superior jerdrquice.

I Base legal
g . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Namero Publicacién
6.3 PROCEDIMIENTOS REGISTRALES PARA LA Otros DI N® 415-GRC/32 09/08/2017
INSCRIPCION DE HECHOS VITALES Y ACTOS
MODIFICATORIOS DEL ESTADO CIVIL ANTE OFICINAS
AUTORIZADAS
1'/. -
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIC TAMBO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

“GESTION DE ACTAS REGISTRALES - RECTIFICACION ADMINISTRATIVA Error u omisién No atribuible al registrador”
Codigo: A13059FE44

' Descripcion del procedimiento

f
|

GESTION DE ACTAS REGISTRALES - RECTIFICACION ADMINISTRATIVA- Error u omision NQ atribuible al registrador

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Registrador Civil, consignar numero y fecha de recibo por derecho de pago de 1asa municipai.
3.- Copia Fedateada del medio probatorio:

| Error u omision NO atribuible al registrador: Adicionar el medio probatorio segun el caso
‘ ?] mlﬁsg gg nacimiento: Copia certificada del acta de nacimiento de los padres o partida de bautismo de éstos, en este ultimo caso inscrita antes del
4, .

| b) Actas de matrimonio: Copia certificada del acta de nacimiento de los padres o partida de bautismo de éstos, en este Ultimo caso inscnta antes del

| 14/11/1936 o copia certificada del Acta de nacimiento de los testigos y partida de bautismo de éstos.

| c) Actas de defuncion: Copia certificada del acta de nacimiento del difunto, constancia de inscripcidn del RENIEC o copia certificaca del acta de

| nacimiento de los padres o partida de bautismo inscrita antes del mes de noviembre de 1936. En los casos de inscripcion supletoria y/o muerte
presunta: Resolucion Judicial que dispuso la inscripcién o copia certificada del Acta de Nacimiento del Cényuge o partida de bautismo de éste,

| inscrito antes del mes de noviembre de 1936.

I Formularios

-
{

b

I Canales de atencién

| Atencidon Presencial: Sede Administrativa

I Pago por derecho de tramitacion | Modalidad de pagos

{ |

Caja de la Entidad

| Monto-$/35.00 | Efectivo:
[ | | soLEs
I Plazo de atencicn l Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, su

solicitud ha sido aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

| SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a \iernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00. .
! - _/{
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
OFICINA DE REGISTRO DE ESTADO CIVIL : SEDE ADMINISTRATIVA
| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
— =
OFICINA DE REGISTROC DE ESTACO CiVIL ! Teléfono: 985492458
_ | | Anexo:
i | | Comec:
| ‘ i administraciontributaria@muniriotambo,gob.
{ pe
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIC TAMBO"

r—

Autoridad competente

' Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

JEFE - OFICINA DE REGISTRO DE ESTADO CIVIL

ALCALDE - ALCALDIA

Apelacion

Plazo méaximo de
presentacien

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo méaximo de
respuesta

30 dlas habiles

30 dias habiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el misme drganc que dictd ef primer acto que es maleria de fa impugnacion y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacidn se interpondrd cuando la impugnacidn se sustente en diferente interpretacidn de las pruebas preducidas o cuando se lrate de cuestiones de puro
derecho, debiendo dirigirse a ja misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquice.

Base legal
4 . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
6.3 PROCEDIMIENTOS REGISTRALES PARA LA|Otros DI N® 415-GRC/32 09/08/2017
INSCRIPCION DE HECHCS VITALES Y ACTOS
MODIFICATCORIOS DEL ESTADO CIVIL ANTE OFICINAS
AUTORIZADAS
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIC TAMBO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

“"REPOSICION DE ACTAS REGISTRALES CON PARTICIPACION DEL CHUDADANO™
Cadigo: A13056B394B

I Descripcion del procedimiento

-

REPOSICION DE PARTIDA DE NACIMIENTO, MATRIMONIC Y DEFUNCION DESTRUIDA O DESAPARECIDA POR NEGLIGENCIA, HECHOS
| FORTUITOS O ACTOS DELICTIVOS

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Registrador Civil de reposicién de partida de nacimiento, matrimonio o defuncién o acta registral con participacion del
ciudadano.

3.- Salicitud dirigida al Registrador Civil de reposicion familiar, heraderos, legatario o albacea cuando el titular de acta o partida hubiere fallecido.

4.- Declaracion jurada de la preexistencia de inscripcion registral de nacimiento, matrimonio o defuncion.

I Formularios

' Canales de atencion

| Atencién Presencial: Sede Administrativa

| Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
Gratuito | | Ccajade laEntidad
| Efectivo:
I SOLES
l Plazo de atencion Calificacién del procedimiento
5 dias habiles | | Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, su
solicitud ha sido aprobada.
I Sedes y horarios de atencion
:. SEDE ADMINISTRATIVA Lumes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
I Unidad de organizacian donde se presenta la documentacion
OFICINA DE REGISTRC DE ESTADO CIVIL . SEDE ADMINISTRATIVA
l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
| OFICINA DE REGISTRO DE ESTADO CIVIL ' | Teléfono: 985492458
[ { Anexo:
Correo:
administraciontributaria@muninotambo.gob.

pe

i .- II.. I.J.-‘. .
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBC"

Autoridad competenta

Reconsideracidn

JEFE - OFICINA DE REGISTRO DE ESTADO CIVIL

Apelacién
ALCALDE - ALCALDIA

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

El recurso da reconsideracion se interpondra anta a| misme drgano que dictd el primer acto que es maleria de |a impugnacion y debera sustentarse en NUeva prueoa.
£1 recurse de apsiacidn se interpondra cuando la impugnacien se sustents an difersnie interpretacion da las pruebas producidas o cuando se trate de cusstiones da puro
derecho, debiendo dirigirse a la misma autaridad que axpidic f acto que se impugna para que eleva o actuado al superior jerarquice,

I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Nimero “c"a_ X
Publicacion

6.3.3 PROCEDIMIENTOS REGISTRALES PARA LA Otros DI-415-GRC/032 09/08/2017

INSCRIPCION DE HECHOS VITALES Y ACTOS

MODIFICATORIOS DEL ESTADOQ CIVIL ANTE OFICINAS

AUTORIZADAS

y |
pag. 165
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacion del Procedimiento Administrative

“SEPARACION CONVENCIONAL"
Cédigo: A130557332

| Descripcion del procedimiento

| SEPARACION CONVENCIONAL

I Requisitos

1.- Solicitud escrita que exprese de manera indubitabie ia decision de separarse, dirigida ai Aicaide, sefialandu el nombre, documento de identidad
y el dltimos domicilio conyugal, con firma y huefla digital de cada uno de los conyuges, exhibir DNI, consignar numero y fecha de recibo por derecho
de pago de tasa municipal.

.- Copia certificada del acta o de la partida de matrimonio, expedida dentro de los tres meses anteriores a la fecha de presentacion de la solicitud.
4.- Declaracion Jurada del dltimo domicilio conyugal de ser el caso, suscrita obligatorimente por ambos conyuges.

5.- En el caso de no tener hijos menores. |
-Declaracion jurada con firma y huella digital de cada uno de los conyuges de no lener hijos menores de edad o mayores con incapacidad. |

7.- En el caso de tener hijos menores: )
-Copia certificada del acta o la partida de nacimiento, expedida dentro de los tres Ultimos meses anteriores a la fecha de presentacion de la
soficitud.

-Copia certificada de la sentencia judicial firme o acta de conciliacion respecto de los regimnes del ejercicic de la patria potestad, alimentos,
tenencia y régimen de visitas,

-Presentacion de declaracidn jurada de no tener hijos mayores con Incapacidad.

8.- Relacionado al Patrimonio

En caso no hubiera bienes

-Dsdarsclléi: jurada con firma e impresién de la huella digital de cada uno de los conyuges de cardcter de bienes sujetos al régimen de sociedad de
| gananciales.

n caso de separacion de bienes

-En caso se haya optado por el régimen de separacion de Jaatrimcrmos, presentar el testimonio de escritura publica Inscrita en los registros publicos.

-En caso gue se haya sustituido el régimen de sociedad de gananciales por el de separacion de bienes o se haya liguidado el régime patrimonial,

se presentara el testimonio de la escritura publica inscrita en los registros publicos.

I Formularios

I Canales de atancion

| Atencién Presencial: Sede Administrativa

I Modalidad de pagos

| Pago por derecho de tramitacién

Caja de la Entidad
| Monta - S/ 110.00 || Etectiver |
' | | SOLES

I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

Evaluacidn previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta puede
interponer los recursos administrativos.

30 dias habiles

I Sedes y horarios de atencidn

| SEDE ADMINISTRATIVA

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 5 18:00.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIC TAMBO"

OFICINA DE REGISTRO DE ESTADO CIVIL . SEDE ADMINISTRATIVA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

E OFICINA DE REGISTRO DE ESTADO CIVIL

i | Telsfono: 985492458

| Anexo:

.| Correo:
| administraciontributada@muniriotambe.gob.

|| pe

I Instancias de resolucion de recursos

Autoridad competente

Reconsideracion

JEFE - OFICINA DE REGISTRO DE ESTADO CIVIL

ALCALDE - ALCALDIA

Apelacion

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias hahiles

Plazo méaximo de
respuesta

El recurse de reconsideracion se interpondra ante el mismo trgano que dictd el primar acto que es materia de |a impugnacion y debera sustentarss an nueva pruaba.

30 dias habiles

30 dias habiles

E| recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacidn sa sustents an diferente interpretacicn de las pruebas producidas o cuando se rate de cuesticnes de puro

deracho, debisndo dirigirse a la misma autoridad que expidic el acto que se impugna para gue elave o actuado al suparior jerarquico.

Base legal
Fecha
Articulo Denominacion Tipo Nimero 5
Publicacion
Art, 1", 47, 5%, 8°y7° Aprueban Reglamento de la Ley que regula el procedimiento | Decreto Supremo 009-2008-JUS 13/08/2008
no contencioso de la separacidn convencional y divorcio
ulterior en las Municipalidades y Notarias
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIC TAMBC"

[ Denominacion del Procedimiento Administrativo

“DIVORCIO ULTERIOR *
Cédigo: A13058CESB

I Descripcion del procedimiento

i DIVORCIC ULTERIOR (Transcurride dos meses de expedida la Resolucién de Alcaldia de Separacién Convencicnal)

I Requisitos

| 1.- Solicitud de la disolucion del vinculo matnimonial presentado por cualquiera e los conyuges airigioa ai Alcaige, senaiando nombre, documento
de identidad y firma del solicitante, consignar numero y fecha de recibo por derecho de pago de tasa municipal.

\

' Formularios

I Canales de atencion

——— e —

i. Atencion Presencial: Sede Administrativa

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

—
”

;' | Caja de la Entidad

| Monto - S/ 45.00 I | Efectivo:
| | soLEs
I Plazo de atencicn | Calificacion del procedimiento
5 dias habiles | | Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta. su

| | sollcitud ha sido aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viarmnas de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a2 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta |a documentacion

l. OFICINA DE REGISTRO DE ESTADO CIVIL | SEDE ADMINISTRATIVA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

OFICINA DE REGISTRO DE ESTADOQ CIVIL | | Telefono: 985452458

Anexo:

Correo:
administraciontributaria@muniriotambo.gob.
pe

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente | JEFE - QFICINA DE REGISTRO DE ESTADO CIVIL | ALCALDE - ALCALDIA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Plazo m&ximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
prasentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recursa da

jeracion se interp

dra ants sl misme drganc que dictd ei primer acto que es matena de i3 impugnacion y deberd sustentarse an nueva prueba.

El recurso da apalacidn se interpondra cuando la impugnacidn se sustente an diferents interpretacidn de las pruebas producidas o cuando se Irate de cuestiones de puro
darecho, debiando dirigirse a la misma autaridad que expidic el acto que se impugna para que eleve lo acluado al superior jerdrquico.

Base lega!
E,
Articulo Denominacion Tipo Numero ’ echa' b
Publicacion
Art, 17,4, 5°, 6%y 7" Aprueban Reglamento de la Ley que regula el procedimiento | Decreto Supremo N*008-2008-JUS 13/06/2008
no contencioso de la separacién convencional y divorcio
ulterior en las Municipalidades y Notarias
/i
ol
. A- Uq "?‘
W deniner \
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacidn del Procedimiento Administrativo

“BENEFICIOS TRIBUTARIOS PARA ADULTOS MAYORES™
Cdédigo: PA1305A254

I Descripcion del procedimiento

| BENEFICIOS TRIBUTARIOS PARA ADULTOS MAYORES

I Requisitos

| 1.- Salicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Administracién Tnbutaria
| 2.- Exhibir original de DNI

3.- Declaracion jurada de ser propietaric de un solo inmueble destinado al usc de vivienda, de no lener ingresos superiores a 1 UIT y gue su predio
no supere las 50 UIT

4.- Certificado domiciliario y copia de Titulo de Propiedad
| 5.- Formulario de Declaracidn Jurada FR, PU, PR

I Formularios

I Canales de atencion

Atencicn Presencial: Sede Administrativa

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos
Gratuite | | Caja de la Entidad
Efectivo:
SOLES
' Plazo de atencion Calificacion del procedimiento
1 dias habiles ' Aprobacion automatica: El procedimiento se da por aprobade a la sola presentacion de todos los documentos

I Sedes y horarios de atencion

!.
| SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 3 1800,

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

| UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE COCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

| OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA ;:Iefono: 985492458

1 axo;

[ Comreo:

| | administraciontributaria@munirictambo.gob.
. | pe

L P N o
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente | NO APLICA NO APLICA
Plazo maximo de 0o 00
presentacion
Plazo maximo de 00 00
respuesta
E| recurso de reconsideracion se interpondra ante el misma érgano que dictd el primer acto que es materia de la impug on y debara st an nuava prueba.

El racurse de spalacion se interpondra cuando @ impugnacién se sustents an diferente interpretacién de las prushas producidas o cuando se (rate de cuestiones de puro
deracha, debiendo dingirse a la misma autoridad que expidic el acto que se impugna para que eleve lo actuade al superior jerdrquice.

I Base legal
Fecha
. D . Ti .
Articulo enominacion ipo MNumero Publicacion
19° Ley de Tributacion Municipal Decreto Legislativo 778 31/12/2013
Disposiciones|LeydelaPersona Adulta Mayor Ley 30480 21/07/2018
Complementarias
Modificatorias
pag. 171
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacién del Procedimiento Administrative

*LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD "B", con Evaluacién Previa por los Revisores Urbanos”
Cédigo: PA13058436

I Descripcidn del procedimiento

EL presents procedimiento, liene por objeto brindar al admmistrado ia licencia de adificacion - Modalidad B con evaluacion de revisores urbancs,
con la cual adquiere los derachos de construccidn an al pradio, en los términos y condiciones otorgados en la misma, bajo la regulacion juridica de
| los procedimiantos administrativos

I Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado y, en |3 seccidn que corresponda, los profesionales
rsspnnsables en el que se consigna el numero fecha de recibo de pago de la tasa.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe acreditar tener la representacion del titular.
3.» Plano de ubicacion y localizacidn del lote.

4 - Planos de arquitectura {planta, cores y elevaciones), estructuras, instalaciones sanitarias, eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y par el administrado, adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada
especialidad.

5.- Declaracion Jurada de Habilitacion Profesional.

8.- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavacianes de acuerdo con lo establecido en el articulo 39 de la Norma Técnica E.050, “Suelos y
Cimentaciones” del RNE acompanado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la obra, ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos, complementandc con folos,

7.- Estudio de Mecanica de Suelos o Informe Técnico de Sueles, de corresponder, segin los casos que establece la Norma Técnica E.050, "Suelos
y Cimentaciones” del RNE. La documentacion técnica sefialada anteriormente, a excepcidn del Estudio de Mecanica de Suelos, debe ser
presentada también en archivo digital.

B.- Para proyectos multifamiliares o condominios, la Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la obra gue se vaya a
ejecutar con cobertura por dafios materiales y personales a terceros y como complemento al Seguro Complementario de Trabajo de Rjﬁqa
previsto en la Ley N® 26790, Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en Salud. Este documento se entrega obllgatanamante

Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la odra, teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatoric.

9.- El Informe Técnico Favorable y la documentacion técnica que sirvieron para la revision y aprobacion del proyecto, debe contener el nombre,
firma, colegiatura, especialidad v el sello de proyecto favorable de los Revisores Urbanos.,

MNotas:

1.- La Licencia Temparal para Edificacion estd constituida por el cargo del FUE y la documentacicn técnica, debidamente sellados con la recepcion
y numero de expediente asignado. Esta licencia autoriza el inicio de las obras preliminares, incluyendo las obras provisionales, que se requieran
para implementar ia obra, previo al proceso de excavacian,

| 2.- El administrado puede presentar en el expediente solo un 1uego del FUE y de la documentacian técnica requerida. En ese supuesto, los otros
| dos {02) juegos requeridos, son presentados dentra de un plazo de tres (03) dias, contado desde la Notificacion de la aprobacion del proyecto en
todas las especialidades

| Formularios

I Canales de atencion

Atencidn Presencial Sede Administrativa

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

Cala de |a Entidad

| |
| Monto - S/ 745.00 | Efectivo:
| [
' | | soLes
I Plazo de atenclon I Calificacién del procedimiento
15 dias habiles [ Evaluacian previa — Silencio Administrative Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, su
salicitud ha sido aprobada.

i_ AJP pag. 172
—




X XX XX XEXIXEXEXXXZXIXEXZEERXEXEEREREEENEZEEE R Z 22 A A AR A AR AR A A A B

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIC TAMBG"

g I Sedes y horarios de atencién

SHENSS—— - -

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacicn

| UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

i GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLO URBANO Y RURAL I. Teléfono: 5385452458

| I Anexo:

| | | Comeo:

| | | administraciontributana@muniriotambo.gob.
[ i pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autortdad competente GERENTE - GEREMCIA DE INFRAESTRUCTURA, GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacian
Plazo méximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
El recurso da reconsideracion sa Interpondra ants el misma érgano que dictd el primer acto que es materia de la Impugnacién y debera sustentarsa an nueva prueba.

El racurso da apelacitn se interpondrd cuando la impugnacidn se sustente en diferents interpretacion de |as pruebas producidas o cuando se trate de cusstiones de puro
deracho, deblendc dirigirse a la misma autoridad que expidid & acto que se Impugna para que eleve lo acluado al superior jararquica,

' Base legal
Fecha
i ié Ti ¥
Articulo Denominacién po Nimero Publicacién
61, 64, 68, 70 Decrato Supremo que apruaba el Reglamento de Licencias | Decrato Supremo 028-2018 VIVIENDA | 06/11/2019
de Habilllacién Urbana y Licencias de Edificacién {
.": f |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacidn del Procedimiento Administrativa

“LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D (aprobacién con evaluacién previa del proyecto por los Revisores Urbanos) ”
Cédigo: PA13054376

I Descripcion del procedimiento

-

f
| LICENCIADE HABILITACION URBANA MODALIDAD D {aprobacion con evaluacion previa def proyecto por los Revisores Urbanos)

l Requisitos

1.- FUE, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el administrado v, en la seccién que corresponda, los profesionales
responsables, en el que se consigna el nimero fecha de recibo de pago de la tasa.

2.- En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe acreditar que cuenta con el derecho de habilitar y de ser el caso a edificar.

|
|
|
3.- Certificados de Factibllidad de Servicios de agua potable, alcantarillado y de energia eléctrica, segn lo dispuesto en el literal b) del numeral
‘ 20.1 del articulo 20 del Reglamento.

|

4 . Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

5.- Documentacidn técnica, en tres (03) juegos originales, firmada por el administrado y los profesionales responsables del diseno, de acuerdo a lo
siguiente:

- Plano perimétrico y topografico.
- Planc de trazado Y lotizacién con indicacion de lotes, vias y secciones de vias, sjes de trazop y habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea
necesario para comprender |a integracién con el entorno, con indicacién de curvas de nivel por cada metro de corresponder.

| - Planc de pavimentos, con indicacion de curvas de nivel por cada metro, de corresponder.

| - Plano de ormamentacion de parques, referentes al disefio, ornamentacion y equipamiento de las dreas de recreacion publica, de ser el caso.

| - Memoria descriptiva.

i - Plano de ubicacién y localizacién del terreno con coordenadas UTM,
|

6.- Copia del planeamiento integral aprobado, cuando corresponda.
7.- Certificacion Ambiental.

B.- Certificado de Inexistencia de Restos Arqueologicos en aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar se superponga con un area
previamente declarada como parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.

9.- Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacidn.

10.- Informe Técnico Favorable y la documentacién técnica (deben contener el nombre, firma, colegiatura. especialidad y el sello de proyecto
favorable de los Revisores Urbanos)

l Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Administrativa

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos
Caja de [a Entidad
Monto - S/ 650.00 | | Efectivo:
| [
| | | SOLES
I Plazo de atencidn Calificacion del pr dimiento
| 5§ dias habiles [ Evalyacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, su

solicitud ha sido aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

\ 2 »P pag. 174
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

— S— et - - -

| UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLO URBANG ¥ RURAL [ | Talefono: 385452458
| | Anexo:
| Correo.
|| administraciontributaria@muniriotambe.gob.
| | pe

l Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente | GERENTE - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
DESARROLLC URBANO Y RURAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante &l mismo érgano que dictd el primer acto gue es matena de la impugnacion y debera susientarsa an nueva prusba.
El recursc de apelacidn se inlerpondrd cuando la impugnacidn se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
derecho, debiende dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerdrquice.

I Base legal
; 5 Fecha
Articulo Denominacién Tipo Miknery Publicacién
22°, 28°,27° Decreto Supremo gue aprueba el Reglamento de Licencias | Decreto Supremo 028-2018- VIVIENDA | 06/11/2018
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacidn
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - “MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIC TAMBO"

Dencminacién del Procedimiento Administrative

“MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD A"
Cédigo: PA13050901

I Descripcion del procedimiento

| MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD A

I Requisitos

rd ot

1.- FUHU debidamente suscrito por el administrado y los profesionales responsables, en el gue se indica el numero de recibo y la fecha de pago del
derecho de tramitacidn de la licencia ante Ia Municipalidad.

l 2.- Los planos por tnplicado y demas documentos que sustenten su patitono |

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presenclal: Sede Administrativa j

N

l Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

| Caja de la Entidad |
| Monto - S/ 55.00 | | Efectivo: }
[ I 4 [
[ | SOLES
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
i 1 dfas habiles | Aprobacidn automatica: El procedimiento se da por aprobado a la sola presentacion de todos los documentos |

| Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernas de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consuita sobre el procedimiento
| GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLO URBANO Y RURAL .! | Teléfono: 985492458 |
| | Anexo:
| | Comeo:
: administraciontributaria@muniriotamba.gob.
. bpe
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente | NO APLICA
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIC TAMBO"

Plazo méaximo de o0 co
presentacion
Plazo maximo de 00 0o

respuesta

El recurso de reconsideracion sa interpondra ante ai mismo érgano que dictd ei primer aclo que &s materia de ja impugnacion y deberd sustentarsa an nueva prueba.
El recurso de apelacién se interpondrd cuando la impugnacidn se sustente en diferante interpretacién de las pruebas producidas o cuando se irate de cuestiones de puro

deracho, deblendo difigirse a la misma autoridad que axpidid el acto que se impugna para que aleve lo acluado al suparior jerarquico,

I Base legal
Fecha
i D i6 Ti ] .
Articulo enominacion po Numero Publicacién
10,25y 31 Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 28080 25/09/2007
Edificaciones
2 Decreto Legislativo N"1225, que modifica la Ley N*280890 Ley | Decreto Legislativo 1225 25/09/2015
de Regulacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
28° Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias | Decreto Supremo 028-2019- VIVIENDA | 06/11/2019
de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacién
i
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

|' Denominacion del Procedimiento Administrative

“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO (Con ITSE posterior)”
Cadigo: PA13056482

I Descripcion del procedimiento

| LICENCIA DE FUNCIONAMIENTS PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO (Con {TSE posterior)

Requisitos

| 1.- Salicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:
a) Tratandose de persanas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. v el numero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su
| representante legal.
b) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Came de Extranjeria
del representante en caso actuen mediante representacion.

2.- En el caso de persenas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefalando que su poder se
encuentra vigente, consignande el numero de Partida Electronica y asiento de inscripcidn en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratdndose de representacidn de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trale de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una |
Declaracion Jurada en los mismos términes establecidos para personas juridicas.

|
|

|

| Consignar numero y fecha de recibo por derecho de pago de tasa municipal. ‘
i

3.- Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion,

| 4.-"Requisitos especiales: en los supuestos gue a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

| a) Declaracion Jurada de contar con titule profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el casc de

| servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N* 045-2017-PCM.

¢) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el casa de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

d) Cuanda se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacion |
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en gue el |
Ministerio de Cultura haya participado en las stapas de remodelacion y monitorec de ejecucién de obras previas inmediatas 2 la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otergar licencias de funcicnamiento se aplica exclusivamente para
los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patimonio Cultural de la Nacion.” [

I Formularios

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Administrative

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 230,00 | Efectivo:
| | sotes |
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
4 dias habiles | Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, su

salicitud ha sido aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18.00. .

| Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIGAD DISTRITAL DE RIC TAMBG"

[

UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

/ 1 {

OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Taléfono: 985492458

| pal o =@ 2 gob
' instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente | JEFE DE OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Ptazo maxima de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacién

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

Ei racursc de reconsideracion se |nterpondra ants el mismo drgana que dictd ef primer aclo que as maleria de la impugnacion y deberd sustentarse en nuava prueba.

El recurso de apslacion se interpondra cuando la impugnracion se sustente en diferentas interpretacion de las pruebas producidas o cuando se lrate de cuestiones de puro
deracho, debiendo dingirse a la misma autoridad que expidid al aclo que se impugna para que sleve lo acluado al superior jerdrquico.

I Base legal
Fecha
Articul D inacion Ti ¥
culo enominacio po Namero Publicacion
20° Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N*002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
g%, 7Pyg Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°28376, Lay|Decreto Supremo N* 046-2017-PCM 20/04/2017
Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos de
Declaracidn Jurada
20 Decreto Supremo que aprueba Procedimientos|Decreto Supremo N® 045-2018-PCM 09/03/2019
Administrativos Estandarizados de Licencia de
Funcionamiento, en cumplimiento del articulo 41 del Texto
| Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
| Administrativo General
1
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacidn del Procedimiento Administrativo

“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posteriar)”
Cddigo: PA1305C200

| Descripcion del procedimiento

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIC (Con ITSE posterior)

I Requisitos

1.- Salicitud de Licancia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: |
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el niumero de D.N.|. o Carné de Extranjeria de su |
representante legal. |
b) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el numero D.N.I. o Carne de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Camné de Extranjeria |
del representante en caso actien mediante representacion. |

Consignar numero y fecha de recibo por derecho de pago de tasa municipal.

2.- En el caso de personas juridicas u oltros entes coleclivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefalando que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcidn en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos |
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera |
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo gue se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una |
Daclaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas, |

3.- Declaracion Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

4.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los sigulentes requisitos:

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigents y enconirarse habilitado por 2l colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud.

b) Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.5. N* 046-2017-PCM.

c) Declaracién Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

d) Cuando se trate de un Inmueble declarado Monumenta integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a Ia Ley 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucién de obras previas inmediatas a la solicitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para
| los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion.

I Formularios -
I Canales d; atencion _ _-
i_ ;tencic':_rl_F;resenciaIr Sede Administrativa ]
l Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos
i .-Caja de la Entidad
| Monto - S/240.00 | Efectivo:
| 5 . SOLES
I Plazo de atencion ' Calificacién del procedimiento
i( 4 dias habiles ' Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencide el plazo de atencion, no obtiene respuesta, su

solicitud ha sido aprobada. i
I Sedes y horarios de atencion
i SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08;00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIC TAMBO"

UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

-~ e

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

i[ OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Apelacién
GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Reconsideracion

Autoridad competente | JEFE DE OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA -
OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante sl mismo drgano que dictd el primer acto que es matena de la impugnacian y daberd si sa an nuava prueha.
Ei recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cusstiones de pura

deracho. debiendo dirigirse a la misma auloridad que expidid el acto que se impugna para que sleve o acluadao al superior [erarquico.

I Base legal
" Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
ge, 70y 8° Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°28876, Ley|Decreto Supremo N" 046-2017-PCM 20/04/2017
Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos de
Declaracion Jurada
20° Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decrsto Supremc N"002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
2° Decreto Supremo que aprueba Procedimlentos|Decreto Supremo N" 045-2019-PCM 09/03/2019
Administratives Estandarizados de Licencia de
Funcionamiento, en cumplimiento del articulo 41 del Texto
Unico Ordenado de Ia Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General
{ .
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacion del Procedimiento Administrative

“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)”
Cddigo: PA13058FEB

I Descripcion del procedimiento

i LICENCIA DE FUNCIONAMIENTC PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTC {Con ITSE previa)

I Requisitos

| 1.- Selicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya:

a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.

t) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero D.N.I. o came de extranjeria, y el numero de D.N.l. o Camé de Extranjeria
del rapresentante an caso actUen mediante representacion,

Consignar numero y fecha de recibo por derecho de pago de tasa municipal.

2.- En el caso de personas juridicas u ofros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado senalando que su poder se
encuentra vi%ente. consignando el numero de Partida Electrénica y astento de inscripcidn en la Supenintendencia Nacional de Registros Plblicos
(SUNARP), Tratdandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion,

4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente vy detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccian.

8.- Memocria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles ios siguientes:

aj D racion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionados con la salud,

b) Declaracion Jurada de contar con el nimero de estacionamiantos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N* 046-2017-PCM.

c) Declaracién Jurada de contar con la autorizacidn sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades gue conforme a Ley |a requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Culturai de ja Nacion, presentar copia simpie de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en |as etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la soficitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para
los inmuebles declarados Monumentos integrantes def Patrimonio Cuftural de |a Nacign.

i MNaotas:

| 1.~ Nota;

| = No son exigibles el croquis de ubicacidn, plano de arquitectura de la distribucidn existente y detalle del calculo de aforo, planc de distribucién de
tableros eféctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas, en el caso de adificaciones gque cuentan con conformidad de obra y no han sufride
modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afos anteriores inmediatos.

I Formularios

-

I Canales de atencion

Atencidn Presencial: Sede Administrativa

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

‘ | Caja de la Entidad

Monto - S/ 235.00 | | Efective:
| | SOLES

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

| 10 dias habiles | | Evaluacién previa - Silencio Administrative Positivo: Si vencide el plazo de atencion, no obliene respuesta, su
| | | solicitud ha sido aprobada.

. - -~

I Sedes y horarios de atencidn

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

o .

| UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta scbre el procedimiento

/ v 1

| OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: 985452458

| Anexo:
| | | Comeo:
| administraciontributafia@muniriatambo.gob.
pe )
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente | JEFE DE OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El racurso de reconsideracidn sa Intarpondra anta el mismo drgano cue dictd al primer acto que es materia de |a impugnacidn y deberd sustentarse an nuava prueba.
El racursa de apalacién sa Interpondra cuando la impugnacisn se sustente en diferente interpretacidn de las prusbas producidas o cuando se Irate de cuestionas de puro
deracho, dabiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid =l acto que se Impugna para que aleve lo actuade al superior |erarquico.

Base legal
T
Articulo Denominacién Tipo Numero F?Cha, .
Publicacion
25° Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Decreta Supremo N°002-2018-PCM 05/01/201
Edificaciones
6° 7%y 8° Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N*28976, Ley|Decreto Supramo N* 046-2017-PCM 20/04/2017
Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos de
Deaclaracién Jurada
2° Decretoc Supremo gue apruesba Procedimientos|Decrseto Supremo N* 045-2019-PCM 09/03/2019
Administratives Estandarizados de Licencia de
Funcionamiente. en cumplimiente del articulo 41 del Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley dei Procedimiento
Administrativo General
pag. 183
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

—
Denominacion del Procedimiento Administrativo

“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)"
Cadigo: PA130516BD

l Descripcion del procedimiento

| LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTD (Cen ITSE previa)

I Requisitos

- g

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que inciuya:
a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectives: su numero de R.U.C. y el numero de D.N.Il. o Carné de Extranjeria de su

representante legal.
b) Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero D.N.I. 0 camé de extranjeria, y el numero de D.N.I. o Carné de Extranjeria

del representanta en casc actien mediante representacion,

Consignar numero y fecha de recibo por derecho de pago de tasa municipal.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electrdnica y asiento de inscripcion en |a Supenintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su numero de documenta de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
| Declaracion Jurada an los mismos términos establecidos para personas juridicas. |

3.- Croquis de ubicacion.

4 .- Plano de arquitectura de |a distribucion existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucidn de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a lierra.

7.~ Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes.

a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encantrarse habllitado por el colegic profesional correspondiente, en el caso de
servicios relacionadas con la salud, |
b) Dedlaracion Jurada de contar con el numero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A dei D.5. N” 046-2017-PCM. |
c; Declaracion Jurada de contar con la autorizacidn sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

d) Cuando se trate de un Inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de fa Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N* 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacidn, excepto en los casos en que

el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucién de obras previas inmediatas & la solicitud de la |
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerioc de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para |
los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonic Cultural de la Nacién.

Notas:

1.- Nata: |
- No son exigibles el croguis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion de |
tableros eléctricos, as unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones gue cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre gue se trate de documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

Formularios

Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Administrativa

R — — — —_—
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
| | Caja de la Entidad ;
Monto - S/ 280.00 | Efectiver
SOLES
Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento
|
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

10 dias habiles

I | Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obliene raspuesta, su

| | solicitud ha sido aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

SEDE ADMINISTRATIVA

Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

| UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

! OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

| Teléfono: 385492458

‘ { Anexo:
Correq:

administraciontributaria@muniriotambo.gob.

| pe

- S

I Instancias de resolucion de recursos

Autoridad compelente

Reconsideracion

JEFE DE OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA -
OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Apelacion

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maxima de
presentacidn

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

£l recurso de reconsideracidn se Interpondrd ante al mismao drgano que dictd sl primer aclo que as materia de fa impugnacién y deberd sustentarse sn nueva prueba.

El recurso de apelacidn se interpondra cuando la Impugnacion se sustente an diferente interpretacicn de las pruebas producidas o cuando se trate da cuestiones de puro

deracho, deblande dirigirse a la misma autoridad que axpidid al acto que se impugna para que eleve lo acttado al suparlor jerarquico.

Base legal
Fecha
I D inacid Ti N
Articulo enominacién pa umero Publicacién
25° Raglamento da Inspecciones Técnicas de Sequridad en|Decrato Supremo MN*002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
&, Ty 8 Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N"28976, Ley | Dacrato Supremo N* 046-2017-PCM 20004/2017
Marco de Licencia de Funcionamienic y los Formatos de
Declaracion Jurada
2° Decreto Supremo que aprueba Procedimientos|Decrete Supremo N* 045-2019-PCM 09/03/2012
Administrativos Estandarizados de Licencia de
Funcionamiento, en cumplimiento del articulo 41 del Texto
Unico Ordenado de Ia Ley N° 27444, Lay del Procedimiento
Administrativo Genaral
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)”
Cédigo: PA1305C818

I Descripeion del procedimiento

!. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO (Con ITSE postarer)

S o

I Requisitos

1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Deciaracion Jurada, que inciuya.

a) Tratdndose de personas [uridicas u otros entes colectivos: su numero de R.U.C. y el nimero de D.N.l. o Carne de Extranjeria de su
representante legal.

b) Tratindose de personas naturales: su numero de R.U.C y el numero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Camé de Extranjeria
del representante en caso aclien mediante representacidn.

Consignar numero y fecha de recibo por derecho de pago de tasa municipal.

2.- En el caso de personas juridicas u otros enles colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefalando que su poder se
encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electronica y asientc de inscripcién en la Supenntendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el pederdante indicande de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

| 3.- Declaracién Jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

| 4 - Requisitos especiales; en los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes
| a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente v encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de
| servicios relacionados con la salud.

b) Dedlaracién Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A del D.S. N* 046-2017-PCM.

¢) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el case de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de

manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento in{eﬁgrams del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
| expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N* 28236, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que
| al Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la
| licencia del local. La exigencia de ia autorizacidn del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamienta se aplica exclusivamente para

los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:

1.- - La licencia de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero la realizacidn de actividades simultaneas y adicionales en un
establecimiento gue ya cuenta con licencia de funcionamiento.

- No se requiere solicitar una modificacion, ampliacidn o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios,
cuando el titular de una licencia de funcicnamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolle alguna de las
act'n.:;dages simultidneas y adicionales que establezca el Ministerio de la Produccion, siempre que no se afecten las condiciones de seguridad del
establecimiento,

L

— - =

I Formularios

I Canales de atencion

| Atencion Presencial: Sede Administrativa
I Pago por derecho de tramitacion | Modalidad de pagos
| | Caja de ia Entidad
' Monto - S/ 240,00 | | Efectiva:
. ‘ ‘ SOLES :
I Plazo de atencion l Calificacion del procedimiento
4 dias habiles | Eveluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido ei plazo de atencion, no obtierie respuesta, su

| solicitud ha sido aprobada.

| Sedes y horarios de atencion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

!. SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 s 18:00.

A

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

i

' Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre 2l procedimiento

| OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA ' Jetéforo: 585452458

| exo:

| i :cejmmistradmlributana@muniddamo.gob.
A — ) i

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente | JEFE DE OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Plazo méaximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion

Plazo méaximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondrd snta al misma drgano que dictd el primer acte que #s materia de la impugnacidn y debera sustentarse an nusva prueba.
El recurso da apelacién se Interpendra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacidn de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones dae puro
deracho, deblando dirigirse a la misma autoridad que expldid sl acto que se Impugna para que eleve lo actuade al superior |erdrqulco.

l Base legal
Articulo Denominacién Tipa Nimero Fecha' .
Publicacién

20° Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreta Supremo N*002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones

3°,.6° Ty8° Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°28976, Ley|Decrato Supremo N*® 048-2017-PCM 20/04/2017
Marce de Licencia de Funcionamiento y los Formatos de
Declaracion Jurada

x Oecrate Supramo gue aprusba ProcedimientosDecreto Supremo N° 045-2019-PCM 09/03/20189
Administrativos Estandarizados de Licencia de
Funcionamianto. an cumplimiento del articulo 41 del Texto
Unico Ordenado ds la Lay N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo Genaral

\3 i'
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIC TAMBO"

Denominacion del Procedimiento Administrative

“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)”
Cadigo: PA1305D387

l Descripcidn del procedimiento

F;

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARICS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO ALTC (Con ITSE previa )

Requisitos

3,
1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, gue incluya: |
a) Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectives: su nimero de R.U.C. y el numero de D.N.l. o Carné de Extranjeria de su
representante legal.
b) Tratandose de personas naturales: su numero de R.U.C y el nimero D.N.l. o camé de extranjeria, y el nimero de D.N.|. o Camé de Exiranjeria |
del representante en caso actuen mediante representacion,

Consignar numero y fecha de recibo por derecho de pago de tasa municipal.

2.- En el caso de personas juridicas u olros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado senalando que su poder se |
encuentra vi%anl‘e. consignando el numero de Partida Electronica y asiento de inscripcién en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP), Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera |
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una |
Declaracidén Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacién.
4.- Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo.
5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.
6.- Certificado vigente de medicidn de resistencia del sistema de puesta a lierra.
7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccidn.
| B.- Memeria o protocolos de pruebas de operatividad y/a mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccion contra incendio. |

9.- Requisitos especiales: en ios supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los siguientes: |
a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el casc de |
servicios relacionados con la salud,

b) Declaracién Jurada de contar con el mimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articuio 9-A def D.S. N® 046-2017-PCM.

c; Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de fa Nacion, presentar copia simple de |a autorizacidn
expedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N* 28286, Ley General del Patrimonio Cultural de Ia Nacion, excepto en los casos en que

el Ministerio de Cultura haya participado en |as stapas de remodelacion y monitoreo de ejecucién de obras previas inmediatas a la soficitud de la
licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para
los inmuebles declarados Monumentos integrantes del Patimonio Cultural de la Nacidn.

Notas: |

1.- - No son exigibles el croguis de ubicacion, plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del cdlculo de eforo, planc de distribucion
de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a ls Municipalidad durante los cinco {5) afios anteriores inmediatos.
- La licencia de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero la realizacion de actividades simultaneas y adicionales en un establecimiento
que ya cuenta con licencia de funcionamiento.

- No se requiere solicitar una modificacién, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencla de funcionamiento para cesionarios,
cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolle alguna de las
actividades simultaneas y adicionales que establezca el Ministerio de la Produccidn, siempre que no se afecten las condiciones de seguridad del
establecimiento,

| Formularios

I Canales de atencion

Atencién Presencial: Sede Administrativa

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Monto - S/ 250.00 | Efective:
| | SOLES
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMEO"

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

10 dias habiles ' Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo; Si vencido el plazo de atencidn, no obtiena respussta, su
| solicitud ha sido aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

P B ,
{ \

| UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento
OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA I Teléfono: 985492458
Anexo:
Correo:
. | | administraciontributada@muniriotambo.gob.
I._ | | pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente | JEFE DE OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
prasentacién

Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El racurso da reconsideracién se interpondra ante el misme drgana que dictd el primer acto que as maleria de la Impugnacion y dabera sustentarse an nuava prusba.
El racurso da apslacion se Inlerpondra cuando la impugnacion se sustenta an diferente Interpratacion da las pruebas producidas o cuando se irate da cuastiones da puro
deracho, deblendo dirigirse a la misma autaridad que expldis el aclo que se impugna para que eleve lo actuado al superlor |erarquico.

l Base legal
- . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
28° Reglamento de  Inspecciones Técnicas de Seguridad en)Dacreto Suprame N*002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
3°,6° Ty @ Aprueba sl Texto Unico Ordenado de la Ley N*28876, Ley|Decreto Supremo N* 046-2017-PCM 20/04/2017
Marco de Licancia de Funcionamianto y los Formatos de
Daclaracion Jurada
2° Decreto Supremo gue aprueba Procedimientos|Decreto Supremo N* 045-2019-PCM 09/n3/2018
Administrativos Estandarizados de Licencia de
Funcionamiento, en cumplimiento del articulo 41 del Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacion del Procedimiento Administrativo

“LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)”
Cadigo: PA13054043

I Descripcion del procedimiento

! LICENCIA DE FUNCIONAMIENTC PARA CESIONARIOS CALIFICADOS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO ,
| (Con ITSE pravia) I

IRequilitos

|
1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de Declaracion Jurada, que incluya: |
a) Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de R.U.C.y el nimerc de D.N.l. o Camné de Extranjeria de su |
representante legal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el numerc D.N.l. o carné de extranjeria, y el numero de D.N.l. o Camé de Extranjeria
del representante en caso actuen mediante representacion,

Consignar nimero y fecha de recibo por derecho de pago de tasa municipal.
2.- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion Jurada del representante legal o apcderado sefialando que su poder se |
encuentra vigente, consignando el numero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la Supenntendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poeder simple firmada por el poderdante indicando de manera |
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, an cuyo caso basta una |
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.
3.- Croquis de ubicacian.

4 - Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo

5.- Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

§.- Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.
7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccidn.
8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos gue a continuacion se indican, son exigibles los siguientes:

| a) Declaracion Jurada de contar con titulo profesional vigente y encentrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de

| servicios relacionados con la salud.

| b) Dedlaracidn Jurada de contar con el nimero de estacionamientos exigible, de conformidad con el articulo 8-A del D.S. N° 046-2017-PCM.

| ¢) Declaracion Jurada de contar con la autorizacion sectorial respectiva en el caso de aguellas actividades que conforme a Ley la requieran de
manera previa al otorgamiento de |a licencia de funcionamiento.
d) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple de la autorizacion
expedida por el Ministeria de Cultura, conforme a la Ley N* 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion, excepto en los casos en que

| el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la |

| licencia del local. La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamiento se aplica exclusivamente para |
los inmuebles declarades Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de |a Nacian. |

|

Notas:

1.- - No son exigibles el croquis de ubicacion, planc de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de aforo, plano de distribucion |
de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en 2l caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido |
modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos.

- La licencia de funcionamiento para cesionarios permite a un tercero la reslizacion de actividades simultdneas y adicionales en un establecimiento
que ya cuenta con ficencia de funcionamiento.

- No se requiere solicitar una medificacidn, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios,
cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolle alguna de las |
3ctivili'!ages simultdneas y adicionales que establezca el Ministerio de la Produccion, siempre que no se afecten las condiciones de seguridad del
establecimiento,

I Formularios

I Canales de atencion

| Atencién Presencial: Sede Administrativa

I Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pagos

i | caja de la Entidad

Monto - 5/ 280.00 | Efectivo:
SOLES
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPAL!DAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

| Plazo de atencién | Calificacién del procedimiento

10 dias habiles || Evaluacion previa - Silencic Adminisirativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obliene respuesta, su
solicitud ha sido aprobada.

\,

| Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se p nta la doct tacio

I; UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA Teléfono: 985492458
| Anexo:
| Correo:
J [ administraciontributaria@muniriotambo.gob.
pe

| Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente | JEFE DE OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA - GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL
OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

|

Plazo méxima de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacién

Plazo maximao de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El racurso da reconsideracion se intarpendra arte el misma organe que dictd el primer acto que as maleria de la Impugnacion y debera susteniarse an nuava prusba.
El racursa de apelacién se interpondra cuando la Impugnacidn se sustents en diferants interpretacion de las pruebas producidas o cuande se trata de cuestiones da puro
deracho, debiende dirigirse a la misma autoridad que expldid ol acto que se Impugna para que eleve lo actuado al superlar jerarquica.

I Base legal
. 3 = Fecha
Articuio Denominacion Tipa Numero Publicacién
25° Reglamento de Inspacciones Técnicas de Saguridad en|Dacreto Supramo N*002-2018-PCM 05/01/2018
Edificaciones
3P 6%, 7y8" Aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N*28976, Ley|Decrato Supramo N* 046-2017-PCM 20/04/2017
Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos de
Declaracion Jurada
2° Decreto Supremo gque aprueba Procedimientos|Decreto Supremo N* 045-2018-PCM 09/03/2019
Administrativos Estandarizados de Licencia de
Funcionamiento, en cumplimiento del articulo 41 del Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimianto
Administrativo Genearal
2 :
'-d')‘ |
"=
B
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacidn del Procedimiento Administrativo

* AUTORIZACION PARA EL DESPLIEGUE DE INFRAESTRUCTURA Y REDES DE TELECOMUNICACIONES NECESARIAS PARA BANDA
ANCHA"

Cddigo: PA13051E51

I Descripcion del procedimiento

Autorizacien para el Despliegue de Infraestructura y Redes de Telecomunicaciones Necesarias para Banda Ancha

IH,A

! 1.- Carta simple suscrita por el representante legal del solicitante, acompafiada de la copia simple de los respectivos poderes, requinendo el
| otorgamiento de la autorizacion para la instalacién de infraestructura y redes necesarias para el despliegue de la Banda Ancha, consignar numero y
| fecha de recibo por derecho de pago de tasa municipal.

i 2.- Declaracion jurada suscrita por el represente legal del solicitante, refiriendo que la infraestructura y redes a ser Instaladas, resultan necesanas
| para prestar servicios publicos de telecomunicaciones que se soportan sobre Banda Ancha,
|

| 4.- Copia de la Resolucién emitida por el Ministerio de Transportes y Comunicaciones, mediante la cual se otorga al solicitante concesion para
| prestar ei servicio publico de telecomunicaciones.

| 5.- Memoria descriptiva y planos de ubicacién de la infraestructura y redes de telecomunicaciones necesarias para la Banda Ancha a ser instaladas,

| detallando las caracteristicas fisicas y técnicas de las instalaciones respectivas. Estos documentos deberan estar suscritos por un Ingeniero
Electronico o de Telecomunicaciones y, en caso existan obras civiles, por un Ingeniero Civil, con certificados de Habilidad vigente expedido por el
Colegio de Ingenieros del Perd.

§.- Carta de compromiso suscrita por el representante legal del administrado, en la que se comprometa a que la instalacion a ser efectuada,
observara las mejeres practicas internacionales, la normativa sectorial en materia de infraestructura de comunicaciones y las disposiciones legales
sobre seguridad y patrimonio cultural que resulten pertinentes.

7.- Cronograma provisional para la ejecucion de la obra, con indicacién expresa de las dreas que seran comprometidas y la naturaleza de los
trabajos que se realizaran.

8.- Planos y calculos de las instalaciones desde el punto de vista estructural y de anclaje de la infraestructura suscritos por un Ingeniero Civil

|
| colegiado.
|
|
|

9.- Declaracion jurada del Ingeniero Civil colegiado responsable de la ejecucion de la obra, que indique expresamente que las obras civiles,
edificaciones y/ o la estructura de soporte de |as redes y equipos de telecomunicaciones, retnen las condiciones gue aseguran su adecuado
comportamiento en condiciones extremas de riesgo tales como sismos, vientos, entre otros, con Certificado de Habilidad vigente, del Ingeniero
responsable de ia ejecucion de la obra, expedido por ef Colegio de Ingenieros del Perd.

10.- Carta de compromiso obligandose a indemnizar los darios y perjuicios, lesiones o muerte de personas derivadas de las omisiones,
negligencias propias o incumplimiento de las condiciones de seguridad de |a obra.

11.- En el caso que Ia obra requiera el clerre total de Ia via, plano de propuesta de desvio de transito visado por un Ingeniero Civil o de Transportes,
colegiado y habil,

12.- Requisitos especificos adicionales para |a instalacion de infraestructura y redes alambricas

a)Carta de compromiso suscrita por el represente legal del administrado en la que se compromete a reordenar o reubicar [as redes de cableado
aereo y los postes en las dreas de dominio publico, conforme lo determine el goblerno local de la jurisdiccion en resguardo del medic ambiente, la
salud publica, la seguridad, el patrimonio cultural y el ordenamiento territorial; en concordancia con la normativa sectorial en materia de
infraestructura de comunicaciones.

tjCarta de compromiso suscrita por el represente legal del administrado en la que se compromete a que efectuara la reposicidn de pavimentos,
veredas y mobiliario urbano en las dreas intervenidas, respetando las caracteristicas originales, en caso hayan sido afectadas.

13.- Requisitos especificos adicionales para la instalacién de infraestructura y redes inaldmbricas

a)Carta de compromiso por la cual se compromete a adoptar todas las medidas necesarias a fin de garantizar que las radiaciones que emita la
estacién radiceléctrica durante su operacion, no excederdn los valores establecidos como limites maximos permisibles de radiaciones no ionizantes
por la normativa que apruebe el Gobierno MNacignal, en sjercicio de sus competencias.

b)Carta de compramiso por la cual se compromete 2 tomar las medidas necesarias para la prevencion del ruldo, vibraciones u otro impacto
ambiental comprobado que pudieran causar incomodidad a los vecinos per la instalacién o funcionamiento de |a estacion radiceléctrica.

[
: 14,- Requisitos adicionates para instalaciones en areas o bienes de propiedad privada: _
i a) Declaracion jurada suscnita por un Ingeniero Civil Colegiado, de que no se afectard la estabilidad actual de la infraestruciura, las instalaciones de
| uso comin de |a edificacidn de dominla privado, ni las condiciones de seguridad para las personas y sus bienes; con el calculo justificativo que
| resulte necesario.
| b) Copia legalizada notarialmente del documenta que acredite el derecho de uso del bien a ser utilizado, conferido por su respectivo propietario o
| ;

propletarios.

I Canales de atencion

Atencion Presencial Sede Administrativa
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIC TAMBO"

L AL
I Pago por derecho de tramitacién ] Modalidad de pagos

- -

| Caja de la Entidad

Monta - S/ 2130.00 | | Efectivo:
SOLES
| Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
1 dias habiles ' | Aprobacién automatica: El procedimiento se da por aprobado a |a sola presentacion de todos los documentos

I Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

| UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLO URBAND Y RURAL ;gléfant): 985492458
exo:
Correo:
administraciontributaria@munirictambo.gob.
pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideraciaon Apelacion
Autoridad competente | NO APLICA NO APLICA
Plazo maximo de oo 0o
prasentacién
Plazo maximo de 0o 0o
respuesta

£l recurso de reconsideracion se interpondrd anta el mismo drgano que dictd el primer acto gue es materia de i3 impugnacian y debera sustentarsa en nueva prusha.
El racursa de apelacidn se inlerpondra cuandos la impugnacicn se sustente en diferante interpretacién de las pruebas producidas o cuando se irate de cuestiones de puro
deracho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidid al acto que sa impugna para que eleve lo acluado al superior jerarquico.

l Base legal
2 3 . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacidn
50°, 51°, 529, 53° Reglamento de la Ley N° 29904, Ley de Promocion de la|Decreto Supremo N° 014-2013-MTC 04/11/2013
Banda Ancha y Construccion de la Red Dorsal Nacional de
Fibra Optica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIC TAMBO"

Denominacién del Procedimiento Administrative

" CONFORMIDAD DE INSTALACION EFECTUADA DE INFRAESTRUCTURA Y REDES DE TELECOMUNICACIONES NECESARIAS PARA
BANDA ANCHA ™

Cadigo: PA1305E400

I Descripcion del procedimiento

CA?‘NI:;DRMIDAD DE INSTALACION EFECTUADA DE INFRAESTRUCTURA Y REDES DE TELECOMUNICACIONES NECESARIAS PARA
BANCA ANCHA

~

I Requisitos

|'. .“
| 1. Solicitud de otorgamiento de conformidad de instalacion efectuada, dirigida al Gerente de Infraestructura, Desarrollo Urbano y Rural, consignar |

| numero y fecha de recibo por derecho de pago de tasa municipal. |

~ — -

I Formularios

— = — = —_—

l Canales de atencion

- . - ‘

i. Atencion Presencial: Sede Administrativa

| Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pagos

| | Caja de la Entidad

Monto - S/ 880.00 | | Efective:
SOLES
I Plazo de atencion ' Calificacion del procedimiento
‘ 10 dias habiles | | Evaluaclon previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencida el plazo de atencion, no obtiene respuesta, su

solicitud ha sido aprobada.

|

I Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA Lunss a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

| Unidad de organizacién donde se presenta |a document

f. — hY
; UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA
I Unidad de organizacion responsable de aprobar [a solicitud I Consulta sobre el procedimiento
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLO URBANO Y RURAL | ;ﬂe[éfmo: 985492458
| exo:
Correa:
administraciontributana@muninotambe.gob.

pe

Apelacion

.. | l\_P ¢ pag. 194
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

I._al\.t.|h:|m"n$ad competente

GERENTE DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLO
URBANC Y RURAL - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA,
DESARROLLO URBANO Y RURAL

GERENTE MUNICIPAL - GERENCIA MUNICIPAL

Plazo maximo de
presantacion

15 dias habiles

15 dias habiles

Plazo maximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

£l recurso de reconsideracion se interpendra ante el mismo organo que dicid el primer acto que &8 malena de [2 impugnacidn y deberd suslentarse an nusva prusba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando ia impugnacion se susienie an diferente interpretacion de [as pruebas producidas o cuando se Irate da cuesliones de puro
derecho, debiendo difgirse a la misma autoridad que expidia e! aclo que se impugna para que eleve lo acluada 3| superior |ardrquice,

I Base legal
. y " . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién

56° Reglamento de la Ley N° 29904, Ley de Promocion de la|Decreto Supremo N° 014-2013-MTC 04/11/2013

Banda Ancha y Canstruccién de la Red Dorsal Nacional de

Fibra Optica

\
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMEO"

Denominacién del Procedimiento Administrative

“PLANEAMIENTO INTEGRAL (Para el caso de independizacién o parcelacién de un predio ristico, siempre que el predio se ubique en el
drea urbanizable inmediata)"

Cédigo: PA1305C193

l Descripcion del procedimiento

PLANEAMIENTO INTEGRAL (Para el caso de independizacion o parcelacion de un predio rustico, siempre que el predio se ubique en el area
urbanizable inmediata)

N

I Requisitos

!
|
|
|
|

1.- Anexo E del FUHU: Independizacion de Terreno Rustico / Habilitacion Urbana. |
Consignar niimero y fecha de recibo por derecho de pago de tasa municipal. |
2.- Declaracion Jurada de inexistencia de feudatarios.

3.- Documentacicdn técnica compuesta por: |
-Plano de ubicacion y localizacion del terrenc matriz con coordenadas UTM. |
-Plano del predic ristico matriz, indicando perimetro, linderos, area, curvas de nivel y nomenclatura original, segun antecedentes registrales. |
-Plano de independizacién, sefialando la parcela independizada y la(s) parcela(s) remanente(s), indicando perimetro, linderos, area, curvas de nivel |
y nomenclatura original, segun antecedentes registrales.

-Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas penmeétricas del predio matriz, del drea independizada y del drea remanente.

4.- Plano con |a propuesta de integracion a la trama urbana mas cercana, sefialando el perimetro y &l relieve con curvas de nivel, uscs de susla ¥
aportes normativos, en concordancia con el Plan de Desarroflo Urbano aprobado por la Municipalidad Provincial de su jurisdiccidn.

Notas;

1.- Los planos y los documentos deben estar firmados y sellados por el administrado y el profesional habilitado.

I Formularios

l Canales de atencion

| Atencién Presencial: Sede Administrativa

I Pago por derecho de tramitacicn l Modalidad de pagos

Caja de la Entidad

Monto - S/ 130.00 | | Efectivo:
| SOLES
l Plazo de atencion Calificacion del procedimiento
| 10 dias habiles ' | Evaluacién previa - Silencio Administrativo Positivo: Si vencida el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, su

solicitud ha sido aprobada. |

I Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18.00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

| UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIC : SEDE ADMINISTRATIVA

I Consulta sobre el procedimiento
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f ] i

GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLO URBANO Y RURAL Teléfono: 885492458

L
| I Anexo.
| | | cormeo:
| | administraciontributaria@muniriotambo.gob.
| pe
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad compelente 1 GERENTE DE INFRAESTRUCTURA DESARROLLO CERENTE MUNICISAL - CERENCIA MUNICIPAL
URBANC Y RURAL - GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA,
DESARROLLO URBANO Y RURAL
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacién
Plazo maximo de 30 dias habiles 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracion se intarpondra ante sl mismo organo que dictd ef primer acto que es malaria de la impugnacion y debera sustentarse sn nuava prusba.
El recurso de apelacién se interpondra cuando la impugnacidn se sustents en diferents interpretacidn de |as prusbas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro
deracho, debiande dirigirse a la misma autoridad que expidid el acto qua se impugna para que eleve lo acluado al superior [erdrquico.

I Base legal
. . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Nuamero Publlcaclén
33 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias | Decreto Supremo 025-2019- VIVIENDA | 08/11/2019
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacidn
58° Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de|Decreto Supremo N*022-2016- 241212018
Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sostenible VIVIENDA
pag. 197
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SECCION N° 2: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIC TAMBO"

Denominacion del Servicio
“CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS"
Cddigo: PA130572B8

| Descripcion del Servicio

CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS, A SOLICITUD DEL ADMINISTRADO

l Requisitos

i 1.- Selicitud del administrads, consignar datos dei certificade de posesion, datos del FUE con conformidad de obra, ademas consignar el nimero v
| fecha de recibo de pago de la iasa municipal

| 2.- Plano de Ubicacidn y localizacion a escalas adecuadas, firmada por ingeniero civil o arguitecto colegiados.

I Formularios

-

I Canales de atencion

| Atencion Presencial: Sede Administrativa

I Pago por derecho de tramitacion | Modalidad de pago

EEEE s

| | Caja de la Entidad

Monto - S/ 45.00 i Efective:
i ! . SOLES
I Plazo
| 5 dias habiles .i

I Sedes y horarios de atencion

SECE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 2 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

| UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
| GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA, DESARROLLO URBANO Y RURAL | | Teléfono: 985492458
| || Anexo:
| | € o r r e o g
| I administraciontributaria@muniriotambo.gob.
| pe
I Base legal
; " " ; Fecha

Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacion

73%y 79° Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
G
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIOC TAMBO"

14° Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de|lLey 28080 25/09/2007
Edificaciones

5 Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias | Decreto Supremo 029-2019-VIVIENDA | 06/11/2018
de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacian

53° Decrato Supremo que aprueba al Texto Unico Ordenado de|Decretc Supreme 004-2018-JUS 25/01/2018
la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacidn del Servicio
"DUPLICADO DE CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES "
Cédigo: E13052702D

l Descripcién del Servicio

I

| DUPLICADO DE CERTIFICADO DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES

I Requisitos

1.- Formate de Solicitud de! Administrade, con cardcter de declaracién jurada, sefalando pérdida o deterioro del cedificado. consignar el ndmero v
fecha de recibo de pago de la tasa municipal

Notas: !
1.- El pago por derecho es el 40% del Costo de la [TSE

b

(
|
|
|
i
|
|
!

I Formularios

|
\

l Canales de atencion

Atencion Presencial: Sede Administrativa

I Pago por derecho de tramitacion | Modalidad de pago

r % o .
; \ .
‘ | Caja de la Entidad

| Monte - 8/ 16.00 ‘ Efectivo:

? | | soLes

I Plazo

| 1 dias habiles

I Sedes y horarios de atencion

| SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Vienes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00 |

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

| UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO . SEDE ADMINISTRATIVA |

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta scbre el Servicio
( Y (. \
| OFICINA DE DEFENSA CIVIL Y GESTION DE RIESGOS DE DESASTRES [ | Ialefmo: 985492458 |
|| Anexo: |
| il o r r e o :
| [ administraciontributaria@muniriotambe.gob. |
1 ! pe |
I Base legal
i " Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién
113° T Ley del Procedimiento Administrativo General Le 27444 11/04/2001
uum .
IS G
Ve -. i |I |_. o )
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacion del Servicio
“EXPEDICION DE COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTO"
Cédigo: SE13059530

' Descripcidn del Servicio

|| EXPEDICION DE COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTO

I Requisitos

|

| 1.~ Solicitud dirigida 2! Secretario General, consignar el nimero y fecha de recibo de pago de la tasa municipal

I Formularios

-

I Canales de atencién

|| Atencion Presencial: Sede Administrativa

' Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago
| || Caja de la Entidad
| Monto -8/ 13.00 ' ! Efectivo:
| |
| | SOLES |
I Plazo
1 dias habiles
' Sedes y horarios de atencion
; SEDE ADMINISTRATIVA Lunes 3 Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18.00.
' Unidad de organizacién dende se presenta la documentacion
|r..- - - ]
| UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA )
l Unidad de organizacidn responsable de aprobar la soficitud I Consulta scbre el Servicic
OFICINA DE SECRETARIA GENERAL [ ] lﬁléfono: 885492458
| axo.
| e o r r e o} .
| administraciontributaria@muninotambo.gob.
’ | | pe |
4 | l_\ !
I Base legal
Articul Denominacié Ti Numer Fashe
iculo enominacion ipo umero Publicacisn
55° Ley dei Procedimienio Administrativo Generai Ley 27444 11/04/2001
53" Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 004-2018-JUS 25/01/20189
la Ley N® 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
General
Sl
&) ¥ >
1§ e
£ L f
. =.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIC TAMBO"

Denominacion del Servicio
“EXPEDICION DE COPIA FEDATEADA"
Cédigo: E13057F6F5

I Descripcidn del Servicio

[ EXPEDICION DE COPIA FEDATEADA

: 1.- Presentar documento onginal
!l 2.- Adjuntar copias a fedatear

' Formularios

]
\

| Canales de atencion

| Atencién Presencial: Sede Administrativa

| Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pago

| Gratuito Caja de la Entidad
} | Efectivo:
|. | soLes
I Plazo
.",
1 dias habies

I Sedes y horarios de atencidn

-

I
f

SEDE ADMINISTRATIVA

Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 3 18:00.

| Unidad de arganizacién donde se presenta la documentacién

. UNIDAD DE ORIENTACION ¥ TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

\
\

| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el Servicio

OFICINA DE SECRETARIA GENERAL

|| Teléfono: 985492458

|| Anexo: |
c o r r e o 1)
administraciontributaria@muniriotambo.gob.
pe
I Base legal
. f Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacion
127, 128 Ley del Procedimiento Administrativo General Ley 274444 11/04/2001
138° Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 004-2013-JUS 25/01/20189
]
{
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

la Ley N°® 27444 - Ley del Procedimientsc Administrative
General
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIOC TAMBO"

Denominacién del Servicio
"DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO"™
Cédigo: SE13053B9B

I Descripcion del Servicic

| DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTQ

1.- Solicitud de! administrade, consignar nimere y fecha de recibo por derecho de pago por duplicado (50% de! costo de la licencia)
2.- Devolucion de ia ficencia deteriorada |

| Canales de atencion

| Atencion Presencial: Sede Administrativa

. d

I Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pago

. Cafa de la Entidad ,
| Monto - S/ 20.00 || Efectivo: '
i. | | soLEs

I Plazo

—
{
[ |

| 1 dias habiies |

I Sedes y horarios de atancién

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 2 13:00 y de 15:00 a 18.00.

I Unidad de organizacién donde se prasenta la documentacién

| UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

A

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
i. OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA | Ieléfonn; 985492458
| nexo:
| 1y & o r r e o z
| | | administraciontributaria@muniriotambo.gob. |
| | pe |
' Base legal
% s . P Fecha
Articulo Denominacion Tipo Ndmero Publicacin
3° Ley Marco de Licencia de Funcionamiento Ley 28978 05/02/2007
([
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacién del Servicio
"COPIA DE ACTA DE PARTIDA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O DEFUNCION CERTIFICADA POR EL REGISTRADOR CIVIL"
Cédigo: SE1305351B

I Descripcién del Servicio

! ER?{\ OBTENER COPIA DE ACTA DE PARTIDA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O DEFUNCION CERTIFICADA POR EL REGISTRADOR

I Requisitos

| 1. Soficitud verbal al Jefe de la Oficina de Registro de Estade Civil, consignar nimerc y fecha de recibo por derecho de pago de tasa municipal.

I Formularies

I Canales de atencion

, Atencion Presencial: Sede Administrativa

I Pago por derecho de tramitacién Modalidad de pago

— o

Caja de la Entidad
Monte - 5/ 10.00 Efectivo:

SOLES
I Plazo
1 dias habiles

I Sedes y horarios de atencion

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes da 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Unidad de organizacion donde se pr ta la d tacion

I OFICINA DE REGISTRO DE ESTADO CIVIL : SEDE ADMINISTRATIVA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud ' Consulta sobre el Servicie

QOFICINA DE REGISTRO DE ESTADO CIVIL | | Teléfono: 385482458

| || Anexo:

| c o] r r e 0
| administraciontributaria@muninotambo.gob.
| pe

-~ 4 - FLE
Base legal
Arti Denominacié Tipo Nimero Feche
rticulo enominacion ip Publicacién
62° Aprueban Reglamento de Inscripciones del Registra Nacional | Decreto Supremo 015-1998 25/04/1998
de |dentificacidn y Estado Civil
SO
SN
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacion del Servicio
mma;,[. ACTA DE PARTIDA DE NACIMIENTO , MATRIMONIO O DEFUNCION CERTIFICADA POR EL ALCALDE PARA USO EN EL

Cadigo: E130510224

I Descripcion del Servicio

E;TRSR?EFF"IA DEL ACTA DE PARTIDA DE NACIMIENTO , MATRIMONIC C DEFUNCION CERTIFICADA POR EL ALCALDE PARA USC ENEL !

IR.,

1.- So&u::u;.;d verbal al Jefe de |a Oficina de Registro de Estado Civil, mostrar DN, consignar nimero y fecha de recibo por derecho de pago de tasa
municipal.

—

Formularios

| Canales de atencion

| Atencion Presencial: Sede Administraiiva |

l Pago por derecho de tramitacion | Modalidad de pago

' ..."| : . |
| i Caja de la Entidad i
| Monto - 5/ 16.00 | Efective: ;
i | | soLEs !
5 .’I '\ |
I Plazo

| 1 dias habiles

4
5,

I Sedes y horarios de atencion

— —

| SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13.00 y de 15:00 a 18.00.

' Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

l OFICINA DE REGISTRO DE ESTADO CIVIL . SEDE ADMINISTRATIVA

| Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
il OFICINA DE REGISTRO DE ESTADC CIVIL ' Teléfono: 985482458
.| [ | Anexo:
| i {5 o r r e o .
! | | administraciontributaria@rmuniriotambo.gob.
|| pe
\__ B N
I Base legal
Arti ominacié T Wi Fecha

culo Den nacion pC c Publicacién

52° Aprueban Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional | Decreto Supremo D15-1998 25/04/1988
de Identificacion y Estada Civil
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacion del Servicio
"ANOTACION MARGINAL"
Cédigo: E1305DB634

I Descripcion del Servicio

| ANOTACION MARGINAL

I Requisitos

fecha de recibo por derechc de pago de tasa municipal.

1.~Oficio da | con copia certificada de la sentencia. Parte Notarial o Resolucion de Alcadia {por duplicado), consignar en solicitud numero y

I Formularios

I Canales de atencién

[ ” ) -
( Atencion Presencial: Sede Administrativa

I Pago por derecho de tramitacion

l Modalidad de page

\ f

Caja de |a Entidad

| Monto - 8/ 50.00 Efectivo: ‘
SOLES |
I Plazo
| 2 dias habiles
' Sedes y horarios de atencion
| SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00. _
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
{
!. OFICINA DE REGISTRO DE ESTADRO CIVIL © SEDE ADMINISTRATIVA
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulita sobre el Servicio
{ Y )
| OFICINA DE REGISTRO DE ESTADO CIVIL | | Telefono: 385482458 |
| | | Anexo: |
| o r r e ) :
| ‘ ‘ administraciontributaria@muniriotambo.gob.
| \ pe _)I
I Base legal
Arti Denominacié Tipo Numer Fahia
culo enominacion p umero Publicacién
3,4 Aprueban Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional | Decreto Supremo 015-1998 25/04/1998
de Identificacion y Estado Civil
I, i pag. 208
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacion del Servicio
"CONSTANCIA DE SOLTERIA O VIUDEZ"
Céadigo: PA1305EF54

I Descripcién del Servicio

i. CERTIFICACION EN MATERIA DE REGISTRO CIVIL -CONSTANCIA DE SOLTERIA O VIUDEZ

l Requisitos

! 1.- Solicitud dirigida 2l Registrador Chal, exhibir DNI, consignar numero y facha de recibo por derecho de pago de tasa municipal.
3.- Declaracion jurada de tener el estado de soltero {3) de ser el caso

4 .- Partida de defuncion del cényuge de ser el caso

I Formularios

\

I Canales de atencion

!k Atencidn Presencial: Sede Administrativa

I Pago por derecho de tramitacion Modalidad de pago
' || Caja de la Entidad
Monto - 5/ 16.00 ! I Efectiva:
il || soLEs
I Piazo
| 2dias habiles |
I Sedes y horarios de atencién
SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18.00.
l Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
' OFICINA DE REGISTRO DE ESTADC CIVIL - SEDE ADMINISTRATIVA
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio
;'r'. —l r'. R
| OFICINA DE REGISTRO DE ESTADO CIVIL | Ietefono: 985452458
i || Anexo:
[ 1€ o r r e o
| administraciontributaria@muniriotambo.gob.
| | P&
I Base legal
e Denominacié Tipo NG Facha

Articulo enominacion ] amero Publicacion

i Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion y Estado | Ley 26497 12/07/1895
A
.'f .
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"
(] [civi | l
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacian del Servicio
"CONSTANCIA NEGATIVA DE INSCRIPCION EN LOS REGISTROS DEL ESTADO CIVIL"
Cddigo: SE13051BCA

I Descripcion del Servicio

| CONSTANCIA NEGATIVA DE INSCRIPCION EN LOS REGISTROS DEL ESTADO CIVIL

I Requisitos

1.- Solicitud dirigidz al Jefe de la Oficina de Registro de Estado Civil, consignar niimero v fecha de recibo por derecho de pago de tasa municipal.

2.- Caopta simple del certificado médico de nacimiento de ser &l caso

I Formularios

\

I Canales de atencion

| Atencion Presencial: Sede Administrativa

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

. | | caja de la Entidad
| Monto - S/ 16.00 i
|

|

Efectivo:
| SOLES i
' Plazo
1 dias habiles
I Sedes y horarios de atencion
[ \
|  SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viemes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
| OFICINA DE REGISTRO DE ESTADO CIVIL : SEDE ADMINISTRATIVA
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre e| Servicio
: OFICINA DE REGISTRO DE ESTADO CIVIL | Teléfono: 585452458
| | | Anexo:
| C o r r e o ;
| | ‘ administraciontributaria@muniriotambo.gob. |
| | | pe
Base legal
Arti Denominacié Ti Numer Fecna |
rticulo enominacion ipo umero Publicacion
T Ley Organica del Registra Nacional de |dentificacién y Estado | Ley 26487 12/07/1995
Ciwll
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Texto Unico de Procedimientos Administratives - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIC TAMBO"

Denominacion del Servicio
“"CELEBRACION ORDINARIA DE MATRIMONIO CIVIL"
Cdadigo: E1305304D2

I Descripcidn del Servicio

| CELEBRACION ORDINARIA DE MATRIMONIO CIVIL I

Requisitos

lf 1 - Solicitud dirigida al Alcade, consignar nimero y fecha de recibo por derecho de pago de tasa municipal

I 2.- Partida de nacimiento actual de cada unc de los contrayentes !
i 4.- Dos testigos, exhibir su DNI |
! 5.- Declaracion jurada de los testigos de conocer a los contrayentes

| B.- Certificado médico de los contrayentes expedido por el drea de salud

7.- Certificado de solteria o viudez o Declaracion jurada notarial de Solteria o Declaracitn jurada legalizada por el juez de paz letrado

8.- Publicacion de edicto o dispensa de publicacion

g.- Para menores de edad: Consentimiento de los padres con Escritura Publica desde los 17 afias hasta los 17 afios 11 meses y/o con dispensa
judicial desde los 14 afios.

| 10.- Para divorciados (as): Partida de matrimonio con la inscripcidn del divorcio o anulacion del matrimonio anterior, Declaracion |urada de no |
administrar bienes de los hijos menores. i

11.- Para viudos (as): Partida de Defuncion de conyuge fallecido. |

I Formularios

/

I Canales de atencion

Atencidn Presencial: Sede Administrativa

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pago

Celebrado por el Alcalde en el local municipal an dia y horas de trabajo i Caja de |a Entidad
Monta - S/ 20.00 . Efectiva: !
Celebrado por &l Alcalde en el lacal municipal en dia y horas distintas a las de trabajo | SOLES

Maonta - S/ 110.00 !
Celebrado por el Alcalde fuera del local municipal en dia y horas de trabajo |

|
i Monto - S/ 150.00

i Celebrado por el Alcalde fuera del local municipal en dia y horas distintas a las de trabajc
|

Monto - S/ 180.00

I Plazo

| 15 dias habiles

", I.

I Sedes y horarios de atencion

I, SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18.00.

\ .

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

'\ UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

I Unidad de organizacién respaonsable de aprobar la solicitud

.

| OFICINA DE REGISTRO DE ESTADO CIVIL

I Consulta sobre el Servicio

| Teléfono: 985492458
! Anexo:
|

C =] T r -] o .
administraciontributaria@muniriotambo.gob
pa

I Base legal
: Fech
Articulo Denominacion Tipo Numero ? a' r
Publicacion
7 Ley Organica del Registro Macional de ldentificacion yllLey 26497 12/07/19895
Estado Civil
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIC TAMBO"

Denominacian del Servicio
“CELEBRACION DE MATRIMONIO CIVIL COMUNITARIO (Incluye expediente matrimonial y ceremonia)”
Cédigo: SE1305619F

I Descripcion del Servicio

| MATRIMCNIO CIVIL COMUNITARIO (Incluye expediente matrimonial y ceremonia)

I Requisitos

I 1.- Solicitud del administrado, consignar numero v facha de recibo por derecho de pago de tasa municipal

| 2- Requisitos establecidos en celebracion ordinaria de Matrimonio Civil

I Formularios

| Canales de atencion

|_ Atencion Presencial: Sede Administrativa

I Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pago

Caja de la Entidad

.
| Monto - 5/ 36,00 | Efectivo:

| SOLES

I Plazo

-

15 dias habiles

I Sedes y horarios de atencion

/
{

SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernaes da 08:00 a 13.00 y de 15:00 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

i. UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO . SEDE ADMINISTRATIVA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el Servicio

i OFICINA DE REGISTRO DE ESTADO CiVIL Teléfono: 985452458
|

; Anexo: |
| € o] r r e ) |
| administraciontributaria@munirictambo.gob. |
| pe |

I Base legal
i Denominacié Ti Nimero Fecha
Articulo enominacion po i6n
7 Ley Organica del Registro Nacional de Identificacion y Estado |Ley 26497 12/07/1995
Civil
(7 |
A i
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIC TAMBO"

Denominacién del Servicio

"DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL"

Cadigo: E13056F1B3

I Descripcion del Servicio

| DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL

I Requisitos

i 1.- Solicitud dirigida al Alcalde, consignar N° de DNI, consignar nimero y fecha de recibo por derecho de pago de tasa municipal.

2.- Documentc Sustentataric

I Formularios

-

I Canales de atencion

| Atencién Presencial: Sede Administrativa

I Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pago

K

-~ —_—

Caja de la Entidad

‘ Monto - S/ 16.00 Efectivo:
: | soLEs
I Plazo

| 5 dias habiles

SR e .

I Sedes y horarios de atencion

{
SEDE ADMINISTRATIVA

Lunes a Viemas de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18.00.

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

g
/

: UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el Servicio

‘ OFICINA DE REGISTRO DE ESTADOC CIVIL

- \.

| Teléfono: 885482458
| Anexo:
c o r r e 1]
administraciontributaria@muniriotambo.gob.
pe

I Base legal
" Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Puh-;r.am' én
252 Cadigo Civil Decreto Legislative 295 25/07/1984
o L.
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacion del Servicio
"EXHIBICION DE EDICTO MATRIMONIAL ENVIADO POR OTRA MUNICIPALIDAD"
Cédigo: E1305BC620

I Descripcion del Servicie

EXHIBICION DE EDICTO MATRIMONIAL ENVIADO POR OTRA MUNICIPALIDAD

I Requisitos

L

1.~ Salicitud dirigide al Alcalde, consignar numero v fecha da recibo por derecho de pago de tasa municipal.
2.- Presentacion del Edicto Matrimonial

l Formularios

I Canales de atencion

: Atencion Presencial: Sede Administrativa

- e

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

| Caja de la Entidad

Monto - S/ 10,00 | | Efectivo:
| i.. SOLES

I Plazo
8 dias habiies
I Sedes y horarios de atencion
| SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernes de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
' Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién
|I UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el Servicio

OFICINA DE REGISTRO DE ESTADO CIVIL Telefono: 585452458

I 1 i
| I | Anexo:
[ c o] T r e o
i | administraciontributaria@muniriotambao.gob. |
| pe
I Base legal
|
i D inacié Ti N Fecha
Articulo enominacion po umero Bibllcacian
250 Cadigo Civil Decreto Legislativo 295 25/07/1984
f
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIQ TAMBO"

Denominacion del Servicio
“DEVOLUCION DE EXPEDIENTE DE MATRIMONIO"
Cddigo: SE1305D31C

I Descripcién del Servicio

| DEVOLUCION DE EXPEDIENTE DE MATRIMONIO

I Requisitos

-

f

| 1. Solicitud de los contrayentes indicando la causal, consignar niimero y fecha de recibo por derecho de pago de tasa municipal

I Formularies

I Canales de atencion

! Atencicn Presencial: Sede Administrativa

I Pago por derecho de tramitacién

I Modalidad de pago

-

Caja de la Entidad

Monto - S/ 10.00 i | Efectivo:
. | | SOLES
' Plazo
i 2 dias habiles

I Sedes y horarios de atencién

!l SEDE ADMINISTRATIVA

Lunes a Viernes de 08:00 3 13:00 y de 15:00 a 18:00.

I Unidad de organizacién donde s¢ presenta la documentacisn

I UNIDAD DE ORIENTACION Y TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA

I Unidad de organizacidn responsable de aprobar !a solicitud

I Consulta scbre el Servicic

OFICINA DE REGISTRO DE ESTADO CIVIL

Teléfono: 985492458

|
| Anexo:
[ Cc o r r e o :
| administraciontributaria@muniriotambe.gob.
| pe
I Base legal
. A i Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
248 Cadigo Civil Decreto Legislativo 235 25/07/1584
73° Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado de | Decreto Supremo 004-2018-JUS 25/01/2019
la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
General
5
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

Denominacién del Servicio
"POSTERGACION DE FECHA DE MATRIMONIO"
Cadigo: SE1305B46F

I Descripcidn del Servicio

| POSTERGACION DE FECHA DE MATRIMONIO CIVIL

I Requisitos

(4
il pago de tasa municipal.

- Solicitud firmada por ambos contrayentes, dirigida al Alcade justificando la postergacién, consignar nimero v facha de recibo por derecho de |

/

I Formularios
P

I Canales de atencion

| Atencion Presencial: Sede Administrativa

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pago

Caja de |la Entidad

Monto - S/ 10.00 | Efectivo:
l { SOLES

I Plazo
II 1 dias habiles .
I Sedes y horarios de atencion
l SEDE ADMINISTRATIVA Lunes a Viernas de 08:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00.
I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacién
' UNIDAD DE ORIENTACION ;—TRAMITE DOCUMENTARIO : SEDE ADMINISTRATIVA
I Unidad de organizacion responsable de aprobar la solicitud ' Consulta sobre e| Servicio

OFICINA DE REGISTRO DE ESTADO CIVIL | ;:Idfonu: 985482458
i exo.

f |
| |
|
| ]S ontibuar,
|

e o
administraciontributaria@muniriotambo.gob.
pe

I Base legal

Denominacio Ti NG Focha
Articulo enominacion ipo umero Publicacién
248 Céddigo Civil Decreto Legisiative 295 25/07/1984
73° Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
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SECCION N°® 3: FORMULARIOS

Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIC TAMBO"
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| MODALIDAD DE TRAMITE QUE SE SOLICITA
1 EL-Ct-.'I'ICla de Fungionamignio Indeternundgs

1 DL_IC&HC}S de Funcwanamenta Te
Terming de Vigencia b )

[yl N

DATOS DEL SOLICITANTE

W

3. Apaiidos y nombres o Hazon sockal

Marche can

e e ie=liEnii

SOLICITUD PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

muThie Y Ses R

Hyg Suzing de paos

2 DLIL.:L":*‘"LHF& de Funciotamianlo Indeiemunads + Autanzagol de Snunil
(adosadso a fachada
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B Ay Ko P % o 1]
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18 Marnh_m ~omarnat e fumgatndas
L0 Ay A ICA P 21 W g e

Comertio D Inrtstng D Supvicio D I ;

23, Sactor econdmico 24 Arga s local

V. OTROS DATOS DEL ESTABLECIMIENTO .

& Croguis de uteacion
I I ] C 1

-

| ‘
[ 1 L 1 I

ST VI ANUNCIO ADOSADO A FACHADA ¥'O CARACTERISTICAS DEL TOLDO N
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

SECCION N° 4: SEDES DE ATENCION
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE RIO TAMBO"

SEDES

DIRECCION

HORARIO DE ATENCION

SEDE ADMINISTRATIVA

RIO TAMBO - SATIPO - JUNIN - Plaza
Principal S/N — Puerto Prado

Lunes 2 Viemes de 08:00 3 13:00 yda 1500 3

18:00.




